   PHÒNG GD&ĐT ĐẠI LỘC                    CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
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          Số:     / LCT-HT                                                    Ái Nghĩa, ngày    tháng 11 năm 2015
LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 11/2015
I. CÔNG TÁC TRỌNG TÂM:

    - Chào mừng kỉ niệm 33 năm ngày Nhà giáo Việt Nam (20/11/1982 - 20/11/2015) 
    - Tổ chức Hội giảng GV giỏi và thi Viết chữ đẹp cấp trường .
    - Tăng cường công tác kiểm tra nội bộ trường học
II. CÔNG TÁC CỤ THỂ:

	Thời gian
	Nội dung công tác
	Người thực hiện

	Tuần 10
Từ 02 – 08/11/2015
	-Chào cờ hành chính, -Dạy và học tuần 10
- 13h30: Họp Hiệu trưởng tại Phòng GD-ĐT (02/11)

-Báo cáo kết quả tổ chức Đại hội Liên đội và kế hoạch thu chi các nguồn quỹ của Liên đội (03/11)

-7h30: Tập huấn nhân viên Văn thư sử dụng KĐH (04/11)

-Gặp mặt chia tay lãnh đạo huyện nghỉ hưu (C.04/11)
-Họp Ban thường trực CMHS (04/11)
-Sinh hoạt chuyên đề Tổ CM (04/11)

-Tập huấn Anh chị phụ trách (03&04/11)

-Tập huấn công tác Kỹ năng Đội (6,7,8/11)

-Hội giảng Giáo viên giỏi cấp trường (07/11)
-Kiểm tra hồ sơ tổ 1, -Kiểm tra hồ sơ Y tế

-Kiểm tra dự giờ, chuyên đề theo kế hoạch CM
	Giáo viên
HT

TPT Đội

Văn thư

HT

BGH, CĐ, VP

Tổ CM
TPT+GV
TPT Đội
PHT, GV

HT

BGH

	Tuần 11
Từ 09 - 15/11/15
	-Dạy và học tuần 11

- Nộp hồ sơ PCGD Tiểu học về PGD&ĐT  (10/11)
-Thi Viết chữ đẹp GV+HS cấp trường (11/11)
-Kiểm tra toàn diện lớp cô Trâm
-Kiểm tra hồ sơ tổ 2,
 -Kiểm tra hồ sơ Văn thư
	Giáo viên
PHT

PHT, GV

PHT

PHT

HT

	Tuần 12
Từ 16 - 22/11/15
	-Chào cờ theo Nghi thức Đội -Dạy và học tuần 12.
-Tổ chức Hội thi GV giỏi cấp trường (18/11)
-Dự lễ kỉ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 (18/11)
-Tổ chức kỉ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 (20/11)

-Dạy bù Thời khóa biểu ngày 20/11 (21/11)

-Kiểm tra dự giờ, chuyên đề theo kế hoạch CM
-Kiểm tra hồ hơ tổ 3, Kiểm tra hồ sơ Tổng phụ trách Đội
	Giáo viên
BGH, GV

HT, CTCĐ

HĐSP

Gióa viên

PHT

HT

	Tuần 13
 Từ 23 - 29/11/15
	-Dạy và học tuần 13.
-Kiểm tra toàn diện cô Trung 
-Kiểm tra hồ sơ tổ 4, tổ 5, Kiểm tra hồ sơ bán trú

- Thi giao lưu môn Tiếng Anh cấp huyện (24-25/11)
-Hội giảng GV giỏi cấp trường (25/11)
- Tổ chức thi Viết chữ đẹp lần 1 (26,27/11)
-Họp Chi bộ đánh giá Đảng viên cuối năm(28/11)
-Dự chuyên đề Đổi mới PP dạy môn Tiếng Anh (30/11)
-Kiểm tra dự giờ, chuyên đề theo kế hoạch CM
	Giáo viên
PHT

HT

GVTA

PHT, GV

PHT, GV
Chi bộ

GVTA, PHT

BGH


                                                                                         Hiệu trưởng
