	PHÒNG GD&ĐT ĐẠI LỘC

TRƯỜNG TIỂU HỌC HỨA TẠO
Số:      /LCT-THHT
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Ái Nghĩa,, ngày 1 tháng 9 năm 2016


LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 9 NĂM 2016.
I/ TRỌNG TÂM

- Chào mừng kỷ niệm 71 năm Quốc khánh Nước Việt Nam (2/9/1945-2/9/2016).

- Xây dựng nề nếp kĩ cương toàn trường, xây dựng cảnh quan sư phạm. Tổ chức lễ khai giảng năm học mới 5/9 gọn nhẹ, bổ ích và tổ chức tốt ngày toàn dân đưa trẻ đến trường.
- Hoàn thành công tác PCGD_XMC; Thành lập các phòng; ban trong nhà trường; xây dựng Đề án vị trí việc làm; hướng dẫn lập kế hoạch; tổ chức hoạt động các phong trào thi đua “Xây dựng trường học thân thiện…”, tháng ATGT và phòng chống các bệnh dịch. 

- Tiếp tục dạy học  mô hình VNEN theo chỉ đạo của PGD; Tổ chức hoạt động Bán trú; tổ chức Khảo sát chất lượng bàn giao lớp đầu năm học.

- Tổ chức các Đại hội: Hội nghị CBGVNV, BĐDCMHS, Đội, Tết trung thu…
II/ KẾ HOẠCH CỤ THỂ:
	THỨ
	NGÀY
	NỘI DUNG
	Thực hiện

	Hai
	29/9
	- Bàn giao CT Hiệu trưởng tại Hứa Tạo
	Theo lịch PGD

	Ba
	30/8
	- Bàn giao CT Hiệu trưởng tại Nam Trân 
	Theo lịch PGD 

	Tư
	31/8
	- 7h30: Duyệ kế hoạch năm học tại NĐT
- 13h30: Họp BHYT tại UBND huyện 
	HT,PHT
HT

	Năm
	1/9
	- Sáng: +7h00: HỌC SINH TỰU TRƯỜNG ( GV-HS)
+ 9h00: Họp Bộ tứ  ( Phân công chuẩn bị ND họp HĐSP)
+ Gửi Phương án phân công và Thời khóa biểu năm học 2016-2017cho HT ( uamle1967@gmail.com) 

- Chiều : Họp HĐSP (14giờ 00)

+ Chuẩn bị các điều kiện Trang trí Lễ Khai giảng 
	Toàn trường
BGH,CTCĐ,
TPT,TTVP
Cô Linh (PHT) 

 HĐSP 


	Sáu
	2/9
	Nghỉ lễ Quốc Khánh (Treo cờ ..)
	

	Bảy
	3/9
	- Sáng: + 6h30:Toàn trường (GV, HSK3,4,5) tập trung lao động tổng vệ sinh theo khu vực do TBLĐ phân công (Lớp 1,2 GVCN ổn định đội hình đội ngũ)
-TPT hướng dẫn  ôn duyệt Nghi lễ, văn nghệ, đội trống,,,chuẩn bị Khai giảng năm học mới.
- 9h30: Hội nghị CĐ.
- Chiều: 
+ Họp chi bộ 15h00
	Toàn trường

TPT+GVÂN

Đảng viên

	CN
	4/9
	- 15h00: Tập trung trang trí Lễ khai giảng (GV Nam và VP)
	GV nam, TTCM, VP

	Hai
	5/9
	- TỔ CHỨC LỄ KHAI GIẢNG NĂM HỌC MỚI  (GV, HS tập trung lúc 6h00,)
+ Dạy học  thứ 2 Tuần 1 từ  8 giờ 00 đến 10giờ30

+ Báo cáo nhanh khai giảng cho PGD
- Nộp P/án phân công và TKB cho PGD
- 15h00: Họp BGH
	Toàn trường
GV-HS

Cô Linh
Cô Linh

HT,PHT

	Ba
	6/9
	- Dạy học bình thường- 
- 14h00: Họp tổ Bán trú (TT tổ BT chủ trì)
	Cô Linh

	Tư
	7/9
	- Sáng : - Dạy học bình thường

- Chiều : + Họp HĐSP (13h00-15h00)
+ 15h00: Họp Tổ chuyên môn và văn phòng 
	HĐSP


	Năm
	8/9
	- Dạy học bình thường 
	

	Sáu
	9/9
	- Dạy học bình thường
	

	Bảy
	10/9
	- 7h30: Họp Ban ĐDCMHS 
	BGH,CTCĐ,TPT

	CN
	11/9
	- 7h30: Họp phụ huynh toàn trường 
	

	Hai
	12/9
	- Dạy học chương trình tuần 2- Tổ chức Bán trú. 
- Lập tờ trình xin thu các khoản 16 -17 gởi UBND TTAN
	GV

	Ba
	13/9
	- Dạy học bình thường 
- Chiều: +Hội nghị tổ CM và tổ văn phòng (13giờ30- 15h30)

+ Hội nghị trù bị CBCC- Phân công …tham luận từ 15h30.
	Toàn HĐSP

	Tư
	14/9
	- Sáng : Dạy học bình thường - Tổ chức Bán trú.
- Chiều: Tổ VP, GVBM trang trí Hội nghị CBVC
	Toàn HĐSP

	Năm
	15/9
	- Hội nghị NG-LĐ năm học 2016-2017
	

	Sáu
	16/9
	- Dạy học bình thường- Bán trú
	

	Bảy
	17/9
	7h00: Sinh hoạt Công đoàn
	

	CN
	18/9
	
	

	Hai
	19/9
	- Dạy học chương trình thứ 2- tuần 3 - Bán trú.
	

	Ba
	20/9
	- Dạy học bình thường - Bán trú.
- Kiểm tra HS tổ CM .
	

	Tư
	21/9
	Sáng : Dạy học bình thường
- Họp tổ VP (9 giờ)
Chiều: SH tổ CM…
	Toàn HĐSP

	Năm
	22/9
	- Dạy học bình thường - Bán trú.
	

	Sáu
	23/9
	- Dạy học bình thường- Bán trú.

	Toàn HĐSP

	Bảy
	
24/9
	Họp BĐDCMHS  
	

	CN
	25/9
	
	

	Hai
	26/9
	- Dạy học chương trình tuần 4- Bán trú.
+ Trưởng các ban ngành nộp báo cáo tổng kết hoạt động T9.

- Chiều: Họp Liên Tịch (15giờ),  Họp chi bộ  (15 h30)
	Gửi Gmail HT

	Ba
	27/9
	- Dạy học bình thường- Tổ chức Bán trú
- Dự Tổng kết Đội tại huyện đoàn
- Nộp báo cáo định kỳ cho văn phòng PGD. 
	HT-TPT

	Tư
	28/9
	- Sáng : Dạy học bình thường

- Chiều : + Họp HĐSP (14h00)
	

	Năm
	29/9
	Dạy học bình thường- Tổ chức Bán trú.
	

	Sáu
	30/9
	Dạy học bình thường- Tổ chức Bán trú.
Chiều Đại hội Đội-Trù bị
	

	Bảy
	1/10
	Đại hội Liên đội
	Toàn HĐSP


Trên đây là dự kiến lịch công tác tháng 9/2016, nếu có sự thay đổi nhà trường sẽ có thông báo ở bảng lịch công tác hằng tuần của nhà trường. 

                HIỆU TRƯỞNG

                                                                                         Nguyễn Văn  Mua

