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                           Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
  Số …./LCT- HT                                                                Ái Nghĩa, ngày   tháng 9  năm 2016
LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 10 NĂM 2016
I.TRỌNG TÂM
- Chào mừng kỷ niệm 86 năm ngày thành lập Hội Phụ nữ Việt Nam (20/10/1930 – 20/10/2016)

   và 48 năm ngày Bác Hồ gửi thư cuối cùng cho ngành GD ( 15/10/68 – 15/10/16 )

- Tổ chức hội thi GVG theo TT 21/BGD; Hội thi Viết chữ đẹp theo kế hoạch CM; xây dựng và xúc tiến công tác BĐ các hội thi theo KH
- Tăng cường công tác KTNB tổ, trường; tập trung nâng cao chất lượng dạy học.

- Tăng cường kiểm tra công tác hành chính, bán trú; tiếp tục xây dựng cảnh quan môi trường.
- Tập trung bồi dưỡng CM-NV cho GV, thực hiện bồi dưỡng GD đạo đức, KNS trong HS.
- Hoàn thành hồ sơ đăng ký thi đua và nộp về PGD, các bộ phận hoàn thành Kế hoạch năm học    (Chi bộ; HT;PHT, KTNB của CM; Đội-NGLL; CĐ; TTND; VP; KT-VT; Nha; TV_TB; TTCM)

- Tích cực phòng chống thiên tai; tìm kiếm cứu nạn. Tăng cường chăm sóc và hoạt động y tế .
- Hoàn thành các khoản thu, kế toán tiến hành kiểm tra, đôn đốc các lớp thực hiện tốt.

                                         KẾ HOẠCH CỤ THỂ:
	THỨ
	NGÀY
	NỘI DUNG
	Thực hiện

	Hai
	26/9
	- Dạy học bình thường.( Thực hiện CT tuần 4)

- Giao ban đầu tuần
	HT, PHT, TTVP, TPT

	Ba
	27/9
	- Sáng:  Dạy học . 

- Dư T/Kết công tác Đội theo lịch. 
	HT-Đội

	Tư
	28/9
	Sáng: + Dạy học bình thường

Chiều:- Họp HĐSP ( 14h00)
	Toàn hội đồng

	Năm
	29/9
	- Dạy học 

- Hoàn tất hồ sơ đăng ký thi đua 

- Tổ CM nộp KH BDHS năng khiếu VCĐ cấp tổ cho CM
	Cô Phương

TTCM

	Sáu
	30/9
	- Dạy học bình thường 

- Tiếp dân theo định kỳ.
- Nộp hồ sơ đăng ký thi đua cho PGD
- Đại hội liên đội trù bị ....

- Phát thuốc y tế xuống lớp
	Cô Phương

Phương

	Bảy
	1/10
	Sáng:- Đại hội liên đội (7 giờ)-TP: theo KH
	Toàn HĐSP

	CN
	2/10
	
	

	Hai
	03/10/16
	- Dạy học bình thường (Thực hiện CT tuần 5)

- Chào cờ hành chính- Giao ban đầu tuần
- Đối chiếu nguồn NSNN quí 3/2016 với kho bạc. Nộp hồ sơ đăng ký thi đua cho PGD

- Kiểm tra chuyên đề
	HT, PHT, TTVP, TPT
KT

PHT

	Ba
	04/10/16
	- Dạy học bình thường
- Nộp hồ sơ nâng lương quý 4/2015 cho PGD

- KTTD cô Phạm Thị Anh 

- Nộp tiền BHYT cho ngân hàng
	KT
TTCM,YT,TPT,TV, PHT
Phương

	Tư
	5/10


	Sáng:
- Dạy học bình thường

- Thu tiền các khoản từ giáo viên
- Chiều: Hội nghị công tác thanh tra PGD(13h30)
- B.cáo c.đề, dạy minh họa (14h -15h30)
- Họp tổ chuyên môn (15h)

- Nộp tiền BHTN 
	Phương
BGH
BGH+HĐGV

Phương

	Năm
	6/10
	- Dạy học bình thường 
- Kiểm tra chuyên đề

- Dự hội nghị  tổng kết công đoàn tại PGD
- Rút lương và chi lương tháng 10/2016
- Phát phiếu chấp thuận cho học sinh khối 1
	PHT

HT + CTCĐ

Phương

YT

	Sáu
	7/10
	- Dạy học bình thường 

- Thu tiền các khoản từ giáo viên
- Nộp Kế hoạch chi tiết tổ chức HKPĐ và các ND thi đấu

- Họp tổ bán trú (1h30) 

- Sinh hoạt chuyên đề MT tại HPH ( 7h30)
	Phương

TPT, GVTD
Tổ Bán trú

PHT + T.Quang

	Bảy

	8/10
	- Hội giảng GVG cấp trường (Cả ngày)
- GV tiếng Anh t/chức cho HS giao lưu và luyện giải IOE
- BDHSVCĐ cả ngày + Sáng: 7h-10h, chiều: 14h- 17h00

+ Đối tượng HS dự thi 15-16 và TT1 đề xuất (1 em/lớp)
	GV, HS, BGK
GV T/Anh

Theo CM

	CN
	 9/10
	
	

	Hai
	10/10
	- Dạy học bình thường (Thực hiện CT tuần 6)

- Giao ban đầu tuần

- Kiểm tra chuyên đề -Giới thiệu sách

- Tuyên truyền phòng tránh bệnh sốt xuất huyết

- Phát thanh măng non kỉ niệm 15/10
- Khám răng học sinh lớp 1A,1B
	HT, PHT, TTVP, TPT

PHT-Thư viện

Nha

Đội

YT

	Ba
	11/10
	- Dạy học bình thường

- KTTD lớp 1B (Buổi chiều )
- Phát thanh măng non kỉ niệm 15/10

- Giới thiệu sách mới trên bảng
	TTCM,PHT

Thư viện

	Tư
	12/10
	Sáng: - Dạy học bình thường

- Thu tiền các khoản từ giáo viên

Chiều: Hội thi GVG cấp trường: theo CM(13h30)
- Phát thanh măng non kỉ niệm 15/10
- Họp tổ văn phòng  (14h00)
	Phương

BGH+HĐGV

Tổ văn phòng

	Năm
	13/10
	- Dạy học bình thường
- Quyết toán tiền BHYT, BHTN với các lớp

- Kiểm tra chuyên đề

- Phát thanh măng non kỉ niệm 15/10

- Khám răng học sinh lớp 1C,1D
	Phương
PHT

YT

	Sáu
	14/10
	- Dạy học bình thường 
- Quyết toán tiền BHYT, BHTN với cơ quan bảo hiểm

- Các lớp tổ chức thi VCĐ (TTCM ra đề)
- Phát thanh măng non kỉ niệm 15/10
	Phương
GV, HS

	Bảy
	15/10
	
	

	CN
	16/10
	
	

	Hai
	17/10
	- Dạy học bình thường (Thực hiện CT tuần 7)

- Chào cờ nghi thức đội
- Giao ban đầu tuần                                                               

- Phát thanh măng non kỉ niệm 20/10
	Đội

HT, PHT, TTVP, TPT



	Ba
	18/10
	- Dạy học bình thường

- KTTD cô Bùi Thị Nhung (Chiều)

- Phát thanh măng non kỉ niệm 20/10
	TTCM,YT,TPT,TV, PHT



	Tư
	19/10
	Sáng: - Dạy học bình thường

 - Thu tiền các khoản từ giáo viên

Chiều: 

+Tập huấn công tác Đội

- Tổ chức thi VCĐ cấp tổ (13h30 – 14h30)

- Tổ chức SH 20/10  ( 14h30)
	Phương
TPT
GV, HS
GV, HS

CĐ

	Năm
	20/10
	- Dạy học bình thường

- Kiểm tra chuyên đề

- Phát thanh măng non kỉ niệm 20/10
- Tổng hợp số lượng GV đăng ký LĐ sáng thứ 7 (22/10)
	PHT

Thầy Vinh

	Sáu
	21/10
	- Dạy học bình thường.

- Phát thanh măng non kỉ niệm 20/10
	

	Bảy
	22/10
	Tổ chức chuyên đề tiếng Anh (theo cụm )
	GV tiếng Anh 

	CN
	23/10
	
	

	Hai
	24/10
	- Dạy học  (Thực hiện chương trình tuần 8)

- Giao ban đầu tuần

- Họp chi bộ 16 giờ
	HT, PHT, TTVP, TPT
ĐV

	Ba
	25/10
	- Dạy học bình thường
- Họp Tổ VP (14h00)

- Làm báo cáo tài chính cuối tháng với kế toán

 - Kiểm tra chuyên đề
	Tổ VP

 Phương

PHT

	Tư
	26/10
	- Sáng:  + Dạy học 
- Thu tiền các khoản từ giáo viên

- Chiều: Họp Liên tịch 

- Thi VCĐ- Chọn 15 HS/khối 

- Các bộ phận báo cáo cuối tháng cho HT( sáng)
	Thầy Vinh
Phương

LT

PHT+GV

	Năm
	27/10
	- Dạy học bình thường

- Họp tổ BT (14h00)

- KTTD lớp 3B (Chiều )
	Tổ BT

TTCM,PHT

	Sáu
	28/10
	- Dạy học bình thường
	

	Bảy
	29/10
	
	

	Hai
	30/10
	- Dạy học  (Thực hiện chương trình tuần 9)

- Giao ban đầu tuần
	HT, PHT, TTVP, TPT

	Ba
	31/10
	- Dạy học bình thường

- Kiểm tra chuyên đề
	PHT


Trên đây là dự kiến lịch công tác tháng 10/2016, nếu có sự thay đổi nhà trường sẽ có thông báo ở bảng lịch công tác hằng tuần của nhà trường. 
                        HIỆU TRƯỞNG
                        (Đã ký, đóng dấu)
                                                                                                        Nguyễn Văn Mua
