
PHÒNG GD&ĐT ĐẠI LỘC CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TRƯỜNG TH HỨA TẠO Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 05/2021
(Từ 17/5 đến 1/6/2021)

THỨ NGÀY NỘI DUNG Thực hiện

Hai 17/5

- Sáng (8h30): Họp BGH và Tổ VP.
- Tổ VP và GVTD  Sắp xếp Hồ sơ bơi lội tại Phòng HT chuẩn bị Thanh tra
Sở kiểm tra (19/5)
- Họp HĐSP (19h30) Online (LCT, GT bổ sung quy hoạch Cán bộ)

BGH, VP
Tổ VP,
GVTD

Toàn HĐSP

Ba 18/5

- Trực theo lịch- Khối 2; 3 tổ chức thi TV- Phần đọc
(Online)
- 8h00: Họp Chi bộ (Lần 1) Quy hoạch Cán bộ
- 15h00: Họp Liên tịch (Lần 2) BGH, CTCĐ, TTCM, TTND, TPT, TPCM,
TPVP

Đảng viên
TPCM trở
lên

Tư 19/5

- Trực theo lịch- Khối 4; 5 tổ chức thi TV- Phần đọc
(Online)
- 7h00- 8h00: GV Tổ 1,2,3 Tổng VS Ch/bị đi học lại (Từ
trụ cờ- Bắc)
+ Họp HĐ từ 8h30’-9h00 (16 GV): (Lần 3)
- 15h-16h: GV Tổ 4,5, AV Tổng VS Ch/bị đi học lại (Từ
trụ cờ-Nam)
+ Họp HĐ từ 16h30’-17h00 (18GV) (Lần 3)
-  8h00: Họp Chi bộ (Lần 4) Online
- Đ/c Đôn phun thuốc khử khuẩn (17h00 ngày 19/5 đến
21/5)
- Cô Trang soạn thông báo trên Đài; GVCN thông báo PH.
- CM phân công GV trực dán DS phòng thi; phân bổ bài thi

GV Tổ 1.2.3

GV Tổ
4,5,VP
Đảng viên
Đ/ Đôn
(T19/5,
S20/5)
Cô Linh, VP

Năm 20/5

- Sáng (6h30): Đo thân nhiệt, dọn VS (Cô Phương, Diễm
phân công )
+ Họp HĐ phân công coi thi 6h45
+ Sáng: Khối 4;5 thi T-TV theo Lịch
- Nộp HS quy hoạch, BN cho PGD
+ Lớp 5A thi Tin (TH)
- Chiều (14h00): Khối 1 thi T-TV theo Lịch
+ Khối 5 thi Tin (TH) trừ 5A- GV K4-5 chấm bài

Toàn HĐSP

Toàn HĐSP
Cô Trang
Toàn HĐSP

Sáu 21/5

- Sáng (6h30): Đo thân nhiệt, dọn VS (Cô Phương, Diễm
phân công )
- Họp HĐ phân công coi thi 6h45
- Sáng: Khối 2;3 thi T-TV theo Lịch
+ Khối 3 thi Tin (TH) trừ 3A,B- GV K4-5 chấm bài
- Chiều (14h00): Khối 4,5 thi Tin-KSĐ theo Lịch
+ Khối 4 thi Tin (TH) - GV K1-2-3 chấm bài

Toàn HĐSP

Toàn HĐSP

Toàn HĐSP

Bảy 22/5
- Sáng (6h30): Đo thân nhiệt, dọn VS (Cô Phương, Diễm
phân công )
- Họp HĐ phân công coi thi 6h45

Toàn HĐSP

Toàn HĐSP



- Sáng: Khối 2;3 thi Anh-Tin theo Lịch
+ GV K1-2-3 chấm bài
- Chiều (14h00): Khối 4,5 thi Tiếng Anh theo Lịch
+ GV K1-5 chấm bài. Họp tổ cuối năm (Như NH 19-20).
TTCM, VP nộp các biểu mẫu T/kết, DS các loại (khen thưởng; lên lớp; thi
lại…)  và hồ sơ xét thi đua, Viên chức cuối năm về HT

Toàn HĐSP

Hai 24/5

- Sáng (7h00): Kiểm tra Hồ sơ SS cá nhân (Theo CM phân
công)
- TTCM nộp các biểu mẫu cuối năm bằng văn bản của
GV & tổ về PHT (8h)
+ TTCM, VP tổ chức Chấm điểm thi đua (Như NH
19-20), hoàn thành các biểu mẫu T/kết, DS các loại (khen thưởng; lên lớp;
thi lại…)  và hồ sơ xét thi đua, Viên chức cuối năm.
- Chiều (13h30):
+ Họp tổ cuối năm (Như NH 19-20). TTCM, VP nộp biểu mẫu
T/kết, DS các loại (khen thưởng; lên lớp; thi lại…) và hồ sơ thi đua,
VC về HT

Toàn HĐSP

Tổ CM, VP

Toàn HĐSP

Ba 25/5

- Sáng (7h00): Họp Hội đồng TĐ-KT (Cả ngày)
+ GV cập nhật ĐG, XL,hồ sơ điện tử (Edu.vn), CSDL....
+ GV hoàn thành học bạ, sổ THKQĐGCL
- Kế toán gởi KH kinh phí khen thưởng kèm Danh sách HS khen thưởng
C/môn và NGLL. Hợp đồng in ấn Giấy khen HS (Cô Trang)
- Chiều (13h30): Họp Hội đồng TĐ-KT
+ Các bộ phận BC tổng kết năm học (NSNN; Ngoài NSNN; VT; tổ VP +
Y tế; TQ; B/Trú + TV-TB+ TPT + CĐ + TTND + CM báo cáo kết quả kiểm
tra nội bộ + TTCM) bằng văn bản và qua Gmail cho HT
+ GV tiếp tục cập nhật ĐG, XL, nhập điểm trên CSDL, hồ
sơ điện tử (Edu.vn) và nộp DS trẻ 2015 theo mẫu cho HT
(Tổ PCGD và GV L1)
+ Kế toán hoàn thành Nội dung họp Phụ huynh in và gởi Gmail HT và gởi
giấy mời họp BĐD

Toàn HĐSP

Cô Trang

Theo QĐ

GV

Cô Trang

Tư 26/5

- Sáng (7h00):
+ Họp HĐ phân công Kiểm kê (KT ch/bị ND và biểu mẫu phân
công).
+ Toàn HĐ ký giao HSSS và CSVC cho NT (Khăn bàn…,Sổ CN, sổ
điểm và học bạ) cho cô Trang (VT)
- Họp Hội đồng xét HS HTCTLH & HTCTTH
+ Họp tổng kết Bán trú (8h00) Cô Phương chủ trì
+ Họp BĐD CMHS (9h00)
- Chiều (14h00):
+ Nộp báo cáo khảo sát và đánh giá kết quả BDTX của GV về PGD
+ Các BP tự chấm điểm thi đua xếp loại trường học theo mẫu như năm học
2019-2020 nộp về nhà trường (Cô Trang gởi Bảng thi đua và thu lại)
+ Các BP làm Báo cáo KĐCL theo nhiệm vụ giao
- Tối (19h30): Họp PHHS online (HT dự K1-2-3, PHT dự
K4-5)

Theo QĐ
Tổ BT
BGH, BT,
VP

PHT, GV K5
Tổ BT

BGH, BĐD,
VP

GVCN
Theophân
công

Linh, Trang, Diễm,
Phương, Nhung, Loan

GVCN

Năm 27/5 - Sáng (7h00): GVCN dạy học, GV còn lại Lao động tổng vệ sinh
Linh, Trang



+ Cô Trang, Linh (PHT) tổng hợp báo cáo tổng kết năm học
20-21;  báo cáo C/tác thanh tra, TKCL HKII theo Mẫu về
PGD (TH nhận).
- Chiều (1400):
+ GVCN nhận Phần thưởng và Giấy khen tại VP (Cô Diễm,
Trang )
- Kiểm tra, ký học bạ (HT: Khối 4;5 + PHT: K1,2;3). Ký sau khai sinh
+ Nộp các BC về PGD (Bảng chấm điểm TĐ, hồ sơ TĐ-KT, tổng kết
năm học, b/c KT thể lực HS, báo cáo XD THTT-HSTC; dữ kiện EMIS)
- 14h00: Họp Hội đồng trường

Toàn HĐSP

GVCN
BGH
Các BP
Theo Q/định

Sáu 28/5

- Sáng:  GVCN dạy dứt điểm CT năm học, GV còn lại Lao động TVS
+ Nhận xét Hồ sơ VC (HT); Kiểm tra nhận xét Chuẩn NNGV (PHT);
- Họp chi bộ định kỳ (14h00)
+ 15h30: Toàn HĐSP trang trí Lễ Bế giảng, GVCN nhận
giấy mời BĐD lớp dự Bế giảng tại cô Trang)

Toàn HĐSP
BGH
Đảng viên
Tổ VP
Cô Trang

Bảy 29/5

- Sáng (7h00): LỄ BẾ GIẢNG (Tại lớp theo khung giờ
riêng).
+ Khối 1: 7h00-8h00 (GVCN nhận CT, Diễn văn Lễ BG tại
VP).
+ Khối 2: 8h00-9h00                   + Khối 3: 9h00-10h00
+ Khối 4: 14h00-15h00               + Khối 5: 15h00-16h00
(GV quán triệt PH đi đúng theo khung giờ và để xe theo khu
vực đã quy định. Riêng 30 em tặng quà tập trung lúc 7h45
tại sân khấu)
+ Cấp giấy chứng nhận HTCTTH cho HS K5 + Bàn giao HS về địa
phương.

Toàn HĐSP
HS Khối 1-2
HS Khối 3-4
HS Khối 5

PHT- TPT

Hai 31/5

- 7h00:  Họp Hội đồng SP (Tổng kết: Các BP chuẩn bị
ND)
+ Các BP tiến hành niêm yết CSVC, Phòng học, chức
năng...
- Chiều 13h30: Họp HĐSP- Trực Hè - Tổng kết cuối
năm.
+ Họp chốt DS trẻ 2015 theo Khu (Đối chiếu tổ PCGD và
GV lớp 1)

Toàn HĐSP
Theo KH
Toàn HĐSP

Ái Nghĩa, ngày 17 tháng 5 năm 2021
HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Văn Mua

LỊCH THI CUỐI NĂM 2020-2021

Ngày
thi Buổi Môn

Thời gian
Họp nhận đề,

phát đề

Thời gian
thi Hiệu lệnh trống

20/5
/2021

Sáng
(6h45) Toán 5

Toán 4
6h45-6h55
7h00-7h10

7h-7h40
7h15-7h55

7h00 - 3 tiếng -  Vào lớp
7h40 - 1 tiếng -  Thu bài
7h55 - 1 tiếng -  Thu bài



TV 5
TV 4

Tin5A(TH)

7h45-7h55
8h-8h10
9h45-9h55

8h -9h25
8h15-9h40
10h - 10h30

9h25 - 1 tiếng -  Thu bài
9h40 - 1 tiếng -  Thu bài
10h30-   1 hồi -  Ra về

Chiều
(13h45)

Toán 1
TV1
Tin 5B (TH)
-  5C
-  5D

14h-14h10
15h-15h10

14h15 -14h55
15h15 -16h25
14h -14h30
14h40 -15h10
15h20 -15h50

14h15 - 3 tiếng-  Vào lớp
14h55-  1 tiếng - Thu bài
16h25-  1 hồi    -  Ra về
14h30-  1 tiếng - Thu bài
15h10-  1 tiếng - Thu bài
15h50 - 1 tiếng - Thu bài

21/5
/2021

Sáng
(6h45)

Toán 3
Toán 2
TV 3
TV 2

Tin3C(TH)
-  3D
-  3D

6h45-6h55
7h00-7h10
7h45-7h55
8h-8h10

7h - 7h40
7h15-7h55

8h -9h15
8h15- 9h30
9h30 - 10h
10h- 10h30
10h30- 11h

7h00 - 3 tiếng -  Vào lớp
7h40 - 1 tiếng -  Thu bài
7h55 - 1 tiếng -  Thu bài
9h15 - 1 tiếng -  Thu bài
9h30 - 1 tiếng -  Thu bài
10h    - 1 tiếng -  Thu bài
10h30 -1 tiếng - Thu bài
11h   -   1 hồi   -  Ra về

Chiều
(13h45)

Khoa 5
Khoa 4
Sử Địa 5
Sử Địa 4
Tin 5
Tin 4
Tin K4(TH)

13h45-13h5
5
13h55-14h5
14h45-15h
14h55-15h5
15h55-16h
16h -16h10

14h     -14h40
14h10 -14h50
15h     - 15h40
15h10 -15h50
16h5   -16h15
16h15-16h25
16h30 -17h

14h00 - 3 tiếng-  Vào lớp
14h40-  1 tiếng - Thu bài
14h50-  1 tiếng - Thu bài
15h40-  1 tiếng - Thu bài
15h50-  1 tiếng - Thu bài
16h15-  1 tiếng - Thu bài
16h25-  1 tiếng - Thu bài
17h00 - 1 hồi    -  Ra về

22/5
/2021

Sáng
(6h45)

T. Anh 3
T. Anh 2

Tin  3

6h45-6h55
7h00-7h10
7h50-8h

7h-7h40
7h15-7h55
8h -8h10

7h00 - 3 tiếng -  Vào lớp
7h40 - 1 tiếng -  Thu bài
7h55 - 1 tiếng -  Thu bài
8h10-   1 hồi -  Ra về

Chiều
(13h45) T. Anh 5

T. Anh 4
13h45-13h55
13h55-14h5

14h-15h
14h10-14h50

14h00 - 3 tiếng-  Vào lớp
15h00-  1 tiếng - Thu bài
14h50-  1 tiếng - Thu bài

- Chú ý: GV trực trống đúng giờ.
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