PHÒNG GD-ĐT ĐẠI LỘC                            CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TRƯỜNG TH  HỨA TẠO                                            Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

    Số  … / LCT                                                                   Ái Nghĩa, ngày 31 tháng 7 năm 2023
LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 8 NĂM 2023
I.TRỌNG TÂM

- CBQL và VP làm việc 40h/tuần (Sáng 7h00-11h00; Chiều 13h30-17h30); Đối với GV theo Điều lệ trường tiểu học (Áp dụng từ tháng 8/2023)
-Tập trung Xây dựng nề nếp đội hình đội ngũ; Văn nghệ chuẩn bị Khai giảng năm học mới 2023-2024
- Hoàn thành Biên chế đội ngũ, phân công phân nhiệm, tuyển sinh trẻ 2017 lớp 1...

- Kiểm tra công tác chuẩn bị các điều kiện thực hiện dạy lớp 1; 2; 3; 4 theo Chương trình GDPT 2018 và có kế hoạch tu sửa CSVC, bàn ghế, khu bán trú; máy móc thiết bị, điện quạt, kế hoạch mua sắm trang thiết bị, SGK, may rèm khu Hành chính mới, mua sắm bổ sung khu bán trú, chuẩn bị các điều kiện khai giảng năm học mới 2023-2024

- Tập trung tham gia học Chính trị, CM Hè 2023 theo KH PGD

- Hoàn thành công tác điều tra PCGDTH_XMC (0-60 tuổi) theo Nghị định 20/BGD quy định. Chuyên môn chỉ đạo Tổ chức cập nhật thông tin Phần mềm quản lý trường học VN. Edu. (VNPT) (Trước ngày 30/8/2023).
- Tập trung lao động xây dựng cảnh quan sư phạm 

- Xây dựng lại Quy chế chi tiêu nội bộ; Quy chế quản lý tài sản công theo NĐ 60 và TT 56/2023, xây dựng Quy chế Chuyên môn, Quy chế phối hợp, Xây dựng nề nếp đội hình đội ngũ; Nội quy cơ quan…

- Chỉ đạo Chuyên môn và Kế toán-Văn thư niêm yết 5 công khai tại cơ quan và đưa lên Website đơn vị theo TT 36/BGD ngày ngày 28 tháng 12 năm 2017 của BGD.

- Chuẩn bị tốt các Nội dung tập huấn trong tháng 8 theo Phân công và các cuộc họp đầu năm (Họp Hội đồng TĐ-KT, Họp Hội đồng trường, họp BĐDCMHS; họp PH toàn trường...) 

- Tổ chức kiểm kê CSVC đầu năm học, ký bàn giao theo phân công
- Tổ chức tập huấn nâng cao Chuyên môn nghiệp vụ CTGDPT 2018 (Cô Thanh-PHT); tổ chức tập huấn nâng cao công tác PCCC (theo Quyết định tập huấn);); sức khoẻ cộng đồng (YT); an toàn trường học (TPT); kiến thức Pháp luật và các chính sách của Đảng, Nhà nước (CĐ); Văn bản lưu trữ, chế dộ chính sách; Quy chế chi tiêu; Quy chế QLTSC (KT); VSATTP (Cô Phương)
+ Tập huấn phòng chống thiên tai, tìm kiếm cứu nạn; Nôi quy cơ quan; Nghị định 112/CP; Luật Giáo dục (HT báo cáo)
+ Triển khai Quy chế CM; Điều lệ trường tiểu học; Tập huấn Thông tư 27. Tập huấn bồi dưỡng các PM dạy học, trò chơi, đề kiểm tra…  (Cô Thanh; GV tin; TTCM) 

+ Tập huấn kỹ năng Tin học cơ bản (Cô Hiếu báo cáo); Tập huấn Chăm sóc mắt và Phòng chống mù loà, VSATTP (Cô P. Anh; Phương báo cáo) 
+ Luật viên chức 2010; Luật khiếu nại 2011; Luật Tố cáo 2018; Quy chế hoạt động CĐ; Quy chế dân chủ; Quy chế phối hợp; Đánh giá VC theo NĐ 90/CP và VB bổ sung  (CTCĐ báo cáo)
+ Tập huấn PCCC (Cô Hiền (Nhóm trưởng), cô Ninh, cô Nhung, cô Va, cô Diễm + T. Quang, Phước, Phương và a Đôn) 
+ Tập huấn Nghị định số 30/2020/NĐ-CP; Quy chế quản lý tài sản công, Quy chế chi tiêu nội bộ theo NĐ 60 và TT 56/2022 (Cô Phụng báo cáo) 
II.LỊCH CỤ THỂ:


	Thứ
	Ngày
	NỘI DUNG
	Thực hiện

	Ba
	1/8
	- Họp HĐSP đầu năm (7 giờ 30’)

- Sáng: Kế toán + Anh Đôn (BV) Khảo sát CSVC xây dựng kế hoạch tham mưu HT  hợp đồng tu sửa CSVC (Điện, nước, BT…) và CĐ gởi dự thảo Kế hoạch tổ chức liên hoan chia tay cô Trang (Tổ chức tuần đầu tháng 8)

+ Thông báo Website tuyển dụng hợp đồng CD hạn chót đến 24/8/2023

- Chiều VP  làm việc bình thường; GVnghỉ  (B1)
	Toàn HĐSP

Cô Phụng; BV; Cô Hiền

Cô Phương

	Tư
	2/8
	- 7h00: Họp HĐSP tổ chức kiểm kê, định giá tài sản, lập Biên bản bàn giao CSVC cho CBVC năm học 2023-2024. (Cô Phụng chuẩn bị kế hoạch và Nội dung) 

- 15h00: Tổ chức lao động VSMT (Thầy Quang lên KH phân công cụ thể tại Họp HĐSP, chú ý gởi trước qua Zalo HT duyệt)
	Cô Phụng

Thầy Quang



	Năm
	3/8
	- 7h00: Họp HĐSP CM phân công và tổ chức tập huấn Điều tra PCGDTH (0 đến 60 tuổi) và HD GV cập nhật phần mềm CSDL, Edu,vn…năm học 2023-2024

-14h00: Luật Giáo dục; Tập huấn phòng chống thiên tai, tìm kiếm cứu nạn; Nghị định 112/CP
	Cô Thanh

HT

	Sáu
	4/8
	- Sáng 7h00: Tập huấn bồi dưỡng Luật khiếu nại 2011; Luật Tố cáo 2018 (Buổi 1)

- Chiều 14h00: Tập huấn bồi dưỡng Luật viên chức 2010; Đánh giá VC theo NĐ 90/CP và VB bổ sung  (Buổi 2)
	Cô Hiền (B1)

Cô Hiền (B2)

	Bảy
	5/8
	
	

	CN
	6/8
	
	

	Hai
	7/8
	- 7h00-8h00:  Họp tổ PCCC tại trường (TP; BGH, thầy Quang, Phước, Đôn, và 5 GV tập huấn). 

+ 8h00: Họp HĐSP phân công VS phòng học, phòng chức năng, tổng VSMT; Riêng thầy Quang và a Đôn chuẩn bị chiều tập huấn PCCC

- 14h00: Toàn HĐSP tập huấn triển khai công tác PCCC 

- GV TD chuẩn bị hồ sơ PGD Kiểm tra các trường có hồ bơi
	BGH,tổ VP, GV 

Toàn HĐSP

Toàn HĐSP

Thầy Phước

	Ba
	8/8
	- 7h00: CĐ triển khai Quy chế hoạt động CĐ; Quy chế dân chủ, Quy chế phối hợp (Buổi 3). TP: Toàn HĐSP
- Chiều VP  làm việc bình thường; GVnghỉ  (B2)
	Cô Hiền (B3)


	Tư
	9/8
	- Sáng7h00:  HT triển khai dự thảo Nôi quy cơ quan; PHT dự thảo Quy chế CM

- Chiều VP  làm việc bình thường; GV nghỉ  (B3)
	HT, cô Thanh, Toàn HĐSP



	Năm
	10/8
	- Sáng7h00:  VP  làm việc bình thường; GV nghỉ 
- Chiều VP  làm việc bình thường; GV nghỉ  (B4)
	Cô Thanh

	Sáu
	11/8
	- 7h30: HT triển khai TT 02; TT 08…thực hiện bổ nhiệm, xếp lương viên chức CDNN
-14h00: Tập huấn bồi dưỡng các PM dạy học, trò chơi, đề kiểm tra…(TP: Toàn HĐSP); Triển khai Điều lệ trường tiểu học; Tập huấn Thông tư 27.
+ Đội-NGLL nộp kế hoạch lễ Khai giảng

+ KT nộp Kế hoạch mua sắm sửa chữa năm học 23-24 qua Zalo cho HT
	HT

Cô Thanh, Hiếu; TT hỗ trợ

Cô Diễm
Cô Phụng

	Bảy
	12/8
	
	

	CN
	13/8
	
	

	Hai
	14/8
	Sáng 7h30: Học BD chính trị tại UBND TTAN (2ngày)
	Toàn HĐSP

	Ba
	15/8
	Sáng 6h00: Toàn thể CBVC dự Chương trình Bộ trưởng gặp gỡ Nhà giáo, CBVC tại Hội trường TH Hứa Tạo

Chiều 13h30: Học BD chính trị tại UBND TTAN (tt)
	Toàn HĐSP
Toàn HĐSP

	Tư
	16/8
	- Sáng (7h00): Toàn HĐSP tập huấn kỹ năng Tin học cơ bản; 
- Chiều 14h00-15h30: Tập huấn bồi dưỡng các PM dạy học, trò chơi, đề kiểm tra…(TP: Toàn HĐSP)
- Chiều (14h00): Toàn HĐSP tập huấn Nghị định số 30/2020/NĐ-CP (Buổi 1) (Cô Phụng chuẩn bị nội dung)

+ 15h30: Tập huấn Chăm sóc mắt và Phòng chống mù loà, VSATTP 
- Cô Phụng nộp dự thảo Nội dụng họp BĐD đầu năm 23-24 qua Gmail HT

+ CM chốt số dứt điểm công tác tuyển sinh lớp 1/2017 gởi Zalo HT

+ Tập huấn chuyên môn giáo viên làm TPT theo Lịch PGD
	Cô Hiếu 
Cô Thanh, cô Hiếu; TT hỗ trợ

Cô Phụng

Phương, Anh
Cô Phụng

Cô Thanh

Cô Diễm

	Năm
	17/8
	- Sáng 7h00: GV nghỉ  (B5): Bổ sung HS CDNN
- Chiều (14h00): 
+ Họp HĐSP: CM triển khai TKB 2 buổi/ngày, TGB; phân công giảng dạy năm học 2023-2024. Chuyên môn xử lý đối chiếu công tác PCGDTH trên Hệ thống, phân công GV điều tra bổ sung nếu còn sai sót.
+ Cô Phụng thu dứt điểm HSMC phục vụ HS CDNN
	Cô Thanh
Cô Phụng

	Sáu
	18/8
	- Sáng (7h00):  Họp HĐSP phân công nhiệm vụ (Lần 2)

+  7h00: Toàn HĐSP Tập huấn Nghị định số 30/2020/NĐ-CP (Buổi 2)
+ 9h00: Ban NGLL v/v triển khai KH tập Văn nghệ-Đội trống- Nghi lễ chuẩn bị Khai giảng (Từ 21/8 -4/9/2023) cô Diễm XD kế hoạch

- Chiều (14h00): Họp Liên tịch góp ý Xây dựng Bảng điểm thi đua- Đăng ký thi đua (BGH, BCH CĐ, TTND, TTCM, VP, TKHĐ); 

+ GVCN trang trí, vệ sinh lớp học và phòng chức năng; GV còn lại TVS theo TBLĐ phân công
+ Nộp HS CDNN về PGD và lưu tại đơn vị
	BGH

Thầy Quang

Liên tịch

GV 

Cô Phụng

	Bảy
	19/8
	
	

	CN
	20/8
	
	

	Hai
	21/8
	- Duyệt kế hoạch năm học 2023-2024 lần 2 cấp Tiểu  học tại PGD.
- Sáng 7h00: Toàn HĐSP góp ý dự thảo Quy chế quản lý tài sản công, Quy chế CTNB theo NĐ 60 và TT 56/2023 (Cô Phụng chuẩn bị nội dung)
- 14h00: Toàn HĐSP Tập huấn VN.edu 

- Tập Văn nghệ, đội trống, ĐHĐN theo KH chuẩn bị Khai giảng (Đến 4/9)

+ Cô Phụng gởi thông báo 4 Khu v/v HS Lớp 1 tập trung vào sáng 22/8/2022 (Biên chế lớp 1 2023-2024) (Thông báo ít nhất 2 lần vào chiều tối 21/8 và 5h kém 15 phút sáng ngày 22/8)
	BGH
Cô Phụng

Cô Thanh, Hiếu

Ban HĐNGLL

Cô Phụng

	Ba
	22/8
	- Sáng (7h00): HS khối 1 tập trung; GVCN hướng dẫn HS tham quan (Sáng 22/8 đến 28/8)
--------------------------------
+ Tất cả GV còn lại tập trung Lao động Vệ sinh theo Khu vực phân công
- 14h00: Tất cả GV tiếp tục Lao động Vệ sinh theo Khu vực phân công
	GV lớp 1
Toàn HĐSP

Toàn HĐSP

	Tư
	23/8
	- Sáng (7h00) SHCM theo KH của PGD
+ GVCN trang trí lớp, góc thiên nhiên, ao cá; GV còn lại trồng cây, vệ sinh khu vực chung; khu Bán trú …(giao thầy Quang tổ chức phân công)

- Chiều 14h00: SHCM theo KH của PGD
+ GVCN trang trí lớp, góc thiên nhiên, ao cá; GV còn lại trồng cây, vệ sinh khu vực chung; khu Bán trú …(giao thầy Quang tổ chức phân công)
- Cô Phụng gởi ND họp Phụ huynh và nộp kế hoạch Bán trú qua gmail HT
	GV, HS toàn HĐSP

Thầy Quang
Toàn HĐSP
Cô Phụng

	Năm
	24/8
	- Sáng (7h00) SHCM theo KH của PGD 
+ HS toàn trường tập trung theo biên chế lớp; GVCN xây dựng nề nếp và làm CN lớp; GV khác làm LĐ khu Bán trú, vệ sinh công cộng (giao thầy Quang tổ chức phân công)

- Chiều 14h00: Họp Tổ bán trú- Kế toán triển khai kế hoạch Bán trú/dự toán thu-chi và tổ chức HS Đăng ký tuyển sinh Bán trú
+ GV còn lại Lao động trồng cây, vệ sinh, trang trí góc thiên nhiên, ao cá… 
	Toàn HĐSP

Theo QĐ tổ Bán trú

GV

	Sáu
	25/8
	- Sáng (7h00) HS tập trung; riêng GVCN lớp 1 GT làm quen các Khu chức năng, hành chính, đội ngũ CB cốt cán. Các lớp xây dựng nề nếp và làm CN lớp, GV khác làm LĐ Khu Bán trú, vệ sinh các khu công cộng (giao thầy Quang tổ chức phân công)

- 8h00: Họp BĐDCMHS (Cô Phụng mời trước 3 ngày)

- 5 TTCM nộp KH tựu trường qua gmail HT (29/8-4/9)
	Toàn HĐSP

BGH, CTCĐ, TPT, TT-TPVP
TTCM

	Bảy
	26/8
	- Sáng (7h30): Họp PHHS toàn trường (Phụng lo ND gởi GVCN); HT ktra số lượng tham gia từng lớp.
	Toàn HĐSP

	CN
	27/8
	- 7h30: Họp Chi uỷ định kỳ - 14h30: Họp Chi bộ định kỳ 
	Đảng viên

	Hai
	28/8
	- Sáng 7h00: TPT và GV ÂN tập Văn nghệ, đội trống, ĐHĐN – GV toàn trường lao động (Thầy Quang thông báo kế hoạch và theo dõi QL)
- Chiều 14h00: Họp HĐT (Cô Phụng mời UB và BĐD trước 3 ngày)

+ GV còn lại lao động (Thầy Quang thông báo kế hoạch và theo dõi QL)

+ Cô Phụng gởi thông báo 4 Khu v/v HS toàn trường tập trung vào sáng 29/8/2023. (Thông báo 2 lần vào chiều tối 28/8 và 5h kém 15 sáng 29/8)
	Lệ, Diễm

Toàn HĐSP

Theo QĐ

	Ba
	29/8
	- Sáng 7h00: HỌC SINH TỰU TRƯỜNG  cả tuần theo TKB (GVCN thực hiện theo KH);  GV khác Lao động thầy Quang phân công 
- Tuyển sinh HS bán trú; cô Phương lập dư toán mua sắm đầu năm bán trú nộp qua Gmail HT 

- Chiều 14h00: HS toàn trường thực hiện theo KH (GVCN), GV khác Lao động (thầy Quang phân công)
	Toàn HĐSP

Lệ, Diễm

Cô Phương

Toàn HĐSP
5 TTCM

	Tư
	30/8
	- Sáng 7h00: HS tập trung thực hiện theo KH tựu trường. GVCN tuyển sinh HS bán trú; cô Phương theo dõi, đôn đốc.
+ GV khác Lao động (thầy Quang phân công)
- TPT và GV ÂN tập Văn nghệ, đội trống, ĐHĐN chuẩn bị Khai giảng 
- Chiều (14h00) Toàn Hội đồng sư phạm + Lớp 3,4,5 lao động tổng VS (GV nhắc HS đem d/c phù hợp) 
	Toàn HĐSP

Lệ, Diễm

Toàn HĐSP

	Năm
	31/8
	- Sáng 7h00: HS tập trung thực hiện theo KH tựu trường; cô Diễm tổng duyệt đội hình; trống, văn nghệ chuẩn bị Khai giảng.
+ GV khác Lao động (thầy Quang phân công)
+ Tập Văn nghệ, đội trống, ĐHĐN chuẩn bị Khai giảng 

- Chiều (14h00): Họp HĐSP

+ GVCN tuyển sinh HS bán trú; cô Phương theo dõi, đôn đốc. 
+ 15h30: Tổng duyệt đội trống- Nghi lễ chuẩn bị Khai giảng và chương trình văn nghệ chuẩn bị khai giảng 
	Toàn HĐSP

Lệ, Diễm

Toàn HĐSP

Cô Phương

Lệ, Diễm



	Sáu
	1/9
	- Sáng 7h00-8h30: - HS Toàn trường tổng duyệt đội hình; trống, văn nghệ chuẩn bị Khai giảng. Cô Phương chốt và nộp DS HS tham gia Bán trú 

+ Sáng 7h00: CBVC và GV khác làm LĐ Khu Bán trú, vệ sinh các khu công cộng (giao thầy Quang quản lý)
- Chiều 15h00: Nghỉ lễ (Bù)
	Toàn HĐSP

GV, VP

Toàn HĐSP

	Bảy
	2/9
	
	

	CN
	3/9
	
	

	Hai
	4/9
	Sáng: Nghỉ lễ (Bù)

Chiều 14h: Toàn HĐSP và HS tổng vệ sinh và trang trí Lễ khai giảng 

+ 16h30: Lễ đầu năm (Giao VP lo)
	Toàn HĐSP
TT,VP,GV nam

	Ba
	5/9
	- LỄ KHAI GIẢNG NĂM HỌC 2023-2024
+ GV, HS tâp trung 6 h kém 15 phút
	


Trên đây là Kế hoạch tháng 8/2023; đề nghị CBVC theo dõi thực hiện, nếu có gì thay đổi nhà trường sẽ công khai tại phòng Hội đồng.
	Nơi nhận:

- Chi bộ; BGH, Hội đồng trường và các TT
- Lưu VP.
	HIỆU TRƯỞNG
Nguyễn Văn Mua


