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Phần II:  

NỘI DUNG TTHC MỚI BAN HÀNH THUỘC PHẠM VI, CHỨC NĂNG 

QUẢN LÝ CỦA SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 

 

  A. THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP TỈNH  

 I. LĨNH VỰC CÁC CƠ SỞ GIÁO DỤC KHÁC 

  1. Cho phép trường năng khiếu nghệ thuật, thể dục, thể thao hoạt động 

giáo dục  

  1.1. Trình tự thực hiện  

a) Nhà trường gửi 01 bộ hồ sơ quy định tại khoản 2 Điều 78 Nghị định số 

125/2024/NĐ-CP qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc trực tiếp 

đến Sở Giáo dục và Đào tạo theo quy định tại khoản 1 Điều 78 Nghị định số 

125/2024/NĐ-CP.  

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, Sở Giáo 

dục và Đào tạo thông báo bằng văn bản những nội dung cần chỉnh sửa, bổ sung cho 

nhà trường trong trường hợp hồ sơ không hợp lệ; hoặc thông báo kế hoạch thẩm định 

thực tế tại trường trong trường hợp hồ sơ hợp lệ.  

c) Trong thời hạn 20 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Sở Giáo dục 

và Đào tạo tổ chức thẩm định hồ sơ, thẩm định thực tế điều kiện hoạt động giáo dục 

của nhà trường và lấy ý kiến thống nhất bằng văn bản của Giám đốc Sở Văn hóa, 

Thể thao và Du lịch (hoặc Sở Văn hóa và Thể thao); lập báo cáo thẩm định để đánh 

giá tình hình đáp ứng các quy định tại Điều 77 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP.  

d) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày có báo cáo thẩm định và 

văn bản thống nhất của cơ quan liên quan, nếu đủ điều kiện thì Giám đốc Sở Giáo 

dục và Đào tạo quyết định cho phép trường năng khiếu nghệ thuật, thể dục, thể thao 

hoạt động giáo dục; nếu chưa đủ điều kiện thì thông báo bằng văn bản cho trường và 

nêu rõ lý do.  

  1.2. Cách thức thực hiện:   

Gửi hồ sơ qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc trực tiếp đến 

Trung tâm Phục vụ Hành chính công tỉnh, số 159B Trần Quý Cáp, TP Tam Kỳ, tỉnh 

Quảng Nam. 

  1.3. Thành phần, số lượng bộ hồ sơ:  

1.3.1. Thành phần hồ sơ:  

a) Tờ trình đề nghị cho phép hoạt động giáo dục (theo Mẫu số 03 Phụ lục 

I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

b) Bản sao các văn bản pháp lý chứng minh quyền sử dụng đất, quyền sở 

hữu nhà hoặc hợp đồng thuê địa điểm trường với thời hạn tối thiểu 05 năm.  

c) Đối với trường năng khiếu nghệ thuật, thể dục, thể thao tư thục phải có 

văn bản pháp lý xác nhận về số tiền do nhà trường đang quản lý, bảo đảm tính hợp 

pháp và phù hợp với quy mô dự kiến tại thời điểm đăng ký hoạt động giáo dục.  

1.3.2. Số lượng: 01 bộ hồ sơ.  

  1.4.  Thời hạn giải quyết:   

 1.4.1. Trường hợp hồ sơ không hợp lệ: Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể 

từ ngày nhận đủ hồ sơ, Sở Giáo dục và Đào tạo thông báo bằng văn bản những nội 

dung cần chỉnh sửa, bổ sung cho nhà trường.  
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  1.4.2. Trường hợp hồ sơ hợp lệ: 10 ngày làm việc và 20 ngày, cụ thể:  

  a) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, Sở Giáo dục và 

Đào tạo thông báo kế hoạch thẩm định thực tế tại trường trong trường hợp hồ sơ hợp 

lệ.  

  b) Trong thời hạn 20 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Sở Giáo dục và 

Đào tạo tổ chức thẩm định hồ sơ, thẩm định thực tế điều kiện hoạt động giáo dục của 

nhà trường và lấy ý kiến thống nhất bằng văn bản của Giám đốc Sở Văn hóa, Thể 

thao và Du lịch (hoặc Sở Văn hóa và Thể thao); lập báo cáo thẩm định để đánh giá 

tình hình đáp ứng các quy định tại Điều 77 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP.  

  c) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày có báo cáo thẩm định và văn 

bản thống nhất của cơ quan liên quan, nếu đủ điều kiện thì Giám đốc Sở Giáo dục 

và Đào tạo quyết định cho phép trường năng khiếu nghệ thuật, thể dục, thể thao hoạt 

động giáo dục; nếu chưa đủ điều kiện thì thông báo bằng văn bản cho trường và nêu 

rõ lý do.  

  1.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Trường năng khiếu nghệ thuật, 

thể dục, thể thao.  

  1.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:   

Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định cho phép trường năng khiếu 

nghệ thuật, thể dục, thể thao thuộc địa phương hoạt động giáo dục sau khi thống nhất 

bằng văn bản với Giám đốc Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch (hoặc Sở Văn hóa và 

Thể thao).  

  1.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:   

Quyết định cho phép trường năng khiếu nghệ thuật, thể dục, thể thao hoạt 

động giáo dục của Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo.  

Quyết định cho phép trường năng khiếu nghệ thuật, thể dục, thể thao hoạt 

động giáo dục được công bố công khai trên các phương tiện thông tin đại chúng.  

  1.8. Lệ phí:  Không có  

  1.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:   

Tờ trình đề nghị cho phép hoạt động giáo dục (theo Mẫu số 03 Phụ lục I kèm 

theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

  1.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:  

Trường năng khiếu nghệ thuật, thể dục, thể thao được cho phép hoạt động 

giáo dục khi đáp ứng các điều kiện hoạt động giáo dục tương ứng với từng cấp học 

theo quy định tại Điều 17, Điều 27 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP và các điều kiện 

sau đây:  

1.10.1. Điều kiện hoạt động giáo dục đối với trường tiểu học:   

a) Có đất đai, cơ sở vật chất, thiết bị đáp ứng các tiêu chuẩn về địa điểm, 

quy mô, diện tích và cơ sở vật chất tối thiểu đối với trường tiểu học theo quy định 

của Bộ Giáo dục và Đào tạo.  

Đối với khu vực nội thành của các đô thị loại đặc biệt, có thể thay thế diện 

tích khu đất xây dựng trường bằng diện tích sàn xây dựng và bảo đảm diện tích sàn 

xây dựng không thấp hơn diện tích đất bình quân tối thiểu cho một học sinh theo quy 

định.   
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b) Có chương trình giáo dục, tài liệu giảng dạy và học tập đáp ứng các yêu 

cầu của chương trình giáo dục phổ thông cấp tiểu học theo quy định của Bộ Giáo 

dục và Đào tạo.   

c) Có đội ngũ cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên và người lao động đủ về số 

lượng và đạt tiêu chuẩn để tổ chức hoạt động giáo dục đáp ứng các yêu cầu của chương 

trình giáo dục phổ thông cấp tiểu học theo quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo.    

d) Có đủ nguồn lực tài chính để bảo đảm duy trì và phát triển hoạt động 

giáo dục:  

- Đối với trường tiểu học tư thục, mức đầu tư ít nhất là 50 triệu đồng/học 

sinh (không bao gồm các chi phí sử dụng đất). Tổng số vốn đầu tư ít nhất được tính 

toán căn cứ thời điểm có quy mô dự kiến cao nhất, nhưng không thấp hơn 50 tỷ đồng. 

Kế hoạch vốn đầu tư phải phù hợp với quy mô dự kiến của từng giai đoạn.   

e) - Đối với trường hợp trường tiểu học tư thục không xây dựng cơ sở vật chất 

mới mà chỉ thuê lại hoặc sử dụng cơ sở vật chất sẵn có để triển khai hoạt động giáo dục 

thì mức đầu tư ít nhất phải đạt 70% mức đầu tư quy định tại điểm a khoản này;   

- Đối với trường tiểu học công lập, nguồn lực tài chính do cơ quan quản lý 

có thẩm quyền chịu trách nhiệm bảo đảm nhằm đáp ứng các yêu cầu của chương 

trình giáo dục tiểu học.  

đ) Có quy chế tổ chức và hoạt động của nhà trường.  

1.10.2. Điều kiện hoạt động giáo dục đối với trường trung học:  

a) Có đất đai, cơ sở vật chất, thiết bị đáp ứng các tiêu chuẩn về địa điểm, 

quy mô, diện tích và cơ sở vật chất tối thiểu đối với trường trung học cơ sở, trung 

học phổ thông theo quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo.  

f) Đối với khu vực nội thành của các đô thị loại đặc biệt, có thể thay thế diện 

tích khu đất xây dựng trường bằng diện tích sàn xây dựng và bảo đảm diện tích sàn xây 

dựng không thấp hơn diện tích đất bình quân tối thiểu cho một học sinh theo quy định.   

b) Có chương trình giáo dục, tài liệu giảng dạy và học tập đáp ứng các yêu  

cầu của chương trình giáo dục phổ thông theo quy định của Bộ Giáo dục 

và Đào tạo.  

c) Có đội ngũ cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên và người lao động đủ 

về số lượng và đạt tiêu chuẩn để tổ chức hoạt động giáo dục đáp ứng các yêu cầu của 

chương trình giáo dục phổ thông theo quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo.  

d) Có đủ nguồn lực tài chính để bảo đảm duy trì và phát triển hoạt động 

giáo dục:  

- Đối với trường trung học tư thục, mức đầu tư ít nhất là 50 triệu đồng/học 

sinh (không bao gồm các chi phí sử dụng đất). Tổng số vốn đầu tư ít nhất được tính 

toán căn cứ thời điểm có quy mô dự kiến cao nhất, nhưng không thấp hơn 50 tỷ đồng. 

Kế hoạch vốn đầu tư phải phù hợp với quy mô dự kiến của từng giai đoạn.   

g) Đối với trường hợp trường trung học tư thục không xây dựng cơ sở vật chất 

mới mà chỉ thuê lại hoặc sử dụng cơ sở vật chất sẵn có để triển khai hoạt động giáo dục 

thì mức đầu tư ít nhất phải đạt 70% mức đầu tư quy định tại điểm a khoản này;  

- Đối với trường trung học công lập, nguồn lực tài chính do cơ quan quản 

lý có thẩm quyền chịu trách nhiệm bảo đảm nhằm đáp ứng các yêu cầu của chương 

trình giáo dục phổ thông theo quy định.  

đ) Có quy chế tổ chức và hoạt động của nhà trường.  
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1.10.3. Các điều kiện khác:  

a) Có đội ngũ giáo viên, huấn luyện viên đủ trình độ để huấn luyện các môn  

nghệ thuật, thể dục, thể thao:   
- Huấn luyện viên của trường năng khiếu thể dục, thể thao phải có trình độ đại 

học chuyên ngành huấn luyện thể thao hoặc giáo dục thể chất trở lên, có chứng chỉ 

huấn luyện viên do cơ quan có thẩm quyền cấp, đủ điều kiện, tiêu chuẩn để giảng 

dạy, huấn luyện theo chuyên môn của từng môn thể thao;   
- Giáo viên huấn luyện môn nghệ thuật của trường năng khiếu nghệ thuật phải 

có trình độ đại học phù hợp với chuyên môn giảng dạy.  

b) Có đội ngũ y bác sĩ hoặc cử nhân y sinh học thể dục, thể thao đủ trình độ  

để điều trị chấn thương, phục hồi sức khỏe cho học sinh.  

c) Có đủ cơ sở vật chất, thiết bị phù hợp để tập luyện, thi đấu các môn năng  

khiếu nghệ thuật, thể dục, thể thao cho học sinh; có chỗ ở nội trú cho học sinh; có 

bếp ăn, nhà ăn; có phòng y tế đủ tiêu chuẩn cho việc điều trị, chăm sóc sức khỏe ban 

đầu cho học sinh.  

1.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ 

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.   
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Mẫu số 03. Tờ trình đề nghị cho phép hoạt động giáo dục 

  
 .....(1).....  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

 .....(2).....     Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
 _________     _______________________________________  

Số: ...../TTr- …     ......, ngày... tháng... năm ......  
V/v đề nghị……..  

  

Kính gửi:................(3)...................  

1. Tên cơ sở giáo dục:....................................................... (2).......................  

Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):................................................  

2. Địa chỉ trụ sở chính:....................................................... (4).......................  
- Số điện thoại:..................................., Fax:..................................................  
- Website:........................................., Email:................................................  

3. Quyết định thành lập, cho phép thành lập hoặc giấy chứng nhận đăng ký đầu 

tư: [Tên loại văn bản, số hiệu, ngày, tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích 

yếu của văn bản].  

4. Nội dung đăng ký hoạt động giáo dục:.......................................................  

5. Tình hình đáp ứng các điều kiện cho phép hoạt động giáo dục: - Danh mục cơ 

sở vật chất đáp ứng các điều kiện theo quy định.  

- Chương trình giáo dục, kế hoạch giáo dục, tài liệu giảng dạy và học tập đáp 

ứng các yêu cầu của chương trình giáo dục theo quy định.  

- Danh sách cán bộ quản lý, đội ngũ giáo viên/huấn luyện viên và người lao 

động, trong đó ghi rõ trình độ chuyên môn được đào tạo (Kèm theo hợp đồng làm 

việc đã được ký giữa nhà trường với từng cán bộ quản lý, giáo viên/huấn luyện viên, 

người lao động).  

- Đất đai: ........................................................................................................  

- Tài chính: .....................................................................................................  

(Kèm theo các minh chứng: ...........................................................................)  

............(2)............ cam kết thực hiện đúng quy định của pháp luật về giáo dục 

và quy định của pháp luật có liên quan.  

  

Nơi nhận:  (5)  

- ....         (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  

- .....  
  
Ghi chú:  

(1) Tên cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp (nếu có).  
(2) Tên cơ sở giáo dục đăng ký hoạt động giáo dục.  
(3) Cơ quan có thẩm quyền cấp giấy chứng nhận đăng ký hoạt động giáo dục.  
(4) Ghi địa chỉ số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, tỉnh/thành phố.  
(5) Chức danh người đứng đầu cơ sở giáo dục.    
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  2. Cho phép trường năng khiếu nghệ thuật, thể dục, thể thao hoạt động 

giáo dục trở lại  

  2.1. Trình tự thực hiện:  

Trong thời hạn bị đình chỉ, nếu nguyên nhân dẫn đến việc đình chỉ được khắc 

phục thì trường năng khiếu nghệ thuật, thể dục, thể thao thông báo bằng văn bản 

kèm theo minh chứng cho Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo. Trong thời hạn 07 

ngày làm việc, kể từ ngày nhận được thông báo của nhà trường, Giám đốc Sở Giáo 

dục và Đào tạo quyết định cho phép trường hoạt động giáo dục trở lại và công bố 

công khai trên các phương tiện thông tin đại chúng.  

  2.2. Cách thức thực hiện:  Qua bưu điện hoặc qua cổng dịch vụ công trực 

tuyến hoặc trực tiếp tại Trung tâm Phục vụ Hành chính công tỉnh, số 159B Trần Quý 

Cáp, TP Tam Kỳ, tỉnh Quảng Nam.  

  2.3. Thành phần, số lượng bộ hồ sơ:  

  2.3.1. Thành phần hồ sơ:  

Văn bản thông báo nguyên nhân dẫn đến việc đình chỉ được khắc phục kèm 

theo minh chứng.  

  2.3.2. Số lượng hồ sơ: 01 bộ.  

  2.4. Thời hạn giải quyết: 07 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được thông báo 

của trường.   

  2.5.  Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Trường năng khiếu nghệ thuật, 

thể dục, thể thao.  

2.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:   

Cơ quan, người có thẩm quyền quyết định: Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo. 

2.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:   

Quyết định cho phép trường năng khiếu nghệ thuật, thể dục, thể thao hoạt 

động giáo dục trở lại của Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo.  

2.8. Lệ phí:  Không có.  

2.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:  Không có.  

2.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Trong thời hạn bị đình 

chỉ, nếu nguyên nhân dẫn đến việc đình chỉ được khắc phục.  

2.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ 

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.  
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  3. Sáp nhập, chia, tách trường năng khiếu nghệ thuật, thể dục, thể thao   

3.1. Trình tự thực hiện  

a) Sở Giáo dục và Đào tạo (trường hợp sáp nhập, chia, tách trường năng 

khiếu nghệ thuật, thể dục, thể thao công lập); bộ, ngành (trường hợp sáp nhập, chia, 

tách trường năng khiếu nghệ thuật, thể dục, thể thao thuộc bộ, ngành); tổ chức, cá 

nhân (trường hợp sáp nhập, chia, tách trường năng khiếu nghệ thuật, thể dục, thể 

thao tư thục) gửi 01 bộ hồ sơ quy định tại điểm c khoản 2 Điều 79 Nghị định số 

125/2024/NĐ-CP qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc trực tiếp 

đến Ủy ban nhân dân cấp tỉnh nơi trường đặt trụ sở.  

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, nếu hồ sơ 

không hợp lệ thì Ủy ban nhân dân cấp tỉnh thông báo bằng văn bản những nội dung 

cần chỉnh sửa, bổ sung cho cơ quan, tổ chức, cá nhân; nếu hồ sơ hợp lệ, Ủy ban nhân 

dân cấp tỉnh tổ chức thẩm định các điều kiện sáp nhập, chia, tách trường.  

c) Trong thời hạn 20 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Ủy ban nhân 

dân cấp tỉnh thẩm định hồ sơ và thẩm định thực tế các điều kiện sáp nhập, chia, tách 

trường, lập báo cáo thẩm định để đánh giá tình hình đáp ứng các quy định tại điểm 

a khoản 2 Điều 79 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP.  

d) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày có báo cáo thẩm định, nếu 

đủ điều kiện thì Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh quyết định sáp nhập, chia, tách 

trường; nếu chưa đủ điều kiện thì thông báo bằng văn bản cho cơ quan, tổ chức, cá 

nhân đề nghị sáp nhập, chia, tách trường và nêu rõ lý do.  

đ) Trong thời hạn 05 ngày làm việc kể từ ngày Chủ tịch Ủy ban nhân dân 

cấp tỉnh quyết định sáp nhập, chia, tách trường, người có thẩm quyền quy định tại 

khoản 1 Điều 78 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP quyết định cho phép trường năng 

khiếu nghệ thuật, thể dục, thể thao được thành lập sau khi sáp nhập, chia, tách hoạt 

động giáo dục.   

3.2. Cách thức thực hiện:   

Gửi hồ sơ qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc trực tiếp đến 

Trung tâm Phục vụ Hành chính công tỉnh, số 159B Trần Quý Cáp, TP Tam Kỳ, tỉnh 

Quảng Nam.  

3.3. Thành phần, số lượng bộ hồ sơ  

3.3.1. Thành phần hồ sơ:  

a) Tờ trình đề nghị sáp nhập, chia, tách trường năng khiếu nghệ thuật, thể 

dục, thể thao (theo Mẫu số 04 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

b) Đề án sáp nhập, chia, tách trường năng khiếu nghệ thuật, thể dục, thể 

thao (theo Mẫu số 05 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

c) Ý kiến đồng thuận của nhà đầu tư đại diện ít nhất 75% tổng số vốn góp 

đối với việc sáp nhập, chia, tách trường năng khiếu nghệ thuật, thể dục, thể thao tư thục.  

3.3.2. Số lượng: 01 bộ hồ sơ.  

3.4. Thời hạn giải quyết:   

  3.4.1. Trường hợp hồ sơ không hợp lệ: Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ 

ngày nhận đủ hồ sơ, Ủy ban nhân dân cấp tỉnh thông báo bằng văn bản những nội 

dung cần chỉnh sửa, bổ sung cho cơ quan, tổ chức, cá nhân.  

  3.4.2. Trường hợp hồ sơ hợp lệ: 20 ngày và 10 ngày làm việc, cụ thể:   
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a) Trong thời hạn 20 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Ủy ban nhân 

dân cấp tỉnh thẩm định hồ sơ và thẩm định thực tế các điều kiện sáp nhập, chia, tách 

trường, lập báo cáo thẩm định để đánh giá tình hình đáp ứng các quy định tại điểm 

a khoản 2 Điều 79 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP.  

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày có báo cáo thẩm định, nếu 

đủ điều kiện thì Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh quyết định sáp nhập, chia, tách 

trường; nếu chưa đủ điều kiện thì thông báo bằng văn bản cho cơ quan, tổ chức, cá 

nhân đề nghị sáp nhập, chia, tách trường và nêu rõ lý do.  

c) Trong thời hạn 05 ngày làm việc kể từ ngày Chủ tịch Ủy ban nhân dân 

cấp tỉnh quyết định sáp nhập, chia, tách trường, người có thẩm quyền quy định tại 

khoản 1 Điều 78 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP quyết định cho phép trường năng 

khiếu nghệ thuật, thể dục, thể thao được thành lập sau khi sáp nhập, chia, tách hoạt 

động giáo dục.   

  3.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:  

Sở Giáo dục và Đào tạo (trường hợp sáp nhập, chia, tách trường năng khiếu nghệ 

thuật, thể dục, thể thao công lập); bộ, ngành (trường hợp sáp nhập, chia, tách trường 

năng khiếu nghệ thuật, thể dục, thể thao thuộc bộ, ngành); tổ chức, cá nhân (trường hợp 

sáp nhập, chia, tách trường năng khiếu nghệ thuật, thể dục, thể thao tư thục).   

  3.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:  

  3.6.1. Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh quyết định sáp nhập, chia, tách 

trường năng khiếu nghệ thuật, thể dục, thể thao đặt trên địa bàn tỉnh.  

  3.6.2. Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định cho phép trường năng 

khiếu nghệ thuật, thể dục, thể thao thuộc địa phương hoạt động giáo dục sau khi 

thống nhất bằng văn bản với Giám đốc Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch (hoặc Sở 

Văn hóa và Thể thao). Bộ trưởng, Thủ trưởng cơ quan ngang bộ quyết định cho phép 

trường năng khiếu nghệ thuật, thể dục, thể thao thuộc bộ, ngành hoạt động giáo dục 

sau khi thống nhất bằng văn bản với Bộ Giáo dục và Đào tạo và Bộ Văn hóa, Thể 

thao và Du lịch.  

3.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:   

a) Quyết định sáp nhập, chia, tách trường năng khiếu nghệ thuật, thể dục, 

thể thao của Chủ tịch Uỷ ban nhân dân cấp tỉnh.  

b) Quyết định cho phép hoạt động giáo dục đối với trường năng khiếu nghệ 

thuật, thể dục, thể thao thuộc địa phương được thành lập sau khi sáp nhập, chia, tách 

của Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo.  

c) Quyết định cho phép hoạt động giáo dục đối với trường năng khiếu nghệ 

thuật, thể dục, thể thao thuộc bộ, ngành được thành lập sau khi sáp nhập, chia, tách 

của Bộ trưởng, Thủ tưởng cơ quan ngang Bộ.  

Quyết định sáp nhập, chia, tách; Quyết định cho phép hoạt động giáo dục 

trường năng khiếu nghệ thuật, thể dục, thể thao được công bố công khai trên các 

phương tiện thông tin đại chúng.  

3.8. Lệ phí:  Không có.  

3.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:   

  3.9.1. Tờ trình đề nghị sáp nhập, chia, tách trường năng khiếu nghệ thuật, thể 

dục, thể thao (theo Mẫu số 04 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  
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  3.9.2. Đề án sáp nhập, chia, tách trường năng khiếu nghệ thuật, thể dục, thể 

thao (theo Mẫu số 05 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

3.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:   

Trường năng khiếu nghệ thuật, thể dục, thể thao được sáp nhập, chia, tách khi 

bảo đảm các yêu cầu quy định tại khoản 1 Điều 51 của Luật Giáo dục:  

a) Phù hợp với quy hoạch phát triển kinh tế - xã hội và quy hoạch mạng lưới  

cơ sở giáo dục theo quy định của Luật Quy hoạch.  

b) Đáp ứng nhu cầu phát triển kinh tế - xã hội.  

c) Bảo đảm quyền, lợi ích của nhà giáo và người học.  

d) Góp phần nâng cao chất lượng và hiệu quả giáo dục.  

3.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

a) Luật Giáo dục năm 2019.  

b) Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ  

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.  
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Mẫu số 04. Tờ trình đề nghị sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục 

  

   .....(1).....  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

   ....(2)....  Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
   ________  _____________________________________  

 Số: ...... /.....-.....  ......, ngày... tháng... năm ......  

V/v ...(3).....  

  
Kính gửi:..................(4)....................  

  

1. Thông tin về cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo 

dục: ..................................................................................................................   

2. Lý do, mục đích sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục ..................................  

Trường hợp sáp nhập cơ sở giáo dục, báo cáo các thông tin sau:  

3. Thông tin về cơ sở giáo dục sáp nhập:  

a) Thông tin về cơ sở giáo dục thứ nhất trước khi sáp nhập:  

- Tên cơ sở giáo dục:........................................................... ...........................   

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):............................................  

- Địa chỉ trụ sở chính:................................................. (5).................................  

- Số điện thoại:.......................................... Fax:............................................  

- Website (nếu có):................................... Email:..........................................   

[...]) Thông tin về cơ sở giáo dục thứ... trước khi sáp nhập: Báo cáo các thông tin 

như mục a nêu trên.  

[...]) Thông tin về cơ sở giáo dục sau khi sáp nhập:  

- Tên cơ sở giáo dục:.....................................................................................  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có): .............................................  

- Địa chỉ trụ sở chính: ........................................... (5)....................................  

- Số điện thoại:........................................... Fax:..........................................   

- Website (nếu có):........................................ Email:.......................................  

- Chức năng, nhiệm vụ:................................................................................  

Trường hợp chia, tách cơ sở giáo dục, báo cáo các thông tin sau:  

3. Thông tin về cơ sở giáo dục chia, tách:  

a) Tên cơ sở giáo dục trước khi chia, tách:........................................................  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):..........................................  

- Địa chỉ trụ sở chính:................................................ (5)..................................   

- Số điện thoại:.......................................... Fax:............................................   

- Website (nếu có):................................... Email:........................................   

b) Thông tin về cơ sở giáo dục thứ nhất sau khi chia, tách:  

- Tên cơ sở giáo dục:........................................................................................  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):.............................................  

- Địa chỉ trụ sở chính:.............................................(5)....................................  

- Số điện thoại:............................................ Fax:............................................   

- Website (nếu có):...................................... Email:........................................   
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- Chức năng, nhiệm vụ:..................................................................................  

c) Thông tin về cơ sở giáo dục thứ... sau khi chia, tách: Báo cáo các thông tin  

như mục b nêu trên.  

(Kèm theo Đề án sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục)  

 Đề nghị................. (4)................ xem xét, quyết định.  

  

Nơi nhận:  QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA NGƯỜI KÝ (6)  
- ....        (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  
- .....  
  

  

  

  

  
Ghi chú:  

(1)Tên cơ quan quản lý cấp trên (nếu có) của cơ quan, tổ chức đề nghị chia, tách, sáp nhập cơ 

sở giáo dục.  
(2)Tên cơ quan, tổ chức đề nghị chia, tách, sáp nhập cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở 

hữu cơ sở giáo dục không ghi nội dung ở mục này.  
(3)Ghi rõ đề nghị chia hoặc tách hoặc sáp nhập.  
(4)Người có thẩm quyền chia, tách, sáp nhập cơ sở giáo dục.  
(5)Ghi địa chỉ số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, tỉnh/thành phố.  
(6)Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị chia, tách, sáp 

nhập cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở giáo dục không phải đóng dấu.  
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Mẫu số 05. Đề án sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục 

  

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
____________________________________  

......, ngày..... tháng..... năm ....  

  

   

ĐỀ ÁN..................(1)...............  
  

Phần thứ nhất  

THỰC TRẠNG CỦA CƠ SỞ GIÁO DỤC   

TRƯỚC KHI SÁP NHẬP, CHIA, TÁCH  
  

Trường hợp sáp nhập cơ sở giáo dục, báo cáo các thông tin sau:  

I. CƠ SỞ GIÁO DỤC TRƯỚC KHI SÁP NHẬP  

A. CƠ SỞ GIÁO DỤC THỨ NHẤT   
1. Thông tin chung  
- Tên cơ sở giáo dục:................................................................................  
- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có): .............................................   
- Thuộc:............................................................................................................   
- Địa chỉ trụ sở chính:........................................................... (2).......................   

- Số điện thoại:.................................... Fax:................................................   
- Website (nếu có):..................................... Email:.......................................   
- Quyết định thành lập, cho phép thành lập: [Quyết định số....../QĐ-.......... ngày, 

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của quyết định].  
- Quyết định đổi tên, cho phép đổi tên (nếu có): [Quyết định số..../QĐ-.... ngày, 

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của từng quyết định].  
- Quyết định cho phép hoạt động giáo dục (nếu có): [số hiệu, ngày, tháng, năm 

cấp, cơ quan cấp].  
- Chức năng, nhiệm vụ:..............................................................................   

2. Khái quát quá trình hình thành và phát triển của cơ sở giáo dục   

3. Tổ chức bộ máy (số lượng và trình độ của đội ngũ cán bộ quản lý, nhà giáo và 

người lao động)  

4. Kết quả hoạt động của cơ sở giáo dục (từ khi được phép hoạt động đến trước 

khi sáp nhập) 5. Số lượng người học tại cơ sở giáo dục (báo cáo theo từng cấp 

học/chương trình giáo dục)  

6. Đất đai, cơ sở vật chất, thiết bị, tài chính, tài sản  

 [...]. CƠ SỞ GIÁO DỤC THỨ... (Báo cáo thông tin của từng cơ sở trước khi 

sáp nhập như tại Phần A nêu trên)  

Trường hợp chia, tách cơ sở giáo dục, báo cáo các thông tin sau:  

I. CƠ SỞ GIÁO DỤC TRƯỚC KHI CHIA, TÁCH  

1. Thông tin chung  

- Tên cơ sở giáo dục:......................................................................................  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có): ...........................................  
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- Thuộc:...........................................................................................................   

- Địa chỉ trụ sở chính:........................................................... (2).......................   

- Số điện thoại:........................................... Fax:..............................................   

- Website (nếu có):.......................................... Email:......................................   

- Quyết định thành lập, cho phép thành lập: [Quyết định số....../QĐ-.......... ngày, 

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của quyết định].  

- Quyết định đổi tên, cho phép đổi tên (nếu có): [Quyết định số..../QĐ-.... ngày, 

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của từng quyết định].  

- Quyết định cho phép hoạt động giáo dục (nếu có): [số hiệu, ngày, tháng, năm 

cấp, cơ quan cấp].  

- Chức năng, nhiệm vụ:.................................................................................  

2. Khái quát quá trình hình thành và phát triển của cơ sở giáo dục   

3. Tổ chức bộ máy (số lượng và trình độ của đội ngũ cán bộ quản lý, nhà giáo và 

người lao động)  

4. Kết quả hoạt động của cơ sở giáo dục (từ khi được phép hoạt động đến trước 

khi chia, tách)  

5. Số lượng người học tại cơ sở giáo dục (báo cáo theo từng cấp học/chương trình 

giáo dục)  

6. Đất đai, cơ sở vật chất, thiết bị, tài chính, tài sản  

II. NHẬN XÉT, ĐÁNH GIÁ CHUNG  
1. Ưu điểm, thuận lợi  

2. Hạn chế, khó khăn, vướng mắc  

  

Phần thứ hai  

PHƯƠNG ÁN SÁP NHẬP, CHIA, TÁCH  
  

I. SỰ CẦN THIẾT, CƠ SỞ PHÁP LÝ VÀ NGUYÊN TẮC SÁP NHẬP, 

CHIA, TÁCH,   
1. Sự cần thiết  

2. Cơ sở pháp lý  

3. Nguyên tắc sáp nhập, chia, tách  

II. PHƯƠNG ÁN SÁP NHẬP, CHIA, TÁCH,   
1. Phạm vi, đối tượng sáp nhập, chia, tách  

2. Phương án sáp nhập, chia, tách  

a) Phương án bảo đảm quyền lợi của nhà giáo, cán bộ quản lý, nhân viên và  

người lao động trong từng cơ sở giáo dục:   

b) Phương án xử lý về tài chính, tài sản, cơ sở vật chất, thiết bị, đất đai:   

c) Phương án bảo đảm quyền lợi của người học:   

d) Phương án đối với các nội dung không thuộc phạm vi, đối tượng sáp nhập,  

chia, tách   

3. Kế hoạch, thời gian dự kiến, lộ trình thực hiện việc sáp nhập, chia, tách, cơ 

sở giáo dục  4. Thủ tục và thời gian chuyển đổi tài sản, chuyển đổi vốn góp  

  

Phần thứ ba  

THÔNG TIN VỀ CƠ SỞ GIÁO DỤC SAU KHI SÁP NHẬP, CHIA, TÁCH  
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(Báo cáo về từng cơ sở giáo dục sau khi sáp nhập, chia, tách)  

  

I. THÔNG TIN CHUNG  
1. Tên cơ sở giáo dục: ...................................................................................  

Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có): ...........................................  

2. Thuộc: …………………………………………………………………….   

3. Địa chỉ trụ sở chính:............................................... (2)............................   

4. Số điện thoại:....................................... Fax:............................................. 

Website (nếu có):................................ Email:........................................   

5. Chức năng, nhiệm vụ: .............................................................................  

6. Họ và tên người dự kiến làm hiệu trưởng trường/giám đốc trung tâm:   

II. MỤC TIÊU, NHIỆM VỤ GIÁO DỤC  
1. Mục tiêu của cơ sở giáo dục: ……………………...………………..…  

2. Chức năng, nhiệm vụ của cơ sở giáo dục: ………….…………………..  

III. CHƯƠNG TRÌNH, NỘI DUNG GIÁO DỤC  
1. Chương trình, nội dung giáo dục: ……..…………………………………  

2. Các nội dung tích hợp (nếu có): …………………………………………  

3. Kế hoạch/lộ trình triển khai thực hiện chương trình:……………………..  

4. Tài liệu giảng dạy và học tập:…………………………………………….  

IV. ĐẤT ĐAI, CƠ SỞ VẬT CHẤT, THIẾT BỊ  
1. Đất đai: …………………………………………………………………  

2. Cơ sở vật chất, thiết bị để tổ chức thực hiện chương trình giáo dục:  

…………………………………………………………………………………….  

3. Phương tiện, học liệu tham khảo và các điều kiện khác.:………………  

4. Các điều kiện đảm bảo quy định về phòng cháy chữa cháy:….………….  

5. Hệ thống hồ sơ, sổ sách: …….………………………………………….  

V. TỔ CHỨC BỘ MÁY  
1. Đội ngũ nhà giáo và cán bộ quản lý để tổ chức thực hiện chương trình giáo 

dục: ……………………………………………………………………….  

(Kèm theo: danh sách trích ngang và sơ yếu lý lịch của đội ngũ nhà giáo, cán bộ 

quản lý)  

2. Dự kiến đối tượng, quy mô tuyển sinh theo từng năm học:………………  

VI. NGUỒN LỰC VÀ TÀI CHÍNH  
1. Vốn đầu tư: Kế hoạch vốn đầu tư phải phù hợp với quy mô dự kiến của từng 

giai đoạn. Đối với cơ sở giáo dục tư thục phải có phương án huy động vốn và cân 

đối vốn theo từng giai đoạn để duy trì hoạt động của nhà trường.  

2. Cơ chế quản lý thu, chi học phí: Dự kiến các khoản thu, chi trong từng năm học.  

Phần thứ tư  

TỔ CHỨC THỰC HIỆN  
  

I. KẾ HOẠCH THỰC HIỆN (3)  
.........................................................................................................................   

II. TRÁCH NHIỆM THỰC HIỆN ĐỀ ÁN CỦA CÁC CƠ QUAN, ĐƠN VỊ 

CÓ LIÊN QUAN (4)  
.........................................................................................................................   
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Phần thứ năm  

HIỆU QUẢ KINH TẾ, XÃ HỘI  
  

1. Về kinh tế.  

2. Về xã hội, môi trường.  

3. Tính bền vững của đề án.  

  

  (6)  (5)  

 (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  

  

  
Ghi chú:  

(1)Ghi [sáp nhập, chia, tách] + [tên cơ sở giáo dục đề nghị sáp nhập, chia, tách].  
(2)Ghi địa chỉ số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, tỉnh/thành phố.  
(3)Nêu rõ tiến độ, thời gian tổ chức thực hiện đề án sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục.  
(4)Quy định rõ trách nhiệm tổ chức thực hiện đề án sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục của 

các cơ quan, đơn vị có liên quan.  
(5)Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị sáp nhập, chia, 

tách cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở giáo dục không phải đóng dấu.  
(6)Chức danh người đứng đầu cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp (nếu có).  
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  4. Giải thể trường năng khiếu nghệ thuật, thể dục, thể thao  
(Theo đề nghị của tổ chức, cá nhân thành lập trường) 

 

4.1. Trình tự thực hiện:  

a) Cơ quan, tổ chức, cá nhân gửi 01 bộ hồ sơ quy định tại điểm c khoản 3 

Điều 79 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu 

chính hoặc trực tiếp đến Ủy ban nhân dân cấp tỉnh.  

b) Trong thời hạn 20 ngày, kể từ ngày nhận được hồ sơ đề nghị giải thể 

trường năng khiếu nghệ thuật, thể dục, thể thao, Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh 

quyết định việc giải thể trường; nếu chưa quyết định giải thể thì thông báo bằng văn 

bản cho cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị giải thể và nêu rõ lý do.  

  4.2. Cách thức thực hiện:   

Gửi hồ sơ qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc trực tiếp đến 

Trung tâm Phục vụ Hành chính công tỉnh, số 159B Trần Quý Cáp, TP Tam Kỳ, tỉnh 

Quảng Nam 

  4.3. Thành phần, số lượng bộ hồ sơ:  

4.3.1. Thành phần hồ sơ:  

a) Tờ trình đề nghị giải thể của cơ quan, tổ chức, cá nhân thành lập trường 

(theo Mẫu số 06 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

b) Đề án giải thể trường trung học (theo Mẫu số 07 Phụ lục I kèm theo 

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

4.3.2. Số lượng : 01 bộ hồ sơ.  

  4.4. Thời hạn giải quyết: 20 ngày, kể từ ngày nhận được hồ sơ đề nghị giải thể 

trường.  

4.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cơ quan, tổ chức, cá nhân.  

4.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:  

Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh quyết định giải thể trường năng khiếu nghệ 

thuật, thể dục, thể thao đặt trên địa bàn tỉnh.  

4.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:   

Quyết định giải thể trường năng khiếu nghệ thuật, thể dục, thể thao đặt trên 

địa bàn tỉnh của Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh.  

Quyết định giải thể trường năng khiếu nghệ thuật, thể dục, thể thao được công 

bố công khai trên các phương tiện thông tin đại chúng.  

4.8. Lệ phí:  Không có.  

4.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:   

4.9.1. Tờ trình đề nghị giải thể của cơ quan, tổ chức, cá nhân thành lập trường 

(theo Mẫu số 06 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

4.9.2. Đề án giải thể trường trung học (theo Mẫu số 07 Phụ lục I kèm theo 

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

4.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:  Không.  

4.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ 

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.   
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Mẫu số 06. Tờ trình đề nghị giải thể cơ sở giáo dục 

  
 .....(1)......  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

 .....(2).....  Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
 _________ _____________________________________  
 Số: ....../.......-......  ......, ngày... tháng... năm ......  

V/v đề nghị.......(3)........  
  

Kính gửi:................(4).....................  

  

1. Thông tin về cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị giải thể cơ sở giáo dục: …  

2. Đề nghị giải thể: ………………..(3)……………………………………...   

3. Thông tin về cơ sở giáo dục đề nghị giải thể:  

a) Tên cơ sở giáo dục:...................................................................................... 

Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):................................................   

b) Thuộc:........................................................................................................  

c) Địa chỉ trụ sở chính:.................................................................................  

d) Số điện thoại:....................................., Fax:.............................................  

Website:................................... Email:.....................................................   

đ) Quyết định thành lập, cho phép thành lập: [Quyết định số....../QĐ-........ ngày,  

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của quyết định].  

e) Quyết định đổi tên, cho phép đổi tên (nếu có): [Quyết định số..../QĐ-.... ngày,  

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của từng quyết định].  

g) Quyết định cho phép hoạt động giáo dục (nếu có): [số hiệu, ngày, tháng, năm  

cấp, cơ quan cấp].  

4. Lý do giải thể cơ sở giáo dục: ....................................................................  

5. Phương án giải thể cơ sở giáo dục:  

a) Phương án giải quyết tài sản.  

b) Phương án bảo đảm quyền lợi của người học.  

c) Phương án bảo đảm quyền lợi của nhà giáo, cán bộ quản lý, nhân viên và  

người lao động.  

d) Phương án thực hiện nghĩa vụ về tài chính.  

đ) Phương án xử lý các vấn đề khác (nếu có).  

Đề nghị.................... (4)................... xem xét, quyết định.  

  

Nơi nhận:  QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA  

- ....        NGƯỜI KÝ (5)  
 

(Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)   
  

 Ghi chú:  
(1)Tên cơ quan quản lý cấp trên (nếu có) của cơ quan, tổ chức đề nghị giải thể cơ sở giáo dục.  
(2)Tên cơ quan, tổ chức đề nghị giải thể cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở 

giáo dục không ghi nội dung ở mục này.  
(3)Ghi rõ đề nghị giải thể [tên cơ sở giáo dục].  
(4)Người có thẩm quyền giải thể cơ sở giáo dục.  
(5)Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị giải thể cơ sở 

giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở giáo dục không phải đóng dấu.  
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Mẫu số 07. Đề án giải thể cơ sở giáo dục 
  

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
_______________________________________  
......, ngày..... tháng..... năm ....  

   

ĐỀ ÁN  GIẢI THỂ………(1)……….  
___________  

  

Phần thứ nhất  

THỰC TRẠNG CƠ SỞ GIÁO DỤC   
  

I. THÔNG TIN CHUNG  
1. Tên cơ sở giáo dục:....................................................................................   

Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):...............................................   

2. Thuộc:.........................................................................................................  

3. Địa chỉ trụ sở chính:..................................................... (2).........................   

4. Số điện thoại:....................................., Fax:.................................................  

Website:......................................., Email:.......................................................  

5. Quyết định thành lập, cho phép thành lập: [Quyết định số....../QĐ-........ ngày, 

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của quyết định].  

6. Quyết định đổi tên, cho phép đổi tên (nếu có): [Quyết định số....../QĐ-.......  

ngày, tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của từng quyết định].  

7. Quyết định cho phép hoạt động giáo dục (nếu có): [số hiệu, ngày, tháng, năm 

cấp, cơ quan cấp].  

8. Chức năng, nhiệm vụ:..................................................................................  

II. THỰC TRẠNG TỔ CHỨC HOẠT ĐỘNG  
1. Cơ cấu tổ chức  

2. Đội ngũ nhà giáo và cán bộ quản lý  

3. Kết quả hoạt động của cơ sở giáo dục (từ khi được phép hoạt động đến trước 

khi giải thể)  

4. Số lượng người học tại cơ sở giáo dục tại thời điểm đề nghị giải thể (báo cáo 

theo từng cấp học/chương trình giáo dục)  

5. Đất đai, cơ sở vật chất, thiết bị, tài chính, tài sản  

... .....................................................................................................................  

  

III. NHẬN XÉT, ĐÁNH GIÁ CHUNG  
1. Ưu điểm, thuận lợi  

2. Hạn chế, khó khăn, vướng mắc  

  

Phần thứ hai  

PHƯƠNG ÁN GIẢI THỂ + [TÊN CƠ SỞ GIÁO DỤC]  
  

I. LÝ DO GIẢI THỂ CƠ SỞ GIÁO DỤC  II. PHƯƠNG ÁN GIẢI THỂ CƠ SỞ 

GIÁO DỤC   
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1. Phương án giải quyết tài sản.  

2. Phương án bảo đảm quyền lợi của người học.  

3. Phương án bảo đảm quyền lợi của nhà giáo, cán bộ quản lý, nhân viên và người 

lao động.  

4 Phương án thực hiện nghĩa vụ về tài chính.  

5. Phương án xử lý các vấn đề khác (nếu có).  

  

Phần thứ ba  

TỔ CHỨC THỰC HIỆN  
  

I. KẾ HOẠCH THỰC HIỆN (3)  

II. TRÁCH NHIỆM THỰC HIỆN ĐỀ ÁN GIẢI THỂ CƠ SỞ GIÁO DỤC 

CỦA CÁC CƠ QUAN, ĐƠN VỊ CÓ LIÊN QUAN (4)  
  

   (6)   (5)   

 (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  

  

  

  

  
Ghi chú:  

(1)Ghi rõ loại hình và tên cơ sở giáo dục.  
(2)Ghi địa chỉ số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, tỉnh/thành phố.  
(3)Nêu rõ tiến độ, thời gian thực hiện đề án giải thể cơ sở giáo dục.  
(4)Quy định rõ trách nhiệm tổ chức thực hiện đề án giải thể cơ sở giáo dục của các cơ quan, 

đơn vị có liên quan.  
(5)Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị giải thể cơ sở 

giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở giáo dục không phải đóng dấu.  
(6)Chức danh người đứng đầu cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp (nếu có).  
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  5. Thành lập hoặc cho phép thành lập trường dành cho người khuyết tật   

  5.1. Trình tự thực hiện:   

a) Ủy ban nhân dân cấp huyện (nếu đề nghị thành lập trường dành cho 

người khuyết tật công lập); tổ chức, cá nhân (nếu đề nghị cho phép thành lập trường 

dành cho người khuyết tật tư thục) gửi 01 bộ hồ sơ quy định tại khoản 2 Điều 81 

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính 

hoặc trực tiếp đến Ủy ban nhân dân cấp tỉnh.  

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, nếu hồ sơ 

không hợp lệ thì Ủy ban nhân dân cấp tỉnh thông báo bằng văn bản những nội dung 

cần chỉnh sửa, bổ sung cho cơ quan, tổ chức, cá nhân; nếu hồ sơ hợp lệ, Ủy ban nhân 

dân cấp tỉnh chỉ đạo Sở Giáo dục và Đào tạo tổ chức thẩm định các điều kiện thành 

lập trường.  

c) Trong thời hạn 20 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Sở Giáo dục 

và Đào tạo chủ trì, phối hợp với các đơn vị chuyên môn có liên quan thẩm định các 

điều kiện thành lập hoặc cho phép thành lập trường tại hồ sơ; lập báo cáo thẩm định 

để đánh giá tình hình đáp ứng các quy định tại Điều 80 Nghị định số 

125/2024/NĐCP; trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh xem xét, quyết định.  

d) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được báo cáo thẩm 

định của Sở Giáo dục và Đào tạo, nếu đủ điều kiện thì Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp 

tỉnh quyết định thành lập hoặc cho phép thành lập trường; nếu chưa đủ điều kiện thì 

thông báo bằng văn bản cho cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập hoặc cho 

phép thành lập trường và nêu rõ lý do.  

  5.2. Cách thức thực hiện:   

Gửi hồ sơ qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc trực tiếp đến 

Trung tâm Phục vụ Hành chính công tỉnh, số 159B Trần Quý Cáp, TP Tam Kỳ, tỉnh 

Quảng Nam 

  5.3. Thành phần, số lượng hồ sơ:  

  5.3.1 Thành phần hồ sơ:  

a) Tờ trình đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập trường (theo Mẫu 

số 01 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

b) Đề án thành lập hoặc cho phép thành lập trường (theo Mẫu số 02 Phụ 

lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

  5.3.2. Số lượng hồ sơ: 01 bộ.  

  5.4. Thời hạn giải quyết:   

  5.4.1. Trường hợp hồ sơ không hợp lệ: Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ 

ngày nhận đủ hồ sơ, Ủy ban nhân dân cấp tỉnh thông báo bằng văn bản những nội 

dung cần chỉnh sửa, bổ sung cho cơ quan, tổ chức, cá nhân.  

  5.4.2. Trường hợp hồ sơ hợp lệ: 10 ngày làm việc và 20 ngày, cụ thể:  

  a) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, Ủy ban nhân 

dân cấp tỉnh chỉ đạo Sở Giáo dục và Đào tạo tổ chức thẩm định các điều kiện thành 

lập trường.  

  b) Trong thời hạn 20 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Sở Giáo dục và 

Đào tạo chủ trì, phối hợp với các đơn vị chuyên môn có liên quan thẩm định các điều 

kiện thành lập hoặc cho phép thành lập trường tại hồ sơ; lập báo cáo thẩm định để 
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đánh giá tình hình đáp ứng các quy định tại Điều 80 Nghị định số 125/2024/NĐCP; 

trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh xem xét, quyết định.  

  c) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được báo cáo thẩm định 

của Sở Giáo dục và Đào tạo, nếu đủ điều kiện thì Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh 

quyết định thành lập hoặc cho phép thành lập trường; nếu chưa đủ điều kiện thì thông 

báo bằng văn bản cho cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập hoặc cho phép 

thành lập trường và nêu rõ lý do.  

  5.5.  Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:   

a) Ủy ban nhân dân cấp huyện (nếu đề nghị thành lập trường dành cho 

người khuyết tật công lập).  

b) Tổ chức, cá nhân (nếu đề nghị cho phép thành lập trường dành cho 

người khuyết tật tư thục).  

  5.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:   

  5.6.1. Cơ quan, người có thẩm quyền quyết định: Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp 

tỉnh quyết định thành lập hoặc cho phép thành lập trường dành cho người khuyết tật.  

  5.6.2. Cơ quan trực tiếp thực hiện: Sở Giáo dục và Đào tạo.  

  5.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:   

Quyết định thành lập hoặc cho phép thành lập trường dành cho người khuyết 

tật của Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh.  

Quyết định thành lập hoặc cho phép thành lập trường dành cho người khuyết 

tật được công bố công khai trên các phương tiện thông tin đại chúng.  

  5.8. Lệ phí:   Không.  

  5.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:   

  5.9.1. Tờ trình đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập trường (theo Mẫu số 

01 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

  5.9.2. Đề án thành lập hoặc cho phép thành lập trường (theo Mẫu số 02 Phụ 

lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

  5.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:   

a) Trường dành cho người khuyết tật được thành lập ở cấp học mầm non 

và phổ thông khi có đề án thành lập hoặc cho phép thành lập trường phù hợp với quy 

hoạch hệ thống cơ sở giáo dục chuyên biệt đối với người khuyết tật và hệ thống trung 

tâm hỗ trợ phát triển giáo dục hòa nhập.  

b) Đề án thành lập hoặc cho phép thành lập trường xác định rõ mục tiêu, 

nhiệm vụ, chương trình và nội dung giáo dục; đất đai, cơ sở vật chất, thiết bị, địa 

điểm dự kiến xây dựng trường; tổ chức bộ máy; nguồn lực và tài chính; phương 

hướng chiến lược xây dựng và phát triển nhà trường.  

  5.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ 

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.  
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Mẫu số 01. Tờ trình đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục 

  

…(1) .... 

…(2) ....  
________  

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
______________________________________  

Số: …../…..-…..  
V/v đề nghị thành lập hoặc cho 

phép thành lập….(3)…  

…. , ngày … tháng … năm ..…  

  

Kính gửi: ……..(4)………..  

  

1. Thông tin về cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập hoặc cho phép thành 

lập cơ sở giáo dục: …………………………………………………………  

2. Lý do đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục:  

……………………………………………………………………………….  

3. Thông tin về cơ sở giáo dục đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập:  

- Tên cơ sở giáo dục: …………………………… ………………………….  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):………..…………………..  

- Địa chỉ trụ sở: ……..…………………………(5)……..…………………...  

- Số điện thoại:……..……………….… Fax:……..………………..………..  

- Website (nếu có):……..………………..…Email:……..……………….….  

4. Chức năng, nhiệm vụ của ……..………………(3)……..…………………  

5. Dự kiến quy mô tuyển sinh:……………………………………………….  

(Kèm theo Đề án thành lập hoặc cho phép thành lập..…………(3)….………) Đề 

nghị ……..…(4)……..… xem xét, quyết định.  

  

Nơi nhận:  QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA NGƯỜI KÝ (6)  
- ……....;        (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  
- ……..  

  

   

  

  
Ghi chú:  

(1)Tên cơ quan quản lý cấp trên (nếu có) của cơ quan, tổ chức đề nghị thành lập hoặc cho phép 

thành lập cơ sở giáo dục.   
(2)Tên cơ quan, tổ chức đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục. Trường 

hợp là cá nhân không ghi nội dung ở mục này.  
(3)Tên cơ sở giáo dục.  
(4)Người có thẩm quyền thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục.  
(5)Địa điểm dự kiến đặt cơ sở giáo dục (số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, 

tỉnh/thành phố).  
(6)Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập hoặc 

cho phép thành lập cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân không phải đóng dấu.  
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Mẫu số 02. Đề án thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục 
  

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
_______________________________________  
…, ngày….. tháng….. năm….  

  

ĐỀ ÁN   

THÀNH LẬP HOẶC CHO PHÉP THÀNH LẬP …(1)…  
_____________  

  

I. SỰ CẦN THIẾT THÀNH LẬP HOẶC CHO PHÉP THÀNH LẬP (1)  
1. Căn cứ pháp lý xây dựng đề án.  

2. Tình hình phát triển kinh tế - xã hội và sự phù hợp với quy hoạch của 

địa phương hoặc lĩnh vực.  

3. Nhu cầu giáo dục……..(2)… tại địa phương, khu vực.  

II. THÔNG TIN CHUNG VỀ CƠ SỞ GIÁO DỤC ĐỀ NGHỊ THÀNH LẬP 

HOẶC CHO PHÉP THÀNH LẬP  
1. Tên của cơ sở giáo dục: ………………………….  

2. Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):………..…………………..  

3. Địa chỉ trụ sở: ……..…………………………(3)……..…………………..  

- Số điện thoại:……..……………….… Fax:……..………………..………..  

- Website (nếu có):……..………………..…Email:……..……………….….  

4. Họ và tên người dự kiến làm hiệu trưởng hoặc giám đốc trung tâm:….. (kèm 

theo: sơ yếu lý lịch)  

III. MỤC TIÊU, NHIỆM VỤ GIÁO DỤC  
1. Mục tiêu của cơ sở giáo dục: ……………………...(4)………………..…  

2. Chức năng, nhiệm vụ của cơ sở giáo dục : ………….(5)…………………..  

IV. CHƯƠNG TRÌNH, NỘI DUNG GIÁO DỤC  

1. Chương trình, nội dung giáo dục: ……..(6)………………………………  

2. Các nội dung tích hợp (nếu có): ………(7)……………………………….  

3. Kế hoạch, lộ trình triển khai thực hiện chương trình:………………………  

4. Tài liệu giảng dạy và học tập:……………………………………………..  

V. ĐẤT ĐAI, CƠ SỞ VẬT CHẤT, THIẾT BỊ  
1. Thông tin về khu đất dự kiến xây dựng cơ sở giáo dục (nếu có): …..……  

2. Cơ sở vật chất, phương tiện, thiết bị giảng dạy và học tập: ......………….  

3. Phương tiện, học liệu tham khảo và các điều kiện khác: …………………  

4. Các điều kiện đảm bảo quy định về phòng cháy chữa cháy:….(8)……….  

5. Hệ thống hồ sơ, sổ sách: …….(9)………………………………………….  

VI. TỔ CHỨC BỘ MÁY  
1. Thông tin về đội ngũ cán bộ quản lý, nhà giáo và người lao động của cơ sở 

giáo dục (Kèm theo: danh sách trích ngang và sơ yếu lý lịch của đội ngũ cán bộ quản 

lý, nhà giáo và người lao động).  

2. Dự kiến đối tượng, quy mô tuyển sinh theo từng năm học/chương trình đào 

tạo, bồi dưỡng.  

VII. NGUỒN LỰC VÀ TÀI CHÍNH  
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1. Vốn đầu tư: Kế hoạch vốn đầu tư phải phù hợp với quy mô dự kiến của từng 

giai đoạn. Đối với cơ sở giáo dục tư thục phải có phương án huy động vốn và cân 

đối vốn theo từng giai đoạn để duy trì hoạt động của nhà trường.  

2. Cơ chế quản lý thu, chi học phí: Dự kiến các khoản thu, chi trong từng năm 

học/chương trình đào tạo, bồi dưỡng.  

VIII. PHƯƠNG HƯỚNG CHIẾN LƯỢC XÂY DỰNG VÀ PHÁT TRIỂN 

CƠ SỞ GIÁO DỤC  
1. Kế hoạch và tiến độ xây dựng cơ sở vật chất.  

2. Kế hoạch và tiến độ mua sắm thiết bị, phương tiện tổ chức thực hiện chương 

trình giáo dục.  

3. Kế hoạch và tiến độ tuyển dụng, đào tạo bồi dưỡng nhà giáo, cán bộ quản lý.  

4. Kế hoạch và tiến độ phát triển chương trình, nội dung giảng dạy.  

5. Kế hoạch và tiến độ sử dụng nguồn vốn thực hiện đề án.  

IX. CAM KẾT KẾ THỪA CÁC QUYỀN, NGHĨA VỤ VÀ TRÁCH 

NHIỆM  
(Chỉ áp dụng trong trường hợp trường mầm non, trường tiểu học, trường trung 

học chuyển địa điểm hoạt động giáo dục)  

1. Nghĩa vụ, trách nhiệm bảo đảm quyền lợi của nhà giáo, cán bộ quản lý, nhân 

viên và người lao động.  

2. Quyền, nghĩa vụ và trách nhiệm về tài chính, tài sản, cơ sở vật chất, thiết bị, 

đất đai.  

3. Nghĩa vụ, trách nhiệm bảo đảm quyền lợi của người học.   

4. Quyền, nghĩa vụ và trách nhiệm khác (nếu có).  
   
 
 

   (11)  (10)  

 (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  
  

 

 
Ghi chú: (1) Tên cơ sở giáo dục.  

(2)Ghi rõ cấp học.  
(3)Địa điểm dự kiến đặt cơ sở giáo dục (số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, 

tỉnh/thành phố).  
(4)Mô tả cụ thể mục tiêu của cơ sở giáo dục.  
(5)Mô tả cụ thể chức năng, nhiệm vụ của cơ sở giáo dục theo các quy định hiện hành.  
(6)Mô tả nội dung phát triển chương trình giáo dục theo quy định hiện hành.  
(7)Mô tả cụ thể nội dung chương trình tích hợp (nếu có).  
(8)Thiết kế cơ sở vật chất, trang thiết bị tối thiếu, phương án phòng cháy chữa cháy.  
(9)Các hồ sơ sổ sách theo quy định đối với nhà trường, tổ chuyên môn, tổ văn phòng, giáo 

viên.  
(10) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập/cho 

phép thành lập cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân không phải đóng dấu.  
(11) Phê duyệt của người đứng đầu cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp (nếu có) của cơ quan, tổ 

chức đề nghị thành lập/cho phép thành lập cơ sở giáo dục.  
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  6. Cho phép trường dành cho người khuyết tật hoạt động giáo dục  
  6.1. Trình tự thực hiện:   

a) Nhà trường gửi 01 bộ hồ sơ quy định tại khoản 2 Điều 83 Nghị định số 

125/2024/NĐ-CP qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc trực tiếp 

đến Sở Giáo dục và Đào tạo.  

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, Sở Giáo 

dục và Đào tạo thông báo bằng văn bản những nội dung cần chỉnh sửa, bổ sung cho 

nhà trường trong trường hợp hồ sơ không hợp lệ; hoặc thông báo kế hoạch thẩm định 

thực tế tại trường trong trường hợp hồ sơ hợp lệ.  

c) Trong thời hạn 20 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Sở Giáo dục 

và Đào tạo chủ trì, phối hợp với các đơn vị chuyên môn có liên quan tổ chức thẩm 

định thực tế điều kiện hoạt động giáo dục của trường; lập báo cáo thẩm định để đánh 

giá tình hình đáp ứng các quy định tại Điều 82 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP.  

d) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày có báo cáo thẩm định, nếu 

đủ điều kiện thì Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định cho phép trường dành 

cho người khuyết tật hoạt động giáo dục; nếu chưa đủ điều kiện thì thông báo bằng 

văn bản cho trường và nêu rõ lý do.  

  6.2. Cách thức thực hiện: Gửi hồ sơ qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc 

bưu chính hoặc trực tiếp đến Trung tâm Phục vụ Hành chính công tỉnh, số 159B Trần 

Quý Cáp, TP Tam Kỳ, tỉnh Quảng Nam 

  6.3. Thành phần, số lượng hồ sơ  

6.3.1. Hồ sơ gồm:  

a) Tờ trình đề nghị cho phép trường dành cho người khuyết tật hoạt động 

giáo dục (theo Mẫu số 03 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

b) Bản sao các văn bản pháp lý chứng minh quyền sử dụng đất, quyền sở 

hữu nhà hoặc hợp đồng thuê địa điểm trường với thời hạn tối thiểu 05 năm.  

c) Đối với trường dành cho người khuyết tật tư thục phải có văn bản pháp 

lý xác nhận về số tiền do nhà trường đang quản lý, bảo đảm tính hợp pháp và phù 

hợp với quy mô dự kiến tại thời điểm đăng ký hoạt động giáo dục.  

d) Quy chế tổ chức và hoạt động của nhà trường, gồm các nội dung chủ 

yếu sau đây: Vị trí pháp lý, nhiệm vụ, quyền hạn của nhà trường; tổ chức và quản lý 

nhà trường; tổ chức hoạt động giáo dục trong nhà trường; nhiệm vụ và quyền của 

đội ngũ cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên, người lao động và học sinh; tài chính 

và tài sản của nhà trường; các vấn đề khác liên quan đến tổ chức và hoạt động của 

nhà trường.  

6.3.2. Số lượng hồ sơ: 01 bộ.  

6.4. Thời hạn giải quyết:   

   6.4.1 Trường hợp hồ sơ không hợp lệ: Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ 

ngày nhận đủ hồ sơ, Sở Giáo dục và Đào tạo thông báo bằng văn bản những nội dung 

cần chỉnh sửa, bổ sung cho nhà trường.  

  6.4.2. Trường hợp hồ sơ hợp lệ: 10 ngày làm việc và 20 ngày. Cụ thể:  

a) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, Sở Giáo 

dục và Đào tạo thông báo kế hoạch thẩm định thực tế tại trường.  

b) Trong thời hạn 20 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Sở Giáo dục 

và Đào tạo chủ trì, phối hợp với các đơn vị chuyên môn có liên quan tổ chức thẩm 
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định thực tế điều kiện hoạt động giáo dục của trường; lập báo cáo thẩm định để đánh 

giá tình hình đáp ứng các quy định tại Điều 82 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP.  

c) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày có báo cáo thẩm định, nếu 

đủ điều kiện thì Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định cho phép trường dành 

cho người khuyết tật hoạt động giáo dục; nếu chưa đủ điều kiện thì thông báo bằng 

văn bản cho trường và nêu rõ lý do.  

  6.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Trường dành cho người khuyết tật.  

  6.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:   

Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định cho phép trường dành cho người 

khuyết tật hoạt động giáo dục.  

  6.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:   

Quyết định cho phép trường dành cho người khuyết tật hoạt động giáo dục 

của Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo.  

Quyết định cho phép trường dành cho người khuyết tật hoạt động giáo dục  

được công bố công khai trên các phương tiện thông tin đại chúng.  

  6.8. Lệ phí:  Không.  

  6.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:   

Tờ trình đề nghị cho phép trường mầm non hoạt động giáo dục (theo Mẫu số 

03 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

  6.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:  

Trường dành cho người khuyết tật được cho phép hoạt động giáo dục khi 

đáp ứng các điều kiện hoạt động giáo dục tương ứng với từng cấp học theo quy 

định tại Điều 5, Điều 17, Điều 27 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP và các điều kiện 

cụ thể sau đây:  

  6.10.1. Điều kiện hoạt động giáo dục đối với trường mầm non  

a) Có đất đai, cơ sở vật chất, thiết bị, đồ dùng, đồ chơi đáp ứng các tiêu 

chuẩn về địa điểm, quy mô, diện tích và cơ sở vật chất tối thiểu đối với trường mẫu 

giáo, trường mầm non, nhà trẻ theo quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo.   

Đối với khu vực nội thành của các đô thị loại đặc biệt, có thể thay thế diện 

tích khu đất xây dựng trường bằng diện tích sàn xây dựng và phải bảo đảm diện tích 

sàn xây dựng không thấp hơn diện tích đất bình quân tối thiểu cho một trẻ em theo 

quy định.  

b) Có chương trình giáo dục, tài liệu, học liệu đáp ứng các yêu cầu của 

chương trình giáo dục mầm non theo quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo.  

c) Có đội ngũ cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên và người lao động bảo 

đảm về số lượng, đạt tiêu chuẩn để tổ chức hoạt động nuôi dưỡng, chăm sóc, giáo 

dục trẻ em đáp ứng các yêu cầu của chương trình giáo dục mầm non theo quy định 

của Bộ Giáo dục và Đào tạo.  

d) Có đủ nguồn lực tài chính để bảo đảm duy trì và phát triển hoạt động 

giáo dục:  

  - Đối với trường mẫu giáo, trường mầm non, nhà trẻ tư thục, mức đầu tư ít 

nhất là 30 triệu đồng/trẻ (không bao gồm các chi phí sử dụng đất). Tổng số vốn đầu 

tư ít nhất được tính toán căn cứ thời điểm có quy mô dự kiến cao nhất. Kế hoạch vốn 

đầu tư phải phù hợp với quy mô dự kiến của từng giai đoạn.   
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  - Đối với trường hợp trường mẫu giáo, trường mầm non, nhà trẻ tư thục không 

xây dựng cơ sở vật chất mới mà chỉ thuê lại hoặc sử dụng cơ sở vật chất sẵn có để 

triển khai hoạt động nuôi dưỡng, chăm sóc, giáo dục trẻ em thì mức đầu tư ít nhất 

phải đạt 70% mức đầu tư quy định tại điểm a khoản này.  

  - Đối với trường mẫu giáo, trường mầm non, nhà trẻ công lập, dân lập, nguồn 

lực tài chính do cơ quan quản lý có thẩm quyền hoặc cộng đồng dân cư ở cơ sở chịu 

trách nhiệm bảo đảm nhằm đáp ứng các yêu cầu của chương trình giáo dục mầm non 

theo quy định.  

đ) Có quy chế tổ chức và hoạt động của nhà trường.  

  6.10.2. Điều kiện hoạt động giáo dục đối với trường tiểu học  

a) Có đất đai, cơ sở vật chất, thiết bị đáp ứng các tiêu chuẩn về địa điểm, 

quy mô, diện tích và cơ sở vật chất tối thiểu đối với trường tiểu học theo quy định 

của Bộ Giáo dục và Đào tạo.  

Đối với khu vực nội thành của các đô thị loại đặc biệt, có thể thay thế diện 

tích khu đất xây dựng trường bằng diện tích sàn xây dựng và bảo đảm diện tích sàn 

xây dựng không thấp hơn diện tích đất bình quân tối thiểu cho một học sinh theo quy 

định.   

b) Có chương trình giáo dục, tài liệu giảng dạy và học tập đáp ứng các yêu 

cầu của chương trình giáo dục phổ thông cấp tiểu học theo quy định của Bộ Giáo 

dục và Đào tạo.   

c) Có đội ngũ cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên và người lao động đủ về số 

lượng và đạt tiêu chuẩn để tổ chức hoạt động giáo dục đáp ứng các yêu cầu của chương 

trình giáo dục phổ thông cấp tiểu học theo quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo.    

d) Có đủ nguồn lực tài chính để bảo đảm duy trì và phát triển hoạt động 

giáo dục:  

 - Đối với trường tiểu học tư thục, mức đầu tư ít nhất là 50 triệu đồng/học 

sinh (không bao gồm các chi phí sử dụng đất). Tổng số vốn đầu tư ít nhất được tính 

toán căn cứ thời điểm có quy mô dự kiến cao nhất, nhưng không thấp hơn 50 tỷ đồng. 

Kế hoạch vốn đầu tư phải phù hợp với quy mô dự kiến của từng giai đoạn.   

Đối với trường hợp trường tiểu học tư thục không xây dựng cơ sở vật chất 

mới mà chỉ thuê lại hoặc sử dụng cơ sở vật chất sẵn có để triển khai hoạt động giáo 

dục thì mức đầu tư ít nhất phải đạt 70% mức đầu tư quy định tại điểm a khoản này;  

- Đối với trường tiểu học công lập, nguồn lực tài chính do cơ quan quản lý 

có thẩm quyền chịu trách nhiệm bảo đảm nhằm đáp ứng các yêu cầu của chương 

trình giáo dục tiểu học.  

đ) Có quy chế tổ chức và hoạt động của nhà trường.  

  6.10.3. Điều kiện hoạt động giáo dục đối với trường trung học  

a) Có đất đai, cơ sở vật chất, thiết bị đáp ứng các tiêu chuẩn về địa điểm, 

quy mô, diện tích và cơ sở vật chất tối thiểu đối với trường trung học cơ sở, trung 

học phổ thông theo quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo.  

Đối với khu vực nội thành của các đô thị loại đặc biệt, có thể thay thế diện 

tích khu đất xây dựng trường bằng diện tích sàn xây dựng và bảo đảm diện tích sàn xây 

dựng không thấp hơn diện tích đất bình quân tối thiểu cho một học sinh theo quy định.   

b) Có chương trình giáo dục, tài liệu giảng dạy và học tập đáp ứng các yêu  
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cầu của chương trình giáo dục phổ thông theo quy định của Bộ Giáo dục 

và Đào tạo.  

c) Có đội ngũ cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên và người lao động đủ 

về số lượng và đạt tiêu chuẩn để tổ chức hoạt động giáo dục đáp ứng các yêu cầu của 

chương trình giáo dục phổ thông theo quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo.  

d) Có đủ nguồn lực tài chính để bảo đảm duy trì và phát triển hoạt động 

giáo dục:  

- Đối với trường trung học tư thục, mức đầu tư ít nhất là 50 triệu đồng/học 

sinh (không bao gồm các chi phí sử dụng đất). Tổng số vốn đầu tư ít nhất được tính 

toán căn cứ thời điểm có quy mô dự kiến cao nhất, nhưng không thấp hơn 50 tỷ đồng. 

Kế hoạch vốn đầu tư phải phù hợp với quy mô dự kiến của từng giai đoạn.   

- Đối với trường hợp trường trung học tư thục không xây dựng cơ sở vật 

chất mới mà chỉ thuê lại hoặc sử dụng cơ sở vật chất sẵn có để triển khai hoạt động giáo 

dục thì mức đầu tư ít nhất phải đạt 70% mức đầu tư quy định tại điểm a khoản này;  

- Đối với trường trung học công lập, nguồn lực tài chính do cơ quan quản 

lý có thẩm quyền chịu trách nhiệm bảo đảm nhằm đáp ứng các yêu cầu của chương 

trình giáo dục phổ thông theo quy định.  

đ) Có quy chế tổ chức và hoạt động của nhà trường.  

  6.10.4. Các điều kiện cụ thể khác:  

a) Có chương trình giáo dục và tài liệu giảng dạy, học tập theo quy định 

đối với trường dành cho người khuyết tật, phù hợp với phương thức giáo dục người 

khuyết tật.  

b) Có đội ngũ cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên đủ số lượng, có phẩm 

chất, năng lực và trình độ đào tạo đáp ứng yêu cầu thực hiện nhiệm vụ của trường 

dành cho người khuyết tật, phù hợp với phương thức giáo dục học sinh khuyết tật.  

c) Có cơ sở vật chất, phương tiện, thiết bị và dịch vụ hỗ trợ phù hợp với 

đặc điểm người khuyết tật, gồm:  
- Phòng học phù hợp với đặc điểm của người khuyết tật, phòng chức năng 

tương ứng để thực hiện các hoạt động của trường;  
- Khu nhà ở cho học sinh đối với trường có người khuyết tật nội trú;  
- Phương tiện, thiết bị, công cụ sử dụng để đánh giá, can thiệp, dạy học, 

hướng nghiệp, dạy nghề;  
- Tài liệu chuyên môn, tài liệu hỗ trợ bảo đảm thực hiện các hoạt động 

của trường.  

6.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ 

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.  
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Mẫu số 03. Tờ trình đề nghị cho phép hoạt động giáo dục 

  

  .....(1).....  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

.....(2).....    Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
_________     _______________________________________  

Số: ...../TTr- …    ......, ngày... tháng... năm ......  

V/v đề nghị……..  
  

Kính gửi:................(3)...................  

  

1. Tên cơ sở giáo dục:....................................................... (2).......................  

Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):................................................  

2. Địa chỉ trụ sở chính:....................................................... (4).......................  

- Số điện thoại:..................................., Fax:..................................................  

- Website:........................................., Email:................................................  

3. Quyết định thành lập, cho phép thành lập hoặc giấy chứng nhận đăng ký đầu 

tư: [Tên loại văn bản, số hiệu, ngày, tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích 

yếu của văn bản].  

4. Nội dung đăng ký hoạt động giáo dục:.......................................................  

5. Tình hình đáp ứng các điều kiện cho phép hoạt động giáo dục:  

- Danh mục cơ sở vật chất đáp ứng các điều kiện theo quy định.  

- Chương trình giáo dục, kế hoạch giáo dục, tài liệu giảng dạy và học tập đáp 

ứng các yêu cầu của chương trình giáo dục theo quy định.  

- Danh sách cán bộ quản lý, đội ngũ giáo viên/huấn luyện viên và người lao 

động, trong đó ghi rõ trình độ chuyên môn được đào tạo (Kèm theo hợp đồng làm 

việc đã được ký giữa nhà trường với từng cán bộ quản lý, giáo viên/huấn luyện viên, 

người lao động).  

- Đất đai: ........................................................................................................  

- Tài chính: .....................................................................................................  

(Kèm theo các minh chứng: ...........................................................................)  

............(2)............ cam kết thực hiện đúng quy định của pháp luật về giáo dục và 

quy định của pháp luật có liên quan.  

  

Nơi nhận:  (5)  

- ....       (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  

- .....  
  

  

  
Ghi chú:  

(1) Tên cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp (nếu có).  
(2) Tên cơ sở giáo dục đăng ký hoạt động giáo dục.  
(3) Cơ quan có thẩm quyền cấp giấy chứng nhận đăng ký hoạt động giáo dục.  
(4) Ghi địa chỉ số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, tỉnh/thành phố.  
(5) Chức danh người đứng đầu cơ sở giáo dục.  
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  7. Cho phép trường dành cho người khuyết tật hoạt động giáo dục trở lại  

  7.1. Trình tự thực hiện:   

Trong thời hạn bị đình chỉ, nếu nguyên nhân dẫn đến việc đình chỉ được khắc 

phục thì trường thông báo bằng văn bản kèm theo minh chứng cho Giám đốc Sở 

Giáo dục và Đào tạo. Trong thời hạn 07 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được thông 

báo của nhà trường, Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định cho phép trường 

hoạt động giáo dục trở lại và công bố công khai trên các phương tiện thông tin đại 

chúng.   

  7.2. Cách thức thực hiện:   

Nộp hồ sơ qua Cổng Dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc trực tiếp 

đến Trung tâm Phục vụ Hành chính công tỉnh, số 159B Trần Quý Cáp, TP Tam Kỳ, 

tỉnh Quảng Nam 

  7.3. Thành phần, số lượng hồ sơ:  

  7.3.1. Thành phần hồ sơ:   

Văn bản thông báo nguyên nhân dẫn đến việc đình chỉ được khắc phục kèm 

theo minh chứng.  

  7.3.2. Số lượng hồ sơ: 01 bộ.  

  7.4. Thời hạn giải quyết:   

07 gày làm việc, kể từ ngày nhận được thông báo của nhà trường.  

  7.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Trường dành cho người khuyết tật.  

  7.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:   

Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định cho phép trường dành cho người 

khuyết tật hoạt động trở lại.  

  7.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:   

Quyết định cho phép trường dành cho người khuyết tật hoạt động trở lại của 

Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo.  

Quyết định đình cho phép trường dành cho người khuyết tật hoạt động trở lại 

được công bố công khai trên các phương tiện thông tin đại chúng.  

  7.8. Lệ phí:   Không.  

  7.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.  

  7.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:   

Trong thời hạn bị đình chỉ, nếu nguyên nhân dẫn đến việc đình chỉ được khắc 

phục.  

  7.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ 

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.  
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  8. Sáp nhập, chia, tách trường dành cho người khuyết tật  

  8.1. Trình tự thực hiện:   

a) Ủy ban nhân dân cấp xã (nếu đề nghị sáp nhập, chia, tách trường dành 

cho người khuyết tật công lập ở cấp học mầm non); Ủy ban nhân dân cấp huyện (nếu 

đề nghị sáp nhập, chia, tách trường dành cho người khuyết tật công lập ở cấp học 

phổ thông); tổ chức, cá nhân (nếu đề nghị sáp nhập, chia, tách trường dành cho người 

khuyết tật tư thục) gửi 01 bộ hồ sơ quy định tại điểm c khoản 2 Điều 84 Nghị định 

số 125/2024/NĐ-CP qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc trực tiếp 

đến Ủy ban nhân dân cấp tỉnh.  

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, nếu hồ sơ 

không hợp lệ thì Ủy ban nhân dân cấp tỉnh thông báo bằng văn bản những nội dung 

cần chỉnh sửa, bổ sung cho cơ quan, tổ chức, cá nhân; nếu hồ sơ hợp lệ, Ủy ban nhân 

dân cấp tỉnh chỉ đạo Sở Giáo dục và Đào tạo tổ chức thẩm định các điều kiện sáp 

nhập, chia, tách trường.  

c) Trong thời hạn 20 ngày, kể từ ngày có chỉ đạo của Ủy ban nhân dân cấp 

tỉnh, Sở Giáo dục và Đào tạo chủ trì, phối hợp với các đơn vị chuyên môn thẩm định 

hồ sơ và thẩm định thực tế các điều kiện sáp nhập, chia, tách trường dành cho người 

khuyết tật; lập báo cáo thẩm định để đánh giá tình hình đáp ứng các quy định tại 

điểm a khoản 2 Điều 84 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP; trình Chủ tịch Ủy ban nhân 

dân cấp tỉnh xem xét, quyết định.  

d) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được báo cáo thẩm 

định của Sở Giáo dục và Đào tạo, nếu đủ điều kiện thì Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp 

tỉnh quyết định sáp nhập, chia, tách trường dành cho người khuyết tật; nếu chưa đủ 

điều kiện thì thông báo bằng văn bản cho cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị sáp nhập, 

chia, tách trường và nêu rõ lý do.  

đ) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày Chủ tịch Ủy ban nhân dân 

cấp tỉnh quyết định sáp nhập, chia, tách trường dành cho người khuyết tật, Giám đốc 

Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định cho phép trường được thành lập sau khi sáp nhập, 

chia, tách hoạt động giáo dục.  

  8.2. Cách thức thực hiện: Gửi hồ sơ qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc 

bưu chính hoặc trực tiếp đến Trung tâm Phục vụ Hành chính công tỉnh, số 159B Trần 

Quý Cáp, TP Tam Kỳ, tỉnh Quảng Nam 

  8.3. Thành phần, số lượng hồ sơ:  

8.3.1. Thành phần hồ sơ:  

a) Tờ trình đề nghị sáp nhập, chia, tách trường (theo Mẫu số 04 Phụ lục I kèm  

theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

b) Đề án sáp nhập, chia, tách trường (theo Mẫu số 05 Phụ lục I kèm theo Nghị  

định số 125/2024/NĐ-CP).  

c) Ý kiến đồng thuận của nhà đầu tư đại diện ít nhất 75% tổng số vốn góp đối  

với việc sáp nhập, chia, tách trường dành cho người khuyết tật tư thục.  

8.3.2. Số lượng hồ sơ: 01 bộ.  

8.4. Thời hạn giải quyết:   

  8.4.1. Trường hợp hồ sơ không hợp lệ: Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ 

ngày nhận đủ hồ sơ, Ủy ban nhân dân cấp tỉnh thông báo bằng văn bản những nội 

dung cần chỉnh sửa, bổ sung cho cơ quan, tổ chức, cá nhân.  
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  8.4.2. Trường hợp hồ sơ hợp lệ: 15 ngày làm việc và 20 ngày, cụ thể:  

  a) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, Ủy ban nhân 

dân cấp tỉnh chỉ đạo Sở Giáo dục và Đào tạo tổ chức thẩm định các điều kiện sáp 

nhập, chia, tách trường.  

  b) Trong thời hạn 20 ngày, kể từ ngày có chỉ đạo của Ủy ban nhân dân cấp 

tỉnh, Sở Giáo dục và Đào tạo chủ trì, phối hợp với các đơn vị chuyên môn thẩm định 

hồ sơ và thẩm định thực tế các điều kiện sáp nhập, chia, tách trường dành cho người 

khuyết tật; lập báo cáo thẩm định để đánh giá tình hình đáp ứng các quy định tại 

điểm a khoản 2 Điều 84 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP; trình Chủ tịch Ủy ban nhân 

dân cấp tỉnh xem xét, quyết định.  

  c) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được báo cáo thẩm định  

của Sở Giáo dục và Đào tạo, nếu đủ điều kiện thì Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh 

quyết định sáp nhập, chia, tách trường dành cho người khuyết tật; nếu chưa đủ điều 

kiện thì thông báo bằng văn bản cho cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị sáp nhập, 

chia, tách trường và nêu rõ lý do.  

  d) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp 

tỉnh quyết định sáp nhập, chia, tách trường dành cho người khuyết tật, Giám đốc Sở 

Giáo dục và Đào tạo quyết định cho phép trường được thành lập sau khi sáp nhập, 

chia, tách hoạt động giáo dục.  

8.5.  Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:   

a) Ủy ban nhân dân cấp xã (nếu đề nghị sáp nhập, chia, tách trường dành cho  

người khuyết tật công lập ở cấp học mầm non).  

b) Ủy ban nhân dân cấp huyện (nếu đề nghị sáp nhập, chia, tách trường dành  

cho người khuyết tật công lập ở cấp học phổ thông).  

c) Tổ chức, cá nhân (nếu đề nghị sáp nhập, chia, tách trường dành cho người  

khuyết tật tư thục).  

8.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:   

8.6.1. Cơ quan, người có thẩm quyền quyết định:  

a) Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh quyết định sáp nhập, chia, tách trường  

dành cho người khuyết tật.  

b) Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định cho phép trường được thành  

lập sau khi sáp nhập, chia, tách hoạt động giáo dục.  

8.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:   

  8.7.1. Quyết định sáp nhập, chia, tách trường dành cho người khuyết tật của 

Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh.  

  8.7.2. Quyết định cho phép trường được thành lập sau khi sáp nhập, chia, tách 

hoạt động giáo dục của Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo  

Quyết định sáp nhập, chia, tách; Quyết định cho phép hoạt động giáo dục được 

công bố công khai trên các phương tiện thông tin đại chúng.  

  8.8. Lệ phí:   Không.  

  8.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:   

  8.9.1. Tờ trình đề nghị sáp nhập, chia, tách trường (theo Mẫu số 04 Phụ lục I 

kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

  8.9.2. Đề án sáp nhập, chia, tách trường (theo Mẫu số 05 Phụ lục I kèm theo 

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  
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8.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:   

Trường dành cho người khuyết tật được sáp nhập, chia, tách khi bảo đảm các 

yêu cầu quy định tại khoản 1 Điều 51 của Luật Giáo dục:  

a) Phù hợp với quy hoạch phát triển kinh tế - xã hội và quy hoạch mạng lưới  

cơ sở giáo dục theo quy định của Luật Quy hoạch.  

b) Đáp ứng nhu cầu phát triển kinh tế - xã hội.  

c) Bảo đảm quyền, lợi ích của nhà giáo và người học.  

d) Góp phần nâng cao chất lượng và hiệu quả giáo dục.  

8.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ 

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.  
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Mẫu số 04. Tờ trình đề nghị sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục 

  
  .....(1).....  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  
  ....(2)....  Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
  ________  _____________________________________  
 Số: ...... /.....-.....  ......, ngày... tháng... năm ......  

V/v ...(3).....  
  

Kính gửi:..................(4)....................  

  

1. Thông tin về cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo 

dục: ..................................................................................................................   

2. Lý do, mục đích sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục ..................................  

Trường hợp sáp nhập cơ sở giáo dục, báo cáo các thông tin sau:  

3. Thông tin về cơ sở giáo dục sáp nhập:  

a) Thông tin về cơ sở giáo dục thứ nhất trước khi sáp nhập:  

- Tên cơ sở giáo dục:........................................................... ...........................   

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):............................................  

- Địa chỉ trụ sở chính:................................................. (5).................................  

- Số điện thoại:.......................................... Fax:............................................  

- Website (nếu có):................................... Email:..........................................   

[...]) Thông tin về cơ sở giáo dục thứ... trước khi sáp nhập: Báo cáo các thông tin 

như mục a nêu trên.  

[...]) Thông tin về cơ sở giáo dục sau khi sáp nhập:  

- Tên cơ sở giáo dục:.....................................................................................  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có): .............................................  

- Địa chỉ trụ sở chính: ........................................... (5)....................................  

- Số điện thoại:........................................... Fax:..........................................   

- Website (nếu có):........................................ Email:.......................................  

- Chức năng, nhiệm vụ:................................................................................  

Trường hợp chia, tách cơ sở giáo dục, báo cáo các thông tin sau:  

3. Thông tin về cơ sở giáo dục chia, tách:  

a) Tên cơ sở giáo dục trước khi chia, tách:........................................................  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):..........................................  

- Địa chỉ trụ sở chính:................................................ (5)..................................   

- Số điện thoại:.......................................... Fax:............................................   

- Website (nếu có):................................... Email:........................................   

b) Thông tin về cơ sở giáo dục thứ nhất sau khi chia, tách:  

- Tên cơ sở giáo dục:........................................................................................  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):.............................................   

- Địa chỉ trụ sở chính:.............................................(5)....................................  

- Số điện thoại:............................................ Fax:............................................   

- Website (nếu có):...................................... Email:........................................   

- Chức năng, nhiệm vụ:..................................................................................  

c) Thông tin về cơ sở giáo dục thứ... sau khi chia, tách: Báo cáo các thông tin  

như mục b nêu trên.  
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(Kèm theo Đề án sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục)  

 Đề nghị................. (4)................ xem xét, quyết định.  

  

Nơi nhận:  QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA NGƯỜI KÝ (6)  
- ....        (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  
- .....  

  

  

  
Ghi chú:  

(1)Tên cơ quan quản lý cấp trên (nếu có) của cơ quan, tổ chức đề nghị chia, tách, sáp nhập cơ 

sở giáo dục.  
(2)Tên cơ quan, tổ chức đề nghị chia, tách, sáp nhập cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở 

hữu cơ sở giáo dục không ghi nội dung ở mục này.  
(3)Ghi rõ đề nghị chia hoặc tách hoặc sáp nhập.  
(4)Người có thẩm quyền chia, tách, sáp nhập cơ sở giáo dục.  
(5)Ghi địa chỉ số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, tỉnh/thành phố.  
(6)Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị chia, tách, sáp 

nhập cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở giáo dục không phải đóng dấu.  
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Mẫu số 05. Đề án sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục 

  

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
____________________________________  

......, ngày..... tháng..... năm ....  

  

   

ĐỀ ÁN..................(1)...............  
  

Phần thứ nhất  

THỰC TRẠNG CỦA CƠ SỞ GIÁO DỤC   

TRƯỚC KHI SÁP NHẬP, CHIA, TÁCH  
  

Trường hợp sáp nhập cơ sở giáo dục, báo cáo các thông tin sau:  

I. CƠ SỞ GIÁO DỤC TRƯỚC KHI SÁP NHẬP  

A. CƠ SỞ GIÁO DỤC THỨ NHẤT   
1. Thông tin chung  

- Tên cơ sở giáo dục:................................................................................  
- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có): .............................................   
- Thuộc:............................................................................................................   

- Địa chỉ trụ sở chính:........................................................... (2).......................   
- Số điện thoại:.................................... Fax:................................................   
- Website (nếu có):..................................... Email:.......................................   
- Quyết định thành lập, cho phép thành lập: [Quyết định số....../QĐ-.......... ngày, 

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của quyết định].  
- Quyết định đổi tên, cho phép đổi tên (nếu có): [Quyết định số..../QĐ-.... ngày, 

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của từng quyết định].  
- Quyết định cho phép hoạt động giáo dục (nếu có): [số hiệu, ngày, tháng, năm 

cấp, cơ quan cấp].  
- Chức năng, nhiệm vụ:..............................................................................   

2. Khái quát quá trình hình thành và phát triển của cơ sở giáo dục   

3. Tổ chức bộ máy (số lượng và trình độ của đội ngũ cán bộ quản lý, nhà giáo và 

người lao động)  

4. Kết quả hoạt động của cơ sở giáo dục (từ khi được phép hoạt động đến trước 

khi sáp nhập)  

5. Số lượng người học tại cơ sở giáo dục (báo cáo theo từng cấp học/chương trình 

giáo dục)  

6. Đất đai, cơ sở vật chất, thiết bị, tài chính, tài sản  

 [...]. CƠ SỞ GIÁO DỤC THỨ... (Báo cáo thông tin của từng cơ sở trước khi 

sáp nhập như tại Phần A nêu trên)  

Trường hợp chia, tách cơ sở giáo dục, báo cáo các thông tin sau:  

I. CƠ SỞ GIÁO DỤC TRƯỚC KHI CHIA, TÁCH  
1. Thông tin chung  

- Tên cơ sở giáo dục:......................................................................................  
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- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có): ...........................................  

- Thuộc:...........................................................................................................   

- Địa chỉ trụ sở chính:........................................................... (2).......................   

- Số điện thoại:........................................... Fax:..............................................   

- Website (nếu có):.......................................... Email:......................................   

- Quyết định thành lập, cho phép thành lập: [Quyết định số....../QĐ-.......... ngày, 

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của quyết định].  

- Quyết định đổi tên, cho phép đổi tên (nếu có): [Quyết định số..../QĐ-.... ngày, 

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của từng quyết định].  

- Quyết định cho phép hoạt động giáo dục (nếu có): [số hiệu, ngày, tháng, năm 

cấp, cơ quan cấp].  

- Chức năng, nhiệm vụ:.................................................................................  

2. Khái quát quá trình hình thành và phát triển của cơ sở giáo dục   

3. Tổ chức bộ máy (số lượng và trình độ của đội ngũ cán bộ quản lý, nhà giáo và 

người lao động)  

4. Kết quả hoạt động của cơ sở giáo dục (từ khi được phép hoạt động đến trước 

khi chia, tách)  

5. Số lượng người học tại cơ sở giáo dục (báo cáo theo từng cấp học/chương trình 

giáo dục)  

6. Đất đai, cơ sở vật chất, thiết bị, tài chính, tài sản  

II. NHẬN XÉT, ĐÁNH GIÁ CHUNG  
1. Ưu điểm, thuận lợi  

2. Hạn chế, khó khăn, vướng mắc  

  

Phần thứ hai  

PHƯƠNG ÁN SÁP NHẬP, CHIA, TÁCH  
  

I. SỰ CẦN THIẾT, CƠ SỞ PHÁP LÝ VÀ NGUYÊN TẮC SÁP NHẬP, 

CHIA, TÁCH,   
1. Sự cần thiết  

2. Cơ sở pháp lý  

3. Nguyên tắc sáp nhập, chia, tách  

II. PHƯƠNG ÁN SÁP NHẬP, CHIA, TÁCH,   
1. Phạm vi, đối tượng sáp nhập, chia, tách  

2. Phương án sáp nhập, chia, tách  

a) Phương án bảo đảm quyền lợi của nhà giáo, cán bộ quản lý, nhân viên và  

người lao động trong từng cơ sở giáo dục:   

b) Phương án xử lý về tài chính, tài sản, cơ sở vật chất, thiết bị, đất đai:   

c) Phương án bảo đảm quyền lợi của người học:   

d) Phương án đối với các nội dung không thuộc phạm vi, đối tượng sáp nhập,  

chia, tách   

3. Kế hoạch, thời gian dự kiến, lộ trình thực hiện việc sáp nhập, chia, tách, cơ 

sở giáo dục  4. Thủ tục và thời gian chuyển đổi tài sản, chuyển đổi vốn góp  
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Phần thứ ba  

THÔNG TIN VỀ CƠ SỞ GIÁO DỤC SAU KHI SÁP NHẬP, CHIA, TÁCH  
(Báo cáo về từng cơ sở giáo dục sau khi sáp nhập, chia, tách)  

  

I. THÔNG TIN CHUNG  
1. Tên cơ sở giáo dục: ...................................................................................  

Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có): ...........................................  

2. Thuộc: …………………………………………………………………….   

3. Địa chỉ trụ sở chính:............................................... (2)............................   

4. Số điện thoại:....................................... Fax:............................................. 

Website (nếu có):................................ Email:........................................   

5. Chức năng, nhiệm vụ: .............................................................................  

6. Họ và tên người dự kiến làm hiệu trưởng trường/giám đốc trung tâm:   

II. MỤC TIÊU, NHIỆM VỤ GIÁO DỤC  
1. Mục tiêu của cơ sở giáo dục: ……………………...………………..…  

2. Chức năng, nhiệm vụ của cơ sở giáo dục: ………….…………………..  

III. CHƯƠNG TRÌNH, NỘI DUNG GIÁO DỤC  

1. Chương trình, nội dung giáo dục: ……..…………………………………  

2. Các nội dung tích hợp (nếu có): …………………………………………  

3. Kế hoạch/lộ trình triển khai thực hiện chương trình:……………………..  

4. Tài liệu giảng dạy và học tập:…………………………………………….  

IV. ĐẤT ĐAI, CƠ SỞ VẬT CHẤT, THIẾT BỊ  
1. Đất đai: …………………………………………………………………  

2. Cơ sở vật chất, thiết bị để tổ chức thực hiện chương trình giáo dục:  

…………………………………………………………………………………….  

3. Phương tiện, học liệu tham khảo và các điều kiện khác.:………………  

4. Các điều kiện đảm bảo quy định về phòng cháy chữa cháy:….………….  

5. Hệ thống hồ sơ, sổ sách: …….………………………………………….  

V. TỔ CHỨC BỘ MÁY  
1. Đội ngũ nhà giáo và cán bộ quản lý để tổ chức thực hiện chương trình giáo 

dục: ……………………………………………………………………….  

(Kèm theo: danh sách trích ngang và sơ yếu lý lịch của đội ngũ nhà giáo, cán bộ 

quản lý)  

2. Dự kiến đối tượng, quy mô tuyển sinh theo từng năm học:………………  

VI. NGUỒN LỰC VÀ TÀI CHÍNH  
1. Vốn đầu tư: Kế hoạch vốn đầu tư phải phù hợp với quy mô dự kiến của từng 

giai đoạn. Đối với cơ sở giáo dục tư thục phải có phương án huy động vốn và cân 

đối vốn theo từng giai đoạn để duy trì hoạt động của nhà trường.  

2. Cơ chế quản lý thu, chi học phí: Dự kiến các khoản thu, chi trong từng năm 

học.  

  

Phần thứ tư  

TỔ CHỨC THỰC HIỆN  

  

I. KẾ HOẠCH THỰC HIỆN (3)  
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.........................................................................................................................   

II. TRÁCH NHIỆM THỰC HIỆN ĐỀ ÁN CỦA CÁC CƠ QUAN, ĐƠN VỊ 

CÓ LIÊN QUAN (4)  
.........................................................................................................................   

Phần thứ năm  

HIỆU QUẢ KINH TẾ, XÃ HỘI  
  

1. Về kinh tế.  

2. Về xã hội, môi trường.  

3. Tính bền vững của đề án.  

  

  (6)  (5)  

 (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  

  

  
Ghi chú:  

(1)Ghi [sáp nhập, chia, tách] + [tên cơ sở giáo dục đề nghị sáp nhập, chia, tách].  
(2)Ghi địa chỉ số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, tỉnh/thành phố.  
(3)Nêu rõ tiến độ, thời gian tổ chức thực hiện đề án sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục.  
(4)Quy định rõ trách nhiệm tổ chức thực hiện đề án sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục của 

các cơ quan, đơn vị có liên quan.  
(5)Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị sáp nhập, chia, 

tách cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở giáo dục không phải đóng dấu.  
(6)Chức danh người đứng đầu cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp (nếu có).  
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  9. Giải thể trường dành cho người khuyết tật 

(Theo đề nghị của tổ chức, cá nhân thành lập trường) 

 

  9.1. Trình tự thực hiện:   

a) Cơ quan, tổ chức, cá nhân gửi 01 bộ hồ sơ quy định tại điểm c khoản 3 

Điều 84 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu 

chính hoặc trực tiếp đến Ủy ban nhân dân cấp tỉnh.  

b) Trong thời hạn 20 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Chủ tịch Ủy 

ban nhân dân cấp tỉnh xem xét, quyết định việc giải thể trường; nếu chưa quyết định 

giải thể thì thông báo bằng văn bản cho cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị giải thể 

và nêu rõ lý do.  

  9.2. Cách thức thực hiện:   

Gửi hồ sơ qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc trực tiếp đến 

Trung tâm Phục vụ Hành chính công tỉnh, số 159B Trần Quý Cáp, TP Tam Kỳ, tỉnh 

Quảng Nam. 

  9.3. Thành phần, số lượng hồ sơ:  

9.3.1. Thành phần hồ sơ:  

  a) Tờ trình đề nghị giải thể của cơ quan, tổ chức, cá nhân thành lập trường 

(theo Mẫu số 06 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

  b) Đề án giải thể trường (theo Mẫu số 07 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 

125/2024/NĐ-CP).  

9.3.2. Số lượng hồ sơ: 01 bộ.  

9.4. Thời hạn giải quyết: 20 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.  

9.5.  Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:  Cơ quan, tổ chức, cá nhân.  

9.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:   

Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh quyết định giải thể trường dành cho người 

khuyết tật.  

9.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:   

Quyết định giải thể trường dành cho người khuyết tật của Chủ tịch Ủy ban 

nhân dân cấp tỉnh.  

Quyết định giải thể trường dành cho người khuyết tật được công bố công khai 

trên các phương tiện thông tin đại chúng.  

9.8. Lệ phí:   Không.  

9.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:   

9.9.1. Tờ trình đề nghị giải thể của cơ quan, tổ chức, cá nhân thành lập trường 

(theo Mẫu số 06 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

9.9.2. Đề án giải thể trường (theo Mẫu số 07 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 

125/2024/NĐ-CP).  

9.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:  Không.  

9.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ 

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.  
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Mẫu số 06. Tờ trình đề nghị giải thể cơ sở giáo dục 

  
 .....(1)......  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

 .....(2).....  Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
 _________ _____________________________________  
 Số: ....../.......-......  ......, ngày... tháng... năm ......  
V/v đề nghị.......(3)........  

  

Kính gửi:................(4).....................  

  

1. Thông tin về cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị giải thể cơ sở giáo dục: …  

2. Đề nghị giải thể: ………………..(3)……………………………………...   

3. Thông tin về cơ sở giáo dục đề nghị giải thể:  

a) Tên cơ sở giáo dục:......................................................................................  

Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):................................................   

b) Thuộc:........................................................................................................  

c) Địa chỉ trụ sở chính:...................................................................................  

d) Số điện thoại:....................................., Fax:..............................................  

Website:....................................... Email:.....................................................   

đ) Quyết định thành lập, cho phép thành lập: [Quyết định số....../QĐ-........ ngày,  

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của quyết định].  

e) Quyết định đổi tên, cho phép đổi tên (nếu có): [Quyết định số..../QĐ-.... ngày,  

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của từng quyết định].  

g) Quyết định cho phép hoạt động giáo dục (nếu có): [số hiệu, ngày, tháng, năm  

cấp, cơ quan cấp].  

4. Lý do giải thể cơ sở giáo dục: ....................................................................  

5. Phương án giải thể cơ sở giáo dục:  

a) Phương án giải quyết tài sản.  

b) Phương án bảo đảm quyền lợi của người học.  

c) Phương án bảo đảm quyền lợi của nhà giáo, cán bộ quản lý, nhân viên và  

người lao động.  

d) Phương án thực hiện nghĩa vụ về tài chính.  

đ) Phương án xử lý các vấn đề khác (nếu có).  

Đề nghị.................... (4)................... xem xét, quyết định.  

  

Nơi nhận:  QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA  

- ....  NGƯỜI KÝ (5)  
  

(Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)   
  
 Ghi chú:  
(1)Tên cơ quan quản lý cấp trên (nếu có) của cơ quan, tổ chức đề nghị giải thể cơ sở giáo dục.  
(2)Tên cơ quan, tổ chức đề nghị giải thể cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở 

giáo dục không ghi nội dung ở mục này.  
(3)Ghi rõ đề nghị giải thể [tên cơ sở giáo dục].  
(4)Người có thẩm quyền giải thể cơ sở giáo dục.  
(5)Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị giải thể cơ sở 

giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở giáo dục không phải đóng dấu.  
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Mẫu số 07. Đề án giải thể cơ sở giáo dục 
  

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
_______________________________________  
......, ngày..... tháng..... năm ....  

   

ĐỀ ÁN  GIẢI 

THỂ………(1)……….  
___________  

  

Phần thứ nhất  

THỰC TRẠNG CƠ SỞ GIÁO DỤC   
  

I. THÔNG TIN CHUNG  

1. Tên cơ sở giáo dục:....................................................................................   

Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):...............................................   

2. Thuộc:.........................................................................................................  

3. Địa chỉ trụ sở chính:..................................................... (2).........................   

4. Số điện thoại:....................................., Fax:.................................................  

Website:......................................., Email:.......................................................  

5. Quyết định thành lập, cho phép thành lập: [Quyết định số....../QĐ-........ ngày, 

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của quyết định].  

6. Quyết định đổi tên, cho phép đổi tên (nếu có): [Quyết định số....../QĐ-.......  

ngày, tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của từng quyết định].  

7. Quyết định cho phép hoạt động giáo dục (nếu có): [số hiệu, ngày, tháng, năm 

cấp, cơ quan cấp].  

8. Chức năng, nhiệm vụ:..................................................................................  

II. THỰC TRẠNG TỔ CHỨC HOẠT ĐỘNG  
1. Cơ cấu tổ chức  

2. Đội ngũ nhà giáo và cán bộ quản lý  

3. Kết quả hoạt động của cơ sở giáo dục (từ khi được phép hoạt động đến 

trước khi giải thể)  

4. Số lượng người học tại cơ sở giáo dục tại thời điểm đề nghị giải thể (báo 

cáo theo từng cấp học/chương trình giáo dục)  

5. Đất đai, cơ sở vật chất, thiết bị, tài chính, tài sản  

... .....................................................................................................................  

  

III. NHẬN XÉT, ĐÁNH GIÁ CHUNG  
1. Ưu điểm, thuận lợi  

2. Hạn chế, khó khăn, vướng mắc  

  

Phần thứ hai  

PHƯƠNG ÁN GIẢI THỂ + [TÊN CƠ SỞ GIÁO DỤC]  
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I. LÝ DO GIẢI THỂ CƠ SỞ GIÁO DỤC  II. 

PHƯƠNG ÁN GIẢI THỂ CƠ SỞ GIÁO DỤC   
1. Phương án giải quyết tài sản.  

2. Phương án bảo đảm quyền lợi của người học.  

3. Phương án bảo đảm quyền lợi của nhà giáo, cán bộ quản lý, nhân viên 

và người lao động.  

4 Phương án thực hiện nghĩa vụ về tài chính. 5. 

Phương án xử lý các vấn đề khác (nếu có).  

  

Phần thứ ba  

TỔ CHỨC THỰC HIỆN  
  

I. KẾ HOẠCH THỰC HIỆN (3)  

II. TRÁCH NHIỆM THỰC HIỆN ĐỀ ÁN GIẢI THỂ CƠ SỞ 

GIÁO DỤC CỦA CÁC CƠ QUAN, ĐƠN VỊ CÓ LIÊN QUAN (4)  
  

   (6)   (5)   

 (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  

  

  

  

  
Ghi chú:  

(1) Ghi rõ loại hình và tên cơ sở giáo dục.  
(2) Ghi địa chỉ số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, tỉnh/thành phố.  
(3) Nêu rõ tiến độ, thời gian thực hiện đề án giải thể cơ sở giáo dục.  
(4) Quy định rõ trách nhiệm tổ chức thực hiện đề án giải thể cơ sở giáo dục của các cơ 

quan, đơn vị có liên quan.  
(5) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị giải thể 

cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở giáo dục không phải đóng dấu.  
(6) Chức danh người đứng đầu cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp (nếu có).  
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10. Thành lập hoặc cho phép thành lập lớp dành cho người khuyết tật 

trong trường trung học phổ thông và trung tâm giáo dục thường xuyên, trung 

tâm giáo dục nghề nghiệp - giáo dục thường xuyên thực hiện chương trình giáo 

dục thường xuyên cấp trung học phổ thông  

10.1. Trình tự thực hiện:   

a) Nhà trường, trung tâm giáo dục thường xuyên, trung tâm giáo dục nghề  

nghiệp - giáo dục thường xuyên gửi 01 bộ hồ sơ quy định tại khoản 3 Điều 85 Nghị 

định số 125/2024/NĐ-CP qua cổng dịch công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc trực 

tiếp đến Ủy ban nhân dân cấp tỉnh.  

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, nếu hồ sơ 

không hợp lệ thì Ủy ban nhân dân cấp tỉnh thông báo bằng văn bản những nội dung 

cần chỉnh sửa, bổ sung cho nhà trường, trung tâm; nếu hồ sơ hợp lệ, Ủy ban nhân 

dân cấp tỉnh chỉ đạo Sở Giáo dục và Đào tạo tổ chức thẩm định các điều kiện thành 

lập lớp dành cho người khuyết tật.  

c) Trong thời hạn 20 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Sở Giáo dục 

và Đào tạo chủ trì, phối hợp với các đơn vị chuyên môn có liên quan thẩm định các 

điều kiện thành lập lớp dành cho người khuyết tật; lập báo cáo thẩm định để đánh 

giá tình hình đáp ứng các quy định tại khoản 1 Điều 85 Nghị định số 

125/2024/NĐCP; trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh xem xét, quyết định.  

d) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được báo cáo thẩm 

định của Sở Giáo dục và Đào tạo, nếu đủ điều kiện thì Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp 

tỉnh quyết định thành lập lớp dành cho người khuyết tật; nếu chưa đủ điều kiện thì 

thông báo bằng văn bản cho nhà trường, trung tâm và nêu rõ lý do.  

  10.2. Cách thức thực hiện: Gửi hồ sơ qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc 

bưu chính hoặc trực tiếp đến Trung tâm Phục vụ Hành chính công tỉnh, số 159B Trần 

Quý Cáp, TP Tam Kỳ, tỉnh Quảng Nam. 

  10.3 Thành phần, số lượng hồ sơ:  

10.3.1. Thành phần hồ sơ:  

  a) Tờ trình đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập lớp dành cho người  

khuyết tật (theo Mẫu số 01 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

  b) Tài liệu, minh chứng về việc đáp ứng các điều kiện quy định tại khoản 1 

Điều 85 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP.  

10.3.2. Số lượng hồ sơ: 01 bộ.  

10.4. Thời hạn giải quyết:   

  10.4.1. Trường hợp hồ sơ không hợp lệ: Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể 

từ ngày nhận đủ hồ sơ, Ủy ban nhân dân cấp tỉnh thông báo bằng văn bản những nội 

dung cần chỉnh sửa, bổ sung cho nhà trường, trung tâm.  

  10.4.2. Trường hợp hồ sơ hợp lệ: 10 ngày làm việc và 20 ngày, cụ thể:  

  a) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, Ủy ban nhân  

dân cấp tỉnh chỉ đạo Sở Giáo dục và Đào tạo tổ chức thẩm định các điều kiện thành 

lập lớp dành cho người khuyết tật.  

  b) Trong thời hạn 20 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Sở Giáo dục và 

Đào tạo chủ trì, phối hợp với các đơn vị chuyên môn có liên quan thẩm định các điều 

kiện thành lập hoặc cho phép thành lập lớp dành cho người khuyết tật; lập báo cáo 
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thẩm định để đánh giá tình hình đáp ứng các quy định tại khoản 1 Điều 85 Nghị định 

số 125/2024/NĐ-CP; trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh xem xét, quyết định.  

  c) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được báo cáo thẩm định 

của Sở Giáo dục và Đào tạo, nếu đủ điều kiện thì Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh 

quyết định thành lập hoặc cho phép thành lập lớp dành cho người khuyết tật; nếu chưa 

đủ điều kiện thì thông báo bằng văn bản cho nhà trường, trung tâm và nêu rõ lý do.  

  10.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:   

Trường trung học phổ thông, trung tâm giáo dục thường xuyên, trung tâm giáo 

dục nghề nghiệp - giáo dục thường xuyên thực hiện chương trình giáo dục thường 

xuyên cấp trung học phổ thông.  

  10.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:   

  10.6.1. Cơ quan, người có thẩm quyền quyết định: Chủ tịch Ủy ban nhân dân 

cấp tỉnh quyết định thành lập hoặc cho phép thành lập lớp dành cho người khuyết tật 

trong trường trung học phổ thông và trung tâm giáo dục thường xuyên, trung tâm 

giáo dục nghề nghiệp - giáo dục thường xuyên thực hiện chương trình giáo dục 

thường xuyên cấp trung học phổ thông.  

  10.6.2. Cơ quan trực tiếp thực hiện: Sở Giáo dục và Đào tạo.  

  10.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:   

Quyết định cho phép thành lập lớp dành cho người khuyết tật trong trường trung 

học phổ thông/trung tâm giáo dục thường xuyên/trung tâm giáo dục nghề nghiệp - 

giáo dục thường xuyên thực hiện chương trình giáo dục thường xuyên cấp trung học 

phổ thông của Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh.  

Quyết định cho phép thành lập lớp dành cho người khuyết tật được công bố 

công khai trên các phương tiện thông tin đại chúng.  

  10.8. Lệ phí:   Không.  

  10.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:   

Tờ trình đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập lớp dành cho người khuyết 

tật (theo Mẫu số 01 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

  10.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:   

Lớp dành cho người khuyết tật được thành lập hoặc cho phép thành lập trong 

trường trung học phổ thông tư thục, trung tâm giáo dục thường xuyên tư thục, trung tâm 

giáo dục nghề nghiệp - giáo dục thường xuyên tư thục thực hiện chương trình giáo dục 

thường xuyên cấp trung học phổ thông và phải đáp ứng các điều kiện sau đây:  

a) Có chương trình giáo dục và tài liệu giảng dạy, học tập phù hợp với phương  

thức giáo dục đối với người khuyết tật.  

b) Có cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên đủ số lượng, phẩm chất, năng lực  

và trình độ đào tạo đáp ứng hoạt động giáo dục học sinh khuyết tật.  

c) Có cơ sở vật chất, phương tiện, thiết bị dạy học và hỗ trợ đáp ứng các quy định 

tại khoản 3 Điều 82 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP: Có cơ sở vật chất, phương tiện, 

thiết bị và dịch vụ hỗ trợ phù hợp với đặc điểm người khuyết tật, gồm:  

- Phòng học phù hợp với đặc điểm của người khuyết tật, phòng chức năng tương 

ứng để thực hiện các hoạt động của trường;  

- Khu nhà ở cho học sinh đối với trường có người khuyết tật nội trú;  

- Phương tiện, thiết bị, công cụ sử dụng để đánh giá, can thiệp, dạy học, hướng 

nghiệp, dạy nghề;  
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- Tài liệu chuyên môn, tài liệu hỗ trợ bảo đảm thực hiện các hoạt động của trường.  

  10.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ quy 

định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.  
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Mẫu số 01. Tờ trình đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục 

  

…(1) .... 

…(2) ....  
________  

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
______________________________________  

Số: …../…..-…..  
V/v đề nghị thành lập hoặc cho 

phép thành lập….(3)…  

…. , ngày … tháng … năm ..…  

  

Kính gửi: ……..(4)………..  

  

1. Thông tin về cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập hoặc cho phép thành 

lập cơ sở giáo dục: …………………………………………………………  

2. Lý do đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục:  

……………………………………………………………………………….  

3. Thông tin về cơ sở giáo dục đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập:  

- Tên cơ sở giáo dục: …………………………… ………………………….  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):………..………………….. 

- Địa chỉ trụ sở: ……..…………………………(5)……..…………………... 

- Số điện thoại:……..……………….… Fax:……..………………..………..  

- Website (nếu có):……..………………..…Email:……..……………….….  

4. Chức năng, nhiệm vụ của ……..………………(3)……..…………………  

5. Dự kiến quy mô tuyển sinh:……………………………………………….  

(Kèm theo Đề án thành lập hoặc cho phép thành lập..…………(3)….………) Đề 

nghị ……..…(4)……..… xem xét, quyết định.  

  

Nơi nhận:  QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA NGƯỜI KÝ (6)  
- ……....;     (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  
- ……..  

  

  
Ghi chú:  

(1)Tên cơ quan quản lý cấp trên (nếu có) của cơ quan, tổ chức đề nghị thành lập hoặc cho phép 

thành lập cơ sở giáo dục.   
(2)Tên cơ quan, tổ chức đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục. Trường 

hợp là cá nhân không ghi nội dung ở mục này.  
(3)Tên cơ sở giáo dục.  

(4)Người có thẩm quyền thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục.  
(5)Địa điểm dự kiến đặt cơ sở giáo dục (số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, 

tỉnh/thành phố).  
(6)Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập hoặc 

cho phép thành lập cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân không phải đóng dấu.  
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Mẫu số 02. Đề án thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục  

  

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
_______________________________________  
…, ngày….. tháng….. năm….  

  

ĐỀ ÁN   

THÀNH LẬP HOẶC CHO PHÉP THÀNH LẬP …(1)…  
_____________  

  

I. SỰ CẦN THIẾT THÀNH LẬP HOẶC CHO PHÉP THÀNH LẬP (1)  
1. Căn cứ pháp lý xây dựng đề án.  

2. Tình hình phát triển kinh tế - xã hội và sự phù hợp với quy hoạch của 

địa phương hoặc lĩnh vực.  

3. Nhu cầu giáo dục……..(2)… tại địa phương, khu vực.  

II. THÔNG TIN CHUNG VỀ CƠ SỞ GIÁO DỤC ĐỀ NGHỊ THÀNH LẬP 

HOẶC CHO PHÉP THÀNH LẬP  
1. Tên của cơ sở giáo dục: ………………………….  

2. Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):………..…………………..  

3. Địa chỉ trụ sở: ……..…………………………(3)……..…………………..  

- Số điện thoại:……..……………….… Fax:……..………………..……….. 

- Website (nếu có):……..………………..…Email:……..……………….….  

4. Họ và tên người dự kiến làm hiệu trưởng hoặc giám đốc trung tâm:….. (kèm 

theo: sơ yếu lý lịch)  

III. MỤC TIÊU, NHIỆM VỤ GIÁO DỤC  
1. Mục tiêu của cơ sở giáo dục: ……………………...(4)………………..…  

2. Chức năng, nhiệm vụ của cơ sở giáo dục : ………….(5)…………………..  

IV. CHƯƠNG TRÌNH, NỘI DUNG GIÁO DỤC  

1. Chương trình, nội dung giáo dục: ……..(6)………………………………  

2. Các nội dung tích hợp (nếu có): ………(7)……………………………….  

3. Kế hoạch, lộ trình triển khai thực hiện chương trình:………………………  

4. Tài liệu giảng dạy và học tập:……………………………………………..  

V. ĐẤT ĐAI, CƠ SỞ VẬT CHẤT, THIẾT BỊ  
1. Thông tin về khu đất dự kiến xây dựng cơ sở giáo dục (nếu có): …..……  

2. Cơ sở vật chất, phương tiện, thiết bị giảng dạy và học tập: ......………….  

3. Phương tiện, học liệu tham khảo và các điều kiện khác: …………………  

4. Các điều kiện đảm bảo quy định về phòng cháy chữa cháy:….(8)……….  

5. Hệ thống hồ sơ, sổ sách: …….(9)………………………………………….  

VI. TỔ CHỨC BỘ MÁY  
1. Thông tin về đội ngũ cán bộ quản lý, nhà giáo và người lao động của cơ sở 

giáo dục (Kèm theo: danh sách trích ngang và sơ yếu lý lịch của đội ngũ cán bộ quản 

lý, nhà giáo và người lao động).  

2. Dự kiến đối tượng, quy mô tuyển sinh theo từng năm học/chương trình đào 

tạo, bồi dưỡng.  

VII. NGUỒN LỰC VÀ TÀI CHÍNH  
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1. Vốn đầu tư: Kế hoạch vốn đầu tư phải phù hợp với quy mô dự kiến của từng 

giai đoạn. Đối với cơ sở giáo dục tư thục phải có phương án huy động vốn và cân 

đối vốn theo từng giai đoạn để duy trì hoạt động của nhà trường.  

2. Cơ chế quản lý thu, chi học phí: Dự kiến các khoản thu, chi trong từng năm 

học/chương trình đào tạo, bồi dưỡng.  

VIII. PHƯƠNG HƯỚNG CHIẾN LƯỢC XÂY DỰNG VÀ PHÁT TRIỂN 

CƠ SỞ GIÁO DỤC  
1. Kế hoạch và tiến độ xây dựng cơ sở vật chất.  

2. Kế hoạch và tiến độ mua sắm thiết bị, phương tiện tổ chức thực hiện chương 

trình giáo dục.  

3. Kế hoạch và tiến độ tuyển dụng, đào tạo bồi dưỡng nhà giáo, cán bộ quản lý.  

4. Kế hoạch và tiến độ phát triển chương trình, nội dung giảng dạy.  

5. Kế hoạch và tiến độ sử dụng nguồn vốn thực hiện đề án.  

IX. CAM KẾT KẾ THỪA CÁC QUYỀN, NGHĨA VỤ VÀ TRÁCH 

NHIỆM  
(Chỉ áp dụng trong trường hợp trường mầm non, trường tiểu học, trường trung 

học chuyển địa điểm hoạt động giáo dục)  

1. Nghĩa vụ, trách nhiệm bảo đảm quyền lợi của nhà giáo, cán bộ quản lý, nhân 

viên và người lao động.  

2. Quyền, nghĩa vụ và trách nhiệm về tài chính, tài sản, cơ sở vật chất, thiết bị, 

đất đai.  

3. Nghĩa vụ, trách nhiệm bảo đảm quyền lợi của người học.   

4. Quyền, nghĩa vụ và trách nhiệm khác (nếu có).  

  (11)  (10)  

 (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  

  
Ghi chú: (1) Tên cơ sở giáo dục.  

(2)Ghi rõ cấp học.  
(3)Địa điểm dự kiến đặt cơ sở giáo dục (số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, 

tỉnh/thành phố).  
(4)Mô tả cụ thể mục tiêu của cơ sở giáo dục.  
(5)Mô tả cụ thể chức năng, nhiệm vụ của cơ sở giáo dục theo các quy định hiện hành.  
(6)Mô tả nội dung phát triển chương trình giáo dục theo quy định hiện hành.  
(7)Mô tả cụ thể nội dung chương trình tích hợp (nếu có).  
(8)Thiết kế cơ sở vật chất, trang thiết bị tối thiếu, phương án phòng cháy chữa cháy.  
(9)Các hồ sơ sổ sách theo quy định đối với nhà trường, tổ chuyên môn, tổ văn phòng, giáo 

viên.  
(10) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập/cho 

phép thành lập cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân không phải đóng dấu.  
(11) Phê duyệt của người đứng đầu cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp (nếu có) của cơ quan, tổ 

chức đề nghị thành lập/cho phép thành lập cơ sở giáo dục.  
  

 

 

 

 

 



51  

  

  B. THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP HUYỆN 

  I. LĨNH VỰC GIÁO DỤC THƯỜNG XUYÊN 

  1. Sáp nhập, chia, tách trung tâm học tập cộng đồng   

  1.1. Trình tự thực hiện:   

  1.1.1. Đối với sáp nhập, chia, tách trung tâm công lập:  

a) Ủy ban nhân dân cấp xã gửi 01 bộ hồ sơ quy định tại khoản 2 Điều 40 

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính 

hoặc trực tiếp đến Ủy ban nhân dân cấp huyện.  

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, nếu hồ sơ 

không hợp lệ thì Ủy ban nhân dân cấp huyện thông báo bằng văn bản những nội 

dung cần chỉnh sửa, bổ sung cho cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị sáp nhập, chia, 

tách; nếu hồ sơ hợp lệ thì Ủy ban nhân dân cấp huyện tổ chức thẩm định hồ sơ và 

thẩm định thực tế các điều kiện sáp nhập, chia, tách trung tâm và lập báo cáo thẩm 

định để đánh giá tình hình đáp ứng các quy định tại khoản 1 Điều 40 Nghị định số 

125/2024/NĐ-CP trong thời hạn 10 ngày.  

c) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày có báo cáo thẩm định, nếu 

đủ điều kiện thì Phòng Giáo dục và Đào tạo trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp 

huyện quyết định sáp nhập, chia, tách trung tâm học tập cộng đồng công lập; nếu 

chưa đủ điều kiện thì thông báo bằng văn bản cho cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị 

sáp nhập, chia, tách và nêu rõ lý do.  

  1.1.2. Đối với sáp nhập, chia, tách trung tâm tư thục:  

a) Tổ chức, cá nhân gửi 01 bộ hồ sơ quy định tại khoản 2 Điều 40 Nghị 

định số 125/2024/NĐ-CP qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc 

trực tiếp đến Phòng Giáo dục và Đào tạo.  

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, nếu hồ sơ 

không hợp lệ thì Phòng Giáo dục và Đào tạo thông báo bằng văn bản những nội dung 

cần chỉnh sửa, bổ sung cho cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị sáp nhập, chia, tách; 

nếu hồ sơ hợp lệ thì Phòng Giáo dục và Đào tạo tổ chức thẩm định hồ sơ và thẩm 

định thực tế các điều kiện sáp nhập, chia, tách trung tâm và lập báo cáo thẩm định 

để đánh giá tình hình đáp ứng các quy định tại khoản 1 Điều 40 Nghị định số 

125/2024/NĐ-CP trong thời hạn 10 ngày.  

c) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày có báo cáo thẩm định, nếu 

đủ điều kiện thì Phòng Giáo dục và Đào tạo trình Trưởng phòng Giáo dục và Đào 

tạo quyết định sáp nhập, chia, tách trung tâm học tập cộng đồng tư thục; nếu chưa 

đủ điều kiện thì thông báo bằng văn bản cho cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị sáp 

nhập, chia, tách và nêu rõ lý do.  

  1.2. Cách thức thực hiện: Gửi hồ sơ qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc 

bưu chính hoặc trực tiếp đến Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện (Ủy ban 

nhân dân cấp huyện (đối với sáp nhập, chia, tách trung tâm công lập) hoặc Phòng 

Giáo dục và Đào tạo (đối với sáp nhập, chia, tách trung tâm tư thục).  

  1.3. Thành phần, số lượng hồ sơ:  

  1.3.1. Hồ sơ gồm:  

a) Tờ trình đề nghị sáp nhập, chia, tách trung tâm (theo Mẫu số 04 Phụ lục 

I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  
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b) Đề án sáp nhập, chia, tách trung tâm (theo Mẫu số 05 Phụ lục I kèm 

theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

c) Ý kiến đồng thuận của nhà đầu tư đại diện ít nhất 75% tổng số vốn góp 

đối với việc sáp nhập, chia, tách trung tâm tư thục.  

  1.3.2. Số lượng hồ sơ: 01 bộ.  

  1.4. Thời hạn giải quyết:   

  1.4.1. Đối với sáp nhập, chia, tách trung tâm công lập:  
- Trường hợp hồ sơ không hợp lệ: Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ, Ủy ban nhân dân cấp huyện thông báo bằng văn bản những nội dung 

cần chỉnh sửa, bổ sung cho cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị sáp nhập, chia, tách.  
- Trường hợp hồ sơ hợp lệ: 10 ngày làm việc và 10 ngày, cụ thể:  

a) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, Ủy ban nhân 

dân cấp huyện tổ chức thẩm định hồ sơ và thẩm định thực tế các điều kiện sáp nhập, 

chia, tách trung tâm và lập báo cáo thẩm định để đánh giá tình hình đáp ứng các quy 

định tại khoản 1 Điều 40 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP trong thời hạn 10 ngày.  

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày có báo cáo thẩm định, nếu 

đủ điều kiện thì Phòng Giáo dục và Đào tạo trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp 

huyện quyết định sáp nhập, chia, tách trung tâm học tập cộng đồng công lập; nếu 

chưa đủ điều kiện thì thông báo bằng văn bản cho cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị 

sáp nhập, chia, tách và nêu rõ lý do.  

  1.4.2. Đối với sáp nhập, chia, tách trung tâm tư thục:   

  - Trường hợp hồ sơ không hợp lệ: Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ, Phòng Giáo dục và Đào tạo thông báo bằng văn bản những nội dung 

cần chỉnh sửa, bổ sung cho cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị sáp nhập, chia, tách.  

  - Trường hợp hồ sơ hợp lệ: 10 ngày làm việc và 10 ngày, cụ thể:  

  a) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, Phòng Giáo 

dục và Đào tạo tổ chức thẩm định hồ sơ và thẩm định thực tế các điều kiện sáp nhập, 

chia, tách trung tâm và lập báo cáo thẩm định để đánh giá tình hình đáp ứng các quy 

định tại khoản 1 Điều 40 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP trong thời hạn 10 ngày.  

  b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày có báo cáo thẩm định, nếu đủ 

điều kiện thì Phòng Giáo dục và Đào tạo trình Trưởng phòng Giáo dục và Đào tạo 

quyết định sáp nhập, chia, tách trung tâm học tập cộng đồng tư thục; nếu chưa đủ 

điều kiện thì thông báo bằng văn bản cho cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị sáp nhập, 

chia, tách và nêu rõ lý do.  

  1.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:   

a) Ủy ban nhân dân cấp xã (đối với trung tâm học tập cộng đồng công lập).  

b) Tổ chức, cá nhân (đối với trung tâm học tập cộng đồng tư thục).  

  1.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:   

  1.6.1. Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện quyết định sáp nhập, chia, tách 

trung tâm học tập cộng đồng công lập.  

  1.6.2. Trưởng Phòng Giáo dục và Đào tạo quyết định sáp nhập, chia, tách trung 

tâm học tập cộng đồng tư thục.  

  1.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:   

 1.7.1. Quyết định sáp nhập, chia, tách trung tâm học tập cộng đồng công lập 

của Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện.  
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  1.7.2. Quyết định sáp nhập, chia, tách trung tâm học tập cộng đồng tư thục của 

Trưởng Phòng Giáo dục và Đào tạo.  

Quyết định sáp nhập, chia, tách thành lập trung tâm học tập cộng đồng được 

công bố công khai trên các phương tiện thông tin đại chúng.  

  1.8. Lệ phí:  Không.  

  1.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:   

  1.9.1. Tờ trình đề nghị sáp nhập, chia, tách trung tâm (theo Mẫu số 04 Phụ lục 

I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

  1.9.2. Đề án sáp nhập, chia, tách trung tâm (theo Mẫu số 05 Phụ lục I kèm 

theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

  1.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:   

Trung tâm được sáp nhập, chia, tách khi bảo đảm các yêu cầu sau đây:  

a) Bảo đảm quyền, lợi ích của nhà giáo và người học.  

b) Góp phần nâng cao chất lượng và hiệu quả giáo dục.  

c) Trung tâm mới được hình thành sau quá trình sáp nhập, chia, tách phải đáp 

ứng các điều kiện quy định tại Điều 37 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP:  
- Có địa điểm, phòng học, phòng làm việc, thiết bị đáp ứng yêu cầu của các hoạt 

động giáo dục tại trung tâm;  
- Có chương trình giáo dục, kế hoạch học tập, tài liệu học tập phù hợp với các 

hoạt động giáo dục tại trung tâm theo quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo;  
- Có cán bộ quản lý, giáo viên đáp ứng yêu cầu của các hoạt động giáo dục tại 

trung tâm theo quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo.  

  1.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính  

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ 

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.   
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Mẫu số 04. Tờ trình đề nghị sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục 
  
 .....(1).....  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  
 ....(2)....  Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
 ________  _____________________________________  
 Số: ...... /.....-.....  ......, ngày... tháng... năm ......  
V/v ...(3).....  

  
Kính gửi:..................(4)....................  

  

1. Thông tin về cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo 

dục: ..................................................................................................................   

2. Lý do, mục đích sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục ..................................  

Trường hợp sáp nhập cơ sở giáo dục, báo cáo các thông tin sau:  

3. Thông tin về cơ sở giáo dục sáp nhập:  

a) Thông tin về cơ sở giáo dục thứ nhất trước khi sáp nhập:  

- Tên cơ sở giáo dục:........................................................... ...........................   

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):............................................  

- Địa chỉ trụ sở chính:................................................. (5).................................  

- Số điện thoại:.......................................... Fax:............................................  

- Website (nếu có):................................... Email:..........................................   

[...]) Thông tin về cơ sở giáo dục thứ... trước khi sáp nhập: Báo cáo các thông tin 

như mục a nêu trên.  

[...]) Thông tin về cơ sở giáo dục sau khi sáp nhập:  

- Tên cơ sở giáo dục:.....................................................................................  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có): .............................................  

- Địa chỉ trụ sở chính: ........................................... (5)....................................  

- Số điện thoại:........................................... Fax:..........................................   

- Website (nếu có):........................................ Email:.......................................  

- Chức năng, nhiệm vụ:................................................................................  

Trường hợp chia, tách cơ sở giáo dục, báo cáo các thông tin sau:  

3. Thông tin về cơ sở giáo dục chia, tách:  

a) Tên cơ sở giáo dục trước khi chia, tách:........................................................  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):..........................................  

- Địa chỉ trụ sở chính:................................................ (5)..................................   

- Số điện thoại:.......................................... Fax:............................................   

- Website (nếu có):................................... Email:........................................   

b) Thông tin về cơ sở giáo dục thứ nhất sau khi chia, tách:  

- Tên cơ sở giáo dục:........................................................................................  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):.............................................   

- Địa chỉ trụ sở chính:.............................................(5)....................................  

- Số điện thoại:............................................ Fax:............................................   

- Website (nếu có):...................................... Email:........................................   

- Chức năng, nhiệm vụ:..................................................................................  

c) Thông tin về cơ sở giáo dục thứ... sau khi chia, tách: Báo cáo các thông tin  

như mục b nêu trên.  
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(Kèm theo Đề án sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục)  

 Đề nghị................. (4)................ xem xét, quyết định.  

  

Nơi nhận:  QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA NGƯỜI KÝ (6)  
- ....       (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  
- .....  

  

  

  

  
Ghi chú:  

(1) Tên cơ quan quản lý cấp trên (nếu có) của cơ quan, tổ chức đề nghị chia, tách, sáp nhập cơ 

sở giáo dục.  
(2) Tên cơ quan, tổ chức đề nghị chia, tách, sáp nhập cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân 

sở hữu cơ sở giáo dục không ghi nội dung ở mục này.  
(3) Ghi rõ đề nghị chia hoặc tách hoặc sáp nhập.  
(4) Người có thẩm quyền chia, tách, sáp nhập cơ sở giáo dục.  
(5) Ghi địa chỉ số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, tỉnh/thành phố.  
(6) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị chia, tách, sáp 

nhập cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở giáo dục không phải đóng dấu.  
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Mẫu số 05. Đề án sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục 

  

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
____________________________________  

......, ngày..... tháng..... năm ....  

  

   

ĐỀ ÁN..................(1)...............  
  

Phần thứ nhất  

THỰC TRẠNG CỦA CƠ SỞ GIÁO DỤC   

TRƯỚC KHI SÁP NHẬP, CHIA, TÁCH  
  

Trường hợp sáp nhập cơ sở giáo dục, báo cáo các thông tin sau:  

I. CƠ SỞ GIÁO DỤC TRƯỚC KHI SÁP NHẬP  

A. CƠ SỞ GIÁO DỤC THỨ NHẤT   
1. Thông tin chung  

- Tên cơ sở giáo dục:................................................................................  
- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có): .............................................   
- Thuộc:............................................................................................................   
- Địa chỉ trụ sở chính:........................................................... (2).......................   
- Số điện thoại:.................................... Fax:................................................   
- Website (nếu có):..................................... Email:.......................................   
- Quyết định thành lập, cho phép thành lập: [Quyết định số....../QĐ-.......... ngày, 

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của quyết định].  
- Quyết định đổi tên, cho phép đổi tên (nếu có): [Quyết định số..../QĐ-.... ngày, 

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của từng quyết định].  
- Quyết định cho phép hoạt động giáo dục (nếu có): [số hiệu, ngày, tháng, năm 

cấp, cơ quan cấp].  
- Chức năng, nhiệm vụ:..............................................................................   

2. Khái quát quá trình hình thành và phát triển của cơ sở giáo dục   

3. Tổ chức bộ máy (số lượng và trình độ của đội ngũ cán bộ quản lý, nhà giáo và 

người lao động)  

4. Kết quả hoạt động của cơ sở giáo dục (từ khi được phép hoạt động đến trước 

khi sáp nhập)  

5. Số lượng người học tại cơ sở giáo dục (báo cáo theo từng cấp học/chương trình 

giáo dục)  

6. Đất đai, cơ sở vật chất, thiết bị, tài chính, tài sản  

 [...]. CƠ SỞ GIÁO DỤC THỨ... (Báo cáo thông tin của từng cơ sở trước khi 

sáp nhập như tại Phần A nêu trên)  

Trường hợp chia, tách cơ sở giáo dục, báo cáo các thông tin sau:  

I. CƠ SỞ GIÁO DỤC TRƯỚC KHI CHIA, TÁCH  
1. Thông tin chung  

- Tên cơ sở giáo dục:......................................................................................  
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- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có): ...........................................  

- Thuộc:...........................................................................................................   

- Địa chỉ trụ sở chính:........................................................... (2).......................   

- Số điện thoại:........................................... Fax:..............................................   

- Website (nếu có):.......................................... Email:......................................   

- Quyết định thành lập, cho phép thành lập: [Quyết định số....../QĐ-.......... ngày, 

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của quyết định].  

- Quyết định đổi tên, cho phép đổi tên (nếu có): [Quyết định số..../QĐ-.... ngày, 

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của từng quyết định].  

- Quyết định cho phép hoạt động giáo dục (nếu có): [số hiệu, ngày, tháng, năm 

cấp, cơ quan cấp].  

- Chức năng, nhiệm vụ:.................................................................................  

2. Khái quát quá trình hình thành và phát triển của cơ sở giáo dục   

3. Tổ chức bộ máy (số lượng và trình độ của đội ngũ cán bộ quản lý, nhà giáo và 

người lao động)  

4. Kết quả hoạt động của cơ sở giáo dục (từ khi được phép hoạt động đến trước 

khi chia, tách)  

5. Số lượng người học tại cơ sở giáo dục (báo cáo theo từng cấp học/chương trình 

giáo dục)  

6. Đất đai, cơ sở vật chất, thiết bị, tài chính, tài sản  

II. NHẬN XÉT, ĐÁNH GIÁ CHUNG  
1. Ưu điểm, thuận lợi  

2. Hạn chế, khó khăn, vướng mắc  

  

Phần thứ hai  

PHƯƠNG ÁN SÁP NHẬP, CHIA, TÁCH  
  

 I. SỰ CẦN THIẾT, CƠ SỞ PHÁP LÝ VÀ NGUYÊN TẮC SÁP NHẬP, CHIA, 

TÁCH,   
1. Sự cần thiết  

2. Cơ sở pháp lý  

3. Nguyên tắc sáp nhập, chia, tách  

II. PHƯƠNG ÁN SÁP NHẬP, CHIA, TÁCH,   
1. Phạm vi, đối tượng sáp nhập, chia, tách  

2. Phương án sáp nhập, chia, tách  

a) Phương án bảo đảm quyền lợi của nhà giáo, cán bộ quản lý, nhân viên và  

người lao động trong từng cơ sở giáo dục:   

b) Phương án xử lý về tài chính, tài sản, cơ sở vật chất, thiết bị, đất đai:   

c) Phương án bảo đảm quyền lợi của người học:   

d) Phương án đối với các nội dung không thuộc phạm vi, đối tượng sáp nhập,  

chia, tách   

3. Kế hoạch, thời gian dự kiến, lộ trình thực hiện việc sáp nhập, chia, tách, cơ sở 

giáo dục   

4. Thủ tục và thời gian chuyển đổi tài sản, chuyển đổi vốn góp  
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Phần thứ ba  

THÔNG TIN VỀ CƠ SỞ GIÁO DỤC SAU KHI SÁP NHẬP, CHIA, TÁCH  
(Báo cáo về từng cơ sở giáo dục sau khi sáp nhập, chia, tách)  

  

I. THÔNG TIN CHUNG  
1. Tên cơ sở giáo dục: ...................................................................................  

Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có): ...........................................  

2. Thuộc: …………………………………………………………………….   

3. Địa chỉ trụ sở chính:............................................... (2)............................   

4. Số điện thoại:....................................... Fax:............................................. 

Website (nếu có):................................ Email:........................................   

5. Chức năng, nhiệm vụ: .............................................................................  

6. Họ và tên người dự kiến làm hiệu trưởng trường/giám đốc trung tâm:   

II. MỤC TIÊU, NHIỆM VỤ GIÁO DỤC  
1. Mục tiêu của cơ sở giáo dục: ……………………...………………..…  

2. Chức năng, nhiệm vụ của cơ sở giáo dục: ………….…………………..  

III. CHƯƠNG TRÌNH, NỘI DUNG GIÁO DỤC  

1. Chương trình, nội dung giáo dục: ……..…………………………………  

2. Các nội dung tích hợp (nếu có): …………………………………………  

3. Kế hoạch/lộ trình triển khai thực hiện chương trình:……………………..  

4. Tài liệu giảng dạy và học tập:…………………………………………….  

IV. ĐẤT ĐAI, CƠ SỞ VẬT CHẤT, THIẾT BỊ  
1. Đất đai: …………………………………………………………………  

2. Cơ sở vật chất, thiết bị để tổ chức thực hiện chương trình giáo dục:  

……………………………………………………………………………………  

3. Phương tiện, học liệu tham khảo và các điều kiện khác.:………………  

4. Các điều kiện đảm bảo quy định về phòng cháy chữa cháy:….………….  

5. Hệ thống hồ sơ, sổ sách: …….………………………………………….  

V. TỔ CHỨC BỘ MÁY  
1. Đội ngũ nhà giáo và cán bộ quản lý để tổ chức thực hiện chương trình giáo 

dục: ……………………………………………………………………….  

(Kèm theo: danh sách trích ngang và sơ yếu lý lịch của đội ngũ nhà giáo, cán bộ 

quản lý)  

2. Dự kiến đối tượng, quy mô tuyển sinh theo từng năm học:………………  

VI. NGUỒN LỰC VÀ TÀI CHÍNH  
1. Vốn đầu tư: Kế hoạch vốn đầu tư phải phù hợp với quy mô dự kiến của từng 

giai đoạn. Đối với cơ sở giáo dục tư thục phải có phương án huy động vốn và cân 

đối vốn theo từng giai đoạn để duy trì hoạt động của nhà trường.  

2. Cơ chế quản lý thu, chi học phí: Dự kiến các khoản thu, chi trong từng năm 

học.  

  

Phần thứ tư  

TỔ CHỨC THỰC HIỆN  

  

I. KẾ HOẠCH THỰC HIỆN (3)  
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.........................................................................................................................   

II. TRÁCH NHIỆM THỰC HIỆN ĐỀ ÁN CỦA CÁC CƠ QUAN, ĐƠN VỊ 

CÓ LIÊN QUAN (4)  
.........................................................................................................................   

Phần thứ năm  

HIỆU QUẢ KINH TẾ, XÃ HỘI  
  

1. Về kinh tế.  

2. Về xã hội, môi trường.  

3. Tính bền vững của đề án.  

  

  (6)  (5)  

 (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  

  
  

 

 

 
Ghi chú:  

(1) Ghi [sáp nhập, chia, tách] + [tên cơ sở giáo dục đề nghị sáp nhập, chia, tách].  
(2) Ghi địa chỉ số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, tỉnh/thành phố.  
(3) Nêu rõ tiến độ, thời gian tổ chức thực hiện đề án sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục.  
(4) Quy định rõ trách nhiệm tổ chức thực hiện đề án sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục của 

các cơ quan, đơn vị có liên quan.  
(5) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị sáp nhập, chia, 

tách cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở giáo dục không phải đóng dấu.  
(6) Chức danh người đứng đầu cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp (nếu có).  
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  2. Giải thể trung tâm học tập cộng đồng  

(Theo đề nghị của tổ chức, cá nhân thành lập trung tâm) 

 

  2.1. Trình tự thực hiện:   

2.1.1. Đối với thành lập trung tâm công lập:  

a) Phòng Giáo dục và Đào tạo chủ trì, phối hợp với cơ quan có liên quan 

xây dựng hồ sơ theo quy định tại điểm b khoản 3 Điều 41 Nghị định số 

125/2024/NĐCP trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện xem xét, quyết định.  

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được văn bản của 

Phòng Giáo dục và Đào tạo, Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện xem xét, quyết 

định việc giải thể trung tâm.  

2.1.2. Đối với thành lập trung tâm tư thục:  

a) Tổ chức, cá nhân gửi 01 bộ hồ sơ quy định tại điểm b khoản 3 Điều 41 

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính 

hoặc trực tiếp đến Phòng Giáo dục và Đào tạo.  

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, nếu hồ sơ  

không hợp lệ thì Phòng Giáo dục và Đào tạo thông báo bằng văn bản 

những nội dung cần chỉnh sửa, bổ sung cho tổ chức, cá nhân; nếu hồ sơ hợp lệ thì 

Phòng Giáo dục và Đào tạo tổ chức thẩm định hồ sơ đề nghị giải thể trung tâm và 

lập báo cáo thẩm định trong thời hạn 15 ngày.  

c) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày có báo cáo thẩm định, 

Trưởng Phòng Giáo dục và Đào tạo xem xét, quyết định việc giải thể trung tâm học 

tập cộng đồng; nếu chưa quyết định giải thể thì thông báo bằng văn bản cho tổ chức, 

cá nhân đề nghị giải thể và nêu rõ lý do.  

  2.2. Cách thức thực hiện:   

Gửi hồ sơ qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc trực tiếp đến 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện (đối với giải thể trung tâm công lập) 

hoặc Phòng Giáo dục và Đào tạo (đối với giải thể trung tâm tư thục).  

  2.3. Thành phần, số lượng hồ sơ:  

2.3.1. Hồ sơ gồm:  

a) Tờ trình đề nghị giải thể của tổ chức, cá nhân (theo Mẫu số 06 Phụ lục 

I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

b) Đề án giải thể trung tâm (theo Mẫu số 07 Phụ lục I kèm theo Nghị định 

số 125/2024/NĐ-CP).  

2.3.2. Số lượng hồ sơ: 01 bộ.  

2.4. Thời hạn giải quyết:   

  2.4.1. Đối với giải thể trung tâm học tập cộng đồng công lập: 05 ngày làm 

việc, kể từ ngày nhận được văn bản của Phòng Giáo dục và Đào tạo.  

  2.4.2. Đối với giải thể trung tâm học tập cộng đồng tư thục: 10 ngày làm việc 

và 15 ngày, cụ thể:  

  a) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, nếu hồ sơ không 

hợp lệ thì Phòng Giáo dục và Đào tạo thông báo bằng văn bản những nội dung cần 

chỉnh sửa, bổ sung cho tổ chức, cá nhân.  

  b) Nếu hồ sơ hợp lệ thì Phòng Giáo dục và Đào tạo tổ chức thẩm định hồ sơ  

đề nghị giải thể trung tâm và lập báo cáo thẩm định trong thời hạn 15 ngày.  



61  

  

  c) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày có báo cáo thẩm định, Trưởng 

Phòng Giáo dục và Đào tạo xem xét, quyết định việc giải thể trung tâm học tập cộng 

đồng; nếu chưa quyết định giải thể thì thông báo bằng văn bản cho tổ chức, cá nhân 

đề nghị giải thể và nêu rõ lý do.  

2.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:   

a) Ủy ban nhân dân cấp xã (đối với trung tâm học tập cộng đồng công lập).  

b) Tổ chức, cá nhân (đối với trung tâm học tập cộng đồng tư thục).  

2.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:   

  2.6.1. Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện quyết định giải thể trung tâm học 

tập cộng đồng công lập.  

  2.6.2. Trưởng Phòng Giáo dục và Đào tạo quyết định giải thể trung tâm học 

tập cộng đồng tư thục.  

2.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:   

  2.7.1. Quyết định giải thể trung tâm học tập cộng đồng công lập của Chủ tịch 

Ủy ban nhân dân cấp huyện.  

  2.7.2. Quyết định giải thể trung tâm học tập cộng đồng tư thục của Trưởng 

Phòng Giáo dục và Đào tạo.  

Quyết định giải thể trung tâm học tập cộng đồng được công bố công khai trên 

các phương tiện thông tin đại chúng.  

  2.8. Lệ phí:  Không.  

  2.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:   

  2.9.1. Tờ trình đề nghị giải thể của tổ chức, cá nhân (theo Mẫu số 06 Phụ lục 

I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

  2.9.2. Đề án giải thể trung tâm (theo Mẫu số 07 Phụ lục I kèm theo Nghị định 

số 125/2024/NĐ-CP).  

  2.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:  Không.  

4.10. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính  

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ 

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.  
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Mẫu số 06. Tờ trình đề nghị giải thể cơ sở giáo dục 
  

 .....(1)......  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

 .....(2).....  Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
 _________  _____________________________________  
 Số: ....../.......-......  ......, ngày... tháng... năm ......  

V/v đề nghị.......(3)........  
  

Kính gửi:................(4).....................  

  

1. Thông tin về cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị giải thể cơ sở giáo dục: …  

2. Đề nghị giải thể: ………………..(3)……………………………………...   

3. Thông tin về cơ sở giáo dục đề nghị giải thể:  

a) Tên cơ sở giáo dục:...................................................................................... 

Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):................................................   

b) Thuộc:........................................................................................................  

c) Địa chỉ trụ sở chính:.................................................................................  

d) Số điện thoại:....................................., Fax:.............................................  

Website:....................................... Email:.....................................................   

đ) Quyết định thành lập, cho phép thành lập: [Quyết định số....../QĐ-........ ngày,  

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của quyết định].  

e) Quyết định đổi tên, cho phép đổi tên (nếu có): [Quyết định số..../QĐ-.... ngày,  

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của từng quyết định].  

g) Quyết định cho phép hoạt động giáo dục (nếu có): [số hiệu, ngày, tháng, năm  

cấp, cơ quan cấp].  

4. Lý do giải thể cơ sở giáo dục: ....................................................................  

5. Phương án giải thể cơ sở giáo dục:  

a) Phương án giải quyết tài sản.  

b) Phương án bảo đảm quyền lợi của người học.  

c) Phương án bảo đảm quyền lợi của nhà giáo, cán bộ quản lý, nhân viên và  

người lao động.  

d) Phương án thực hiện nghĩa vụ về tài chính.  

đ) Phương án xử lý các vấn đề khác (nếu có).  

Đề nghị.................... (4)................... xem xét, quyết định.  

  

Nơi nhận:  QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA  

- ....  NGƯỜI KÝ (5)  
  

(Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)   
  
 Ghi chú:  

(1) Tên cơ quan quản lý cấp trên (nếu có) của cơ quan, tổ chức đề nghị giải thể cơ sở giáo dục.  
(2) Tên cơ quan, tổ chức đề nghị giải thể cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở 

giáo dục không ghi nội dung ở mục này.  
(3) Ghi rõ đề nghị giải thể [tên cơ sở giáo dục].  
(4) Người có thẩm quyền giải thể cơ sở giáo dục.  
(5) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị giải thể cơ sở 

giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở giáo dục không phải đóng dấu.  
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Mẫu số 07. Đề án giải thể cơ sở giáo dục 
  

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
_______________________________________  
......, ngày..... tháng..... năm ....  

   

ĐỀ ÁN  GIẢI 

THỂ………(1)……….  
___________  

  

Phần thứ nhất  

THỰC TRẠNG CƠ SỞ GIÁO DỤC   
  

I. THÔNG TIN CHUNG  
1. Tên cơ sở giáo dục:....................................................................................   

Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):...............................................   

2. Thuộc:.........................................................................................................  

3. Địa chỉ trụ sở chính:..................................................... (2).........................   

4. Số điện thoại:....................................., Fax:.................................................  

Website:......................................., Email:.......................................................  

5. Quyết định thành lập, cho phép thành lập: [Quyết định số....../QĐ-........ ngày, 

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của quyết định].  

6. Quyết định đổi tên, cho phép đổi tên (nếu có): [Quyết định số....../QĐ-.......  

ngày, tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của từng quyết định].  

7. Quyết định cho phép hoạt động giáo dục (nếu có): [số hiệu, ngày, tháng, năm 

cấp, cơ quan cấp].  

8. Chức năng, nhiệm vụ:..................................................................................  

II. THỰC TRẠNG TỔ CHỨC HOẠT ĐỘNG  

1. Cơ cấu tổ chức  

2. Đội ngũ nhà giáo và cán bộ quản lý  

3. Kết quả hoạt động của cơ sở giáo dục (từ khi được phép hoạt động đến trước 

khi giải thể)  

4. Số lượng người học tại cơ sở giáo dục tại thời điểm đề nghị giải thể (báo cáo 

theo từng cấp học/chương trình giáo dục)  

5. Đất đai, cơ sở vật chất, thiết bị, tài chính, tài sản  

... .....................................................................................................................  

  

III. NHẬN XÉT, ĐÁNH GIÁ CHUNG  
1. Ưu điểm, thuận lợi  

2. Hạn chế, khó khăn, vướng mắc  

  

Phần thứ hai  

PHƯƠNG ÁN GIẢI THỂ + [TÊN CƠ SỞ GIÁO DỤC]  
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I. LÝ DO GIẢI THỂ CƠ SỞ GIÁO DỤC  II. 

PHƯƠNG ÁN GIẢI THỂ CƠ SỞ GIÁO DỤC   
1. Phương án giải quyết tài sản.  

2. Phương án bảo đảm quyền lợi của người học.  

3. Phương án bảo đảm quyền lợi của nhà giáo, cán bộ quản lý, nhân viên 

và người lao động.  

4 Phương án thực hiện nghĩa vụ về tài chính. 5. 

Phương án xử lý các vấn đề khác (nếu có).  

  

Phần thứ ba  

TỔ CHỨC THỰC HIỆN  
  

I. KẾ HOẠCH THỰC HIỆN (3)  

II. TRÁCH NHIỆM THỰC HIỆN ĐỀ ÁN GIẢI THỂ CƠ SỞ GIÁO DỤC 

CỦA CÁC CƠ QUAN, ĐƠN VỊ CÓ LIÊN QUAN (4)  
  

  (6)   (5)   

 (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  

  

  

  
Ghi chú:  

(1) Ghi rõ loại hình và tên cơ sở giáo dục.  
(2) Ghi địa chỉ số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, tỉnh/thành phố.  
(3) Nêu rõ tiến độ, thời gian thực hiện đề án giải thể cơ sở giáo dục.  
(4) Quy định rõ trách nhiệm tổ chức thực hiện đề án giải thể cơ sở giáo dục của các cơ 

quan, đơn vị có liên quan.  
(5) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị giải thể 

cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở giáo dục không phải đóng dấu.  
(6) Chức danh người đứng đầu cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp (nếu có).  
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II. LĨNH VỰC CÁC CƠ SỞ GIÁO DỤC KHÁC  

1. Thành lập hoặc cho phép thành lập lớp dành cho người khuyết tật 

trong trường mầm non, trường tiểu học, trường trung học cơ sở và trung tâm 

giáo dục thường xuyên, trung tâm giáo dục nghề nghiệp - giáo dục thường 

xuyên thực hiện các chương trình xóa mù chữ và chương trình giáo dục thường 

xuyên cấp trung học cơ sở 

1.1. Trình tự thực hiện:   

a) Nhà trường, trung tâm giáo dục thường xuyên, trung tâm giáo dục nghề  

nghiệp - giáo dục thường xuyên gửi 01 bộ hồ sơ quy định tại khoản 3 Điều 85 Nghị 

định số 125/2024/NĐ-CP qua cổng dịch công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc trực 

tiếp đến Ủy ban nhân dân cấp huyện.  

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, nếu hồ sơ  

không hợp lệ thì Ủy ban nhân cấp huyện thông báo bằng văn bản những nội dung 

cần chỉnh sửa, bổ sung cho nhà trường, trung tâm; nếu hồ sơ hợp lệ, Ủy ban nhân 

dân cấp huyện chỉ đạo Phòng Giáo dục và Đào tạo tổ chức thẩm định các điều kiện 

thành lập lớp dành cho người khuyết tật.  

c) Trong thời hạn 20 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Phòng Giáo 

dục và Đào tạo chủ trì, phối hợp với các đơn vị chuyên môn có liên quan thẩm 

định các điều kiện thành lập lớp dành cho người khuyết tật; lập báo cáo thẩm 

định để đánh giá tình hình đáp ứng các quy định tại khoản 1 Điều này; trình Chủ 

tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện xem xét, quyết định.  

d) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được báo cáo thẩm 

định của Phòng Giáo dục và Đào tạo, nếu đủ điều kiện thì Chủ tịch Ủy ban nhân 

dân cấp huyện quyết định thành lập lớp dành cho người khuyết tật; nếu chưa đủ 

điều kiện thì thông báo bằng văn bản cho nhà trường, trung tâm và nêu rõ lý do.  

Quyết định thành lập lớp dành cho người khuyết tật được công bố công khai 

trên các phương tiện thông tin đại chúng.  

1.2. Cách thức thực hiện:   

Gửi hồ sơ qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc trực tiếp đến 

Ủy ban nhân dân cấp huyện.  

1.3. Thành phần, số lượng hồ sơ:  

1.3.1. Thành phần hồ sơ:  

a) Tờ trình đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập lớp dành cho người  

khuyết tật (theo Mẫu số 01 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

b) Tài liệu, minh chứng về việc đáp ứng các điều kiện quy định tại khoản 

1 Điều 85 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP.  

1.3.2. Số lượng hồ sơ: 01 bộ.  

1.4. Thời hạn giải quyết:   
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1.4.1. Trường hợp hồ sơ không hợp lệ: Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể 

từ ngày nhận đủ hồ sơ, Ủy ban nhân dân cấp huyện thông báo bằng văn bản những 

nội dung cần chỉnh sửa, bổ sung cho nhà trường, trung tâm.  

1.4.2. Trường hợp hồ sơ hợp lệ: 10 ngày làm việc và 20 ngày, cụ thể:  

a) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, Ủy ban nhân 

dân cấp huyện chỉ đạo Phòng Giáo dục và Đào tạo tổ chức thẩm định các điều kiện 

thành lập lớp dành cho người khuyết tật.  

  b) Trong thời hạn 20 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Phòng Giáo dục 

và Đào tạo chủ trì, phối hợp với các đơn vị chuyên môn có liên quan thẩm định các 

điều kiện thành lập lớp dành cho người khuyết tật; lập báo cáo thẩm định để đánh 

giá tình hình đáp ứng các quy định tại khoản 1 Điều này; trình Chủ tịch Ủy ban nhân 

dân cấp huyện xem xét, quyết định.  

  c) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được báo cáo thẩm định 

của Phòng Giáo dục và Đào tạo, nếu đủ điều kiện thì Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp 

huyện quyết định thành lập lớp dành cho người khuyết tật; nếu chưa đủ điều kiện 

thì thông báo bằng văn bản cho nhà trường, trung tâm và nêu rõ lý do.  

1.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:   

Nhà trường, trung tâm giáo dục thường xuyên, trung tâm giáo dục nghề nghiệp 

- giáo dục thường xuyên.  

1.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:   

1.6.1. Cơ quan, người có thẩm quyền quyết định: Chủ tịch Ủy ban nhân dân 

cấp huyện quyết định thành lập hoặc cho phép thành lập lớp dành cho người khuyết 

tật trong trường mầm non, trường tiểu học, trường trung học cơ sở và trung tâm giáo 

dục thường xuyên, trung tâm giáo dục nghề nghiệp - giáo dục thường xuyên thực 

hiện các chương trình xóa mù chữ và chương trình giáo dục thường xuyên cấp trung 

học cơ sở.  

1.6.2. Cơ quan trực tiếp thực hiện: Phòng Giáo dục và Đào tạo.  

1.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:   

Quyết định thành lập hoặc cho phép thành lập lớp dành cho người khuyết tật 

trong trường mầm non/trường tiểu học/trường trung học cơ sở/trung tâm giáo dục 

thường xuyên/trung tâm giáo dục nghề nghiệp - giáo dục thường xuyên thực hiện 

các chương trình xóa mù chữ và chương trình giáo dục thường xuyên cấp trung học 

cơ sở của Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện.  

Quyết định thành lập hoặc cho phép thành lập lớp dành cho người khuyết tật 

được công bố công khai trên các phương tiện thông tin đại chúng.  

1.8. Lệ phí:   Không.  

1.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:   

Tờ trình đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập lớp dành cho người khuyết 

tật (theo Mẫu số 01 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

1.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:   

Lớp dành cho người khuyết tật được thành lập hoặc cho phép thành lập trong 

trường mầm non, trường tiểu học, trường trung học cơ sở và trung tâm giáo dục 

thường xuyên, trung tâm giáo dục nghề nghiệp - giáo dục thường xuyên thực hiện 

các chương trình xóa mù chữ và chương trình giáo dục thường xuyên cấp trung học 

cơ sở và phải đáp ứng các điều kiện sau đây:  



67  

  

a) Có chương trình giáo dục và tài liệu giảng dạy, học tập phù hợp với phương  

thức giáo dục đối với người khuyết tật.  

b) Có cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên đủ số lượng, phẩm chất, năng lực  

và trình độ đào tạo đáp ứng hoạt động giáo dục học sinh khuyết tật.  

c) Có cơ sở vật chất, phương tiện, thiết bị dạy học và hỗ trợ đáp ứng các quy  

định tại khoản 3 Điều 82 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP: Có cơ sở vật chất, phương 

tiện, thiết bị và dịch vụ hỗ trợ phù hợp với đặc điểm người khuyết tật, gồm:  

- Phòng học phù hợp với đặc điểm của người khuyết tật, phòng chức năng 

tương ứng để thực hiện các hoạt động của trường;  

- Khu nhà ở cho học sinh đối với trường có người khuyết tật nội trú;  

- Phương tiện, thiết bị, công cụ sử dụng để đánh giá, can thiệp, dạy học, 

hướng nghiệp, dạy nghề;  

- Tài liệu chuyên môn, tài liệu hỗ trợ bảo đảm thực hiện các hoạt động 

của trường.  

  1.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ 

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.  
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Mẫu số 01. Tờ trình đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục  

  

 …(1) ....  CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

 …(2) ....  Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
 ________  ______________________________________  
 Số: …../…..-…..  …. , ngày … tháng … năm ..…  

V/v đề nghị thành lập hoặc cho 

phép thành lập….(3)…  

  

Kính gửi: ……..(4)………..  

  

1. Thông tin về cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập hoặc cho phép thành  

lập cơ sở giáo dục: …………………………………………………………  

2. Lý do đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục:  

……………………………………………………………………………….  

3. Thông tin về cơ sở giáo dục đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập:  

- Tên cơ sở giáo dục: …………………………… ………………………….  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):………..…………………..  

- Địa chỉ trụ sở: ……..…………………………(5)……..…………………...  

- Số điện thoại:……..……………….… Fax:……..………………..……….. 

- Website (nếu có):……..………………..…Email:……..……………….….  

4. Chức năng, nhiệm vụ của ……..………………(3)……..…………………  

5. Dự kiến quy mô tuyển sinh:……………………………………………….  

(Kèm theo Đề án thành lập hoặc cho phép thành lập..…………(3)….………) Đề 

nghị ……..…(4)……..… xem xét, quyết định.  

  

Nơi nhận:  QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA NGƯỜI KÝ (6)  
- ……....;       (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  
- ……..  
  

  
Ghi chú:  

(1) Tên cơ quan quản lý cấp trên (nếu có) của cơ quan, tổ chức đề nghị thành lập hoặc cho phép thành 

lập cơ sở giáo dục.   
(2) Tên cơ quan, tổ chức đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá 

nhân không ghi nội dung ở mục này.  
(3) Tên cơ sở giáo dục.  
(4) Người có thẩm quyền thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục.  
(5) Địa điểm dự kiến đặt cơ sở giáo dục (số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, tỉnh/thành 

phố).  
(6) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập hoặc cho phép 

thành lập cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân không phải đóng dấu.  
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Phần III 

NỘI DUNG TTHC ĐƯỢC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG THUỘC PHẠM VI, 

CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 

 

  A. THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP TỈNH 

 I. LĨNH VỰC CÁC CƠ SỞ GIÁO DỤC KHÁC 

 1. Mã TTHC: 1.005008 - Cho phép trường trung học phổ thông chuyên 

hoạt động giáo dục  

1.1. Trình tự thực hiện:  Trình tự cho phép trường trung học phổ thông chuyên 

hoạt động giáo dục thực hiện như đối với trường trung học phổ thông theo quy định 

tại Điều 28 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP:  

a) Trường trung học phổ thông chuyên gửi 01 bộ hồ sơ quy định tại khoản 2 Điều 

73 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính 

hoặc trực tiếp đến Sở Giáo dục và Đào tạo.  

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, Sở Giáo dục và 

Đào tạo thông báo bằng văn bản những nội dung cần chỉnh sửa, bổ sung cho trường 

trung học phổ thông chuyên trong trường hợp hồ sơ không hợp lệ; hoặc thông báo 

kế hoạch thẩm định thực tế tại trường trong trường hợp hồ sơ hợp lệ.  

c) Trong thời hạn 20 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Sở Giáo dục và Đào 

tạo chủ trì, phối hợp với các đơn vị chuyên môn có liên quan tổ chức thẩm định thực 

tế các điều kiện để trường trung học phổ thông chuyên được hoạt động giáo dục; lập 

báo cáo thẩm định để đánh giá tình hình đáp ứng các quy định tại Điều 72 Nghị định 

số 125/2024/NĐ-CP.  

d) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày có báo cáo thẩm định, nếu đủ 

điều kiện thì Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định cho phép trường hoạt 

động giáo dục; nếu chưa đủ điều kiện thì thông báo bằng văn bản cho trường và nêu 

rõ lý do.   

  1.2. Cách thức thực hiện: Gửi hồ sơ qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc 

bưu chính hoặc trực tiếp đến Trung tâm Phục vụ Hành chính công tỉnh Quảng 

Nam, số 159B Trần Quý Cáp, TP Tam Kỳ, tỉnh Quảng Nam.  

  1.3. Thành phần, số lượng hồ sơ: 

  1.3.1 Thành phần hồ sơ: Hồ sơ cho phép trường trung học phổ thông chuyên 

hoạt động giáo dục thực hiện như đối với trường trung học phổ thông theo quy định 

tại Điều 28 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP:  

a) Tờ trình đề nghị cho phép hoạt động giáo dục (theo Mẫu số 03 Phụ lục I  

kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

b) Bản sao các văn bản pháp lý chứng minh quyền sử dụng đất, quyền sở hữu  

nhà hoặc hợp đồng thuê địa điểm trường với thời hạn tối thiểu 05 năm.  

c) Đối với trường trung học tư thục phải có văn bản pháp lý xác nhận về số tiền 

do nhà trường đang quản lý, bảo đảm tính hợp pháp và phù hợp với quy mô dự kiến 

tại thời điểm đăng ký hoạt động giáo dục.  

d) Quy chế tổ chức và hoạt động của nhà trường, gồm các nội dung chủ yếu sau 

đây: Vị trí pháp lý, nhiệm vụ, quyền hạn của nhà trường; tổ chức và quản lý nhà 

trường; tổ chức hoạt động giáo dục trong nhà trường; nhiệm vụ và quyền của đội 
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ngũ cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên, người lao động và học sinh; tài chính và 

tài sản của nhà trường; các vấn đề khác liên quan đến tổ chức và hoạt động của nhà 

trường.  

1.4. Số lượng hồ sơ: 01 bộ.  

1.5. Thời hạn giải quyết:   

1.5.1. Trường hợp hồ sơ không hợp lệ: Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể 

từ ngày nhận đủ hồ sơ, Sở Giáo dục và Đào tạo thông báo bằng văn bản những nội 

dung cần chỉnh sửa, bổ sung cho trường trung học phổ thông chuyên.  

2.5.2. Trường hợp hồ sơ hợp lệ: 10 ngày làm việc và 20 ngày, cụ thể:  

a) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, Sở Giáo dục  

và Đào tạo thông báo kế hoạch thẩm định thực tế tại trường trong trường hợp hồ sơ 

hợp lệ.  

b) Trong thời hạn 20 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Sở Giáo dục và Đào 

tạo chủ trì, phối hợp với các đơn vị chuyên môn có liên quan tổ chức thẩm định thực 

tế các điều kiện để trường trung học phổ thông chuyên được hoạt động giáo dục; lập 

báo cáo thẩm định để đánh giá tình hình đáp ứng các quy định tại Điều 72 Nghị định 

số 125/2024/NĐ-CP.  

c) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày có báo cáo thẩm định, nếu đủ  

điều kiện thì Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định cho phép trường hoạt 

động giáo dục; nếu chưa đủ điều kiện thì thông báo bằng văn bản cho trường và nêu 

rõ lý do.  

  1.6. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Trường trung học phổ thông 

chuyên; tổ chức, cá nhân.  

  1.7. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Giám đốc Sở Giáo dục và Đào 

tạo nơi đặt trụ sở trường trung học phổ thông chuyên quyết định cho phép trường 

được hoạt động giáo dục.  

  1.8. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định cho phép trường trung 

học phổ thông chuyên hoạt động giáo dục của Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo.  

  1.9. Lệ phí:   Không.  

  1.10. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Tờ trình đề nghị cho phép hoạt động giáo 

dục (theo Mẫu số 03 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

  1.11. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:   

  1.11.1. Trường trung học phổ thông chuyên được cho phép hoạt động giáo dục 

khi đáp ứng các điều kiện hoạt động như đối với trường trung học phổ thông quy 

định tại Điều 27 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP:  

  a) Có đất đai, cơ sở vật chất, thiết bị đáp ứng các tiêu chuẩn về địa điểm, quy  

mô, diện tích và cơ sở vật chất tối thiểu đối với trung học phổ thông theo quy định 

của Bộ Giáo dục và Đào tạo.  

Đối với khu vực nội thành của các đô thị loại đặc biệt, có thể thay thế diện 

tích khu đất xây dựng trường bằng diện tích sàn xây dựng và bảo đảm diện tích sàn 

xây dựng không thấp hơn diện tích đất bình quân tối thiểu cho một học sinh theo 

quy định.  

  b) Có chương trình giáo dục, tài liệu giảng dạy và học tập đáp ứng các yêu 

cầu  

của chương trình giáo dục phổ thông theo quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo.  
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  c) Có đội ngũ cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên và người lao động đủ về số 

lượng và đạt tiêu chuẩn để tổ chức hoạt động giáo dục đáp ứng các yêu cầu của 

chương trình giáo dục phổ thông theo quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo.  

  d) Có đủ nguồn lực tài chính theo quy định để bảo đảm duy trì và phát triển  

hoạt động giáo dục:  

  - Đối với trường trung học tư thục, mức đầu tư ít nhất là 50 triệu đồng/học 

sinh (không bao gồm các chi phí sử dụng đất). Tổng số vốn đầu tư ít nhất được tính 

toán căn cứ thời điểm có quy mô dự kiến cao nhất, nhưng không thấp hơn 50 tỷ đồng. 

Kế hoạch vốn đầu tư phải phù hợp với quy mô dự kiến của từng giai đoạn.   

- Đối với trường hợp trường trung học tư thục không xây dựng cơ sở vật chất 

mới mà chỉ thuê lại hoặc sử dụng cơ sở vật chất sẵn có để triển khai hoạt động giáo 

dục thì mức đầu tư ít nhất phải đạt 70% mức đầu tư quy định tại điểm a khoản 4 

Điều 27 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP.  

  - Đối với trường trung học công lập, nguồn lực tài chính do cơ quan quản lý 

có thẩm quyền chịu trách nhiệm bảo đảm nhằm đáp ứng các yêu cầu của chương 

trình giáo dục phổ thông theo quy định.  

đ) Có quy chế tổ chức và hoạt động của nhà trường.  

1.11.2. Ngoài ra, trường trung học phổ thông chuyên được cho phép hoạt động 

giáo dục khi đáp ứng các điều kiện sau đây:  

  a) Có chương trình giáo dục và tài liệu giảng dạy, học tập theo quy định đối  

với trường chuyên.  

  b) Có đội ngũ cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên đáp ứng các tiêu chuẩn,  

nhiệm vụ theo quy định đối với trường chuyên.  

1.12. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ 

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.  
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Mẫu số 03. Tờ trình đề nghị cho phép hoạt động giáo dục  

 

 .....(1).....  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

  .....(2).....      Độc lập - Tự do - Hạnh phúc   
_________          _______________________________________  

  Số: ...../TTr- …     ......, ngày... tháng... năm ......  

V/v đề nghị……..  

Kính gửi:................(3)...................  

 

  1. Tên cơ sở giáo dục:....................................................... (2).......................  

  2. Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):..............................................  

3. Địa chỉ trụ sở chính:....................................................... (4).......................  

  - Số điện thoại:..................................., Fax:..................................................  

  - Website:........................................., Email:................................................  

  4. Quyết định thành lập, cho phép thành lập hoặc giấy chứng nhận đăng ký 

đầu tư: [Tên loại văn bản, số hiệu, ngày, tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, 

trích yếu của văn bản].  

  5. Nội dung đăng ký hoạt động giáo dục:.......................................................  

  6. Tình hình đáp ứng các điều kiện cho phép hoạt động giáo dục: - Danh mục 

cơ sở vật chất đáp ứng các điều kiện theo quy định.  

- Chương trình giáo dục, kế hoạch giáo dục, tài liệu giảng dạy và học tập đáp 

ứng các yêu cầu của chương trình giáo dục theo quy định.  

- Danh sách cán bộ quản lý, đội ngũ giáo viên/huấn luyện viên và người lao 

động, trong đó ghi rõ trình độ chuyên môn được đào tạo (Kèm theo hợp đồng làm 

việc đã được ký giữa nhà trường với từng cán bộ quản lý, giáo viên/huấn luyện viên, 

người lao động).  

- Đất đai: ........................................................................................................  

- Tài chính: .....................................................................................................  

(Kèm theo các minh chứng: ...........................................................................)  

............(2)............ cam kết thực hiện đúng quy định của pháp luật về giáo dục 

và quy định của pháp luật có liên quan.  

  

Nơi nhận:  (5)  

- ....         (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  

- .....  
  
Ghi chú:  
(1) Tên cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp (nếu có).  
(2) Tên cơ sở giáo dục đăng ký hoạt động giáo dục.  
(3) Cơ quan có thẩm quyền cấp giấy chứng nhận đăng ký hoạt động giáo dục.  
(4) Ghi địa chỉ số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, tỉnh/thành phố.  

(5) Chức danh người đứng đầu cơ sở giáo dục.    
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  2. Mã TTHC: 1.004988 - Cho phép trường trung học phổ thông chuyên 

hoạt động trở lại  

  2.1 Trình tự thực hiện: Trình tự cho phép trường trung học phổ thông chuyên 

hoạt động trở lại thực hiện như đối với trường trung học phổ thông theo quy định 

tại Điều 29 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP:  

Trong thời hạn bị đình chỉ, nếu nguyên nhân dẫn đến việc đình chỉ được khắc 

phục (không thuộc trường hợp bị đình chỉ do người cho phép hoạt động giáo dục 

không đúng thẩm quyền) thì trường trung học phổ thông chuyên thông báo bằng văn 

bản kèm theo minh chứng cho Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo. Trong thời hạn 

07 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được thông báo của trường trung học phổ thông 

chuyên, Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định cho phép trường trung học 

phổ thông chuyênhoạt động giáo dục trở lại và công bố công khai trên các phương 

tiện thông tin đại chúng.  

 2.2 Cách thức thực hiện: Trực tiếp hoặc qua bưu điện hoặc qua cổng dịch vụ 

công trực tuyến tại Trung tâm Phục vụ Hành chính công tỉnh Quảng Nam, số 159B 

Trần Quý Cáp, TP Tam Kỳ, tỉnh Quảng Nam 

2.3  Thành phần, số lượng hồ sơ:  

  2.3.1 Thành phần hồ sơ: Văn bản thông báo nguyên nhân dẫn đến việc đình 

chỉ được khắc phục kèm theo minh chứng.  

2.3.2 Số lượng hồ sơ: 01 bộ.  

  2.4 Thời hạn giải quyết: 07 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được thông báo 

của trường.   

2.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:  

a) Trường trung học phổ thông chuyên công lập;  

b) Đại diện của tổ chức hoặc cá nhân đối với trường trung học phổ thông  

chuyên tư thục.  

  2.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Cơ quan, người có thẩm quyền 

quyết định: Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo. 

2.7. Kết quả thực hiện: Quyết định cho phép trường trung học phổ thông 

chuyên hoạt động giáo dục trở lại của Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo.  

2.8 Lệ phí:  Không.  

2.9 Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:  Không.  

2.10 Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Trong thời hạn bị đình 

chỉ, nếu nguyên nhân dẫn đến việc đình chỉ được khắc phục.  

2.11 Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ 

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.  
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  3. Mã TTHC: 1.004999 - Sáp nhập, chia, tách trường trung học phổ thông 

chuyên  

3.1. Trình tự thực hiện  

Trình tự, hồ sơ sáp nhập, chia, tách, giải thể trường trung học phổ thông 

chuyên thực hiện như đối với trường trung học phổ thông theo quy định tại Điều 30 

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP:  

a) Ủy ban nhân dân cấp huyện (đối với sáp nhập, chia, tách trường trung học 

phổ thông chuyên công lập); tổ chức, cá nhân (đối với đề nghị sáp nhập, chia, tách 

trường trung học phổ thông chuyên tư thục); Thủ trưởng cơ sở giáo dục đại học (đối 

với đề nghị sáp nhập, chia, tách trường trung học phổ thông chuyên thuộc cơ sở giáo 

dục đại hoc) gửi 01 bộ hồ sơ quy định tại khoản 3 Điều 30 Nghị định số 

125/2024/NĐ-CP qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc trực tiếp 

đến Ủy ban nhân dân cấp tỉnh.  

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, nếu hồ sơ không 

hợp lệ thì Ủy ban nhân dân cấp tỉnh thông báo bằng văn bản những nội dung cần 

chỉnh sửa, bổ sung cho cơ quan, tổ chức, cá nhân; nếu hồ sơ hợp lệ, Ủy ban nhân 

dân cấp tỉnh chỉ đạo Sở Giáo dục và Đào tạo tổ chức thẩm định các điều kiện sáp 

nhập, chia, tách trường.  

c) Trong thời hạn 20 ngày, kể từ ngày nhận được ý kiến chỉ đạo của Ủy ban nhân 

dân cấp tỉnh, Sở Giáo dục và Đào tạo chủ trì, phối hợp với các đơn vị chuyên môn 

thẩm định hồ sơ và thẩm định thực tế các điều kiện sáp nhập, chia, tách trường; lập 

báo cáo thẩm định để đánh giá tình hình đáp ứng các quy định tại khoản 1 Điều 30 

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP; trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh xem xét, 

quyết định.   

d) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được báo cáo thẩm định 

của Sở Giáo dục và Đào tạo, nếu đủ điều kiện thì Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh 

quyết định việc sáp nhập, chia, tách trường; nếu chưa đủ điều kiện thì thông báo 

bằng văn bản cho cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị sáp nhập, chia, tách trường và 

nêu rõ lý do.  

đ) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp  

tỉnh quyết định sáp nhập, chia, tách trường trung học phổ thông chuyên, Giám đốc 

Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định cho phép trường trung học phổ thông chuyên 

được thành lập sau khi sáp nhập, chia, tách hoạt động giáo dục.  

  3.2 Cách thức thực hiện: Gửi hồ sơ qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc 

bưu chính hoặc trực tiếp đến Ủy ban nhân dân cấp tỉnh tại Trung tâm Phục vụ Hành 

chính công tỉnh Quảng Nam, số 159B Trần Quý Cáp, TP Tam Kỳ, tỉnh Quảng Nam.  

  3.3 Thành phần, số lượng bộ hồ sơ  

3.3.1. Thành phần hồ sơ:  
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a) Tờ trình đề nghị sáp nhập, chia, tách trường trung học phổ thông chuyên (theo 

Mẫu số 04 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

b) Đề án sáp nhập, chia, tách trường trung học phổ thông chuyên (theo Mẫu  

số 05 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

c) Ý kiến đồng thuận của nhà đầu tư đại diện ít nhất 75% tổng số vốn góp đối 

với việc sáp nhập, chia, tách trường trung học phổ thông chuyên tư thục.  

3.3.2. Số lượng: 01 bộ.  

3.4. Thời hạn giải quyết:   

  3.4.1 Trường hợp hồ sơ không hợp lệ: Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ 

ngày nhận đủ hồ sơ, Ủy ban nhân dân cấp tỉnh thông báo bằng văn bản những nội 

dung cần chỉnh sửa, bổ sung cho cơ quan, tổ chức, cá nhân.  

  3.4.2 Trường hợp hồ sơ hợp lệ: 15 ngày làm việc và 20 ngày, cụ thể:   

a) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, Ủy ban nhân dân 

cấp tỉnh chỉ đạo Sở Giáo dục và Đào tạo tổ chức thẩm định các điều kiện sáp nhập, 

chia, tách trường.  

b) Trong thời hạn 20 ngày, kể từ ngày nhận được ý kiến chỉ đạo của Ủy ban nhân 

dân cấp tỉnh, Sở Giáo dục và Đào tạo chủ trì, phối hợp với các đơn vị chuyên môn 

thẩm định hồ sơ và thẩm định thực tế các điều kiện sáp nhập, chia, tách trường; lập 

báo cáo thẩm định để đánh giá tình hình đáp ứng các quy định tại khoản 1 Điều 30 

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP; trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh xem xét, 

quyết định.   

c) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được báo cáo thẩm định 

của Sở Giáo dục và Đào tạo, nếu đủ điều kiện thì Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp 

tỉnh quyết định việc sáp nhập, chia, tách trường; nếu chưa đủ điều kiện thì thông 

báo bằng văn bản cho cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị sáp nhập, chia, tách trường 

và nêu rõ lý do.  

d) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp 

tỉnh quyết định sáp nhập, chia, tách trường trung học phổ thông chuyên, Giám đốc 

Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định cho phép trường trung học phổ thông chuyên 

được thành lập sau khi sáp nhập, chia, tách hoạt động giáo dục.  

  3.5 Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Ủy ban nhân dân cấp huyện, tổ 

chức, cá nhân.   

  3.6 Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:   

3.6.1. Cơ quan, người có thẩm quyền quyết định:   

a) Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh quyết định sáp nhập, chia, tách trường  

trung học phổ thông chuyên.  

b) Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định cho phép trường trung học  

phổ thông chuyên được thành lập sau khi sáp nhập, chia, tách hoạt động giáo dục.  

3.6.2. Cơ quan trực tiếp thực hiện: Sở Giáo dục và Đào tạo.  

3.7. Kết quả thực hiện:   

  3.7.1 Quyết định sáp nhập, chia, tách trường trung học phổ thông chuyên của 

Chủ tịch Uỷ ban nhân dân cấp tỉnh.  

  3.7.2 Quyết định cho phép hoạt động giáo dục đối với trường trung học phổ 

thông, trường phổ thông có nhiều cấp học có cấp học cao nhất là trung học phổ 



76  

  

thông được thành lập sau khi sáp nhập, chia, tách của Giám đốc Sở Giáo dục và 

Đào tạo.  

Quyết định sáp nhập, chia, tách; Quyết định cho phép hoạt động giáo dục 

trường trung học phổ thông chuyên được công bố công khai trên các phương tiện 

thông tin đại chúng.  

  3.8 Lệ phí:  Không.  

3.9 Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:   

  3.9.1 Tờ trình đề nghị sáp nhập, chia, tách trường trung học (theo Mẫu số 04 

Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

  3.9.2 Đề án sáp nhập, chia, tách trường trung học (theo Mẫu số 05 Phụ lục I 

kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

3.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:   

Nhà trường sáp nhập, chia, tách phải bảo đảm các yêu cầu tại quy định tại 

khoản 1 Điều 51 Luật Giáo dục:  

a) Phù hợp với quy hoạch phát triển kinh tế - xã hội và quy hoạch mạng lưới  

cơ sở giáo dục theo quy định của Luật Quy hoạch.  

b) Đáp ứng nhu cầu phát triển kinh tế - xã hội.  

c) Bảo đảm quyền, lợi ích của nhà giáo và người học.  

d) Góp phần nâng cao chất lượng và hiệu quả giáo dục.  

4.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

a) Luật Giáo dục năm 2019.  

b) Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ  

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.  
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Mẫu số 04. Tờ trình đề nghị sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục 

 .....(1).....  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

 ....(2)....    Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
 ________    _____________________________________  

 Số: ...... /.....-.....  ......, ngày... tháng... năm ......  

V/v ...(3).....  

  
Kính gửi:..................(4)....................  

  

1. Thông tin về cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị sáp nhập, chia, tách cơ 

sở giáo dục: .........................................................................................................   

2. Lý do, mục đích sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục ................................ 

Trường hợp sáp nhập cơ sở giáo dục, báo cáo các thông tin sau:  

3. Thông tin về cơ sở giáo dục sáp nhập:  

a) Thông tin về cơ sở giáo dục thứ nhất trước khi sáp nhập:  

- Tên cơ sở giáo dục:........................................................... ...........................   

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):............................................  

- Địa chỉ trụ sở chính:................................................. (5).................................  

- Số điện thoại:.......................................... Fax:............................................  

- Website (nếu có):................................... Email:..........................................   

[...]) Thông tin về cơ sở giáo dục thứ... trước khi sáp nhập: Báo cáo các thông 

tin như mục a nêu trên.  

[...]) Thông tin về cơ sở giáo dục sau khi sáp nhập:  

- Tên cơ sở giáo dục:.....................................................................................  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có): .............................................  

- Địa chỉ trụ sở chính: ........................................... (5)....................................  

- Số điện thoại:........................................... Fax:..........................................   

- Website (nếu có):........................................ Email:.......................................  

- Chức năng, nhiệm vụ:................................................................................  

Trường hợp chia, tách cơ sở giáo dục, báo cáo các thông tin sau:  

3. Thông tin về cơ sở giáo dục chia, tách:  
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a) Tên cơ sở giáo dục trước khi chia, tách:........................................................ - 

Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):..........................................  

- Địa chỉ trụ sở chính:................................................ (5)..................................   

- Số điện thoại:.......................................... Fax:............................................  - 

Website (nếu có):................................... Email:........................................   

b) Thông tin về cơ sở giáo dục thứ nhất sau khi chia, tách:  

- Tên cơ sở giáo dục:........................................................................................  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):.............................................   

- Địa chỉ trụ sở chính:.............................................(5)....................................  

- Số điện thoại:............................................ Fax:............................................   

- Website (nếu có):...................................... Email:........................................   

- Chức năng, nhiệm vụ:..................................................................................  

c) Thông tin về cơ sở giáo dục thứ... sau khi chia, tách: Báo cáo các thông tin  

như mục b nêu trên.  

(Kèm theo Đề án sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục)  

 Đề nghị................. (4)................ xem xét, quyết định.  

  

Nơi nhận:  QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA NGƯỜI KÝ (6)  
- ....        (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  
- .....  

  

   

Ghi chú:  
(1)Tên cơ quan quản lý cấp trên (nếu có) của cơ quan, tổ chức đề nghị chia, tách, sáp nhập cơ 

sở giáo dục.  

(2)Tên cơ quan, tổ chức đề nghị chia, tách, sáp nhập cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở 

hữu cơ sở giáo dục không ghi nội dung ở mục này.  

(3)Ghi rõ đề nghị chia hoặc tách hoặc sáp nhập.  
(4)Người có thẩm quyền chia, tách, sáp nhập cơ sở giáo dục.  

(5)Ghi địa chỉ số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, tỉnh/thành phố.  

(6)Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị chia, tách, sáp 

nhập cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở giáo dục không phải đóng dấu. 
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Mẫu số 05. Đề án sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục  

  

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
____________________________________  

......, ngày..... tháng..... năm ....  

  

   

ĐỀ ÁN..................(1)...............  

  

Phần thứ nhất  

THỰC TRẠNG CỦA CƠ SỞ GIÁO DỤC   

TRƯỚC KHI SÁP NHẬP, CHIA, TÁCH  
  

Trường hợp sáp nhập cơ sở giáo dục, báo cáo các thông tin sau:  

I. CƠ SỞ GIÁO DỤC TRƯỚC KHI SÁP NHẬP  

A. CƠ SỞ GIÁO DỤC THỨ NHẤT   
1. Thông tin chung  
- Tên cơ sở giáo dục:..................................................................................  
- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có): ...................................... 
- Thuộc:......................................................................................................   

- Địa chỉ trụ sở chính:........................................................... (2).......................   
- Số điện thoại:.................................... Fax:...................................................   
- Website (nếu có):..................................... Email:.......................................   
- Quyết định thành lập, cho phép thành lập: [Quyết định số....../QĐ-.......... ngày, 

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của quyết định].  
- Quyết định đổi tên, cho phép đổi tên (nếu có): [Quyết định số..../QĐ-.... ngày, 

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của từng quyết định].  
- Quyết định cho phép hoạt động giáo dục (nếu có): [số hiệu, ngày, tháng, năm 

cấp, cơ quan cấp].  
- Chức năng, nhiệm vụ:..............................................................................   

2. Khái quát quá trình hình thành và phát triển của cơ sở giáo dục   

3. Tổ chức bộ máy (số lượng và trình độ của đội ngũ cán bộ quản lý, nhà giáo 

và người lao động)  

  3. Kết quả hoạt động của cơ sở giáo dục (từ khi được phép hoạt động đến trước 

khi sáp nhập)  

  4. Số lượng người học tại cơ sở giáo dục (báo cáo theo từng cấp học/chương 

trình giáo dục)  

  5. Đất đai, cơ sở vật chất, thiết bị, tài chính, tài sản  

 [...]. CƠ SỞ GIÁO DỤC THỨ... (Báo cáo thông tin của từng cơ sở trước khi 

sáp nhập như tại Phần A nêu trên)  

Trường hợp chia, tách cơ sở giáo dục, báo cáo các thông tin sau:  

I. CƠ SỞ GIÁO DỤC TRƯỚC KHI CHIA, TÁCH  
1. Thông tin chung  

- Tên cơ sở giáo dục:..................................................................................  
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- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có): .......................................  

- Thuộc:......................................................................................................  

- Địa chỉ trụ sở chính:........................................................... (2).................   

- Số điện thoại:........................................... Fax:........................................   

- Website (nếu có):.......................................... Email:................................   

- Quyết định thành lập, cho phép thành lập: [Quyết định số....../QĐ-

.......... ngày, tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của quyết định].  

- Quyết định đổi tên, cho phép đổi tên (nếu có): [Quyết định số..../QĐ-.... 

ngày, tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của từng quyết định].  

- Quyết định cho phép hoạt động giáo dục (nếu có): [số hiệu, ngày, tháng, 

năm cấp, cơ quan cấp].  

- Chức năng, nhiệm vụ:.............................................................................  

2. Khái quát quá trình hình thành và phát triển của cơ sở giáo dục   

3. Tổ chức bộ máy (số lượng và trình độ của đội ngũ cán bộ quản lý, nhà giáo và 

người lao động)  

4. Kết quả hoạt động của cơ sở giáo dục (từ khi được phép hoạt động đến trước 

khi chia, tách)  

5. Số lượng người học tại cơ sở giáo dục (báo cáo theo từng cấp học/chương trình 

giáo dục)  

6. Đất đai, cơ sở vật chất, thiết bị, tài chính, tài sản  

II. NHẬN XÉT, ĐÁNH GIÁ CHUNG  
1. Ưu điểm, thuận lợi  

2. Hạn chế, khó khăn, vướng mắc  

  

Phần thứ hai  

PHƯƠNG ÁN SÁP NHẬP, CHIA, TÁCH  
  

I. SỰ CẦN THIẾT, CƠ SỞ PHÁP LÝ VÀ NGUYÊN TẮC SÁP NHẬP, 

CHIA, TÁCH,   
1. Sự cần thiết  

2. Cơ sở pháp lý  

3. Nguyên tắc sáp nhập, chia, tách  

II. PHƯƠNG ÁN SÁP NHẬP, CHIA, TÁCH,   
1. Phạm vi, đối tượng sáp nhập, chia, tách  

2. Phương án sáp nhập, chia, tách  

a) Phương án bảo đảm quyền lợi của nhà giáo, cán bộ quản lý, nhân viên và  

người lao động trong từng cơ sở giáo dục:   

b) Phương án xử lý về tài chính, tài sản, cơ sở vật chất, thiết bị, đất đai:   

c) Phương án bảo đảm quyền lợi của người học:   

d) Phương án đối với các nội dung không thuộc phạm vi, đối tượng sáp nhập,  

chia, tách   

3. Kế hoạch, thời gian dự kiến, lộ trình thực hiện việc sáp nhập, chia, tách, cơ 

sở giáo dục  4. Thủ tục và thời gian chuyển đổi tài sản, chuyển đổi vốn góp  
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Phần thứ ba  

THÔNG TIN VỀ CƠ SỞ GIÁO DỤC SAU KHI SÁP NHẬP, CHIA, TÁCH  
(Báo cáo về từng cơ sở giáo dục sau khi sáp nhập, chia, tách)  

  

I. THÔNG TIN CHUNG  
1. Tên cơ sở giáo dục: .................................................................................  

Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có): ...........................................  

2. Thuộc: ………………………………………………………………….   

3. Địa chỉ trụ sở chính:............................................... (2)............................   

4. Số điện thoại:....................................... Fax:............................................ 

Website (nếu có):................................ Email:..................................   

5. Chức năng, nhiệm vụ: .............................................................................  

6. Họ và tên người dự kiến làm hiệu trưởng trường/giám đốc trung tâm:   

II. MỤC TIÊU, NHIỆM VỤ GIÁO DỤC  
1. Mục tiêu của cơ sở giáo dục: ……………………...………………..…  

2. Chức năng, nhiệm vụ của cơ sở giáo dục: ………….…………………..  

III. CHƯƠNG TRÌNH, NỘI DUNG GIÁO DỤC  

1. Chương trình, nội dung giáo dục: ……..…………………………………  

2. Các nội dung tích hợp (nếu có): …………………………………………  

3. Kế hoạch/lộ trình triển khai thực hiện chương trình:……………………..  

4. Tài liệu giảng dạy và học tập:…………………………………………….  

IV. ĐẤT ĐAI, CƠ SỞ VẬT CHẤT, THIẾT BỊ  
1. Đất đai: …………………………………………………………………  

2. Cơ sở vật chất, thiết bị để tổ chức thực hiện chương trình giáo dục:  

…………………………………………………………………………………….  

3. Phương tiện, học liệu tham khảo và các điều kiện khác.:………………  

4. Các điều kiện đảm bảo quy định về phòng cháy chữa cháy:….………….  

5. Hệ thống hồ sơ, sổ sách: …….………………………………………….  

V. TỔ CHỨC BỘ MÁY  
1. Đội ngũ nhà giáo và cán bộ quản lý để tổ chức thực hiện chương trình giáo 

dục: ……………………………………………………………………….  

(Kèm theo: danh sách trích ngang và sơ yếu lý lịch của đội ngũ nhà giáo, cán bộ 

quản lý)  

2. Dự kiến đối tượng, quy mô tuyển sinh theo từng năm học:………………  

VI. NGUỒN LỰC VÀ TÀI CHÍNH  
1. Vốn đầu tư: Kế hoạch vốn đầu tư phải phù hợp với quy mô dự kiến của từng 

giai đoạn. Đối với cơ sở giáo dục tư thục phải có phương án huy động vốn và cân 

đối vốn theo từng giai đoạn để duy trì hoạt động của nhà trường.  

2. Cơ chế quản lý thu, chi học phí: Dự kiến các khoản thu, chi trong từng năm 

học.  

 Phần thứ tư  

TỔ CHỨC THỰC HIỆN  
  

I. KẾ HOẠCH THỰC HIỆN (3)  
...........................................................................................................................   
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II. TRÁCH NHIỆM THỰC HIỆN ĐỀ ÁN CỦA CÁC CƠ QUAN, 

ĐƠN VỊ CÓ LIÊN QUAN (4)  
.........................................................................................................................   

Phần thứ năm  

HIỆU QUẢ KINH TẾ, XÃ HỘI  
  

1. Về kinh tế.  

2. Về xã hội, môi trường.  

3. Tính bền vững của đề án.  

  

(6)     (5)  

 (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  

  

  
Ghi chú:  

(1) Ghi [sáp nhập, chia, tách] + [tên cơ sở giáo dục đề nghị sáp nhập, chia, tách].  
(2) Ghi địa chỉ số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, tỉnh/thành phố.  

(3) Nêu rõ tiến độ, thời gian tổ chức thực hiện đề án sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục.  
(4) Quy định rõ trách nhiệm tổ chức thực hiện đề án sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục 

của các cơ quan, đơn vị có liên quan.  
(5) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị sáp nhập, 

chia, tách cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở giáo dục không phải đóng 

dấu.  

(6) Chức danh người đứng đầu cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp (nếu có).  
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  4. Mã TTHC: 1.004991 - Giải thể trường trung học phổ thông chuyên  

(theo đề nghị của cá nhân, tổ chức thành lập trường)  

4.1. Trình tự thực hiện:  

Trình tự giải thể trường trung học phổ thông chuyên được thực hiện như đối 

với trường trung học phổ thông theo quy định tại các Điều 29, Điều 30 và Điều 31 

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP:  

a) Cơ quan, tổ chức, cá nhân gửi 01 bộ hồ sơ quy định tại điểm b khoản 3 Điều 

31 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính 

hoặc trực tiếp đến Ủy ban nhân dân cấp tỉnh.  

b) Trong thời hạn 20 ngày, kể từ ngày nhận được hồ sơ đề nghị giải thể trường, 

Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh quyết định việc giải thể trường trung học phổ 

thông chuyên; nếu chưa quyết định giải thể thì thông báo bằng văn bản cho cơ quan, 

tổ chức, cá nhân đề nghị giải thể và nêu rõ lý do.  

  4.2 Cách thức thực hiện:Gửi hồ sơ qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu 

chính hoặc trực tiếp đến Ủy ban nhân dân cấp tỉnh qua Trung tâm Phục vụ Hành 

chính công tỉnh Quảng Nam, số 159B Trần Quý Cáp, TP Tam Kỳ, tỉnh Quảng Nam.  

  4.3 Thành phần, số lượng bộ hồ sơ:  

4.3.1. Thành phần hồ sơ:  

a) Tờ trình đề nghị giải thể của cơ quan, tổ chức, cá nhân thành lập trường (theo 

Mẫu số 06 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

b) Đề án giải thể trường trung học (theo Mẫu số 07 Phụ lục I kèm theo Nghị  

định số 125/2024/NĐ-CP).  

4.3.2. Số lượng: 01 bộ.  

  4.4. Thời hạn giải quyết:20 ngày, kể từ ngày nhận được hồ sơ đề nghị giải thể 

trường.  

4.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cơ quan, tổ chức, cá nhân thành 

lập trường.  

4.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: 

Cơ quan, người có thẩm quyền quyết định: Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp 

tỉnh quyết định giải thể trường trung học phổ thông chuyên.  

4.7. Kết quả thực hiện:   

Quyết định giải thể trường trung học phổ thông chuyên của Chủ tịch Ủy ban 

nhân dân cấp tỉnh.  

Quyết định giải thể trường trung học phổ thông chuyên được công bố công 

khai trên các phương tiện thông tin đại chúng.  

4.8. Lệ phí:  Không.  

4.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:   

4.9.1. Tờ trình đề nghị giải thể của cơ quan, tổ chức, cá nhân thành lập trường 

(theo Mẫu số 06 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

4.9.2. Đề án giải thể trường trung học (theo Mẫu số 07 Phụ lục I kèm theo 

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

4.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:  Không.  

4.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ 

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.  
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Mẫu số 06. Tờ trình đề nghị giải thể cơ sở giáo dục  
  

 .....(1)......  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

 .....(2).....  Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
 _________ _____________________________________  
 Số: ....../.......-......  ......, ngày... tháng... năm ......  

V/v đề nghị.......(3)........  
  

Kính gửi:................(4).....................  

  

1. Thông tin về cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị giải thể cơ sở giáo dục: …  

2. Đề nghị giải thể: ………………..(3)……………………………………...   

3. Thông tin về cơ sở giáo dục đề nghị giải thể:  

a) Tên cơ sở giáo dục:......................................................................................  

Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):................................................  

b) Thuộc:........................................................................................................  

c) Địa chỉ trụ sở chính:.................................................................................  

d) Số điện thoại:....................................., Fax:.............................................  

Website:....................................... Email:.....................................................   

đ) Quyết định thành lập, cho phép thành lập: [Quyết định số....../QĐ-........ ngày,  

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của quyết định].  

e) Quyết định đổi tên, cho phép đổi tên (nếu có): [Quyết định số..../QĐ-.... ngày,  

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của từng quyết định].  

g) Quyết định cho phép hoạt động giáo dục (nếu có): [số hiệu, ngày, tháng, năm  

cấp, cơ quan cấp].  

4. Lý do giải thể cơ sở giáo dục: ....................................................................  

5. Phương án giải thể cơ sở giáo dục:  

a) Phương án giải quyết tài sản.  

b) Phương án bảo đảm quyền lợi của người học.  

c) Phương án bảo đảm quyền lợi của nhà giáo, cán bộ quản lý, nhân viên và  

người lao động.  

d) Phương án thực hiện nghĩa vụ về tài chính.  

đ) Phương án xử lý các vấn đề khác (nếu có).  

Đề nghị.................... (4)................... xem xét, quyết định.  

  

Nơi nhận:  QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA  

- ....        NGƯỜI KÝ (5)  
   

(Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)   
Ghi chú:  

(1)Tên cơ quan quản lý cấp trên (nếu có) của cơ quan, tổ chức đề nghị giải thể cơ sở giáo dục.  
(2)Tên cơ quan, tổ chức đề nghị giải thể cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở 

giáo dục không ghi nội dung ở mục này.  
(3)Ghi rõ đề nghị giải thể [tên cơ sở giáo dục].  

(4)Người có thẩm quyền giải thể cơ sở giáo dục.  

(5)Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị giải thể cơ sở 

giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở giáo dục không phải đóng dấu.  
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Mẫu số 07. Đề án giải thể cơ sở giáo dục  

  

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
_______________________________________  
......, ngày..... tháng..... năm ....  

   

ĐỀ ÁN  GIẢI 

THỂ………(1)……….  
___________  

  

Phần thứ nhất  

THỰC TRẠNG CƠ SỞ GIÁO DỤC   

  

I. THÔNG TIN CHUNG  

1. Tên cơ sở giáo dục:..................................................................................   

Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):...............................................   

2. Thuộc:......................................................................................................  

3. Địa chỉ trụ sở chính:..................................................... (2).......................   

4. Số điện thoại:....................................., Fax:.............................................  

Website:......................................., Email:.......................................................  

5. Quyết định thành lập, cho phép thành lập: [Quyết định số....../QĐ-........ 

ngày, tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của quyết định].  

6. Quyết định đổi tên, cho phép đổi tên (nếu có): [Quyết định số....../QĐ-

.......  

ngày, tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của từng quyết định].  

7. Quyết định cho phép hoạt động giáo dục (nếu có): [số hiệu, ngày, tháng, 

năm cấp, cơ quan cấp].  

8. Chức năng, nhiệm vụ:.............................................................................  

II. THỰC TRẠNG TỔ CHỨC HOẠT ĐỘNG  

1. Cơ cấu tổ chức  

2. Đội ngũ nhà giáo và cán bộ quản lý  

3. Kết quả hoạt động của cơ sở giáo dục (từ khi được phép hoạt động đến 

trước khi giải thể)  

4. Số lượng người học tại cơ sở giáo dục tại thời điểm đề nghị giải thể (báo 

cáo theo từng cấp học/chương trình giáo dục)  

5. Đất đai, cơ sở vật chất, thiết bị, tài chính, tài sản  

... .....................................................................................................................  

  

III. NHẬN XÉT, ĐÁNH GIÁ CHUNG  

1. Ưu điểm, thuận lợi  
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2. Hạn chế, khó khăn, vướng mắc  

  

Phần thứ hai  

PHƯƠNG ÁN GIẢI THỂ + [TÊN CƠ SỞ GIÁO DỤC]  

  

I. LÝ DO GIẢI THỂ CƠ SỞ GIÁO DỤC  II. 

PHƯƠNG ÁN GIẢI THỂ CƠ SỞ GIÁO DỤC   

1. Phương án giải quyết tài sản.  

2. Phương án bảo đảm quyền lợi của người học.  

3. Phương án bảo đảm quyền lợi của nhà giáo, cán bộ quản lý, nhân viên 

và người lao động.  

4 Phương án thực hiện nghĩa vụ về tài chính.  

5. Phương án xử lý các vấn đề khác (nếu có).  

  

Phần thứ ba  

TỔ CHỨC THỰC HIỆN  

  

I. KẾ HOẠCH THỰC HIỆN (3)  

II. TRÁCH NHIỆM THỰC HIỆN ĐỀ ÁN GIẢI THỂ CƠ SỞ 

GIÁO DỤC CỦA CÁC CƠ QUAN, ĐƠN VỊ CÓ LIÊN QUAN (4)  

  

  (6)   (5)   

 (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  

  

  

  

  
Ghi chú:  

(1) Ghi rõ loại hình và tên cơ sở giáo dục.  
(2) Ghi địa chỉ số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, tỉnh/thành phố.  

(3) Nêu rõ tiến độ, thời gian thực hiện đề án giải thể cơ sở giáo dục.  

(4) Quy định rõ trách nhiệm tổ chức thực hiện đề án giải thể cơ sở giáo dục của các cơ 

quan, đơn vị có liên quan.  
(5) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị giải thể 

cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở giáo dục không phải đóng dấu. (6) Chức 

danh người đứng đầu cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp (nếu có).  
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  5. Mã TTHC: 1.005061 - Cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh dịch 

vụ tư vấn du học  

5.1. Trình tự thực hiện:   

a) Tổ chức quy định tại khoản 1 Điều 115 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP 

gửi 01 bộ hồ sơ quy định tại khoản 2 Điều 117 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP qua 

cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc trực tiếp đến Sở Giáo dục và Đào 

tạo nơi triển khai hoạt động kinh doanh dịch vụ tư vấn du học.  

b) Trong thời hạn 15 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Sở Giáo dục 

và Đào tạo tổ chức thẩm định, lập báo cáo thẩm định để đánh giá tình hình đáp ứng 

các quy định tại Điều 116 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP.  

c) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày có báo cáo thẩm định, nếu 

đủ điều kiện thì Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo cấp giấy chứng nhận đăng ký 

kinh doanh dịch vụ tư vấn du học; nếu chưa đủ điều kiện thì thông báo bằng văn bản 

cho tổ chức đề nghị cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh dịch vụ tư vấn du học 

và nêu rõ lý do.  

Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh dịch vụ tư vấn du học được công bố 

công khai trên các phương tiện thông tin đại chúng.  

  5.2 Cách thức thực hiện:   

Gửi hồ sơ qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc trực tiếp 

đến Trung tâm Phục vụ Hành chính công tỉnh Quảng Nam, số 159B Trần Quý Cáp, 

TP Tam Kỳ, tỉnh Quảng Nam (Sở Giáo dục và Đào tạo nơi triển khai hoạt động kinh 

doanh dịch vụ tư vấn du học).  

  5.3 Thành phần, số lượng hồ sơ:  

5.3.1. Thành phần hồ sơ:  

a) Đơn đề nghị cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh dịch vụ tư vấn du  

học (theo Mẫu số 07 Phụ lục IV kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

b) Bản sao giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, quyết định thành lập hoặc  

giấy chứng nhận đăng ký đầu tư.  

c) Bản sao văn bản pháp lý chứng minh quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà  

hoặc hợp đồng thuê địa điểm của tổ chức kinh doanh dịch vụ tư vấn du học.  

5.3.2. Số lượng hồ sơ: 01 bộ.  

5.4. Thời hạn giải quyết: 15 ngày và 05 ngày làm việc, cụ thể:  

a) Trong thời hạn 15 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Sở Giáo dục 

và Đào tạo tổ chức thẩm định, lập báo cáo thẩm định để đánh giá tình hình đáp ứng 

các quy định tại Điều 116 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP.  

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày có báo cáo thẩm định, nếu 

đủ điều kiện thì Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo cấp giấy chứng nhận đăng ký 

kinh doanh dịch vụ tư vấn du học; nếu chưa đủ điều kiện thì thông báo bằng văn bản 

cho tổ chức đề nghị cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh dịch vụ tư vấn du học 

và nêu rõ lý do.  
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5.5.  Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:   

Tổ chức quy định tại khoản 1 Điều 115 Nghị định 125/2024/NĐ-CP:  

a) Doanh nghiệp, chi nhánh của doanh nghiệp được thành lập và hoạt động  

theo quy định của Luật doanh nghiệp.  

b) Các đơn vị sự nghiệp có chức năng kinh doanh dịch vụ tư vấn du học.  

c) Tổ chức giáo dục nước ngoài hoạt động hợp pháp tại Việt Nam.  

  5.6 Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:   

Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định cấp giấy chứng nhận đăng ký 

kinh doanh dịch vụ tư vấn du học.  

  5.7 Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:   

Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh dịch vụ tư vấn du học của Giám đốc Sở 

Giáo dục và Đào tạo.  

Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh dịch vụ tư vấn du học được công bố 

công khai trên các phương tiện thông tin đại chúng.  

Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh dịch vụ tư vấn du học có thời hạn không 

quá 05 năm, có thể được gia hạn và mỗi lần gia hạn không quá 05 năm.  

5.8  Lệ phí:   Không.  

  5.9 Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:   

Đơn đề nghị cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh dịch vụ tư vấn du học 

(theo Mẫu số 07 Phụ lục IV kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

  5.10 Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:   

a) Có trụ sở hoạt động ổn định, cơ sở vật chất, trang thiết bị để tổ chức hoạt  

động tư vấn du học; tài liệu giới thiệu, tư vấn thông tin về chính sách giáo dục của 

các quốc gia và vùng lãnh thổ; tài liệu tư vấn thông tin về trường học, khóa học, 

ngành nghề và trình độ đào tạo.  

b) Có đội ngũ nhân viên trực tiếp tư vấn du học đáp ứng các yêu cầu sau:  

  - Có trình độ đại học trở lên; có năng lực sử dụng ít nhất một ngoại ngữ từ bậc 

4 trở lên theo Khung năng lực ngoại ngữ 6 bậc dùng cho Việt Nam và tương đương;  

  - Có chứng chỉ bồi dưỡng nghiệp vụ tư vấn du học theo quy định.  

21.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ 

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.  
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Mẫu số 07. Đơn đề nghị cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh dịch vụ  

tư vấn du học 

  

 …(1)…  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  
_______  Độc lập - Tự do - Hạnh phúc   _______________________________________  

   …, ngày … tháng … năm …  

  

ĐƠN ĐỀ NGHỊ  

Cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh dịch vụ tư vấn du học  
_____________  

  

Kính gửi: Sở Giáo dục và Đào tạo ………  

  

Thông tin về tổ chức đề nghị cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh dịch vụ 

tư vấn du học:  

Tên giao dịch bằng tiếng Việt: ………………………………………………. 

Tên giao dịch bằng tiếng Anh (nếu có): ……………………………………..  

Giấy phép đăng ký kinh doanh/Quyết định thành lập/Giấy chứng nhận đăng ký 

đầu tư: [Số....../.....-........ ngày, tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu].  

Địa chỉ trụ sở chính: ………………………………………………………... 

Điện thoại: ……………………………; Fax: ………………………………  

Email: ………………………………..; Website: …………………………..  

Đề nghị cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh dịch vụ tư vấn du học như 

sau:   

1. Tên tổ chức: ………………………………………………………..……..  

- Tên giao dịch bằng tiếng Anh (nếu có): …………………………………..  

- Địa chỉ đăng ký hoạt động: ……………………………………………….... - 

Điện thoại: …………………………… Fax: ……………………………… - 

Email: …………………………….. Website: …………………………….. 

2. Người đứng đầu tổ chức: …………………………………………………. 

Số CCCD: …………………………….. Nơi cấp: …………………………  

3. Mục tiêu hoạt động: ……………………………………………………….  



90  

  

4. Nội dung hoạt động: ………………………………………………………  

5. Khả năng khai thác và phát triển dịch vụ du học ở nước ngoài: ………….. 6. 

Kế hoạch và các biện pháp tổ chức thực hiện: …………………………….  

7. Phương án giải quyết khi gặp vấn đề rủi ro đối với người được tư vấn du học:  

……………………………………………………………………………….  

8. Tình hình đáp ứng các điều kiện theo quy định:  

- Danh mục cơ sở vật chất, thiết bị, tài liệu phục vụ cho hoạt động tư vấn du 

học: ……………………………………………………………………………….  

- Danh sách đội ngũ nhân viên trực tiếp tư vấn du học kèm theo các thông tin 

về trình độ chuyên môn, trình độ ngoại ngữ, vị trí công việc sẽ đảm nhiệm tại tổ 

chức kinh doanh dịch vụ tư vấn du học (kèm theo bản sao văn bằng tốt nghiệp đại 

học, chứng chỉ ngoại ngữ, chứng chỉ bồi dưỡng nghiệp vụ tư vấn du học).  

Cam kết: ……………………………………………………………………..  

(Các tài liệu kèm theo: …………………………………………………….)  

  

Nơi nhận:  (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)   

- ....  

- .....  
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  6. Mã TTHC: 2.001987 - Đề nghị được kinh doanh dịch vụ tư vấn du học 

trở lại  

6.1. Trình tự thực hiện  

Trong thời hạn bị đình chỉ, nếu nguyên nhân dẫn đến việc đình chỉ được khắc 

phục thì tổ chức kinh doanh dịch vụ tư vấn du học thông báo bằng văn bản kèm theo 

minh chứng cho Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo. Trong thời hạn 07 ngày làm 

việc, kể từ ngày nhận được thông báo của tổ chức kinh doanh dịch vụ tư vấn du học, 

Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định cho phép tổ chức kinh doanh dịch vụ 

tư vấn du học được hoạt động trở lại và công bố công khai trên các phương tiện 

thông tin đại chúng.  

  6.2 Cách thức thực hiện:  

Gửi hồ sơ qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc qua bưu chính hoặc trực tiếp 

đến Trung tâm Phục vụ Hành chính công tỉnh Quảng Nam, số 159B Trần Quý Cáp, 

TP Tam Kỳ, tỉnh Quảng Nam.  

  6.3 Thành phần, số lượng hồ sơ  

  6.3.1 Thành phần Hồ sơ gồm: Văn bản thông báo nguyên nhân dẫn đến việc 

đình chỉ được khắc phục kèm theo minh chứng.  

6.4.2 Số lượng hồ sơ: 01 bộ  

  6.4 Thời hạn giải quyết: 07 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được thông báo 

của tổ chức kinh doanh dịch vụ tư vấn du học.  

  6.5 Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức kinh doanh dịch vụ tư 

vấn du học  

6.6 Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Giám đốc Sở Giáo dục và Đào 

tạo quyết định cho phép tổ chức kinh doanh dịch vụ tư vấn du học được hoạt động 

trở lại.  

  6.7 Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:  

Quyết định cho phép tổ chức kinh doanh dịch vụ tư vấn du học được hoạt 

động trở lại của Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo.  

Quyết định cho phép tổ chức kinh doanh dịch vụ tư vấn du học được hoạt 

động trở lại được công bố công khai trên các phương tiện thông tin đại chúng.  

  6.8 Lệ phí: Không  

6.9 Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không  

  6.10 Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:  Trong thời hạn bị đình 

chỉ, nếu nguyên nhân dẫn đến việc đình chỉ được khắc phục.  

23.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính   

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ 

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.  
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 B. THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP HUYỆN  

 I. LĨNH VỰC GIÁO DỤC MẦM NON 

 1. Mã TTHC: 1.006390- Cho phép trường mẫu giáo, trường mầm non, nhà 

trẻ hoạt động giáo dục 

1.1. Trình tự thực hiện:   

a) Trường mẫu giáo, trường mầm non, nhà trẻ gửi 01 bộ hồ sơ quy định tại khoản 

2 Điều 6 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu 

chính hoặc trực tiếp đến Phòng Giáo dục và Đào tạo.  

Trường hợp trường mầm non chuyển địa điểm hoạt động giáo dục thì phải 

đáp ứng các điều kiện và thực hiện thủ tục cho phép thành lập, cho phép trường mầm 

non hoạt động giáo dục quy định tại Nghị định số 125/2024/NĐ-CP.  

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, Phòng Giáo dục 

và Đào tạo thông báo bằng văn bản những nội dung cần chỉnh sửa, bổ sung cho 

trường mẫu giáo, trường mầm non, nhà trẻ trong trường hợp hồ sơ không hợp lệ; 

hoặc thông báo kế hoạch thẩm định thực tế tại trường mẫu giáo, trường mầm non, 

nhà trẻ trong trường hợp hồ sơ hợp lệ.  

c) Trong thời hạn 15 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Phòng Giáo dục  

và Đào tạo chủ trì, phối hợp với các phòng chuyên môn có liên quan tổ chức 

thẩm định thực tế các điều kiện để trường mẫu giáo, trường mầm non, nhà trẻ được 

hoạt động giáo dục theo quy định; lập báo cáo thẩm định để đánh giá tình hình đáp 

ứng các quy định tại Điều 5 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP.  

d) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày có báo cáo thẩm định, nếu đủ 

điều kiện thì Trưởng Phòng Giáo dục và Đào tạo quyết định cho phép trường mẫu 

giáo, trường mầm non, nhà trẻ hoạt động giáo dục; nếu chưa đủ điều kiện thì thông 

báo bằng văn bản cho trường mẫu giáo, trường mầm non, nhà trẻ và nêu rõ lý do.  

  1.2 Cách thức thực hiện: Gửi hồ sơ qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc 

bưu chính hoặc trực tiếp đến Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả cấp huyện.  

  1.3 Thành phần, số lượng hồ sơ  

1.3.1. Hồ sơ gồm:  

a) Tờ trình đề nghị cho phép trường mầm non hoạt động giáo dục (theo Mẫu  

số 03 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

b) Bản sao các văn bản pháp lý chứng minh quyền sử dụng đất, quyền sở hữu  

nhà hoặc hợp đồng thuê địa điểm trường mầm non với thời hạn tối thiểu 05 năm.  

c) Đối với trường mẫu giáo, trường mầm non, nhà trẻ tư thục phải có văn bản  

pháp lý xác nhận về số tiền đầu tư do nhà trường đang quản lý, bảo đảm tính hợp 

pháp, phù hợp với quy mô dự kiến tại thời điểm đăng ký hoạt động giáo dục.  

d) Quy chế tổ chức và hoạt động của nhà trường gồm các nội dung chủ yếu sau 

đây: Vị trí pháp lý, nhiệm vụ, quyền hạn của nhà trường; tổ chức và quản lý nhà 

trường; tổ chức hoạt động nuôi dưỡng, chăm sóc, giáo dục trẻ em; nhiệm vụ và 

quyền của đội ngũ cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên, người lao động và trẻ em; 
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tài chính và tài sản của nhà trường; các vấn đề khác liên quan đến tổ chức và hoạt 

động của nhà trường.  

1.3.2. Số lượng hồ sơ: 01 bộ.  

1.4. Thời hạn giải quyết:   

2.4.1. Trường hợp hồ sơ không hợp lệ: Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể 

từ ngày nhận đủ hồ sơ, Phòng Giáo dục và Đào tạo thông báo bằng văn bản những 

nội dung cần chỉnh sửa, bổ sung cho trường mẫu giáo, trường mầm non, nhà trẻ.  

2.4.2. Trường hợp hồ sơ hợp lệ: 10 ngày làm việc và 15 ngày. Cụ thể:  

a) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, Phòng Giáo dục 

và Đào tạo thông báo kế hoạch thẩm định thực tế tại trường mẫu giáo, trường mầm 

non, nhà trẻ trong trường hợp hồ sơ hợp lệ.   

b) Trong thời hạn 15 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Phòng Giáo dục  

và Đào tạo chủ trì, phối hợp với các phòng chuyên môn có liên quan tổ chức 

thẩm định thực tế các điều kiện để trường mẫu giáo, trường mầm non, nhà trẻ được 

hoạt động giáo dục theo quy định; lập báo cáo thẩm định để đánh giá tình hình đáp 

ứng các quy định tại Điều 5 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP;  

c) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày có báo cáo thẩm định, nếu đủ 

điều kiện thì Trưởng Phòng Giáo dục và Đào tạo quyết định cho phép trường mẫu 

giáo, trường mầm non, nhà trẻ hoạt động giáo dục; nếu chưa đủ điều kiện thì thông 

báo bằng văn bản cho trường mẫu giáo, trường mầm non, nhà trẻ và nêu rõ lý do.  

  1.5 Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Trường mẫu giáo, trường mầm 

non, nhà trẻ.  

  1.6 Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Trưởng Phòng Giáo dục và Đào 

tạo quyết định cho phép hoạt động giáo dục đối với trường mẫu giáo, trường mầm 

non, nhà trẻ.  

  1.7 Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định cho phép trường mẫu 

giáo, trường mầm non, nhà trẻ hoạt động giáo dục của Trưởng Phòng Giáo dục và 

Đào tạo.  

Quyết định cho phép trường mẫu giáo, trường mầm non, nhà trẻ hoạt động 

giáo dục được công bố công khai trên các phương tiện thông tin đại chúng.  

1.8 Lệ phí:  Không.  

  1.9 Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:   

Tờ trình đề nghị cho phép trường mầm non hoạt động giáo dục (theo Mẫu số 

03 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

  1.10 Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:  

a) Có đất đai, cơ sở vật chất, thiết bị, đồ dùng, đồ chơi đáp ứng các tiêu chuẩn  

về địa điểm, quy mô, diện tích và cơ sở vật chất tối thiểu đối với trường mẫu giáo, 

trường mầm non, nhà trẻ theo quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo.   

Đối với khu vực nội thành của các đô thị loại đặc biệt, có thể thay thế diện 

tích khu đất xây dựng trường bằng diện tích sàn xây dựng và phải bảo đảm diện tích 
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sàn xây dựng không thấp hơn diện tích đất bình quân tối thiểu cho một trẻ em theo 

quy định.  

b) Có chương trình giáo dục, tài liệu, học liệu đáp ứng các yêu cầu của  

chương trình giáo dục mầm non theo quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo.  

c) Có đội ngũ cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên và người lao động bảo đảm 

về số lượng, đạt tiêu chuẩn để tổ chức hoạt động nuôi dưỡng, chăm sóc, giáo dục trẻ 

em đáp ứng các yêu cầu của chương trình giáo dục mầm non theo quy định của Bộ 

Giáo dục và Đào tạo.  

d) Có đủ nguồn lực tài chính để bảo đảm duy trì và phát triển hoạt động giáo dục:      

  - Đối với trường mẫu giáo, trường mầm non, nhà trẻ tư thục, mức đầu tư ít 

nhất là 30 triệu đồng/trẻ (không bao gồm các chi phí sử dụng đất). Tổng số vốn đầu 

tư ít nhất được tính toán căn cứ thời điểm có quy mô dự kiến cao nhất. Kế hoạch vốn 

đầu tư phải phù hợp với quy mô dự kiến của từng giai đoạn.   

- Đối với trường hợp trường mẫu giáo, trường mầm non, nhà trẻ tư thục không 

xây dựng cơ sở vật chất mới mà chỉ thuê lại hoặc sử dụng cơ sở vật chất sẵn có để 

triển khai hoạt động nuôi dưỡng, chăm sóc, giáo dục trẻ em thì mức đầu tư ít nhất 

phải đạt 70% mức đầu tư quy định tại điểm a khoản này.  

- Đối với trường mẫu giáo, trường mầm non, nhà trẻ công lập, dân lập, nguồn 

lực tài chính do cơ quan quản lý có thẩm quyền hoặc cộng đồng dân cư ở cơ sở chịu 

trách nhiệm bảo đảm nhằm đáp ứng các yêu cầu của chương trình giáo dục mầm 

non theo quy định.  

đ) Có quy chế tổ chức và hoạt động của nhà trường.  

1.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ 

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.  
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 Mẫu số 03. Tờ trình đề nghị cho phép hoạt động giáo dục  

  .....(1).....    CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

  .....(2).....    Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
  _________      _______________________________________  

    Số: ...../TTr- …    ......, ngày... tháng... năm ......  
V/v đề nghị……..  

Kính gửi:................(3)...................  

  

1. Tên cơ sở giáo dục:....................................................... (2).......................  

Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):................................................  

2. Địa chỉ trụ sở chính:....................................................... (4).......................  

- Số điện thoại:..................................., Fax:..................................................  

- Website:........................................., Email:................................................  

3. Quyết định thành lập, cho phép thành lập hoặc giấy chứng nhận đăng ký đầu 

tư: [Tên loại văn bản, số hiệu, ngày, tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích 

yếu của văn bản].  

4. Nội dung đăng ký hoạt động giáo dục:....................................................  

5. Tình hình đáp ứng các điều kiện cho phép hoạt động giáo dục: - Danh mục cơ 

sở vật chất đáp ứng các điều kiện theo quy định.  

- Chương trình giáo dục, kế hoạch giáo dục, tài liệu giảng dạy và học tập đáp 

ứng các yêu cầu của chương trình giáo dục theo quy định.  

- Danh sách cán bộ quản lý, đội ngũ giáo viên/huấn luyện viên và người lao 

động, trong đó ghi rõ trình độ chuyên môn được đào tạo (Kèm theo hợp đồng làm 

việc đã được ký giữa nhà trường với từng cán bộ quản lý, giáo viên/huấn luyện viên, 

người lao động).  

- Đất đai: ........................................................................................................  

- Tài chính: .....................................................................................................  

(Kèm theo các minh chứng: ...........................................................................)  

............(2)............ cam kết thực hiện đúng quy định của pháp luật về giáo dục 

và quy định của pháp luật có liên quan.  

Nơi nhận:  (5)  

- ....      (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  

- .....  
  
Ghi chú:  
(1) Tên cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp (nếu có).  
(2) Tên cơ sở giáo dục đăng ký hoạt động giáo dục.  
(3) Cơ quan có thẩm quyền cấp giấy chứng nhận đăng ký hoạt động giáo dục.  
(4) Ghi địa chỉ số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, tỉnh/thành phố.  
(5) Chức danh người đứng đầu cơ sở giáo dục.    
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  2. Mã TTHC: 1.006444 - Cho phép trường mẫu giáo, trường mầm non, 

nhà trẻ hoạt động giáo dục trở lại  

2.1. Trình tự thực hiện:   

Trong thời hạn bị đình chỉ, nếu nguyên nhân dẫn đến việc đình chỉ (không 

thuộc trường hợp bị đình chỉ do người cho phép hoạt động giáo dục không đúng 

thẩm quyền) được khắc phục thì trường mầm non thông báo bằng văn bản kèm theo 

minh chứng cho Trưởng Phòng Giáo dục và Đào tạo. Trong thời hạn 07 ngày làm 

việc, kể từ ngày nhận được thông báo của trường mầm non, Trưởng phòng Giáo dục 

và Đào tạo quyết định cho phép trường mầm non hoạt động giáo dục trở lại và công 

bố công khai trên các phương tiện thông tin đại chúng.  

  2.2. Cách thức thực hiện: Gửi hồ sơ qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc 

bưu chính hoặc trực tiếp đến Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả cấp huyện.  

  2.3. Thành phần, số lượng hồ sơ  

  2.3.1. Hồ sơ gồm: Văn bản thông báo nguyên nhân dẫn đến việc đình chỉ được 

khắc phục kèm theo minh chứng.  

2.3.2. Số lượng hồ sơ: 01 bộ.  

  2.4. Thời hạn giải quyết: 07 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được thông báo 

của trường mầm non.  

  2.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Trường mẫu giáo, trường mầm 

non, nhà trẻ.  

  2.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Trưởng phòng Giáo dục và Đào 

tạo quyết định cho phép trường mầm non hoạt động giáo dục trở lại.  

2.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:   

Quyết định cho phép trường mẫu giáo, trường mầm non, nhà trẻ hoạt động 

giáo dục trở lại của Trưởng Phòng Giáo dục và Đào tạo.  

Quyết định cho phép trường mẫu giáo, trường mầm non, nhà trẻ hoạt động 

giáo dục trở lại được công bố công khai trên các phương tiện thông tin đại chúng.  

2.8. Lệ phí:  Không.  

2.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:  Không.  

2.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính   

Trong thời hạn bị đình chỉ, nếu nguyên nhân dẫn đến việc đình chỉ được khắc 

phục.  

2.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ 

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.  
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  3. Mã TTHC: 1.006445 - Sáp nhập, chia, tách trường mẫu giáo, trường 

mầm non, nhà trẻ  

3.1. Trình tự thực hiện  

a) Ủy ban nhân dân cấp xã (nếu sáp nhập, chia, tách trường mẫu giáo, trường 

mầm non, nhà trẻ công lập); tổ chức, cá nhân (nếu sáp nhập, chia, tách trường mẫu 

giáo, trường mầm non, nhà trẻ dân lập, tư thục) gửi 01 bộ hồ sơ quy định tại khoản 

3 Điều 8 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu 

chính hoặc trực tiếp đến Ủy ban nhân dân cấp huyện.  

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, Ủy ban nhân dân 

cấp huyện thông báo bằng văn bản những nội dung cần chỉnh sửa, bổ sung cho 

trường mẫu giáo, trường mầm non, nhà trẻ trong trường hợp hồ sơ không hợp lệ; 

hoặc chỉ đạo Phòng Giáo dục và Đào tạo tổ chức thẩm định trong trường hợp hồ sơ 

hợp lệ.  

c) Trong thời hạn 10 ngày, kể từ ngày có chỉ đạo của Ủy ban nhân dân cấp huyện, 

Phòng Giáo dục và Đào tạo chủ trì, phối hợp với các phòng chuyên môn có liên quan 

thẩm định hồ sơ và thẩm định thực tế các điều kiện sáp nhập, chia, tách trường mẫu 

giáo, trường mầm non, nhà trẻ; lập báo cáo thẩm định để đánh giá tình hình đáp ứng 

các quy định tại khoản 1 Điều 8 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP; trình Chủ tịch Ủy 

ban nhân dân cấp huyện xem xét, quyết định.  

d) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được báo cáo thẩm định của 

Phòng Giáo dục và Đào tạo, nếu đủ điều kiện thì Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp 

huyện quyết định việc sáp nhập, chia, tách trường mẫu giáo, trường mầm non, nhà 

trẻ; nếu chưa đủ điều kiện thì thông báo bằng văn bản cho cơ quan, tổ chức, cá nhân 

đề nghị sáp nhập, chia, tách trường và nêu rõ lý do.  

đ) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp 

huyện quyết định sáp nhập, chia, tách trường mẫu giáo, trường mầm non, nhà trẻ, 

Trưởng Phòng Giáo dục và Đào tạo quyết định cho phép trường mẫu giáo, trường 

mầm non, nhà trẻ được thành lập sau khi sáp nhập, chia, tách hoạt động giáo dục.    

  3.2. Cách thức thực hiện: Gửi hồ sơ qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc 

bưu chính hoặc trực tiếp đến Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả cấp huyện.  

  3.3. Thành phần, số lượng hồ sơ:  

3.3.1. Hồ sơ gồm:  

a) Tờ trình đề nghị sáp nhập, chia, tách trường mầm non (theo Mẫu số 04 Phụ  

lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

b) Đề án sáp nhập, chia, tách trường mầm non (theo Mẫu số 05 Phụ lục I kèm  

theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

c) Ý kiến đồng thuận của nhà đầu tư đại diện ít nhất 75% tổng số vốn góp đối  

với việc sáp nhập, chia, tách trường mầm non tư thục.  

3.3.2. Số lượng hồ sơ: 01 bộ.  

3.4. Thời hạn giải quyết:   



98  

  

  3.4.1. Trường hợp hồ sơ không hợp lệ: Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể 

từ ngày nhận đủ hồ sơ, Ủy ban nhân dân cấp huyện thông báo bằng văn bản những 

nội dung cần chỉnh sửa, bổ sung cho trường mẫu giáo, trường mầm non, nhà trẻ.  

  3.4.2. Trường hợp hồ sơ hợp lệ: 15 ngày làm việc và 10 ngày, cụ thể:  

a) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, Ủy ban nhân  

dân cấp huyện chỉ đạo Phòng Giáo dục và Đào tạo tổ chức thẩm định.  

b) Trong thời hạn 10 ngày, kể từ ngày có chỉ đạo của Ủy ban nhân dân cấp 

huyện, Phòng Giáo dục và Đào tạo chủ trì, phối hợp với các phòng chuyên môn có 

liên quan thẩm định hồ sơ và thẩm định thực tế các điều kiện sáp nhập, chia, tách 

trường mẫu giáo, trường mầm non, nhà trẻ; lập báo cáo thẩm định để đánh giá tình 

hình đáp ứng các quy định tại khoản 1 Điều 8 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP; trình 

Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện xem xét, quyết định.  

c) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được báo cáo thẩm định 

của Phòng Giáo dục và Đào tạo, nếu đủ điều kiện thì Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp 

huyện quyết định việc sáp nhập, chia, tách trường mẫu giáo, trường mầm non, nhà 

trẻ; nếu chưa đủ điều kiện thì thông báo bằng văn bản cho cơ quan, tổ chức, cá nhân 

đề nghị sáp nhập, chia, tách trường và nêu rõ lý do.  

d) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp 

huyện quyết định sáp nhập, chia, tách trường mẫu giáo, trường mầm non, nhà trẻ, 

Trưởng Phòng Giáo dục và Đào tạo quyết định cho phép trường mẫu giáo, trường 

mầm non, nhà trẻ được thành lập sau khi sáp nhập, chia, tách hoạt động giáo dục.    

3.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:   

a) Ủy ban nhân dân cấp xã (nếu sáp nhập, chia, tách trường mẫu giáo, trường  

mầm non, nhà trẻ công lập).  

b) Tổ chức, cá nhân (nếu sáp nhập, chia, tách trường mẫu giáo, trường mầm  

non, nhà trẻ dân lập, tư thục).  

3.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:   

  3.6.1. Cơ quan/Người có thẩm quyền quyết định: Chủ tịch Ủy ban nhân dân 

cấp huyện quyết định sáp nhập, chia, tách trường mầm non.  

3.6.2. Cơ quan trực tiếp thực hiện: Phòng Giáo dục và Đào tạo.  

3.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:   

- Quyết định sáp nhập, chia, tách trường mẫu giáo, trường mầm non, nhà trẻ của 

Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện.  

- Quyết định cho phép hoạt động giáo dục đối với trường mẫu giáo, trường 

mầm non, nhà trả sau khi sáp nhặp, chia, tách của Trưởng Phòng Giáo dục và Đào 

tạo.  

Quyết định sáp nhập, chia, tách; Quyết định cho phép hoạt động giáo dục 

trường mẫu giáo, trường mầm non, nhà trẻ được công bố công khai trên các phương 

tiện thông tin đại chúng.  

  3.8. Lệ phí:  Không.  
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  3.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:   

  3.9.1. Tờ trình đề nghị sáp nhập, chia, tách trường mầm non (theo Mẫu số 04 

Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

  3.9.2. Đề án sáp nhập, chia, tách trường mầm non (theo Mẫu số 05 Phụ lục I 

kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

3.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:   

Nhà trường sáp nhập, chia, tách phải bảo đảm các yêu cầu theo quy định tại 

khoản 1 Điều 51 Luật Giáo dục:  

a) Phù hợp với quy hoạch phát triển kinh tế - xã hội và quy hoạch mạng lưới  

cơ sở giáo dục theo quy định của Luật Quy hoạch.  

b) Đáp ứng nhu cầu phát triển kinh tế - xã hội.  

c) Bảo đảm quyền, lợi ích của nhà giáo và người học.  

d) Góp phần nâng cao chất lượng và hiệu quả giáo dục.  

3.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:   

a) Luật Giáo dục năm 2019.  

b) Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ  

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.  
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Mẫu số 04. Tờ trình đề nghị sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục  

  

.....(1)..... 

....(2)....  
________  

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
_____________________________________  

Số: ...... /.....-..... 

V/v ...(3).....  
......, ngày... tháng... năm ......  

  
Kính gửi:..................(4)....................  

  

1. Thông tin về cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị sáp nhập, chia, tách cơ 

sở giáo dục: .........................................................................................................   

2. Lý do, mục đích sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục ...............................  

Trường hợp sáp nhập cơ sở giáo dục, báo cáo các thông tin sau:  

3. Thông tin về cơ sở giáo dục sáp nhập:  

a) Thông tin về cơ sở giáo dục thứ nhất trước khi sáp nhập:  

- Tên cơ sở giáo dục:........................................................... ...........................   

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):............................................  

- Địa chỉ trụ sở chính:................................................. (5).................................  

- Số điện thoại:.......................................... Fax:............................................  

- Website (nếu có):................................... Email:..........................................   

[...]) Thông tin về cơ sở giáo dục thứ... trước khi sáp nhập: Báo cáo các thông 

tin như mục a nêu trên.  

[...]) Thông tin về cơ sở giáo dục sau khi sáp nhập:  

- Tên cơ sở giáo dục:.....................................................................................  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có): .............................................  

- Địa chỉ trụ sở chính: ........................................... (5)....................................  

- Số điện thoại:........................................... Fax:..........................................   

- Website (nếu có):........................................ Email:.......................................  

- Chức năng, nhiệm vụ:................................................................................  

Trường hợp chia, tách cơ sở giáo dục, báo cáo các thông tin sau:  

3. Thông tin về cơ sở giáo dục chia, tách:  
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a) Tên cơ sở giáo dục trước khi chia, tách:........................................................ - 

Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):..........................................  

- Địa chỉ trụ sở chính:................................................ (5)..................................   

- Số điện thoại:.......................................... Fax:............................................   

- Website (nếu có):................................... Email:........................................   

b) Thông tin về cơ sở giáo dục thứ nhất sau khi chia, tách:  

- Tên cơ sở giáo dục:........................................................................................  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):.............................................  - 

Địa chỉ trụ sở chính:.............................................(5)....................................  

- Số điện thoại:............................................ Fax:............................................   

- Website (nếu có):...................................... Email:........................................   

- Chức năng, nhiệm vụ:..................................................................................  

c) Thông tin về cơ sở giáo dục thứ... sau khi chia, tách: Báo cáo các thông tin  

như mục b nêu trên.  

(Kèm theo Đề án sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục)  

 Đề nghị................. (4)................ xem xét, quyết định.  

  

Nơi nhận:  QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA NGƯỜI KÝ (6)  
- ....  (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  
- .....  

  

  

   

  

Ghi chú:  
(1) Tên cơ quan quản lý cấp trên (nếu có) của cơ quan, tổ chức đề nghị chia, tách, sáp 

nhập cơ sở giáo dục.  

(2) Tên cơ quan, tổ chức đề nghị chia, tách, sáp nhập cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá 

nhân sở hữu cơ sở giáo dục không ghi nội dung ở mục này.  

(3) Ghi rõ đề nghị chia hoặc tách hoặc sáp nhập.  
(4) Người có thẩm quyền chia, tách, sáp nhập cơ sở giáo dục.  

(5) Ghi địa chỉ số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, tỉnh/thành phố.  
(6) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị chia, 

tách, sáp nhập cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở giáo dục không phải đóng 

dấu.  
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   Mẫu số 05. Đề án sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục  

  

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
____________________________________  

......, ngày..... tháng..... năm ....  

  

   

ĐỀ ÁN..................(1)...............  

  

Phần thứ nhất  

THỰC TRẠNG CỦA CƠ SỞ GIÁO DỤC   

TRƯỚC KHI SÁP NHẬP, CHIA, TÁCH  

  

Trường hợp sáp nhập cơ sở giáo dục, báo cáo các thông tin sau:  

I. CƠ SỞ GIÁO DỤC TRƯỚC KHI SÁP NHẬP  

A. CƠ SỞ GIÁO DỤC THỨ NHẤT   

1. Thông tin chung  
- Tên cơ sở giáo dục:................................................................................  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có): .............................................   

- Thuộc:............................................................................................................   
- Địa chỉ trụ sở chính:........................................................... (2).......................  

- Số điện thoại:.................................... Fax:................................................   

- Website (nếu có):..................................... Email:.......................................   

- Quyết định thành lập, cho phép thành lập: [Quyết định số....../QĐ-.......... ngày, 

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của quyết định].  
- Quyết định đổi tên, cho phép đổi tên (nếu có): [Quyết định số..../QĐ-.... ngày, 

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của từng quyết định].  
- Quyết định cho phép hoạt động giáo dục (nếu có): [số hiệu, ngày, tháng, năm 

cấp, cơ quan cấp].  
- Chức năng, nhiệm vụ:..............................................................................   

2. Khái quát quá trình hình thành và phát triển của cơ sở giáo dục   

3. Tổ chức bộ máy (số lượng và trình độ của đội ngũ cán bộ quản lý, nhà giáo và 

người lao động)  

4. Kết quả hoạt động của cơ sở giáo dục (từ khi được phép hoạt động đến trước 

khi sáp nhập)  

5. Số lượng người học tại cơ sở giáo dục (báo cáo theo từng cấp học/chương trình 

giáo dục)  

6. Đất đai, cơ sở vật chất, thiết bị, tài chính, tài sản  
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 [...]. CƠ SỞ GIÁO DỤC THỨ... (Báo cáo thông tin của từng cơ sở trước khi 

sáp nhập như tại Phần A nêu trên)  

Trường hợp chia, tách cơ sở giáo dục, báo cáo các thông tin sau:  

I. CƠ SỞ GIÁO DỤC TRƯỚC KHI CHIA, TÁCH  

1. Thông tin chung  

- Tên cơ sở giáo dục:..................................................................................  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có): .......................................  

- Thuộc:......................................................................................................  

- Địa chỉ trụ sở chính:........................................................... (2)................   

- Số điện thoại:........................................... Fax:.......................................   

- Website (nếu có):.......................................... Email:...............................   

- Quyết định thành lập, cho phép thành lập: [Quyết định số....../QĐ-

.......... ngày, tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của quyết định].  

- Quyết định đổi tên, cho phép đổi tên (nếu có): [Quyết định số..../QĐ-.... 

ngày, tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của từng quyết định].  

- Quyết định cho phép hoạt động giáo dục (nếu có): [số hiệu, ngày, tháng, 

năm cấp, cơ quan cấp].  

- Chức năng, nhiệm vụ:.............................................................................  

2. Khái quát quá trình hình thành và phát triển của cơ sở giáo dục   

3. Tổ chức bộ máy (số lượng và trình độ của đội ngũ cán bộ quản lý, nhà giáo và 

người lao động)  

4. Kết quả hoạt động của cơ sở giáo dục (từ khi được phép hoạt động đến trước 

khi chia, tách)  

5. Số lượng người học tại cơ sở giáo dục (báo cáo theo từng cấp học/chương trình 

giáo dục)  

6. Đất đai, cơ sở vật chất, thiết bị, tài chính, tài sản  

II. NHẬN XÉT, ĐÁNH GIÁ CHUNG  

1. Ưu điểm, thuận lợi  

2. Hạn chế, khó khăn, vướng mắc  

  

Phần thứ hai  

PHƯƠNG ÁN SÁP NHẬP, CHIA, TÁCH  

  

I. SỰ CẦN THIẾT, CƠ SỞ PHÁP LÝ VÀ NGUYÊN TẮC SÁP NHẬP, 

CHIA, TÁCH,   

1. Sự cần thiết  

2. Cơ sở pháp lý  

3. Nguyên tắc sáp nhập, chia, tách  

II. PHƯƠNG ÁN SÁP NHẬP, CHIA, TÁCH,   

1. Phạm vi, đối tượng sáp nhập, chia, tách  
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2. Phương án sáp nhập, chia, tách  

a) Phương án bảo đảm quyền lợi của nhà giáo, cán bộ quản lý, nhân viên và  

người lao động trong từng cơ sở giáo dục:   

b) Phương án xử lý về tài chính, tài sản, cơ sở vật chất, thiết bị, đất đai:   

c) Phương án bảo đảm quyền lợi của người học:   

d) Phương án đối với các nội dung không thuộc phạm vi, đối tượng sáp nhập,  

chia, tách   

3. Kế hoạch, thời gian dự kiến, lộ trình thực hiện việc sáp nhập, chia, tách, cơ 

sở giáo dục  4. Thủ tục và thời gian chuyển đổi tài sản, chuyển đổi vốn góp  

  

Phần thứ ba  

THÔNG TIN VỀ CƠ SỞ GIÁO DỤC SAU KHI SÁP NHẬP, CHIA, TÁCH  

(Báo cáo về từng cơ sở giáo dục sau khi sáp nhập, chia, tách)  

  

I. THÔNG TIN CHUNG  

1. Tên cơ sở giáo dục: .................................................................................  

Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có): ...........................................  

2. Thuộc: ……………………………………………………………….   

3. Địa chỉ trụ sở chính:............................................... (2)............................   

4. Số điện thoại:....................................... Fax:........................................... 

Website (nếu có):................................ Email:........................................   

5. Chức năng, nhiệm vụ: .............................................................................  

6. Họ và tên người dự kiến làm hiệu trưởng trường/giám đốc trung tâm:   

II. MỤC TIÊU, NHIỆM VỤ GIÁO DỤC  

1. Mục tiêu của cơ sở giáo dục: ……………………...………………..…  

2. Chức năng, nhiệm vụ của cơ sở giáo dục: ………….…………………..  

III. CHƯƠNG TRÌNH, NỘI DUNG GIÁO DỤC  

1. Chương trình, nội dung giáo dục: ……..…………………………………  

2. Các nội dung tích hợp (nếu có): …………………………………………  

3. Kế hoạch/lộ trình triển khai thực hiện chương trình:……………………..  

4. Tài liệu giảng dạy và học tập:…………………………………………….  

IV. ĐẤT ĐAI, CƠ SỞ VẬT CHẤT, THIẾT BỊ  

1. Đất đai: …………………………………………………………………  

2. Cơ sở vật chất, thiết bị để tổ chức thực hiện chương trình giáo dục:  

…………………………………………………………………………………….  

3. Phương tiện, học liệu tham khảo và các điều kiện khác.:………………  

4. Các điều kiện đảm bảo quy định về phòng cháy chữa cháy:….………….  

5. Hệ thống hồ sơ, sổ sách: …….………………………………………….  

V. TỔ CHỨC BỘ MÁY  
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1. Đội ngũ nhà giáo và cán bộ quản lý để tổ chức thực hiện chương trình giáo 

dục: ……………………………………………………………………….  

(Kèm theo: danh sách trích ngang và sơ yếu lý lịch của đội ngũ nhà giáo, cán bộ 

quản lý)  

2. Dự kiến đối tượng, quy mô tuyển sinh theo từng năm học:………………  

VI. NGUỒN LỰC VÀ TÀI CHÍNH  

1. Vốn đầu tư: Kế hoạch vốn đầu tư phải phù hợp với quy mô dự kiến của từng 

giai đoạn. Đối với cơ sở giáo dục tư thục phải có phương án huy động vốn và cân 

đối vốn theo từng giai đoạn để duy trì hoạt động của nhà trường.  

2. Cơ chế quản lý thu, chi học phí: Dự kiến các khoản thu, chi trong từng năm 

học.  

  

Phần thứ tư  

TỔ CHỨC THỰC HIỆN  

  

I. KẾ HOẠCH THỰC HIỆN (3)  

.........................................................................................................................   

II. TRÁCH NHIỆM THỰC HIỆN ĐỀ ÁN CỦA CÁC CƠ QUAN, 

ĐƠN VỊ CÓ LIÊN QUAN (4)  

.........................................................................................................................   

Phần thứ năm  

HIỆU QUẢ KINH TẾ, XÃ HỘI  

  

1. Về kinh tế.  

2. Về xã hội, môi trường.  

3. Tính bền vững của đề án.  

  

  (6)  (5)  

 (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  

  

  

Ghi chú:  
(1) Ghi [sáp nhập, chia, tách] + [tên cơ sở giáo dục đề nghị sáp nhập, chia, tách].  
(2) Ghi địa chỉ số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, tỉnh/thành phố.  
(3) Nêu rõ tiến độ, thời gian tổ chức thực hiện đề án sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục.  
(4) Quy định rõ trách nhiệm tổ chức thực hiện đề án sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục của 

các cơ quan, đơn vị có liên quan.  
(5) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị sáp nhập, chia, 

tách cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở giáo dục không phải đóng dấu.  
(6) Chức danh người đứng đầu cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp (nếu có).  
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  II. LĨNH VỰC GIÁO DỤC TIỂU HỌC 

  1. Mã TTHC: 2.001842 -  Cho phép trường tiểu học hoạt động giáo dục 

1.1. Trình tự thực hiện:   

a) Trường tiểu học gửi 01 bộ hồ sơ quy định tại khoản 2 Điều 18 Nghị 

định số 125/2024/NĐ-CP qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc 

trực tiếp đến Phòng Giáo dục và Đào tạo.  

Trường hợp trường tiểu học chuyển địa điểm hoạt động giáo dục thì phải 

đáp ứng các điều kiện và thực hiện thủ tục thành lập hoặc cho phép thành lập trường 

tiểu học, cho phép trường tiểu học hoạt động giáo dục quy định tại Nghị định số 

125/2024/NĐ-CP.  

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, Phòng Giáo 

dục và Đào tạo thông báo bằng văn bản những nội dung cần chỉnh sửa, bổ sung cho 

trường tiểu học trong trường hợp hồ sơ không hợp lệ; hoặc thông báo kế hoạch thẩm 

định thực tế tại trường trong trường hợp hồ sơ hợp lệ.  

c) Trong thời hạn 20 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Phòng Giáo 

dục và Đào tạo chủ trì, phối hợp với các phòng chuyên môn có liên quan tổ chức 

thẩm định thực tế các điều kiện để trường tiểu học được hoạt động giáo dục; lập báo 

cáo thẩm định để đánh giá tình hình đáp ứng các điều kiện quy định tại Điều 17 Nghị 

định số 125/2024/NĐ-CP.  

d) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày có báo cáo thẩm định, nếu 

đủ điều kiện thì Trưởng Phòng Giáo dục và Đào tạo quyết định cho phép trường tiểu 

học hoạt động giáo dục; nếu chưa đủ điều kiện thì thông báo bằng văn bản cho trường 

tiểu học và nêu rõ lý do.  

  1.2. Cách thức thực hiện: Gửi hồ sơ qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc 

bưu chính hoặc trực tiếp đến Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả cấp huyện  

  1.3. Thành phần, số lượng hồ sơ:  

1.3.1. Hồ sơ gồm:  

a) Tờ trình đề nghị cho phép trường tiểu học hoạt động giáo dục (theo 

Mẫu số 03 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

b) Bản sao các văn bản pháp lý chứng minh quyền sử dụng đất, quyền sở 

hữu nhà hoặc hợp đồng thuê địa điểm trường tiểu học với thời hạn tối thiểu 05 năm.  

c) Đối với trường tiểu học tư thục phải có văn bản pháp lý xác nhận về số 

tiền đầu tư do nhà trường đang quản lý, bảo đảm tính hợp pháp, phù hợp với quy 

mô dự kiến tại thời điểm đăng ký hoạt động giáo dục.  

d) Quy chế tổ chức và hoạt động của nhà trường, gồm các nội dung chủ 

yếu sau đây: Vị trí pháp lý, nhiệm vụ, quyền hạn của nhà trường; tổ chức và quản lý 

nhà trường; tổ chức hoạt động giáo dục trong nhà trường; nhiệm vụ và quyền của 

đội ngũ cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên, người lao động và học sinh; tài chính 

và tài sản của nhà trường; các vấn đề khác liên quan đến tổ chức và hoạt động của 

nhà trường.  

1.3.2. Số lượng hồ sơ: 01 bộ.  
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1.4. Thời hạn giải quyết:   

  1.4.1. Trường hợp hồ sơ không hợp lệ: Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ 

ngày nhận đủ hồ sơ, Phòng Giáo dục và Đào tạo thông báo bằng văn bản những nội 

dung cần chỉnh sửa, bổ sung cho trường tiểu học.  

  1.4.2. Trường hợp hồ sơ hợp lệ: 10 ngày làm việc và 20 ngày, cụ thể:  

a) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, Phòng Giáo 

dục và Đào tạo thông báo kế hoạch thẩm định thực tế tại trường trong trường hợp 

hồ sơ hợp lệ.  

b) Trong thời hạn 20 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Phòng Giáo 

dục và Đào tạo chủ trì, phối hợp với các phòng chuyên môn có liên quan tổ chức 

thẩm định thực tế các điều kiện để trường tiểu học được hoạt động giáo dục; lập báo 

cáo thẩm định để đánh giá tình hình đáp ứng các điều kiện quy định tại Điều 17 Nghị 

định số 125/2024/NĐ-CP.  

c) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày có báo cáo thẩm định, nếu 

đủ điều kiện thì Trưởng Phòng Giáo dục và Đào tạo quyết định cho phép trường tiểu 

học hoạt động giáo dục; nếu chưa đủ điều kiện thì thông báo bằng văn bản cho 

trường tiểu học và nêu rõ lý do.  

  1.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Trường tiểu học.  

  1.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Trưởng Phòng Giáo dục và Đào 

tạo quyết định cho phép hoạt động giáo dục đối với trường tiểu học.  

  1.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:   

Quyết định cho phép trường tiểu học hoạt động giáo dục của Trưởng Phòng 

Giáo dục và Đào tạo.  

Quyết định cho phép trường tiểu học hoạt động giáo dục được công bố công 

khai trên các phương tiện thông tin đại chúng.  

  1.8. Lệ phí:  Không.  

  1.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Tờ trình đề nghị cho phép trường tiểu học 

hoạt động giáo dục (theo Mẫu số 03 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-

CP).  

  1.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:  

a) Có đất đai, cơ sở vật chất, thiết bị đáp ứng các tiêu chuẩn về địa điểm, 

quy mô, diện tích và cơ sở vật chất tối thiểu đối với trường tiểu học theo quy định 

của Bộ Giáo dục và Đào tạo.  

Đối với khu vực nội thành của các đô thị loại đặc biệt, có thể thay thế diện 

tích khu đất xây dựng trường bằng diện tích sàn xây dựng và bảo đảm diện tích sàn 

xây dựng không thấp hơn diện tích đất bình quân tối thiểu cho một học sinh theo quy 

định.  

b) Có chương trình giáo dục, tài liệu giảng dạy và học tập đáp ứng các yêu 

cầu của chương trình giáo dục phổ thông cấp tiểu học theo quy định của Bộ Giáo 

dục và Đào tạo.  
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c) Có đội ngũ cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên và người lao động đủ 

về số lượng và đạt tiêu chuẩn để tổ chức hoạt động giáo dục đáp ứng các yêu cầu 

của chương trình giáo dục phổ thông cấp tiểu học theo quy định của Bộ Giáo dục 

và Đào tạo.  

d) Có đủ nguồn lực tài chính để bảo đảm duy trì và phát triển hoạt động 

giáo dục:  

- Đối với trường tiểu học tư thục, mức đầu tư ít nhất là 50 triệu đồng/học 

sinh (không bao gồm các chi phí sử dụng đất). Tổng số vốn đầu tư ít nhất được tính 

toán căn cứ thời điểm có quy mô dự kiến cao nhất, nhưng không thấp hơn 50 tỷ đồng. 

Kế hoạch vốn đầu tư phải phù hợp với quy mô dự kiến của từng giai đoạn.   

- Đối với trường hợp trường tiểu học tư thục không xây dựng cơ sở vật 

chất mới mà chỉ thuê lại hoặc sử dụng cơ sở vật chất sẵn có để triển khai hoạt động 

giáo dục thì mức đầu tư ít nhất phải đạt 70% mức đầu tư quy định tại điểm a khoản 

4 Điều 17 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP.  

 - Đối với trường tiểu học công lập, nguồn lực tài chính do cơ quan quản 

lý có thẩm quyền chịu trách nhiệm bảo đảm nhằm đáp ứng các yêu cầu của chương 

trình giáo dục tiểu học.  

đ) Có quy chế tổ chức và hoạt động của nhà trường.  

1.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính  

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ 

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.  
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Mẫu số 03. Tờ trình đề nghị cho phép hoạt động giáo dục  

   .....(1).....    CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

           .....(2).....  Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
  _________    _______________________________________ 

 Số: ...../TTr- …    ......, ngày... tháng... năm ......  

V/v đề nghị……..  

  

Kính gửi:................(3)...................  

1. Tên cơ sở giáo dục:....................................................... (2).......................  

Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):................................................  

2. Địa chỉ trụ sở chính:....................................................... (4).......................  
- Số điện thoại:..................................., Fax:...............................................  
- Website:........................................., Email:.............................................  

3. Quyết định thành lập, cho phép thành lập hoặc giấy chứng nhận đăng ký đầu 

tư: [Tên loại văn bản, số hiệu, ngày, tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích 

yếu của văn bản].  

4. Nội dung đăng ký hoạt động giáo dục:.......................................................  

5. Tình hình đáp ứng các điều kiện cho phép hoạt động giáo dục: - Danh mục cơ 

sở vật chất đáp ứng các điều kiện theo quy định.  

- Chương trình giáo dục, kế hoạch giáo dục, tài liệu giảng dạy và học tập đáp 

ứng các yêu cầu của chương trình giáo dục theo quy định.  

- Danh sách cán bộ quản lý, đội ngũ giáo viên/huấn luyện viên và người lao 

động, trong đó ghi rõ trình độ chuyên môn được đào tạo (Kèm theo hợp đồng làm 

việc đã được ký giữa nhà trường với từng cán bộ quản lý, giáo viên/huấn luyện viên, 

người lao động).  

- Đất đai: ........................................................................................................  

- Tài chính: .....................................................................................................  

(Kèm theo các minh chứng: ...........................................................................)  

............(2)............ cam kết thực hiện đúng quy định của pháp luật về giáo dục 

và quy định của pháp luật có liên quan.  

  

Nơi nhận:  (5)  

- ....  (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  

- .....  

  
Ghi chú:  
(1) Tên cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp (nếu có).  
(2) Tên cơ sở giáo dục đăng ký hoạt động giáo dục.  
(3) Cơ quan có thẩm quyền cấp giấy chứng nhận đăng ký hoạt động giáo dục.  
(4) Ghi địa chỉ số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, tỉnh/thành phố.  
(5) Chức danh người đứng đầu cơ sở giáo dục.    



110  

  

  2. Mã TTHC: 1.004552 - Cho phép trường tiểu học hoạt động giáo dục trở lại  

  2.1. Trình tự thực hiện:   

Trong thời hạn bị đình chỉ, nếu nguyên nhân dẫn đến việc đình chỉ được khắc 

phục (không thuộc trường hợp bị đình chỉ do người cho phép hoạt động giáo dục 

không đúng thẩm quyền) thì trường tiểu học thông báo bằng văn bản kèm theo minh 

chứng cho Trưởng Phòng Giáo dục và Đào tạo. Trong thời hạn 07 ngày làm việc, 

kể từ ngày nhận được thông báo của trường tiểu học, Trưởng Phòng Giáo dục và 

Đào tạo quyết định cho phép trường tiểu học hoạt động giáo dục trở lại và công bố 

công khai trên các phương tiện thông tin đại chúng.  

  2.2. Cách thức thực hiện: Gửi hồ sơ qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc 

bưu chính hoặc trực tiếp đến Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả cấp huyện.  

  2.3. Thành phần, số lượng hồ sơ:  

  2.3.1. Hồ sơ gồm: Văn bản thông báo các nguyên nhân dẫn đến việc 

đình chỉ được khắc phục kèm theo minh chứng.  

  2.3.2. Số lượng hồ sơ: 01 bộ.  

  2.4. Thời hạn giải quyết:07 ngày làm việc kể từ ngày nhận thông báo của 

trường tiểu học.  

2.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Trường tiểu học.  

2.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Trưởng Phòng Giáo dục và Đào 

tạo quyết định cho phép trường tiểu học hoạt động giáo dục trở lại.  

2.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:   

Quyết định cho phép trường tiểu học hoạt động giáo dục trở lại của Trưởng 

Phòng Giáo dục và Đào tạo.  

Quyết định cho phép trường tiểu học hoạt động giáo dục trở lại được công bố 

công khai trên các phương tiện thông tin đại chúng.  

2.8. Lệ phí:  Không.  

2.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:  Không.  

2.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Trong thời hạn bị đình 

chỉ, nếu nguyên nhân dẫn đến việc đình chỉ được khắc phục.  

2.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ 

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.  
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  3. Mã TTHC: 1.004563 - Sáp nhập, chia, tách trường tiểu học  

3.1. Trình tự thực hiện  

a) Ủy ban nhân dân cấp xã (nếu sáp nhập, chia, tách trường tiểu học công 

lập); tổ chức, cá nhân (nếu sáp nhập, chia, tách trường tiểu học tư thục) gửi 01 bộ 

hồ sơ quy định tại khoản 3 Điều 20 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP qua cổng dịch 

vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc trực tiếp đến Ủy ban nhân dân cấp huyện.  

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, Ủy ban 

nhân dân cấp huyện thông báo bằng văn bản những nội dung cần chỉnh sửa, bổ sung 

cho cơ quan, tổ chức, cá nhân trong trường hợp hồ sơ không hợp lệ; hoặc chỉ đạo 

Phòng Giáo dục và Đào tạo tổ chức thẩm định các điều kiện sáp nhập, chia, tách 

trường tiểu học trong trường hợp hồ sơ hợp lệ.  

c) Trong thời hạn 20 ngày, kể từ ngày nhận được ý kiến chỉ đạo của Ủy 

ban nhân dân cấp huyện, Phòng Giáo dục và Đào tạo chủ trì, phối hợp với các phòng 

chuyên môn có liên quan thẩm định hồ sơ và thẩm định thực tế các điều kiện sáp 

nhập, chia, tách trường tiểu học; lập báo cáo thẩm định để đánh giá tình hình đáp 

ứng các quy định tại khoản 1 Điều 20 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP; trình Chủ tịch 

Ủy ban nhân dân cấp huyện xem xét, quyết định.  

d) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được báo cáo thẩm 

định của Phòng Giáo dục và Đào tạo, nếu đủ điều kiện thì Chủ tịch Ủy ban nhân 

dân cấp huyện quyết định việc sáp nhập, chia, tách trường tiểu học; nếu chưa đủ 

điều kiện thì thông báo bằng văn bản cho cơ quan, tổ chức, cá nhân và nêu rõ lý do.  

đ) Trong thời hạn 05 ngày làm việc kể từ ngày Chủ tịch Ủy ban nhân dân 

cấp huyện quyết định sáp nhập, chia, tách trường tiểu học, Trưởng Phòng Giáo dục 

và Đào tạo quyết định cho phép trường tiểu học được thành lập sau khi sáp nhập, 

chia, tách hoạt động giáo dục.  

  3.2. Cách thức thực hiện: Gửi hồ sơ qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc 

bưu chính hoặc trực tiếp đến Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả cấp huyện.  

  3.3. Thành phần, số lượng hồ sơ:  

3.3.1. Hồ sơ gồm:  

a) Tờ trình đề nghị sáp nhập, chia, tách trường tiểu học (theo Mẫu số 04 

Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

b) Đề án sáp nhập, chia, tách, trường tiểu học (theo Mẫu số 05 Phụ lục I 

kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

c) Ý kiến đồng thuận của nhà đầu tư đại diện ít nhất 75% tổng số vốn góp 

đối với việc sáp nhập, chia, tách trường tiểu học tư thục.  

3.3.2. Số lượng hồ sơ: 01 bộ.  



112  

  

3.4. Thời hạn giải quyết:   

  3.4.1. Trường hợp hồ sơ không hợp lệ: Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ 

ngày nhận đủ hồ sơ, Ủy ban nhân dân cấp huyện thông báo bằng văn bản những nội 

dung cần chỉnh sửa, bổ sung cho cơ quan, tổ chức, cá nhân.  

  3.4.2. Trường hợp hồ sơ hợp lệ: 15 ngày làm việc và 20 ngày, cụ thể:  

a) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, Ủy ban 

nhân dân cấp huyện chỉ đạo Phòng Giáo dục và Đào tạo tổ chức thẩm định các điều 

kiện sáp nhập, chia, tách trường tiểu học.  

b) Trong thời hạn 20 ngày, kể từ ngày nhận được ý kiến chỉ đạo của Ủy 

ban nhân dân cấp huyện, Phòng Giáo dục và Đào tạo chủ trì, phối hợp với các 

phòng chuyên môn có liên quan thẩm định hồ sơ và thẩm định thực tế các điều kiện 

sáp nhập, chia, tách trường tiểu học; lập báo cáo thẩm định để đánh giá tình hình 

đáp ứng các quy định tại khoản 1 Điều 20 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP; trình Chủ 

tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện xem xét, quyết định;.  

c) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được báo cáo thẩm 

định của Phòng Giáo dục và Đào tạo, nếu đủ điều kiện thì Chủ tịch Ủy ban nhân 

dân cấp huyện quyết định việc sáp nhập, chia, tách trường tiểu học; nếu chưa đủ 

điều kiện thì thông báo bằng văn bản cho cơ quan, tổ chức, cá nhân và nêu rõ lý do.  

d) Trong thời hạn 05 ngày làm việc kể từ ngày Chủ tịch Ủy ban nhân dân 

cấp huyện quyết định sáp nhập, chia, tách trường tiểu học, Trưởng Phòng Giáo dục 

và Đào tạo quyết định cho phép trường tiểu học được thành lập sau khi sáp nhập, 

chia, tách hoạt động giáo dục.  

3.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:   

a) Ủy ban nhân dân cấp xã (nếu đề nghị sáp nhập, chia, tách trường tiểu học  

công lập).  

b) Tổ chức, cá nhân (nếu đề nghị sáp nhập, chia, tách trường tiểu học tư thục).  

3.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:  

  3.6.1. Cơ quan, người có thẩm quyền quyết định: Chủ tịch Ủy ban nhân dân 

cấp huyện quyết định sáp nhập, chia, tách trường tiểu học.  

  3.6.2. Cơ quan trực tiếp thực hiện: Phòng Giáo dục và Đào tạo.  

3.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:   

a) Quyết định sáp nhập, chia, tách trường tiểu học của Chủ tịch Ủy ban nhân  

dân cấp huyện.  

b) Quyết định cho phép hoạt động giáo dục đối với trường tiểu học được thành  
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lập sau khi sáp nhập, chia, tách.  

Quyết định sáp nhập, chia, tách; Quyết định cho phép hoạt động giáo dục 

trường tiểu học được công bố công khai trên các phương tiện thông tin đại chúng.  

  3.8. Lệ phí:  Không.  

  3.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:   

  3.9.1. Tờ trình đề nghị sáp nhập, chia, tách trường tiểu học (theo Mẫu số 04 

Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

  3.9.2. Đề án sáp nhập, chia, tách, trường tiểu học (theo Mẫu số 05 Phụ lục I 

kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

3.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Nhà trường sáp nhập, 

chia, tách phải bảo đảm các yêu cầu tại quy định tại khoản 1 Điều 51 Luật Giáo 

dục:  

a) Phù hợp với quy hoạch phát triển kinh tế - xã hội và quy hoạch mạng lưới  

cơ sở giáo dục theo quy định của Luật Quy hoạch.  

b) Đáp ứng nhu cầu phát triển kinh tế - xã hội.  

c) Bảo đảm quyền, lợi ích của nhà giáo và người học.  

d) Góp phần nâng cao chất lượng và hiệu quả giáo dục.  

3.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

a) Luật Giáo dục năm 2019;  

b) Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ  

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.  
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Mẫu số 04. Tờ trình đề nghị sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục  

  

 .....(1).....  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

 ....(2)....   Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
 ________    _____________________________________  

 Số: ...... /.....-.....  ......, ngày... tháng... năm ......  

V/v ...(3).....  

  
Kính gửi:..................(4)....................  

  

1. Thông tin về cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị sáp nhập, chia, tách cơ 

sở giáo dục: .........................................................................................................   

2. Lý do, mục đích sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục ...............................  

Trường hợp sáp nhập cơ sở giáo dục, báo cáo các thông tin sau:  

3. Thông tin về cơ sở giáo dục sáp nhập:  

a) Thông tin về cơ sở giáo dục thứ nhất trước khi sáp nhập:  

- Tên cơ sở giáo dục:........................................................... ...........................   

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):............................................  

- Địa chỉ trụ sở chính:................................................. (5).................................  

- Số điện thoại:.......................................... Fax:............................................  

- Website (nếu có):................................... Email:..........................................   

[...]) Thông tin về cơ sở giáo dục thứ... trước khi sáp nhập: Báo cáo các thông 

tin như mục a nêu trên.  

[...]) Thông tin về cơ sở giáo dục sau khi sáp nhập:  

- Tên cơ sở giáo dục:.....................................................................................  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có): .............................................  

- Địa chỉ trụ sở chính: ........................................... (5)....................................  

- Số điện thoại:........................................... Fax:..........................................   

- Website (nếu có):........................................ Email:.......................................  

- Chức năng, nhiệm vụ:................................................................................  

Trường hợp chia, tách cơ sở giáo dục, báo cáo các thông tin sau:  

3. Thông tin về cơ sở giáo dục chia, tách:  
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a) Tên cơ sở giáo dục trước khi chia, tách:........................................................ - 

Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):..........................................  

- Địa chỉ trụ sở chính:................................................ (5)..................................   

- Số điện thoại:.......................................... Fax:............................................  - 

Website (nếu có):................................... Email:........................................   

b) Thông tin về cơ sở giáo dục thứ nhất sau khi chia, tách:  

- Tên cơ sở giáo dục:........................................................................................  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):.............................................   

- Địa chỉ trụ sở chính:.............................................(5)....................................  

- Số điện thoại:............................................ Fax:............................................   

- Website (nếu có):...................................... Email:........................................   

- Chức năng, nhiệm vụ:..................................................................................  

c) Thông tin về cơ sở giáo dục thứ... sau khi chia, tách: Báo cáo các thông tin  

như mục b nêu trên.  

(Kèm theo Đề án sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục)  

 Đề nghị................. (4)................ xem xét, quyết định.  

  

Nơi nhận:  QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA NGƯỜI KÝ (6)  
- ....  (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  
- .....  

  

  

  

Ghi chú:  
(1) Tên cơ quan quản lý cấp trên (nếu có) của cơ quan, tổ chức đề nghị chia, tách, sáp 

nhập cơ sở giáo dục.  

(2) Tên cơ quan, tổ chức đề nghị chia, tách, sáp nhập cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá 

nhân sở hữu cơ sở giáo dục không ghi nội dung ở mục này.  

(3) Ghi rõ đề nghị chia hoặc tách hoặc sáp nhập.  

(4) Người có thẩm quyền chia, tách, sáp nhập cơ sở giáo dục.  
(5) Ghi địa chỉ số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, tỉnh/thành phố.  

(6) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị chia, 

tách, sáp nhập cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở giáo dục không phải đóng dấu.  
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Mẫu số 05. Đề án sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục  

  

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
____________________________________  

......, ngày..... tháng..... năm ....  

  

   

ĐỀ ÁN..................(1)...............  

  

Phần thứ nhất  

THỰC TRẠNG CỦA CƠ SỞ GIÁO DỤC   

TRƯỚC KHI SÁP NHẬP, CHIA, TÁCH  

  

Trường hợp sáp nhập cơ sở giáo dục, báo cáo các thông tin sau:  

I. CƠ SỞ GIÁO DỤC TRƯỚC KHI SÁP NHẬP  

A. CƠ SỞ GIÁO DỤC THỨ NHẤT   

1. Thông tin chung  
- Tên cơ sở giáo dục:................................................................................  
- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có): .......................................   
- Thuộc:...................................................................................................... 

 - Địa chỉ trụ sở chính:........................................................... (2)..................   

- Số điện thoại:.................................... Fax:.............................................   
- Website (nếu có):..................................... Email:....................................   
- Quyết định thành lập, cho phép thành lập: [Quyết định số....../QĐ-

.......... ngày, tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của quyết định].  
- Quyết định đổi tên, cho phép đổi tên (nếu có): [Quyết định số..../QĐ-.... 

ngày, tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của từng quyết định].  
- Quyết định cho phép hoạt động giáo dục (nếu có): [số hiệu, ngày, tháng, 

năm cấp, cơ quan cấp].  
- Chức năng, nhiệm vụ:..............................................................................   

2. Khái quát quá trình hình thành và phát triển của cơ sở giáo dục   

3. Tổ chức bộ máy (số lượng và trình độ của đội ngũ cán bộ quản lý, nhà giáo và 

người lao động)  

4. Kết quả hoạt động của cơ sở giáo dục (từ khi được phép hoạt động đến trước 

khi sáp nhập)  

5. Số lượng người học tại cơ sở giáo dục (báo cáo theo từng cấp học/chương trình 

giáo dục)  

6. Đất đai, cơ sở vật chất, thiết bị, tài chính, tài sản  
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 [...]. CƠ SỞ GIÁO DỤC THỨ... (Báo cáo thông tin của từng cơ sở trước khi 

sáp nhập như tại Phần A nêu trên)  

Trường hợp chia, tách cơ sở giáo dục, báo cáo các thông tin sau:  

I. CƠ SỞ GIÁO DỤC TRƯỚC KHI CHIA, TÁCH  

1. Thông tin chung  

- Tên cơ sở giáo dục:..................................................................................  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có): ......................................  

- Thuộc:......................................................................................................  

- Địa chỉ trụ sở chính:........................................................... (2).................   

- Số điện thoại:........................................... Fax:........................................   

- Website (nếu có):.......................................... Email:................................   

- Quyết định thành lập, cho phép thành lập: [Quyết định số....../QĐ-

.......... ngày, tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của quyết định].  

- Quyết định đổi tên, cho phép đổi tên (nếu có): [Quyết định số..../QĐ-.... 

ngày, tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của từng quyết định].  

- Quyết định cho phép hoạt động giáo dục (nếu có): [số hiệu, ngày, tháng, 

năm cấp, cơ quan cấp].  

- Chức năng, nhiệm vụ:.............................................................................  

2. Khái quát quá trình hình thành và phát triển của cơ sở giáo dục   

3. Tổ chức bộ máy (số lượng và trình độ của đội ngũ cán bộ quản lý, nhà giáo và 

người lao động)  

4. Kết quả hoạt động của cơ sở giáo dục (từ khi được phép hoạt động đến trước 

khi chia, tách)  

5. Số lượng người học tại cơ sở giáo dục (báo cáo theo từng cấp học/chương trình 

giáo dục)  

6. Đất đai, cơ sở vật chất, thiết bị, tài chính, tài sản  

II. NHẬN XÉT, ĐÁNH GIÁ CHUNG  

1. Ưu điểm, thuận lợi  

2. Hạn chế, khó khăn, vướng mắc  

  

Phần thứ hai  

PHƯƠNG ÁN SÁP NHẬP, CHIA, TÁCH  

  

I. SỰ CẦN THIẾT, CƠ SỞ PHÁP LÝ VÀ NGUYÊN TẮC SÁP NHẬP, 

CHIA, TÁCH,   

1. Sự cần thiết  

2. Cơ sở pháp lý  

3. Nguyên tắc sáp nhập, chia, tách  

II. PHƯƠNG ÁN SÁP NHẬP, CHIA, TÁCH,   

1. Phạm vi, đối tượng sáp nhập, chia, tách  
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2. Phương án sáp nhập, chia, tách  

a) Phương án bảo đảm quyền lợi của nhà giáo, cán bộ quản lý, nhân viên và  

người lao động trong từng cơ sở giáo dục:   

b) Phương án xử lý về tài chính, tài sản, cơ sở vật chất, thiết bị, đất đai:   

c) Phương án bảo đảm quyền lợi của người học:   

d) Phương án đối với các nội dung không thuộc phạm vi, đối tượng sáp nhập,  

chia, tách   

3. Kế hoạch, thời gian dự kiến, lộ trình thực hiện việc sáp nhập, chia, tách, cơ 

sở giáo dục  4. Thủ tục và thời gian chuyển đổi tài sản, chuyển đổi vốn góp  

  

Phần thứ ba  

THÔNG TIN VỀ CƠ SỞ GIÁO DỤC SAU KHI SÁP NHẬP, CHIA, TÁCH  

(Báo cáo về từng cơ sở giáo dục sau khi sáp nhập, chia, tách)  

  

I. THÔNG TIN CHUNG  

1. Tên cơ sở giáo dục: ...................................................................................  

Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có): ...........................................  

2. Thuộc: …………………………………………………………………….   

3. Địa chỉ trụ sở chính:............................................... (2)............................   

4. Số điện thoại:....................................... Fax:............................................. 

Website (nếu có):................................ Email:........................................   

5. Chức năng, nhiệm vụ: .............................................................................  

6. Họ và tên người dự kiến làm hiệu trưởng trường/giám đốc trung tâm:   

II. MỤC TIÊU, NHIỆM VỤ GIÁO DỤC  

1. Mục tiêu của cơ sở giáo dục: ……………………...………………..…  

2. Chức năng, nhiệm vụ của cơ sở giáo dục: ………….…………………..  

III. CHƯƠNG TRÌNH, NỘI DUNG GIÁO DỤC  

1. Chương trình, nội dung giáo dục: ……..…………………………………  

2. Các nội dung tích hợp (nếu có): …………………………………………  

3. Kế hoạch/lộ trình triển khai thực hiện chương trình:……………………..  

4. Tài liệu giảng dạy và học tập:…………………………………………….  

IV. ĐẤT ĐAI, CƠ SỞ VẬT CHẤT, THIẾT BỊ  

1. Đất đai: …………………………………………………………………  

2. Cơ sở vật chất, thiết bị để tổ chức thực hiện chương trình giáo dục:  

…………………………………………………………………………………….  

3. Phương tiện, học liệu tham khảo và các điều kiện khác.:………………  

4. Các điều kiện đảm bảo quy định về phòng cháy chữa cháy:….………….  

5. Hệ thống hồ sơ, sổ sách: …….………………………………………….  

V. TỔ CHỨC BỘ MÁY  
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1. Đội ngũ nhà giáo và cán bộ quản lý để tổ chức thực hiện chương trình giáo 

dục: ……………………………………………………………………….  

(Kèm theo: danh sách trích ngang và sơ yếu lý lịch của đội ngũ nhà giáo, cán bộ 

quản lý)  

2. Dự kiến đối tượng, quy mô tuyển sinh theo từng năm học:………………  

VI. NGUỒN LỰC VÀ TÀI CHÍNH  

1. Vốn đầu tư: Kế hoạch vốn đầu tư phải phù hợp với quy mô dự kiến 

của từng giai đoạn. Đối với cơ sở giáo dục tư thục phải có phương án huy động 

vốn và cân đối vốn theo từng giai đoạn để duy trì hoạt động của nhà trường.  

2. Cơ chế quản lý thu, chi học phí: Dự kiến các khoản thu, chi trong từng 

năm học.  

  

Phần thứ tư  

TỔ CHỨC THỰC HIỆN  

  

I. KẾ HOẠCH THỰC HIỆN (3)  

.........................................................................................................................   

II. TRÁCH NHIỆM THỰC HIỆN ĐỀ ÁN CỦA CÁC CƠ QUAN, 

ĐƠN VỊ CÓ LIÊN QUAN (4)  

.........................................................................................................................   

Phần thứ năm  

HIỆU QUẢ KINH TẾ, XÃ HỘI  

  

1. Về kinh tế.  

2. Về xã hội, môi trường.  

3. Tính bền vững của đề án.  

  

  (6)  (5)  

 (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  

  

  

Ghi chú:  
(1) Ghi [sáp nhập, chia, tách] + [tên cơ sở giáo dục đề nghị sáp nhập, chia, tách].  
(2) Ghi địa chỉ số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, tỉnh/thành phố.  
(3) Nêu rõ tiến độ, thời gian tổ chức thực hiện đề án sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục.  
(4) Quy định rõ trách nhiệm tổ chức thực hiện đề án sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục 

của các cơ quan, đơn vị có liên quan.  
(5) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị sáp nhập, 

chia, tách cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở giáo dục không phải đóng 

dấu.  
(6) Chức danh người đứng đầu cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp (nếu có).  
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   4. Mã TTHC: 1.001639 - Giải thể trường tiểu học  

(Theo đề nghị của tổ chức, cá nhân thành lập trường) 

4.1. Trình tự thực hiện:   

a) Cơ quan, tổ chức, cá nhân gửi 01 bộ hồ sơ quy định tại điểm b khoản 3 

Điều 21 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu 

chính hoặc trực tiếp tới Ủy ban nhân dân cấp huyện.  

b) Trong thời hạn 20 ngày, kể từ ngày nhận được hồ sơ đề nghị giải thể 

trường tiểu học, Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện quyết định việc giải thể trường 

tiểu học; nếu chưa quyết định giải thể thì thông báo bằng văn bản cho cơ quan, tổ 

chức, cá nhân và nêu rõ lý do.  

  4.2. Cách thức thực hiện: Gửi hồ sơ qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc 

bưu chính hoặc trực tiếp tới Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả cấp huyện  

  4.3. Thành phần, số lượng hồ sơ:  

4.3.1. Hồ sơ gồm:  

a) Tờ trình đề nghị giải thể của cơ quan, tổ chức, cá nhân thành lập trường  

tiểu học (theo Mẫu số 06 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

b) Đề án giải thể trường tiểu học (theo Mẫu số 07 Phụ lục I kèm theo Nghị  

định số 125/2024/NĐ-CP).  

4.3.2. Số lượng hồ sơ: 01 bộ.  

4.4. Thời hạn giải quyết:20 ngày, kể từ ngày nhận được hồ sơ đề nghị giải thể 

trường tiểu học.  

4.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:   

a) Ủy ban nhân dân cấp xã (nếu đề nghị giải thể trường tiểu học công lập).  

b) Tổ chức, cá nhân (nếu đề nghị giải thể trường tiểu học tư thục).  

  4.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:  

Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện quyết định giải thể trường tiểu học.  

  4.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:   

Quyết định giải thể trường tiểu học của Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện.  

Quyết định giải thể trường tiểu học được công bố công khai trên các phương 

tiện thông tin đại chúng.  

  4.8. Lệ phí:  Không.  

  4.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:  Không.  

  4.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:  Không.  

  4.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ 

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.  
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Mẫu số 06. Tờ trình đề nghị giải thể cơ sở giáo dục  
  

 .....(1)......  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

 .....(2).....  Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
 _________    _____________________________________  
 Số: ....../.......-......  ......, ngày... tháng... năm ......  

V/v đề nghị.......(3)........  
  

Kính gửi:................(4).....................  

  

1. Thông tin về cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị giải thể cơ sở giáo dục: …  

2. Đề nghị giải thể: ………………..(3)……………………………………...   

3. Thông tin về cơ sở giáo dục đề nghị giải thể:  

a) Tên cơ sở giáo dục:......................................................................................  

Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):................................................  

b) Thuộc:........................................................................................................  

c) Địa chỉ trụ sở chính:.................................................................................  

d) Số điện thoại:....................................., Fax:............................................  

Website:....................................... Email:.....................................................   

đ) Quyết định thành lập, cho phép thành lập: [Quyết định số....../QĐ-........ ngày,  

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của quyết định].  

e) Quyết định đổi tên, cho phép đổi tên (nếu có): [Quyết định số..../QĐ-.... ngày,  

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của từng quyết định].  

g) Quyết định cho phép hoạt động giáo dục (nếu có): [số hiệu, ngày, tháng, năm  

cấp, cơ quan cấp].  

4. Lý do giải thể cơ sở giáo dục: ....................................................................  

5. Phương án giải thể cơ sở giáo dục:  

a) Phương án giải quyết tài sản.  

b) Phương án bảo đảm quyền lợi của người học.  

c) Phương án bảo đảm quyền lợi của nhà giáo, cán bộ quản lý, nhân viên và  

người lao động.  

d) Phương án thực hiện nghĩa vụ về tài chính.  

đ) Phương án xử lý các vấn đề khác (nếu có).  

Đề nghị.................... (4)................... xem xét, quyết định.  

  

Nơi nhận:  QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA  

- ....  NGƯỜI KÝ (5)  
  

(Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)   
  
Ghi chú:  

(1)Tên cơ quan quản lý cấp trên (nếu có) của cơ quan, tổ chức đề nghị giải thể cơ sở giáo dục.  
(2)Tên cơ quan, tổ chức đề nghị giải thể cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở 

giáo dục không ghi nội dung ở mục này.  
(3)Ghi rõ đề nghị giải thể [tên cơ sở giáo dục].  
(4)Người có thẩm quyền giải thể cơ sở giáo dục.  
(5)Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị giải thể cơ sở 

giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở giáo dục không phải đóng dấu.  
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Mẫu số 07. Đề án giải thể cơ sở giáo dục  

 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
_______________________________________  
......, ngày..... tháng..... năm ....  

   

ĐỀ ÁN  GIẢI 

THỂ………(1)……….  
___________  

  

Phần thứ nhất  

THỰC TRẠNG CƠ SỞ GIÁO DỤC   

  

I. THÔNG TIN CHUNG  

1. Tên cơ sở giáo dục:..................................................................................   

Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):...............................................   

2. Thuộc:......................................................................................................  

3. Địa chỉ trụ sở chính:..................................................... (2).......................   

4. Số điện thoại:....................................., Fax:.............................................  

Website:......................................., Email:.......................................................  

5. Quyết định thành lập, cho phép thành lập: [Quyết định số....../QĐ-........ 

ngày, tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của quyết định].  

6. Quyết định đổi tên, cho phép đổi tên (nếu có): [Quyết định số....../QĐ-

.......  

ngày, tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của từng quyết định].  

7. Quyết định cho phép hoạt động giáo dục (nếu có): [số hiệu, ngày, tháng, 

năm cấp, cơ quan cấp].  

8. Chức năng, nhiệm vụ:..............................................................................  

II. THỰC TRẠNG TỔ CHỨC HOẠT ĐỘNG  

1. Cơ cấu tổ chức  

2. Đội ngũ nhà giáo và cán bộ quản lý  

3. Kết quả hoạt động của cơ sở giáo dục (từ khi được phép hoạt động đến 

trước khi giải thể)  

4. Số lượng người học tại cơ sở giáo dục tại thời điểm đề nghị giải thể (báo 

cáo theo từng cấp học/chương trình giáo dục)  

5. Đất đai, cơ sở vật chất, thiết bị, tài chính, tài sản  

... .....................................................................................................................  

  

III. NHẬN XÉT, ĐÁNH GIÁ CHUNG  

1. Ưu điểm, thuận lợi  
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2. Hạn chế, khó khăn, vướng mắc  

  

Phần thứ hai  

PHƯƠNG ÁN GIẢI THỂ + [TÊN CƠ SỞ GIÁO DỤC]  

  

I. LÝ DO GIẢI THỂ CƠ SỞ GIÁO DỤC  II. 

PHƯƠNG ÁN GIẢI THỂ CƠ SỞ GIÁO DỤC   

1. Phương án giải quyết tài sản.  

2. Phương án bảo đảm quyền lợi của người học.  

3. Phương án bảo đảm quyền lợi của nhà giáo, cán bộ quản lý, nhân viên 

và người lao động.  

4 Phương án thực hiện nghĩa vụ về tài chính.  

5. Phương án xử lý các vấn đề khác (nếu có).  

  

Phần thứ ba  

TỔ CHỨC THỰC HIỆN  

  

I. KẾ HOẠCH THỰC HIỆN (3)  

II. TRÁCH NHIỆM THỰC HIỆN ĐỀ ÁN GIẢI THỂ CƠ SỞ GIÁO 

DỤC CỦA CÁC CƠ QUAN, ĐƠN VỊ CÓ LIÊN QUAN (4)  

  

  (6)   (5)   

 (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  

  

  

  

  
Ghi chú:  

(1) Ghi rõ loại hình và tên cơ sở giáo dục.  
(2) Ghi địa chỉ số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, tỉnh/thành phố.  

(3) Nêu rõ tiến độ, thời gian thực hiện đề án giải thể cơ sở giáo dục.  

(4) Quy định rõ trách nhiệm tổ chức thực hiện đề án giải thể cơ sở giáo dục của các cơ 

quan, đơn vị có liên quan.  
(5) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị giải thể 

cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở giáo dục không phải đóng dấu. (6) Chức 

danh người đứng đầu cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp (nếu có).  
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Phần IV 

NỘI DUNG THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC THAY THẾ THUỘC PHẠM 

VI, CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 

 

A. THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP TỈNH 

I. LĨNH VỰC GIÁO DỤC TRUNG HỌC  

1. Mã TTHC: 1.006388 - Thành lập hoặc cho phép thành lập trường trung 

học phổ thông, trường phổ thông có nhiều cấp học có cấp học cao nhất là trung 

học phổ thông  
1.1. Trình tự thực hiện  

  a) Ủy ban nhân dân cấp huyện (nếu đề nghị thành lập trường trung học phổ 

thông, trường phổ thông có nhiều cấp học có cấp học cao nhất là trung học phổ thông 

công lập); tổ chức, cá nhân (nếu đề nghị cho phép thành lập trường trung học phổ 

thông, trường phổ thông có nhiều cấp học có cấp học cao nhất là trung học phổ thông 

tư thục) gửi 01 bộ hồ sơ quy định tại khoản 2 Điều 26 Nghị định số 125/2024/NĐCP 

qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc trực tiếp đến Ủy ban nhân 

dân cấp tỉnh.  

Trường hợp trường trung học phổ thông, trường phổ thông có nhiều cấp học 

có cấp học cao nhất là trung học phổ thông chuyển địa điểm hoạt động giáo dục thì 

phải đáp ứng các điều kiện và thực hiện thủ tục thành lập hoặc cho phép thành lập 

trường trung học, cho phép trường trung học hoạt động giáo dục quy định tại Nghị 

định số 125/2024/NĐ-CP.   

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, nếu hồ sơ không 

hợp lệ thì Ủy ban nhân cấp tỉnh thông báo bằng văn bản những nội dung cần chỉnh 

sửa, bổ sung cho cơ quan, tổ chức, cá nhân; nếu hồ sơ hợp lệ, Ủy ban nhân dân cấp 

tỉnh chỉ đạo Sở Giáo dục và Đào tạo tổ chức thẩm định các điều kiện thành lập hoặc 

cho phép thành lập trường trung học.  

  c) Trong thời hạn 20 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Sở Giáo dục và 

Đào tạo chủ trì, phối hợp với các đơn vị chuyên môn có liên quan thẩm định các điều 

kiện thành lập hoặc cho phép thành lập trường tại hồ sơ; lập báo cáo thẩm định để 

đánh giá tình hình đáp ứng các quy định tại Điều 25 Nghị định số 125/2024/NĐCP; 

trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh xem xét, quyết định.  

  d) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được báo cáo thẩm định 

của Sở Giáo dục và Đào tạo, nếu đủ điều kiện thì Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh 

quyết định việc thành lập hoặc cho phép thành lập trường; nếu chưa đủ điều kiện thì 

thông báo bằng văn bản cho cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập hoặc cho 

phép thành lập trường và nêu rõ lý do.  

Quyết định thành lập hoặc cho phép thành lập trường trung học được công bố 

công khai trên các phương tiện thông tin đại chúng.  
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1.2. Cách thức thực hiện: Gửi hồ sơ qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc 

bưu chính hoặc trực tiếp đến Ủy ban nhân dân cấp tỉnh Quảng Nam.  

1.3. Thành phần, số lượng bộ hồ sơ:  

1.3.1. Thành phần hồ sơ:  

a) Tờ trình đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập trường (theo Mẫu 

số 01 Phụ lục I kèm theo Nghị định).  

b) Đề án thành lập hoặc cho phép thành lập trường (theo Mẫu số 02 Phụ lục I 

kèm theo Nghị định).  

Trường hợp trường trung học phổ thông, trường phổ thông có nhiều cấp học 

có cấp học cao nhất là trung học phổ thông chuyển địa điểm hoạt động giáo dục: 

Trong đề án (theo Mẫu số 02 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP), 

trường trung học phải cam kết kế thừa các quyền, nghĩa vụ và trách nhiệm của trường 

trung học đề nghị chuyển địa điểm.  

1.3.2. Số lượng hồ sơ: 01 bộ.  

1.4. Thời hạn giải quyết:   

1.4.1. Trường hợp hồ sơ không hợp lệ: Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể 

từ ngày nhận đủ hồ sơ, Ủy ban nhân cấp tỉnh thông báo bằng văn bản những nội 

dung cần chỉnh sửa, bổ sung cho cơ quan, tổ chức, cá nhân.  

1.4.2. Trường hợp hồ sơ hợp lệ: 10 ngày làm việc và 20 ngày, cụ thể:  

a) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, nếu hồ sơ hợp 

lệ, Ủy ban nhân dân cấp tỉnh chỉ đạo Sở Giáo dục và Đào tạo tổ chức thẩm định các 

điều kiện thành lập hoặc cho phép thành lập trường trung học.  

  b) Trong thời hạn 20 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Sở Giáo dục và 

Đào tạo chủ trì, phối hợp với các đơn vị chuyên môn có liên quan thẩm định các điều 

kiện thành lập hoặc cho phép thành lập trường tại hồ sơ; lập báo cáo thẩm định để 

đánh giá tình hình đáp ứng các quy định tại Điều 25 Nghị định số 125/2024/NĐCP; 

trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh xem xét, quyết định.  

  c) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được báo cáo thẩm định 

của Sở Giáo dục và Đào tạo, nếu đủ điều kiện thì Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh 

quyết định việc thành lập hoặc cho phép thành lập trường; nếu chưa đủ điều kiện thì 

thông báo bằng văn bản cho cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập hoặc cho 

phép thành lập trường và nêu rõ lý do.  

1.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:  

a) Ủy ban nhân dân cấp huyện.  

b) Tổ chức, cá nhân.   

1.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:  

1.6.1. Cơ quan, người có thẩm quyền quyết định: Chủ tịch Ủy ban nhân dân 

tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương (sau đây gọi chung là Ủy ban nhân dân cấp 

tỉnh) quyết định thành lập trường trung học phổ thông và trường phổ thông có nhiều 

cấp học có cấp học cao nhất là trung học phổ thông (sau đây gọi chung là trường 
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trung học phổ thông) công lập hoặc cho phép thành lập trường trung học phổ thông 

tư thục.  

1.6.2. Cơ quan trực tiếp thực hiện: Sở Giáo dục và Đào tạo.  

1.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:   

Quyết định thành lập trường trung học phổ thông, trường phổ thông có nhiều 

cấp học có cấp học cao nhất là trung học phổ thông công lập hoặc cho phép thành 

lập trường trung học phổ thông, trường phổ thông có nhiều cấp học có cấp học cao 

nhất là trung học phổ thông tư thục của Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh.  

Quyết định thành lập hoặc cho phép thành lập trường trung học được công bố 

công khai trên các phương tiện thông tin đại chúng.  

  1. 8 Lệ phí:  Không có.  

  1.9 Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:   

1.9.1. Tờ trình đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập trường (theo Mẫu 

số 01 Phụ lục I kèm theo Nghị định).  

1.9.2. Đề án thành lập hoặc cho phép thành lập trường (theo Mẫu số 02 Phụ 

lục I kèm theo Nghị định).  

1.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:  

  a) Có đề án thành lập hoặc cho phép thành lập trường trung học phù hợp với 

quy hoạch tỉnh và các quy hoạch có liên quan của địa phương nơi trường đặt trụ sở.  

  b) Đề án xác định rõ mục tiêu, nhiệm vụ, chương trình và nội dung giáo dục; 

đất đai, cơ sở vật chất, thiết bị, địa điểm dự kiến xây dựng trường; tổ chức bộ máy; 

nguồn lực và tài chính; phương hướng chiến lược xây dựng và phát triển nhà trường.  

1.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ 

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.  
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Mẫu số 01. Tờ trình đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục  

 …(1) .... 

…(2) ....  
________  

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
______________________________________  

Số: …../…..-…..  
V/v đề nghị thành lập hoặc cho 

phép thành lập….(3)…  

…. , ngày … tháng … năm ..…  

 

Kính gửi: ……..(4)………..  

  

1. Thông tin về cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập hoặc cho phép 

thành lập cơ sở giáo dục: ……………………………………………………… 

2. Lý do đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục:  

……………………………………………………………………………….  

3. Thông tin về cơ sở giáo dục đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập:  

- Tên cơ sở giáo dục: …………………………… ………………………….  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):………..………………….. - 

Địa chỉ trụ sở: ……..…………………………(5)……..…………………... - 

Số điện thoại:……..……………….… Fax:……..………………..……….. - 

Website (nếu có):……..………………..…Email:……..……………….….  

4. Chức năng, nhiệm vụ của ……..………………(3)……..…………………  

5. Dự kiến quy mô tuyển sinh:……………………………………………….  

(Kèm theo Đề án thành lập hoặc cho phép thành lập..…………(3)….………) Đề 

nghị ……..…(4)……..… xem xét, quyết định.  

  

Nơi nhận:  QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA NGƯỜI KÝ (6)  
- ……....;        (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  
- ……..  

  

Ghi chú:  
  (1) Tên cơ quan quản lý cấp trên (nếu có) của cơ quan, tổ chức đề nghị thành lập hoặc cho 

phép thành lập cơ sở giáo dục.   
  (2) Tên cơ quan, tổ chức đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục. Trường 

hợp là cá nhân không ghi nội dung ở mục này.  
(3) Tên cơ sở giáo dục.  
(4) Người có thẩm quyền thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục.  

  (5) Địa điểm dự kiến đặt cơ sở giáo dục (số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, 

quận/huyện, tỉnh/thành phố).  
  (6) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập 

hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân không phải đóng dấu.  
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Mẫu số 02. Đề án thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục  

  

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
_______________________________________  
…, ngày….. tháng….. năm….  

  

ĐỀ ÁN   

THÀNH LẬP HOẶC CHO PHÉP THÀNH LẬP …(1)…  
_____________  

  

I. SỰ CẦN THIẾT THÀNH LẬP HOẶC CHO PHÉP THÀNH LẬP (1)  

1. Căn cứ pháp lý xây dựng đề án.  

2. Tình hình phát triển kinh tế - xã hội và sự phù hợp với quy hoạch của 

địa phương hoặc lĩnh vực.  

3. Nhu cầu giáo dục……..(2)… tại địa phương, khu vực.  

II. THÔNG TIN CHUNG VỀ CƠ SỞ GIÁO DỤC ĐỀ NGHỊ THÀNH LẬP 

HOẶC CHO PHÉP THÀNH LẬP  

1. Tên của cơ sở giáo dục: ………………………….  

2. Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):………..…………………..  

3. Địa chỉ trụ sở: ……..…………………………(3)……..…………………..  

- Số điện thoại:……..……………….… Fax:……..………………..………..  

- Website (nếu có):……..………………..…Email:……..……………….….  

4. Họ và tên người dự kiến làm hiệu trưởng hoặc giám đốc trung tâm:….. (kèm 

theo: sơ yếu lý lịch)  

III. MỤC TIÊU, NHIỆM VỤ GIÁO DỤC  

1. Mục tiêu của cơ sở giáo dục: ……………………...(4)………………..…  

2. Chức năng, nhiệm vụ của cơ sở giáo dục : ………….(5)…………………..  

IV. CHƯƠNG TRÌNH, NỘI DUNG GIÁO DỤC  

1. Chương trình, nội dung giáo dục: ……..(6)………………………………  

2. Các nội dung tích hợp (nếu có): ………(7)……………………………….  

3. Kế hoạch, lộ trình triển khai thực hiện chương trình:………………………  

4. Tài liệu giảng dạy và học tập:……………………………………………..  

V. ĐẤT ĐAI, CƠ SỞ VẬT CHẤT, THIẾT BỊ  

1. Thông tin về khu đất dự kiến xây dựng cơ sở giáo dục (nếu có): …..……  

2. Cơ sở vật chất, phương tiện, thiết bị giảng dạy và học tập: ......………….  

3. Phương tiện, học liệu tham khảo và các điều kiện khác: …………………  

4. Các điều kiện đảm bảo quy định về phòng cháy chữa cháy:….(8)……….  

5. Hệ thống hồ sơ, sổ sách: …….(9)………………………………………….  

VI. TỔ CHỨC BỘ MÁY  
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  1. Thông tin về đội ngũ cán bộ quản lý, nhà giáo và người lao động của cơ sở 

giáo dục (Kèm theo: danh sách trích ngang và sơ yếu lý lịch của đội ngũ cán bộ quản 

lý, nhà giáo và người lao động).  

  2. Dự kiến đối tượng, quy mô tuyển sinh theo từng năm học/chương trình đào 

tạo, bồi dưỡng.  

VII. NGUỒN LỰC VÀ TÀI CHÍNH  
  1. Vốn đầu tư: Kế hoạch vốn đầu tư phải phù hợp với quy mô dự kiến của từng 

giai đoạn. Đối với cơ sở giáo dục tư thục phải có phương án huy động vốn và cân 

đối vốn theo từng giai đoạn để duy trì hoạt động của nhà trường.  

  2. Cơ chế quản lý thu, chi học phí: Dự kiến các khoản thu, chi trong từng năm 

học/chương trình đào tạo, bồi dưỡng.  

VIII. PHƯƠNG HƯỚNG CHIẾN LƯỢC XÂY DỰNG VÀ PHÁT TRIỂN 

CƠ SỞ GIÁO DỤC  
  1. Kế hoạch và tiến độ xây dựng cơ sở vật chất.  

  2. Kế hoạch và tiến độ mua sắm thiết bị, phương tiện tổ chức thực hiện chương 

trình giáo dục.  

  3. Kế hoạch và tiến độ tuyển dụng, đào tạo bồi dưỡng nhà giáo, cán bộ quản lý.  

  4. Kế hoạch và tiến độ phát triển chương trình, nội dung giảng dạy.  

  5. Kế hoạch và tiến độ sử dụng nguồn vốn thực hiện đề án.  

IX. CAM KẾT KẾ THỪA CÁC QUYỀN, NGHĨA VỤ VÀ TRÁCH NHIỆM  
(Chỉ áp dụng trong trường hợp trường mầm non, trường tiểu học, trường trung 

học chuyển địa điểm hoạt động giáo dục)  

1. Nghĩa vụ, trách nhiệm bảo đảm quyền lợi của nhà giáo, cán bộ quản lý, nhân 

viên và người lao động.  

2. Quyền, nghĩa vụ và trách nhiệm về tài chính, tài sản, cơ sở vật chất, thiết bị, 

đất đai.  

3, Nghĩa vụ, trách nhiệm bảo đảm quyền lợi của người học.   

4. Quyền, nghĩa vụ và trách nhiệm khác (nếu có).  

 (11)  (10)  

 (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  

  
Ghi chú: (1) Tên cơ sở giáo dục.  

(2) Ghi rõ cấp học.  
(3) Địa điểm dự kiến đặt cơ sở giáo dục (số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, 

tỉnh/thành phố).  
(4) Mô tả cụ thể mục tiêu của cơ sở giáo dục.  
(5) Mô tả cụ thể chức năng, nhiệm vụ của cơ sở giáo dục theo các quy định hiện hành.  
(6) Mô tả nội dung phát triển chương trình giáo dục theo quy định hiện hành.  
(7) Mô tả cụ thể nội dung chương trình tích hợp (nếu có).  
(8) Thiết kế cơ sở vật chất, trang thiết bị tối thiếu, phương án phòng cháy chữa cháy.  
(9)  Các hồ sơ sổ sách theo quy định đối với nhà trường, tổ chuyên môn, tổ văn phòng, giáo viên.  

  (10) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành 

lập/cho phép thành lập cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân không phải đóng dấu.  
  (11) Phê duyệt của người đứng đầu cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp (nếu có) của cơ quan, 

tổ chức đề nghị thành lập/cho phép thành lập cơ sở giáo dục.  
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   2. Mã TTHC: 1.005074 - Cho phép trường trung học phổ thông, trường 

phổ thông có nhiều cấp học có cấp học cao nhất là trung học phổ thông hoạt 

động giáo dục  

2.1. Trình tự thực hiện  

  a) Trường trung học phổ thông, trường phổ thông có nhiều cấp học có cấp học 

cao nhất là trung học phổ thông gửi 01 bộ hồ sơ quy định tại khoản 2 Điều 28 Nghị 

định số 125/2024/NĐ-CP qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc 

trực tiếp đến Sở Giáo dục và Đào tạo.  

  b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, Sở Giáo dục 

và Đào tạo thông báo bằng văn bản những nội dung cần chỉnh sửa, bổ sung cho 

trường trung học trong trường hợp hồ sơ không hợp lệ; hoặc thông báo kế hoạch 

thẩm định thực tế tại trường trong trường hợp hồ sơ hợp lệ.  

  c) Trong thời hạn 20 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Sở Giáo dục và 

Đào tạo chủ trì, phối hợp với các đơn vị chuyên môn có liên quan tổ chức thẩm định 

thực tế các điều kiện để trường trung học được hoạt động giáo dục; lập báo cáo thẩm 

định để đánh giá tình hình đáp ứng các quy định tại Điều 27 Nghị định số 

125/2024/NĐ-CP.  

  d) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày có báo cáo thẩm định, nếu đủ  

điều kiện thì Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định cho phép trường hoạt 

động giáo dục; nếu chưa đủ điều kiện thì thông báo bằng văn bản cho trường và nêu 

rõ lý do.  

Quyết định cho phép trường trung học hoạt động giáo dục được công bố công 

khai trên các phương tiện thông tin đại chúng.  

2.2. Cách thức thực hiện:   

Gửi hồ sơ qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc trực tiếp đến 

Trung tâm Phục vụ Hành chính công tỉnh Số 159B Trần Quý Cáp, TP Tam Kỳ, tỉnh 

Quảng Nam.  

2.3. Thành phần, số lượng bộ hồ sơ:  

2.3.1. Thành phần hồ sơ:  

  a) Tờ trình đề nghị cho phép hoạt động giáo dục (theo Mẫu số 03 Phụ lục I  

kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

  b) Bản sao các văn bản pháp lý chứng minh quyền sử dụng đất, quyền sở hữu  

nhà hoặc hợp đồng thuê địa điểm trường với thời hạn tối thiểu 05 năm.  

  c) Đối với trường trung học tư thục phải có văn bản pháp lý xác nhận về số 

tiền do nhà trường đang quản lý, bảo đảm tính hợp pháp và phù hợp với quy mô dự 

kiến tại thời điểm đăng ký hoạt động giáo dục.  

  d) Quy chế tổ chức và hoạt động của nhà trường, gồm các nội dung chủ yếu 

sau đây: Vị trí pháp lý, nhiệm vụ, quyền hạn của nhà trường; tổ chức và quản lý nhà 

trường; tổ chức hoạt động giáo dục trong nhà trường; nhiệm vụ và quyền của đội ngũ 
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cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên, người lao động và học sinh; tài chính và tài sản 

của nhà trường; các vấn đề khác liên quan đến tổ chức và hoạt động của nhà trường.  

2.3.2. Số lượng: 01 bộ hồ sơ.  

2.4. Thời hạn giải quyết:   

2.4.1. Trường hợp hồ sơ không hợp lệ: Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể 

từ ngày nhận đủ hồ sơ, Sở Giáo dục và Đào tạo thông báo bằng văn bản những nội 

dung cần chỉnh sửa, bổ sung cho trường trung học.  

2.4.2. Trường hợp hồ sơ hợp lệ: 10 ngày làm việc và 20 ngày, cụ thể:  

  a) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, Sở Giáo dục và 

Đào tạo thông báo kế hoạch thẩm định thực tế tại trường.  

  b) Trong thời hạn 20 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Sở Giáo dục và 

Đào tạo chủ trì, phối hợp với các đơn vị chuyên môn có liên quan tổ chức thẩm định 

thực tế các điều kiện để trường trung học được hoạt động giáo dục; lập báo cáo thẩm 

định để đánh giá tình hình đáp ứng các quy định tại Điều 27 Nghị định số 

125/2024/NĐ-CP.  

  c) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày có báo cáo thẩm định, nếu đủ  

điều kiện thì Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định cho phép trường hoạt 

động giáo dục; nếu chưa đủ điều kiện thì thông báo bằng văn bản cho trường và nêu 

rõ lý do.  

2.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:  

Trường trung học phổ thông, trường phổ thông có nhiều cấp học có cấp học 

cao nhất là trung học phổ thông.  

2.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:   

Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định cho phép hoạt động giáo dục 

đối với trường trung học phổ thông, trường phổ thông có nhiều cấp học có cấp học 

cao nhất là trung học phổ thông.  

2.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:   

Quyết định cho phép trường trung học phổ thông, trường phổ thông có nhiều 

cấp học có cấp học cao nhất là trung học phổ thông hoạt động giáo dục của Giám 

đốc Sở Giáo dục và Đào tạo.  

Quyết định cho phép trường trung học hoạt động giáo dục được công bố công 

khai trên các phương tiện thông tin đại chúng.  

2.8. Lệ phí:  Không có  

2.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:   

Tờ trình đề nghị cho phép hoạt động giáo dục (theo Mẫu số 03 Phụ lục I kèm 

theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

2.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:  

   a) Có đất đai, cơ sở vật chất, thiết bị đáp ứng các tiêu chuẩn về địa điểm, quy 

mô, diện tích và cơ sở vật chất tối thiểu đối với trung học phổ thông theo quy định 

của Bộ Giáo dục và Đào tạo.  
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Đối với khu vực nội thành của các đô thị loại đặc biệt, có thể thay thế diện 

tích khu đất xây dựng trường bằng diện tích sàn xây dựng và bảo đảm diện tích sàn 

xây dựng không thấp hơn diện tích đất bình quân tối thiểu cho một học sinh theo 

quy định.  

  b) Có chương trình giáo dục, tài liệu giảng dạy và học tập đáp ứng các yêu  

cầu của chương trình giáo dục phổ thông theo quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo.  

  c) Có đội ngũ cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên và người lao động đủ về số 

lượng và đạt tiêu chuẩn để tổ chức hoạt động giáo dục đáp ứng các yêu cầu của 

chương trình giáo dục phổ thông theo quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo.  

  d) Có đủ nguồn lực tài chính để bảo đảm duy trì và phát triển hoạt động giáo 

dục:  

  - Đối với trường trung học tư thục, mức đầu tư ít nhất là 50 triệu đồng/học 

sinh (không bao gồm các chi phí sử dụng đất). Tổng số vốn đầu tư ít nhất được tính 

toán căn cứ thời điểm có quy mô dự kiến cao nhất, nhưng không thấp hơn 50 tỷ đồng. 

Kế hoạch vốn đầu tư phải phù hợp với quy mô dự kiến của từng giai đoạn.   

- Đối với trường hợp trường trung học tư thục không xây dựng cơ sở vật chất 

mới mà chỉ thuê lại hoặc sử dụng cơ sở vật chất sẵn có để triển khai hoạt động giáo 

dục thì mức đầu tư ít nhất phải đạt 70% mức đầu tư quy định tại điểm a khoản 4 

Điều 27 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP.  

  - Đối với trường trung học công lập, nguồn lực tài chính do cơ quan quản lý 

có thẩm quyền chịu trách nhiệm bảo đảm nhằm đáp ứng các yêu cầu của chương 

trình giáo dục phổ thông theo quy định.  

đ) Có quy chế tổ chức và hoạt động của nhà trường.  

2.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ 

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.  
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Mẫu số 03. Tờ trình đề nghị cho phép hoạt động giáo dục  

  

 .....(1).....  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

.....(2)..... Độc lập - Tự do - Hạnh phúc _________ 

_______________________________________ Số: ...../TTr- … ......, ngày... tháng... 

năm ......  

V/v đề nghị……..  

  

Kính gửi:................(3)...................  

  1. Tên cơ sở giáo dục:....................................................... (2).......................  

  Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):................................................  

  2. Địa chỉ trụ sở chính:....................................................... (4).......................  

  Số điện thoại:..................................., Fax:..................................................  

  Website:........................................., Email:................................................  

  3. Quyết định thành lập, cho phép thành lập hoặc giấy chứng nhận đăng ký 

đầu tư: [Tên loại văn bản, số hiệu, ngày, tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, 

trích yếu của văn bản].  

  4. Nội dung đăng ký hoạt động giáo dục:.......................................................  

  5. Tình hình đáp ứng các điều kiện cho phép hoạt động giáo dục: - Danh mục 

cơ sở vật chất đáp ứng các điều kiện theo quy định.  

- Chương trình giáo dục, kế hoạch giáo dục, tài liệu giảng dạy và học tập đáp 

ứng các yêu cầu của chương trình giáo dục theo quy định.  

- Danh sách cán bộ quản lý, đội ngũ giáo viên/huấn luyện viên và người lao 

động, trong đó ghi rõ trình độ chuyên môn được đào tạo (Kèm theo hợp đồng làm 

việc đã được ký giữa nhà trường với từng cán bộ quản lý, giáo viên/huấn luyện viên, 

người lao động).  

- Đất đai: ........................................................................................................  

- Tài chính: .....................................................................................................  

(Kèm theo các minh chứng: ...........................................................................)  

............(2)............ cam kết thực hiện đúng quy định của pháp luật về giáo dục 

và quy định của pháp luật có liên quan.  

  

Nơi nhận:  (5)  

- ....  (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  

- .....  
  
Ghi chú:  
(1) Tên cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp (nếu có).  
(2) Tên cơ sở giáo dục đăng ký hoạt động giáo dục.  
(3) Cơ quan có thẩm quyền cấp giấy chứng nhận đăng ký hoạt động giáo dục.  
(4) Ghi địa chỉ số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, tỉnh/thành phố.  
(5) Chức danh người đứng đầu cơ sở giáo dục.    
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  3. Mã TTHC: 1.005067 - Cho phép trường trung học phổ thông, trường 

phổ thông có nhiều cấp học có cấp học cao nhất là trung học phổ thông hoạt 

động giáo dục trở lại  

3.1. Trình tự thực hiện:  

Trong thời hạn bị đình chỉ, nếu nguyên nhân dẫn đến việc đình chỉ được khắc 

phục (không thuộc trường hợp bị đình chỉ do người cho phép hoạt động giáo dục 

không đúng thẩm quyền) thì trường trung học phổ thông, trường phổ thông có nhiều 

cấp học có cấp học cao nhất là trung học phổ thông thông báo bằng văn bản kèm 

theo minh chứng cho Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo. Trong thời hạn 07 ngày 

làm việc, kể từ ngày nhận được thông báo của trường trung học, Giám đốc Sở Giáo 

dục và Đào tạo quyết định cho phép trường trung học hoạt động giáo dục trở lại và 

công bố công khai trên các phương tiện thông tin đại chúng.  

3.2. Cách thức thực hiện:   

Nộp hồ sơ qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc qua bưu điện hoặc trực tiếp 

đến Trung tâm Phục vụ Hành chính công tỉnh Quảng Nam, Số 159B Trần Quý Cáp, 

TP Tam Kỳ, tỉnh Quảng Nam.  

3.3. Thành phần, số lượng bộ hồ sơ:  

3.3.1. Thành phần hồ sơ:  

Văn bản thông báo nguyên nhân dẫn đến việc đình chỉ được khắc phục kèm 

theo minh chứng.  

3.3.2. Số lượng hồ sơ: 01 bộ.  

3.4. Thời hạn giải quyết:   

07 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được thông báo của trường.   

3.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:  

Trường trung học phổ thông, trường phổ thông có nhiều cấp học có cấp học 

cao nhất là trung học phổ thông.  

3.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:   

Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định cho phép trường trung học phổ 

thông hoạt động giáo dục trở lại.  

3.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:   

Quyết định cho phép trường trung học phổ thông, trường phổ thông có nhiều 

cấp học có cấp học cao nhất là trung học phổ thông hoạt động giáo dục trở lại của 

Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo.  

Quyết định cho phép trường trung học hoạt động giáo dục trở lại được công 

bố công khai trên các phương tiện thông tin đại chúng.  

3.8. Lệ phí:   

Không có.  

3.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:  Không có.  

3.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:  

Trong thời hạn bị đình chỉ, nếu nguyên nhân dẫn đến việc đình chỉ được khắc 

phục.  

3.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ 

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.  
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  4. Mã TTHC: 1.005070 - Sáp nhập, chia, tách trường trung học phổ 

thông, trường phổ thông có nhiều cấp học có cấp học cao nhất là trung học 

phổ thông  

4.1. Trình tự thực hiện  

  a) Ủy ban nhân dân cấp huyện (nếu sáp nhập, chia, tách trường trung học phổ 

thông, trường phổ thông có nhiều cấp học có cấp học cao nhất là trung học phổ thông 

công lập); tổ chức, cá nhân (nếu sáp nhập, chia, tách trường trung học phổ thông, 

trường phổ thông có nhiều cấp học có cấp học cao nhất là trung học phổ thông tư 

thục) gửi 01 bộ hồ sơ quy định tại khoản 3 Điều 30 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP 

qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc trực tiếp đến Ủy ban nhân 

dân cấp tỉnh.  

  b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, nếu hồ sơ không 

hợp lệ thì Ủy ban nhân dân cấp tỉnh thông báo bằng văn bản những nội dung cần 

chỉnh sửa, bổ sung cho cơ quan, tổ chức, cá nhân; nếu hồ sơ hợp lệ, Ủy ban nhân 

dân cấp tỉnh chỉ đạo Sở Giáo dục và Đào tạo tổ chức thẩm định các điều kiện sáp 

nhập, chia, tách trường.  

  c) Trong thời hạn 20 ngày, kể từ ngày nhận được ý kiến chỉ đạo của Ủy ban  

nhân dân cấp tỉnh, Sở Giáo dục và Đào tạo chủ trì, phối hợp với các đơn vị chuyên 

môn thẩm định hồ sơ và thẩm định thực tế các điều kiện sáp nhập, chia, tách trường; 

lập báo cáo thẩm định để đánh giá tình hình đáp ứng các quy định tại khoản 1 Điều 

30 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP; trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh xem 

xét, quyết định.   

  d) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được báo cáo thẩm định 

của Sở Giáo dục và Đào tạo, nếu đủ điều kiện thì Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh 

quyết định việc sáp nhập, chia, tách trường; nếu chưa đủ điều kiện thì thông báo 

bằng văn bản cho cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị sáp nhập, chia, tách trường và 

nêu rõ lý do.  

Quyết định sáp nhập, chia, tách trường trung học phổ thông được công bố 

công khai trên các phương tiện thông tin đại chúng.  

đ) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp  

tỉnh quyết định sáp nhập, chia, tách trường trung học phổ thông, trường phổ thông 

có nhiều cấp học có cấp học cao nhất là trung học phổ thông, Giám đốc Sở Giáo dục 

và Đào tạo quyết định cho phép trường trung học phổ thông được thành lập sau khi 

sáp nhập, chia, tách hoạt động giáo dục.  

4.2. Cách thức thực hiện:   

Gửi hồ sơ qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc trực tiếp 

Trung tâm Phục vụ Hành chính công tỉnh Quảng Nam, Số 159B Trần Quý Cáp, TP 

Tam Kỳ, tỉnh Quảng Nam.  

4.3. Thành phần, số lượng bộ hồ sơ  

4.3.1. Thành phần hồ sơ:  
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a) Tờ trình đề nghị sáp nhập, chia, tách trường trung học (theo Mẫu số 04 Phụ  

lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

b) Đề án sáp nhập, chia, tách trường trung học (theo Mẫu số 05 Phụ lục I kèm  

theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

c) Ý kiến đồng thuận của nhà đầu tư đại diện ít nhất 75% tổng số vốn góp đối  

với việc sáp nhập, chia, tách trường trung học tư thục.  

5.3.2. Số lượng: 01 bộ hồ sơ.  

4.4. Thời hạn giải quyết:   

   4.4.1 Trường hợp hồ sơ không hợp lệ: Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ 

ngày nhận đủ hồ sơ, Ủy ban nhân dân cấp tỉnh thông báo bằng văn bản những nội 

dung cần chỉnh sửa, bổ sung cho cơ quan, tổ chức, cá nhân.  

4.4.2 Trường hợp hồ sơ hợp lệ: 15 ngày làm việc và 20 ngày, cụ thể:   

  a) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, Ủy ban nhân  

dân cấp tỉnh chỉ đạo Sở Giáo dục và Đào tạo tổ chức thẩm định các điều kiện sáp 

nhập, chia, tách trường.  

  b) Trong thời hạn 20 ngày, kể từ ngày nhận được ý kiến chỉ đạo của Ủy ban  

nhân dân cấp tỉnh, Sở Giáo dục và Đào tạo chủ trì, phối hợp với các đơn vị chuyên 

môn thẩm định hồ sơ và thẩm định thực tế các điều kiện sáp nhập, chia, tách trường; 

lập báo cáo thẩm định để đánh giá tình hình đáp ứng các quy định tại khoản 1 Điều 

30 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP; trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh xem xét, 

quyết định.   

  c) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được báo cáo thẩm định 

của Sở Giáo dục và Đào tạo, nếu đủ điều kiện thì Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh 

quyết định việc sáp nhập, chia, tách trường; nếu chưa đủ điều kiện thì thông báo bằng 

văn bản cho cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị sáp nhập, chia, tách trường và nêu rõ 

lý do.  

  d) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp  

tỉnh quyết định sáp nhập, chia, tách trường trung học phổ thông, trường phổ thông 

có nhiều cấp học có cấp học cao nhất là trung học phổ thông, Giám đốc Sở Giáo dục 

và Đào tạo quyết định cho phép trường trung học phổ thông được thành lập sau khi 

sáp nhập, chia, tách hoạt động giáo dục.  

4.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:  

a) Ủy ban nhân dân cấp huyện.  

b) Tổ chức, cá nhân.   

4.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:  

4.6.1 Cơ quan, người có thẩm quyền quyết định: Chủ tịch Ủy ban nhân dân 

cấp tỉnh quyết định sáp nhập, chia, tách trường trung học phổ thông.  

4.6.2 Cơ quan trực tiếp thực hiện: Sở Giáo dục và Đào tạo.  

4.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:   
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a) Quyết định sáp nhập, chia, tách trường trung học phổ thông, trường phổ 

thông có nhiều cấp học có cấp học cao nhất là trung học phổ thông của Chủ tịch 

Uỷ ban nhân dân cấp tỉnh.  

b) Quyết định cho phép hoạt động giáo dục đối với trường trung học phổ  

thông, trường phổ thông có nhiều cấp học có cấp học cao nhất là trung học phổ thông 

được thành lập sau khi sáp nhập, chia, tách của Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo.  

Quyết định sáp nhập, chia, tách; Quyết định cho phép hoạt động giáo dục 

trường trung học được công bố công khai trên các phương tiện thông tin đại chúng.  

4.8. Lệ phí:  Không có.  

4.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:   

4.9.1 Tờ trình đề nghị sáp nhập, chia, tách trường trung học (theo Mẫu số 04 

Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

  4.9.2 Đề án sáp nhập, chia, tách trường trung học (theo Mẫu số 05 Phụ lục I 

kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

4.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:   

Nhà trường sáp nhập, chia, tách phải bảo đảm các yêu cầu tại quy định tại 

khoản 1 Điều 51 Luật Giáo dục:  

a) Phù hợp với quy hoạch phát triển kinh tế - xã hội và quy hoạch mạng lưới  

cơ sở giáo dục theo quy định của Luật Quy hoạch.  

b) Đáp ứng nhu cầu phát triển kinh tế - xã hội.  

c) Bảo đảm quyền, lợi ích của nhà giáo và người học.  

d) Góp phần nâng cao chất lượng và hiệu quả giáo dục.  

4.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

a) Luật Giáo dục năm 2019.  

b) Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ  

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.  
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Mẫu số 04. Tờ trình đề nghị sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục  

  

 .....(1).....  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

 ....(2)....  Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
 ________  _____________________________________  

 Số: ...... /.....-.....  ......, ngày... tháng... năm ......  

V/v ...(3).....  

  
Kính gửi:..................(4)....................  

  

1. Thông tin về cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị sáp nhập, chia, tách cơ 

sở giáo dục: ........................................................................................................   

2. Lý do, mục đích sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục ................................ 

Trường hợp sáp nhập cơ sở giáo dục, báo cáo các thông tin sau:  

3. Thông tin về cơ sở giáo dục sáp nhập:  

a) Thông tin về cơ sở giáo dục thứ nhất trước khi sáp nhập:  

- Tên cơ sở giáo dục:........................................................... ...........................   

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):............................................  

- Địa chỉ trụ sở chính:................................................. (5).................................  

- Số điện thoại:.......................................... Fax:............................................  

- Website (nếu có):................................... Email:..........................................   

[...]) Thông tin về cơ sở giáo dục thứ... trước khi sáp nhập: Báo cáo các thông 

tin như mục a nêu trên.  

[...]) Thông tin về cơ sở giáo dục sau khi sáp nhập:  

- Tên cơ sở giáo dục:.....................................................................................  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có): .............................................  

- Địa chỉ trụ sở chính: ........................................... (5)....................................  

- Số điện thoại:........................................... Fax:..........................................   

- Website (nếu có):........................................ Email:.......................................  

- Chức năng, nhiệm vụ:................................................................................  

Trường hợp chia, tách cơ sở giáo dục, báo cáo các thông tin sau:  

3. Thông tin về cơ sở giáo dục chia, tách:  

a) Tên cơ sở giáo dục trước khi chia, tách:........................................................ - 

Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):..........................................  

- Địa chỉ trụ sở chính:................................................ (5)..................................   

- Số điện thoại:.......................................... Fax:............................................   

- Website (nếu có):................................... Email:........................................   

b) Thông tin về cơ sở giáo dục thứ nhất sau khi chia, tách:  

- Tên cơ sở giáo dục:........................................................................................  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):.............................................   

- Địa chỉ trụ sở chính:.............................................(5)....................................  
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- Số điện thoại:............................................ Fax:............................................   

- Website (nếu có):...................................... Email:........................................  - 

Chức năng, nhiệm vụ:..................................................................................  

c) Thông tin về cơ sở giáo dục thứ... sau khi chia, tách: Báo cáo các thông tin  

như mục b nêu trên.  

(Kèm theo Đề án sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục)  

 Đề nghị................. (4)................ xem xét, quyết định.  

  

Nơi nhận:  QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA NGƯỜI KÝ (6)  
- ....  (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  
- .....  

  

  

  

  

  

Ghi chú:  
(1) Tên cơ quan quản lý cấp trên (nếu có) của cơ quan, tổ chức đề nghị chia, tách, sáp 

nhập cơ sở giáo dục.  
(2) Tên cơ quan, tổ chức đề nghị chia, tách, sáp nhập cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá 

nhân sở hữu cơ sở giáo dục không ghi nội dung ở mục này.  
(3) Ghi rõ đề nghị chia hoặc tách hoặc sáp nhập.  
(4) Người có thẩm quyền chia, tách, sáp nhập cơ sở giáo dục.  
(5) Ghi địa chỉ số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, tỉnh/thành phố.  
(6) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị chia, 

tách, sáp nhập cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở giáo dục không phải đóng dấu.  
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Mẫu số 05. Đề án sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục  

  

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
____________________________________  

......, ngày..... tháng..... năm ....  

  

   

ĐỀ ÁN..................(1)...............  

  

Phần thứ nhất  

THỰC TRẠNG CỦA CƠ SỞ GIÁO DỤC   

TRƯỚC KHI SÁP NHẬP, CHIA, TÁCH  

  

Trường hợp sáp nhập cơ sở giáo dục, báo cáo các thông tin sau:  

I. CƠ SỞ GIÁO DỤC TRƯỚC KHI SÁP NHẬP  

A. CƠ SỞ GIÁO DỤC THỨ NHẤT   

1. Thông tin chung  
- Tên cơ sở giáo dục:................................................................................  
- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có): ...................................... 
- Thuộc:............................................................................................................   

- Địa chỉ trụ sở chính:........................................................... (2).......................   

- Số điện thoại:.................................... Fax:................................................   
- Website (nếu có):..................................... Email:.......................................   
- Quyết định thành lập, cho phép thành lập: [Quyết định số....../QĐ-.......... ngày, 

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của quyết định].  
- Quyết định đổi tên, cho phép đổi tên (nếu có): [Quyết định số..../QĐ-.... ngày, 

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của từng quyết định].  
- Quyết định cho phép hoạt động giáo dục (nếu có): [số hiệu, ngày, tháng, năm 

cấp, cơ quan cấp].  
- Chức năng, nhiệm vụ:..............................................................................   

2. Khái quát quá trình hình thành và phát triển của cơ sở giáo dục   

3. Tổ chức bộ máy (số lượng và trình độ của đội ngũ cán bộ quản lý, nhà giáo và 

người lao động)  

4. Kết quả hoạt động của cơ sở giáo dục (từ khi được phép hoạt động đến trước 

khi sáp nhập)  

5. Số lượng người học tại cơ sở giáo dục (báo cáo theo từng cấp học/chương 

trình giáo dục)  

6. Đất đai, cơ sở vật chất, thiết bị, tài chính, tài sản  
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 [...]. CƠ SỞ GIÁO DỤC THỨ... (Báo cáo thông tin của từng cơ sở trước khi 

sáp nhập như tại Phần A nêu trên)  

Trường hợp chia, tách cơ sở giáo dục, báo cáo các thông tin sau:  

I. CƠ SỞ GIÁO DỤC TRƯỚC KHI CHIA, TÁCH  

1. Thông tin chung  

- Tên cơ sở giáo dục:......................................................................................  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có): ...........................................  

- Thuộc:...........................................................................................................   

- Địa chỉ trụ sở chính:........................................................... (2).......................   

- Số điện thoại:........................................... Fax:..............................................   

- Website (nếu có):.......................................... Email:......................................   

- Quyết định thành lập, cho phép thành lập: [Quyết định số....../QĐ-.......... ngày, 

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của quyết định].  

- Quyết định đổi tên, cho phép đổi tên (nếu có): [Quyết định số..../QĐ-.... ngày, 

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của từng quyết định].  

- Quyết định cho phép hoạt động giáo dục (nếu có): [số hiệu, ngày, tháng, năm 

cấp, cơ quan cấp].  

- Chức năng, nhiệm vụ:.................................................................................  

2. Khái quát quá trình hình thành và phát triển của cơ sở giáo dục   

3. Tổ chức bộ máy (số lượng và trình độ của đội ngũ cán bộ quản lý, nhà giáo và 

người lao động)  

4. Kết quả hoạt động của cơ sở giáo dục (từ khi được phép hoạt động đến trước 

khi chia, tách)  

5. Số lượng người học tại cơ sở giáo dục (báo cáo theo từng cấp học/chương 

trình giáo dục)  

6. Đất đai, cơ sở vật chất, thiết bị, tài chính, tài sản  

II. NHẬN XÉT, ĐÁNH GIÁ CHUNG  

1. Ưu điểm, thuận lợi  

2. Hạn chế, khó khăn, vướng mắc  

  

Phần thứ hai  

PHƯƠNG ÁN SÁP NHẬP, CHIA, TÁCH  

  

I. SỰ CẦN THIẾT, CƠ SỞ PHÁP LÝ VÀ NGUYÊN TẮC SÁP NHẬP, 

CHIA, TÁCH,   

1. Sự cần thiết  

2. Cơ sở pháp lý  

3. Nguyên tắc sáp nhập, chia, tách  

II. PHƯƠNG ÁN SÁP NHẬP, CHIA, TÁCH,   

1. Phạm vi, đối tượng sáp nhập, chia, tách  
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2. Phương án sáp nhập, chia, tách  

a) Phương án bảo đảm quyền lợi của nhà giáo, cán bộ quản lý, nhân viên và  

người lao động trong từng cơ sở giáo dục:   

b) Phương án xử lý về tài chính, tài sản, cơ sở vật chất, thiết bị, đất đai:   

c) Phương án bảo đảm quyền lợi của người học:   

d) Phương án đối với các nội dung không thuộc phạm vi, đối tượng sáp nhập,  

chia, tách   

3. Kế hoạch, thời gian dự kiến, lộ trình thực hiện việc sáp nhập, chia, tách, cơ 

sở giáo dục  4. Thủ tục và thời gian chuyển đổi tài sản, chuyển đổi vốn góp  

  

Phần thứ ba  

THÔNG TIN VỀ CƠ SỞ GIÁO DỤC SAU KHI SÁP NHẬP, CHIA, TÁCH  

(Báo cáo về từng cơ sở giáo dục sau khi sáp nhập, chia, tách)  

  

I. THÔNG TIN CHUNG  

1. Tên cơ sở giáo dục: ...................................................................................  

Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có): ...........................................  

2. Thuộc: …………………………………………………………………….   

3. Địa chỉ trụ sở chính:............................................... (2)............................   

4. Số điện thoại:....................................... Fax:............................................. 

Website (nếu có):................................ Email:........................................   

5. Chức năng, nhiệm vụ: .............................................................................  

6. Họ và tên người dự kiến làm hiệu trưởng trường/giám đốc trung tâm:   

II. MỤC TIÊU, NHIỆM VỤ GIÁO DỤC  

1. Mục tiêu của cơ sở giáo dục: ……………………...………………..…  

2. Chức năng, nhiệm vụ của cơ sở giáo dục: ………….…………………..  

III. CHƯƠNG TRÌNH, NỘI DUNG GIÁO DỤC  

1. Chương trình, nội dung giáo dục: ……..…………………………………  

2. Các nội dung tích hợp (nếu có): …………………………………………  

3. Kế hoạch/lộ trình triển khai thực hiện chương trình:……………………..  

4. Tài liệu giảng dạy và học tập:…………………………………………….  

IV. ĐẤT ĐAI, CƠ SỞ VẬT CHẤT, THIẾT BỊ  

1. Đất đai: …………………………………………………………………  

2. Cơ sở vật chất, thiết bị để tổ chức thực hiện chương trình giáo dục:  

…………………………………………………………………………………….  

3. Phương tiện, học liệu tham khảo và các điều kiện khác.:………………  

4. Các điều kiện đảm bảo quy định về phòng cháy chữa cháy:….………….  

5. Hệ thống hồ sơ, sổ sách: …….………………………………………….  

V. TỔ CHỨC BỘ MÁY  
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1. Đội ngũ nhà giáo và cán bộ quản lý để tổ chức thực hiện chương trình giáo 

dục: ……………………………………………………………………….  

(Kèm theo: danh sách trích ngang và sơ yếu lý lịch của đội ngũ nhà giáo, cán bộ 

quản lý)  

2. Dự kiến đối tượng, quy mô tuyển sinh theo từng năm học:………………  

VI. NGUỒN LỰC VÀ TÀI CHÍNH  

1. Vốn đầu tư: Kế hoạch vốn đầu tư phải phù hợp với quy mô dự kiến của từng 

giai đoạn. Đối với cơ sở giáo dục tư thục phải có phương án huy động vốn và cân 

đối vốn theo từng giai đoạn để duy trì hoạt động của nhà trường.  

2. Cơ chế quản lý thu, chi học phí: Dự kiến các khoản thu, chi trong từng năm 

học.  

Phần thứ tư  

TỔ CHỨC THỰC HIỆN  

  

I. KẾ HOẠCH THỰC HIỆN (3)  

.........................................................................................................................   

II. TRÁCH NHIỆM THỰC HIỆN ĐỀ ÁN CỦA CÁC CƠ QUAN, 

ĐƠN VỊ CÓ LIÊN QUAN (4)  

.........................................................................................................................   

Phần thứ năm  

HIỆU QUẢ KINH TẾ, XÃ HỘI  

  

1. Về kinh tế.  

2. Về xã hội, môi trường.  

3. Tính bền vững của đề án.  

  

  (6)  (5)  

 (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  

  

  

Ghi chú:  
(1) Ghi [sáp nhập, chia, tách] + [tên cơ sở giáo dục đề nghị sáp nhập, chia, tách].  
(2) Ghi địa chỉ số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, tỉnh/thành phố.  
(3) Nêu rõ tiến độ, thời gian tổ chức thực hiện đề án sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục.  
(4) Quy định rõ trách nhiệm tổ chức thực hiện đề án sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục 

của các cơ quan, đơn vị có liên quan.  
(5) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị sáp nhập, 

chia, tách cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở giáo dục không phải đóng dấu.  
(6) Chức danh người đứng đầu cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp (nếu có).  
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  5. Mã TTHC: 1.006389 - Giải thể trường trung học phổ thông, trường phổ 

thông có nhiều cấp học có cấp học cao nhất là trung học phổ thông  

(Theo đề nghị của tổ chức, cá nhân thành lập trường)  

5.1. Trình tự thực hiện:  

a) Cơ quan, tổ chức, cá nhân gửi 01 bộ hồ sơ quy định tại điểm b khoản 3 

Điều 31 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu 

chính hoặc trực tiếp đến Ủy ban nhân dân cấp tỉnh.  

b) Trong thời hạn 20 ngày, kể từ ngày nhận được hồ sơ đề nghị giải thể 

trường, Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh quyết định việc giải thể trường trung học 

phổ thông, trường phổ thông có nhiều cấp học có cấp học cao nhất là trung học phổ 

thông; nếu chưa quyết định giải thể thì thông báo bằng văn bản cho cơ quan, tổ chức, 

cá nhân đề nghị giải thể và nêu rõ lý do.  

Quyết định giải thể trường trung học phổ thông được công bố công khai trên 

các phương tiện thông tin đại chúng.  

5.2. Cách thức thực hiện:   

Gửi hồ sơ qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc trực tiếp đến 

Ủy ban nhân dân cấp tỉnh.  

5.3. Thành phần, số lượng bộ hồ sơ:  

5.3.1. Thành phần hồ sơ:  

a) Tờ trình đề nghị giải thể của cơ quan, tổ chức, cá nhân thành lập trường (theo 

Mẫu số 06 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

b) Đề án giải thể trường trung học (theo Mẫu số 07 Phụ lục I kèm theo Nghị  

định số 125/2024/NĐ-CP).  

5.3.2. Số lượng: 01 bộ hồ sơ.  

5.4. Thời hạn giải quyết:   

20 ngày, kể từ ngày nhận được hồ sơ đề nghị giải thể trường.  

5.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:  

Cơ quan, tổ chức, cá nhân thành lập trường.  

5.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp 

tỉnh quyết định giải thể trường trung học phổ thông.  

5.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:   

Quyết định giải thể trường trung học phổ thông, trường phổ thông có nhiều 

cấp học có cấp học cao nhất là trung học phổ thông của Chủ tịch Ủy ban nhân dân 

cấp tỉnh.  

Quyết định giải thể trường trung học phổ thông, trường phổ thông có nhiều 

cấp học có cấp học cao nhất là trung học phổ thông được công bố công khai trên các 

phương tiện thông tin đại chúng.  

5.8. Lệ phí:  Không có.  

5.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:   
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5.9.1. Tờ trình đề nghị giải thể của cơ quan, tổ chức, cá nhân thành lập trường 

(theo Mẫu số 06 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

5.9.2. Đề án giải thể trường trung học (theo Mẫu số 07 Phụ lục I kèm theo 

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

5.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:  Không.  

5.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ 

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.  
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Mẫu số 06. Tờ trình đề nghị giải thể cơ sở giáo dục 
  
 .....(1)......  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

 .....(2).....  Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
 _________  _____________________________________  
 Số: ....../.......-......  ......, ngày... tháng... năm ......  
V/v đề nghị.......(3)........  

  

Kính gửi:................(4).....................  

  

1. Thông tin về cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị giải thể cơ sở giáo dục: …  

2. Đề nghị giải thể: ………………..(3)……………………………………...   

3. Thông tin về cơ sở giáo dục đề nghị giải thể:  

a) Tên cơ sở giáo dục:......................................................................................  

Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):................................................   

b) Thuộc:........................................................................................................  

c) Địa chỉ trụ sở chính:................................................................................. 

d) Số điện thoại:....................................., Fax:............................................  

Website:....................................... Email:.....................................................   

  đ) Quyết định thành lập, cho phép thành lập: [Quyết định số....../QĐ-........ 

ngày, tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của quyết định].  

e) Quyết định đổi tên, cho phép đổi tên (nếu có): [Quyết định số..../QĐ-.... ngày,  

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của từng quyết định].  

g) Quyết định cho phép hoạt động giáo dục (nếu có): [số hiệu, ngày, tháng, năm  

cấp, cơ quan cấp].  

4. Lý do giải thể cơ sở giáo dục: ....................................................................  

5. Phương án giải thể cơ sở giáo dục:  

a) Phương án giải quyết tài sản.  

b) Phương án bảo đảm quyền lợi của người học.  

c) Phương án bảo đảm quyền lợi của nhà giáo, cán bộ quản lý, nhân viên và  

người lao động.  

d) Phương án thực hiện nghĩa vụ về tài chính.  

đ) Phương án xử lý các vấn đề khác (nếu có).  

Đề nghị.................... (4)................... xem xét, quyết định.  

  

Nơi nhận:  QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA  

- ....        NGƯỜI KÝ (5)  
  

(Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)   
    
Ghi chú:  

(1) Tên cơ quan quản lý cấp trên (nếu có) của cơ quan, tổ chức đề nghị giải thể cơ sở giáo dục.  
(2) Tên cơ quan, tổ chức đề nghị giải thể cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở 

giáo dục không ghi nội dung ở mục này.  
(3) Ghi rõ đề nghị giải thể [tên cơ sở giáo dục].  
(4) Người có thẩm quyền giải thể cơ sở giáo dục.  
(5) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị giải thể cơ sở 

giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở giáo dục không phải đóng dấu.  
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Mẫu số 07. Đề án giải thể cơ sở giáo dục 

  

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
_______________________________________  
......, ngày..... tháng..... năm ....  

   

ĐỀ ÁN  GIẢI 

THỂ………(1)……….  
___________  

  

Phần thứ nhất  

THỰC TRẠNG CƠ SỞ GIÁO DỤC   

  

I. THÔNG TIN CHUNG  

1. Tên cơ sở giáo dục:..................................................................................   

Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):...............................................   

2. Thuộc:......................................................................................................  

3. Địa chỉ trụ sở chính:..................................................... (2).......................   

4. Số điện thoại:..................................., Fax:..............................................  

Website:......................................., Email:..............................................  

5. Quyết định thành lập, cho phép thành lập: [Quyết định số....../QĐ-........ ngày, 

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của quyết định].  

6. Quyết định đổi tên, cho phép đổi tên (nếu có): [Quyết định số....../QĐ-....... 

ngày, tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của từng quyết định].  

7. Quyết định cho phép hoạt động giáo dục (nếu có): [số hiệu, ngày, tháng, năm 

cấp, cơ quan cấp].  

8. Chức năng, nhiệm vụ:.............................................................................  

II. THỰC TRẠNG TỔ CHỨC HOẠT ĐỘNG  

1. Cơ cấu tổ chức  

2. Đội ngũ nhà giáo và cán bộ quản lý  

3. Kết quả hoạt động của cơ sở giáo dục (từ khi được phép hoạt động đến trước 

khi giải thể)  

4. Số lượng người học tại cơ sở giáo dục tại thời điểm đề nghị giải thể (báo cáo 

theo từng cấp học/chương trình giáo dục)  

5. Đất đai, cơ sở vật chất, thiết bị, tài chính, tài sản  

... .....................................................................................................................  

  

III. NHẬN XÉT, ĐÁNH GIÁ CHUNG  

1. Ưu điểm, thuận lợi  

2. Hạn chế, khó khăn, vướng mắc  
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Phần thứ hai  

PHƯƠNG ÁN GIẢI THỂ + [TÊN CƠ SỞ GIÁO DỤC]  

  

I. LÝ DO GIẢI THỂ CƠ SỞ GIÁO DỤC  II. 

PHƯƠNG ÁN GIẢI THỂ CƠ SỞ GIÁO DỤC   

1. Phương án giải quyết tài sản.  

2. Phương án bảo đảm quyền lợi của người học.  

3. Phương án bảo đảm quyền lợi của nhà giáo, cán bộ quản lý, nhân viên 

và người lao động.  

4 Phương án thực hiện nghĩa vụ về tài chính. 5. 

Phương án xử lý các vấn đề khác (nếu có).  

  

Phần thứ ba  

TỔ CHỨC THỰC HIỆN  

  

I. KẾ HOẠCH THỰC HIỆN (3)  

II. TRÁCH NHIỆM THỰC HIỆN ĐỀ ÁN GIẢI THỂ CƠ SỞ 

GIÁO DỤC CỦA CÁC CƠ QUAN, ĐƠN VỊ CÓ LIÊN QUAN (4)  

  

  (6)   (5)   

 (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  

  

  

  

  

Ghi chú:  
(1) Ghi rõ loại hình và tên cơ sở giáo dục.  
(2) Ghi địa chỉ số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, tỉnh/thành phố.  
(3) Nêu rõ tiến độ, thời gian thực hiện đề án giải thể cơ sở giáo dục.  
(4) Quy định rõ trách nhiệm tổ chức thực hiện đề án giải thể cơ sở giáo dục của các cơ 

quan, đơn vị có liên quan.  
(5) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị giải thể 

cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở giáo dục không phải đóng dấu.  
(6) Chức danh người đứng đầu cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp (nếu có).  
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  II. LĨNH VỰC GIÁO DỤC THƯỜNG XUYÊN  

1. Mã TTHC: 1.005065 - Thành lập hoặc cho phép thành lập trung tâm 

giáo dục thường xuyên, trung tâm giáo dục nghề nghiệp - giáo dục thường 

xuyên   

1.1. Trình tự thực hiện:   

1.1.1. Đối với thành lập trung tâm giáo dục thường xuyên, trung tâm giáo dục 

nghề nghiệp - giáo dục thường xuyên công lập  

  a) Sở Giáo dục và Đào tạo chủ trì, phối hợp với Sở Nội vụ xây dựng hồ sơ 

theo quy định tại khoản 2 Điều 33 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP trình Chủ tịch Ủy 

ban nhân dân cấp tỉnh xem xét, quyết định.  

Trường hợp thành lập trung tâm giáo dục nghề nghiệp - giáo dục thường xuyên công 

lập, Sở Giáo dục và Đào tạo lấy ý kiến thống nhất bằng văn bản của Sở Lao động - 

Thương binh và Xã hội trước khi trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh xem xét, 

quyết định thành lập.  

  b) Trong thời hạn 15 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Chủ tịch Ủy ban  

nhân dân cấp tỉnh quyết định việc thành lập trung tâm.  

  1.1.2. Đối với cho phép thành lập trung tâm giáo dục thường xuyên, trung tâm 

giáo dục nghề nghiệp - giáo dục thường xuyên tư thục  

  a) Tổ chức, cá nhân gửi 01 bộ hồ sơ quy định tại khoản 2 Điều 33 Nghị định 

số 125/2024/NĐ-CP qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc trực tiếp 

đến Sở Giáo dục và Đào tạo.  

  b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, nếu hồ sơ  

không hợp lệ thì Sở Giáo dục và Đào tạo thông báo bằng văn bản những nội dung 

cần chỉnh sửa cho tổ chức, cá nhân đề nghị cho phép thành lập trung tâm. Nếu hồ sơ 

hợp lệ, Sở Giáo dục và Đào tạo chủ trì, phối hợp với các cơ quan có liên quan tổ 

chức thẩm định hồ sơ và thẩm định thực tế các điều kiện cho phép thành lập trung 

tâm trong thời hạn 15 ngày; lập báo cáo thẩm định để đánh giá tình hình đáp ứng các 

quy định tại Điều 32 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP.  

  Trường hợp thành lập trung tâm giáo dục nghề nghiệp - giáo dục thường xuyên 

tư thục, Sở Giáo dục và Đào tạo lấy ý kiến thống nhất bằng văn bản của Sở Lao động 

- Thương binh và Xã hội trước khi Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định cho 

phép thành lập.  

  c) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày có báo cáo thẩm định, nếu đủ 

điều kiện thì Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định cho phép thành lập trung 

tâm; nếu chưa đủ điều kiện thì thông báo bằng văn bản cho tổ chức, cá nhân đề nghị 

cho phép thành lập trung tâm và nêu rõ lý do.  

1.2. Cách thức thực hiện:   

Gửi hồ sơ qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc trực tiếp đến 

Ủy ban nhân dân cấp tỉnh (đối với trung tâm công lập), Sở Giáo dục và Đào tạo (đối 

với trung tâm tư thục).  
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1.3. Thành phần, số lượng hồ sơ:  

1.3.1. Thành phần hồ sơ:  

  a) Tờ trình đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập trung tâm (theo Mẫu số 

01 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

  b) Đề án thành lập hoặc cho phép thành lập trung tâm (theo Mẫu số 02 Phụ  

lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

  c) Bản sao văn bản pháp lý chứng minh quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà  

hoặc hợp đồng thuê địa điểm của trung tâm.  

  d) Đối với trung tâm tư thục phải có văn bản pháp lý xác nhận về số tiền đầu 

tư thành lập trung tâm, bảo đảm tính hợp pháp, phù hợp với quy mô dự kiến tại thời 

điểm đề nghị cho phép thành lập trung tâm.  

  đ) Dự thảo Quy chế tổ chức và hoạt động của trung tâm, gồm các nội dung 

chủ yếu sau đây: Vị trí pháp lý, nhiệm vụ, quyền hạn của trung tâm; tổ chức, bộ máy 

của trung tâm; tổ chức hoạt động giáo dục trong trung tâm; nhiệm vụ và quyền của 

đội ngũ cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên, người lao động và người học; tài chính 

và tài sản của trung tâm; các vấn đề khác liên quan đến tổ chức và hoạt động của 

trung tâm.  

1.3.2. Số lượng hồ sơ: 01 bộ.  

1.4. Thời hạn giải quyết:   

1.4.1. Đối với thành lập trung tâm công lập: 15 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ 

sơ hợp lệ, Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh quyết định việc thành lập trung tâm.  

1.4.2. Đối với thành lập trung tâm tư thục:   

  a) Trường hợp hồ sơ không hợp lệ: Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ 

ngày nhận đủ hồ sơ, Sở Giáo dục và Đào tạo thông báo bằng văn bản những nội dung 

cần chỉnh sửa cho tổ chức, cá nhân đề nghị cho phép thành lập trung tâm.  

  b) Trường hợp hồ sơ hợp lệ: 10 ngày làm việc và 15 ngày, cụ thể:  

  - Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, Sở Giáo dục và 

Đào tạo chủ trì, phối hợp với các cơ quan có liên quan tổ chức thẩm định hồ sơ và 

thẩm định thực tế các điều kiện cho phép thành lập trung tâm trong thời hạn 15 ngày; 

lập báo cáo thẩm định để đánh giá tình hình đáp ứng các quy định tại Điều 32 Nghị 

định số 125/2024/NĐ-CP.  

  - Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày có báo cáo thẩm định, nếu đủ 

điều kiện thì Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định cho phép thành lập trung 

tâm; nếu chưa đủ điều kiện thì thông báo bằng văn bản cho tổ chức, cá nhân đề nghị 

cho phép thành lập trung tâm và nêu rõ lý do.  

1.5.  Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:   

a) Sở Giáo dục và Đào tạo, Sở Nội vụ (đối với thành lập trung tâm công lập).  

b) Tổ chức, cá nhân (đối với thành lập trung tâm tư thục).  

1.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:   
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Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh quyết định thành lập trung tâm giáo dục thường 

xuyên, trung tâm giáo dục nghề nghiệp - giáo dục thường xuyên công lập.  

1.6.1. Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định cho phép thành lập 

trung tâm giáo dục thường xuyên, trung tâm giáo dục nghề nghiệp - giáo dục thường 

xuyên tư thục.  

1.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:   

1.7.1. Quyết định thành lập trung tâm giáo dục thường xuyên, trung tâm 

giáo dục nghề nghiệp - giáo dục thường xuyên công lập của Chủ tịch Ủy ban nhân 

dân cấp tỉnh.  

1.7.2. Quyết định cho phép thành lập trung tâm giáo dục thường xuyên, 

trung tâm giáo dục nghề nghiệp - giáo dục thường xuyên tư thục của Giám đốc Sở 

Giáo dục và Đào tạo.  

Quyết định thành lập hoặc cho phép thành lập trung tâm được công bố công 

khai trên các phương tiện thông tin đại chúng.  

1.8. Lệ phí:   Không.  

1.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:   

1.9.1. Tờ trình đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập trung tâm (theo Mẫu 

số 01 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

1.9.2.) Đề án thành lập hoặc cho phép thành lập trung tâm (theo Mẫu số 02 

Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

1.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:   

1.10.1. Điều kiện thành lập hoặc cho phép thành lập trung tâm giáo dục thường 

xuyên, trung tâm giáo dục nghề nghiệp - giáo dục thường xuyên:  

  a) Có địa điểm, cơ sở vật chất, phòng học, phòng chức năng, thiết bị dạy học 

đáp ứng yêu cầu của các chương trình giáo dục thường xuyên thực hiện tại trung 

tâm.  

  b) Có chương trình, tài liệu giảng dạy và học tập đáp ứng yêu cầu của các 

chương trình giáo dục thường xuyên thực hiện tại trung tâm theo quy định của Bộ 

Giáo dục và Đào tạo.  

  c) Có đội ngũ cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên và người lao động đủ về số 

lượng và đạt tiêu chuẩn bảo đảm thực hiện chương trình giáo dục thường xuyên theo 

quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo.  

  d) Có dự thảo quy chế tổ chức và hoạt động của trung tâm.  

1.10.2. Đối với trung tâm giáo dục nghề nghiệp - giáo dục thường xuyên, 

ngoài việc đáp ứng các điều kiện tại mục 1.10.1 thì phải đáp ứng các điều kiện tương 

ứng để tổ chức thực hiện chương trình đào tạo nghề trình độ sơ cấp theo quy định 

của pháp luật về giáo dục nghề nghiệp.  

1.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ 

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.   
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Mẫu số 01. Tờ trình đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục 

  

…(1) .... 

…(2) ....  
________  

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
______________________________________  

Số: …../…..-…..  
V/v đề nghị thành lập hoặc cho 

phép thành lập….(3)…  

…. , ngày … tháng … năm ..…  

  

Kính gửi: ……..(4)………..  

  

1. Thông tin về cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập hoặc cho phép 

thành lập cơ sở giáo dục: ………………………………………………………  

2. Lý do đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục:  

………………………………………………………………………….  

3. Thông tin về cơ sở giáo dục đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập:  

- Tên cơ sở giáo dục: …………………………… ………………………….  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):………..…………………..  

- Địa chỉ trụ sở: ……..…………………………(5)……..…………………...  

- Số điện thoại:……..……………….… Fax:……..………………..………..  

- Website (nếu có):……..………………..…Email:……..……………….…. 

4. Chức năng, nhiệm vụ của ……..………………(3)……..…………………  

5. Dự kiến quy mô tuyển sinh:……………………………………………….  

(Kèm theo Đề án thành lập hoặc cho phép thành lập..…………(3)….………) Đề 

nghị ……..…(4)……..… xem xét, quyết định.  

  

Nơi nhận:  QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA NGƯỜI KÝ (6)  
……....;  (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  
……..  

  Ghi chú:  
(1) Tên cơ quan quản lý cấp trên (nếu có) của cơ quan, tổ chức đề nghị thành lập hoặc 

cho phép thành lập cơ sở giáo dục.   
(2) Tên cơ quan, tổ chức đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục. 

Trường hợp là cá nhân không ghi nội dung ở mục này.  
(3) Tên cơ sở giáo dục.  
(4) Người có thẩm quyền thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục.  
(5) Địa điểm dự kiến đặt cơ sở giáo dục (số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, 

quận/huyện, tỉnh/thành phố).  
(6) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành 

lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân không phải đóng dấu.  
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Mẫu số 02. Đề án thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục 
  

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
_______________________________________  
…, ngày….. tháng….. năm….  

  

ĐỀ ÁN   

THÀNH LẬP HOẶC CHO PHÉP THÀNH LẬP …(1)…  
_____________  

  

I. SỰ CẦN THIẾT THÀNH LẬP HOẶC CHO PHÉP THÀNH LẬP (1)  
1. Căn cứ pháp lý xây dựng đề án.  

2. Tình hình phát triển kinh tế - xã hội và sự phù hợp với quy hoạch của địa 

phương hoặc lĩnh vực.  

3. Nhu cầu giáo dục……..(2)… tại địa phương, khu vực.  

II. THÔNG TIN CHUNG VỀ CƠ SỞ GIÁO DỤC ĐỀ NGHỊ THÀNH LẬP 

HOẶC CHO PHÉP THÀNH LẬP  
1. Tên của cơ sở giáo dục: ………………………….  

2. Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):………..…………………..  

3. Địa chỉ trụ sở: ……..…………………………(3)……..…………………..  

- Số điện thoại:……..……………….… Fax:……..………………..………..  

- Website (nếu có):……..………………..…Email:……..……………….….  

4. Họ và tên người dự kiến làm hiệu trưởng hoặc giám đốc trung tâm:….. (kèm 

theo: sơ yếu lý lịch)  

III. MỤC TIÊU, NHIỆM VỤ GIÁO DỤC  
1. Mục tiêu của cơ sở giáo dục: ……………………...(4)………………..…  

2. Chức năng, nhiệm vụ của cơ sở giáo dục : ………….(5)…………………..  

IV. CHƯƠNG TRÌNH, NỘI DUNG GIÁO DỤC  

1. Chương trình, nội dung giáo dục: ……..(6)………………………………  

2. Các nội dung tích hợp (nếu có): ………(7)……………………………….  

3. Kế hoạch, lộ trình triển khai thực hiện chương trình:………………………  

4. Tài liệu giảng dạy và học tập:……………………………………………..  

V. ĐẤT ĐAI, CƠ SỞ VẬT CHẤT, THIẾT BỊ  
1. Thông tin về khu đất dự kiến xây dựng cơ sở giáo dục (nếu có): …..……  

2. Cơ sở vật chất, phương tiện, thiết bị giảng dạy và học tập: ......………….  

3. Phương tiện, học liệu tham khảo và các điều kiện khác: …………………  

4. Các điều kiện đảm bảo quy định về phòng cháy chữa cháy:….(8)……….  

5. Hệ thống hồ sơ, sổ sách: …….(9)………………………………………….  

VI. TỔ CHỨC BỘ MÁY  
1. Thông tin về đội ngũ cán bộ quản lý, nhà giáo và người lao động của cơ sở 

giáo dục (Kèm theo: danh sách trích ngang và sơ yếu lý lịch của đội ngũ cán bộ quản 

lý, nhà giáo và người lao động).  

2. Dự kiến đối tượng, quy mô tuyển sinh theo từng năm học/chương trình đào 

tạo, bồi dưỡng.  

VII. NGUỒN LỰC VÀ TÀI CHÍNH  
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1. Vốn đầu tư: Kế hoạch vốn đầu tư phải phù hợp với quy mô dự kiến của từng 

giai đoạn. Đối với cơ sở giáo dục tư thục phải có phương án huy động vốn và cân 

đối vốn theo từng giai đoạn để duy trì hoạt động của nhà trường.  

2. Cơ chế quản lý thu, chi học phí: Dự kiến các khoản thu, chi trong từng năm 

học/chương trình đào tạo, bồi dưỡng.  

VIII. PHƯƠNG HƯỚNG CHIẾN LƯỢC XÂY DỰNG VÀ PHÁT TRIỂN 

CƠ SỞ GIÁO DỤC  
1. Kế hoạch và tiến độ xây dựng cơ sở vật chất.  

2. Kế hoạch và tiến độ mua sắm thiết bị, phương tiện tổ chức thực hiện chương 

trình giáo dục.  

3. Kế hoạch và tiến độ tuyển dụng, đào tạo bồi dưỡng nhà giáo, cán bộ quản lý.  

4. Kế hoạch và tiến độ phát triển chương trình, nội dung giảng dạy.  

5. Kế hoạch và tiến độ sử dụng nguồn vốn thực hiện đề án.  

IX. CAM KẾT KẾ THỪA CÁC QUYỀN, NGHĨA VỤ VÀ TRÁCH NHIỆM  
(Chỉ áp dụng trong trường hợp trường mầm non, trường tiểu học, trường trung 

học chuyển địa điểm hoạt động giáo dục)  

1. Nghĩa vụ, trách nhiệm bảo đảm quyền lợi của nhà giáo, cán bộ quản lý, nhân 

viên và người lao động.  

2. Quyền, nghĩa vụ và trách nhiệm về tài chính, tài sản, cơ sở vật chất, thiết bị, 

đất đai.  

3. Nghĩa vụ, trách nhiệm bảo đảm quyền lợi của người học.   

4. Quyền, nghĩa vụ và trách nhiệm khác (nếu có).  

 (11)  (10)  

 (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  

  
Ghi chú:  
       (1) Tên cơ sở giáo dục.  

(2) Ghi rõ cấp học.  
(3) Địa điểm dự kiến đặt cơ sở giáo dục (số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, 

tỉnh/thành phố).  
(4) Mô tả cụ thể mục tiêu của cơ sở giáo dục.  
(5) Mô tả cụ thể chức năng, nhiệm vụ của cơ sở giáo dục theo các quy định hiện hành.  
(6) Mô tả nội dung phát triển chương trình giáo dục theo quy định hiện hành.  
(7) Mô tả cụ thể nội dung chương trình tích hợp (nếu có).  
(8) Thiết kế cơ sở vật chất, trang thiết bị tối thiếu, phương án phòng cháy chữa cháy.  
(9) Các hồ sơ sổ sách theo quy định đối với nhà trường, tổ chuyên môn, tổ văn phòng, giáo 

viên.  
(10) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập/cho 

phép thành lập cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân không phải đóng dấu.  
(11) Phê duyệt của người đứng đầu cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp (nếu có) của cơ quan, tổ 

chức đề nghị thành lập/cho phép thành lập cơ sở giáo dục.  
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2. Mã TTHC: 1.005062-Cho phép trung tâm giáo dục thường xuyên, 

trung tâm giáo dục nghề nghiệp - giáo dục thường xuyên hoạt động trở lại  
2.1. Trình tự thực hiện:   

Trong thời hạn bị đình chỉ, nếu nguyên nhân dẫn đến việc đình chỉ được khắc 

phục thì trung tâm thông báo bằng văn bản kèm theo minh chứng cho Chủ tịch Ủy 

ban nhân dân cấp tỉnh hoặc Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo. Trong thời hạn 07 

ngày làm việc, kể từ ngày nhận được thông báo của trung tâm, Chủ tịch Ủy ban nhân 

dân cấp tỉnh hoặc Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định cho phép trung tâm 

hoạt động trở lại và công bố công khai trên các phương tiện thông tin đại chúng.  

2.2. Cách thức thực hiện:   

Gửi hồ sơ qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc trực tiếp 

đến Trung tâm Phục vụ Hành chính công tỉnh Quảng Nam, Số 159B Trần Quý Cáp, 

TP Tam Kỳ, tỉnh Quảng Nam (Ủy ban nhân dân cấp tỉnh (đối với thành lập trung 

tâm công lập) hoặc Sở Giáo dục và Đào tạo (đối với thành lập trung tâm tư thục).  

2.3. Thành phần, số lượng hồ sơ:  

2.3.1. Thành phần hồ sơ: Văn bản thông báo nguyên nhân dẫn đến việc 

đình chỉ được khắc phục kèm theo minh chứng.  

2.3.2. Số lượng hồ sơ: 01 bộ.  

2.4. Thời hạn giải quyết: 07 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được thông báo 

của trung tâm.  

2.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Trung tâm giáo dục thường 

xuyên, trung tâm giáo dục nghề nghiệp - giáo dục thường xuyên.  

2.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:   

2.6.1. Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh quyết định cho phép hoạt động 

trở lại đối với trung tâm công lập.  

2.6.2. Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định cho phép hoạt động 

trở lại đối với trung tâm tư thục.  

2.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:   

2.7.1. Quyết định cho phép trung tâm giáo dục thường xuyên, trung tâm 

giáo dục nghề nghiệp - giáo dục thường xuyên công lập hoạt động trở lại của Chủ 

tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh.  

2.7.2. Quyết định cho phép trung tâm giáo dục thường xuyên, trung tâm 

giáo dục nghề nghiệp - giáo dục thường xuyên tư thục hoạt động trở lại của Giám 

đốc Sở Giáo dục và Đào tạo.  

Quyết định cho phép trung tâm hoạt động trở lại được công bố công khai trên 

các phương tiện thông tin đại chúng.  

2.8. Lệ phí:   Không.  

2.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:  Không.  

2.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Trong thời hạn bị đình 

chỉ, nếu nguyên nhân dẫn đến việc đình chỉ được khắc phục.  

2.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ 

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.  
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  3. Mã TTHC: 1.000744 - Sáp nhập, chia, tách trung tâm giáo dục thường 

xuyên, trung tâm giáo dục nghề nghiệp - giáo dục thường xuyên  

3.1. Trình tự thực hiện:   

3.1.1. Sáp nhập, chia, tách trung tâm công lập:  

  a) Sở Giáo dục và Đào tạo chủ trì, phối hợp với Sở Nội vụ xây dựng hồ sơ đề 

nghị sáp nhập, chia, tách trung tâm trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh xem xét, 

quyết định.  

  b) Trường hợp sáp nhập, chia, tách trung tâm giáo dục nghề nghiệp - giáo dục 

thường xuyên công lập, Sở Giáo dục và Đào tạo lấy ý kiến thống nhất bằng văn bản 

của Sở Lao động - Thương binh và Xã hội trước khi trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân 

cấp tỉnh quyết định sáp nhập, chia, tách trung tâm.  

  c) Trong thời hạn 15 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Chủ tịch Ủy ban  

nhân dân cấp quyết định việc sáp nhập, chia, tách trung tâm.  

3.1.2. Sáp nhập, chia, tách trung tâm tư thục:  

a) Tổ chức, cá nhân gửi 01 bộ hồ sơ quy định tại khoản 3 Điều 35 Nghị 

định số 125/2024/NĐ-CP qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc 

trực tiếp đến Sở Giáo dục và Đào tạo.  

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, nếu hồ sơ 

không hợp lệ thì Sở Giáo dục và Đào tạo thông báo bằng văn bản những nội dung 

cần chỉnh sửa cho tổ chức, cá nhân đề nghị sáp nhập, chia, tách trung tâm. Nếu hồ 

sơ hợp lệ, Sở Giáo dục và Đào tạo chủ trì, phối hợp với các cơ quan có liên quan tổ 

chức thẩm định hồ sơ và thẩm định thực tế các điều kiện sáp nhập, chia, tách trung 

tâm tư thục, lập báo cáo thẩm định để đánh giá tình hình đáp ứng các quy định tại 

khoản 1 Điều 35 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP trong thời hạn 15 ngày.  

Trường hợp sáp nhập, chia, tách trung tâm giáo dục nghề nghiệp - giáo 

dục thường xuyên tư thục, Sở Giáo dục và Đào tạo lấy ý kiến thống nhất bằng văn 

bản của Sở Lao động - Thương binh và Xã hội trước khi Giám đốc Sở Giáo dục và 

Đào tạo quyết định sáp nhập, chia, tách trung tâm.  

c) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày có báo cáo thẩm định, nếu 

đủ điều kiện thì Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định sáp nhập, chia, tách 

trung tâm; nếu chưa đủ điều kiện thì thông báo bằng văn bản cho tổ chức, cá nhân 

đề nghị sáp nhập, chia, tách trung tâm và nêu rõ lý do.  

3.2. Cách thức thực hiện:   

Gửi hồ sơ qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc trực tiếp đến 

Trung tâm Phục vụ Hành chính công tỉnh Quảng Nam, Số 159B Trần Quý Cáp, TP 

Tam Kỳ, tỉnh Quảng Nam (Ủy ban nhân dân cấp tỉnh (đối với trung tâm công lập) 

hoặc Sở Giáo dục và Đào tạo (đối với trung tâm tư thục).  

3.3. Thành phần, số lượng hồ sơ:  

3.3.1. Thành phần hồ sơ:  

a)) Tờ trình đề nghị sáp nhập, chia, tách trung tâm (theo Mẫu số 04 Phụ lục I  
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kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

b) Đề án sáp nhập, chia, tách trung tâm (theo Mẫu số 05 Phụ lục I kèm theo Nghị 

định số 125/2024/NĐ-CP).  

c) Ý kiến đồng thuận của nhà đầu tư đại diện ít nhất 75% tổng số vốn góp đối  

với việc sáp nhập, chia, tách trung tâm tư thục.  

3.3.2. Số lượng hồ sơ: 01 bộ.  

3.4. Thời hạn giải quyết:   

3.4.1. Đối với thành lập trung tâm công lập: 15 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ 

sơ hợp lệ, Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp quyết định việc sáp nhập, chia, tách trung 

tâm.  

3.4.2. Đối với thành lập trung tâm tư thục:   

  - Trường hợp hồ sơ không hợp lệ: Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ, nếu hồ sơ không hợp lệ thì Sở Giáo dục và Đào tạo thông báo bằng 

văn bản những nội dung cần chỉnh sửa cho tổ chức, cá nhân đề nghị sáp nhập, chia, 

tách trung tâm.  

  - Trường hợp hồ sơ hợp lệ: 10 ngày làm việc và 15 ngày, cụ thể:  

a) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Sở Giáo 

dục và Đào tạo chủ trì, phối hợp với các cơ quan có liên quan tổ chức thẩm định hồ 

sơ và thẩm định thực tế các điều kiện sáp nhập, chia, tách trung tâm tư thục, lập báo 

cáo thẩm định để đánh giá tình hình đáp ứng các quy định tại khoản 1 Điều 35 Nghị 

định số 125/2024/NĐ-CP trong thời hạn 15 ngày.  

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày có báo cáo thẩm định, nếu đủ 

điều kiện thì Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định sáp nhập, chia, tách trung 

tâm; nếu chưa đủ điều kiện thì thông báo bằng văn bản cho tổ chức, cá nhân đề nghị 

sáp nhập, chia, tách trung tâm và nêu rõ lý do.  

3.5.  Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:   

a) Sở Giáo dục và Đào tạo, Sở Nội vụ (đối với trung tâm công lập).  

b) Tổ chức, cá nhân (đối với trung tâm tư thục).  

3.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:   

3.6.1. Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh quyết định sáp nhập, chia, tách trung 

tâm công lập.  

3.6.2. Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định sáp nhập, chia, tách trung 

tâm tư thục.  

3.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:   

3.7.1. Quyết định sáp nhập, chia, tách trung tâm giáo dục thường xuyên, trung 

tâm giáo dục nghề nghiệp - giáo dục thường xuyên công lập của Chủ tịch Ủy ban 

nhân dân cấp tỉnh.  

3.7.2. Quyết định sáp nhập, chia, tách trung tâm giáo dục thường xuyên, trung 

tâm giáo dục nghề nghiệp - giáo dục thường xuyên tư thục của Giám đốc Sở Giáo 

dục và Đào tạo.  
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Quyết định sáp nhập, chia, tách trung tâm được công bố công khai trên các 

phương tiện thông tin đại chúng.  

3.8. Lệ phí:   Không.  

3.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:   

3.9.1. Tờ trình đề nghị sáp nhập, chia, tách trung tâm (theo Mẫu số 04 Phụ lục 

I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

3.9.2. Đề án sáp nhập, chia, tách trung tâm (theo Mẫu số 05 Phụ lục I kèm 

theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

3.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:   

Trung tâm được sáp nhập, chia, tách khi bảo đảm các yêu cầu sau đây: 

a) Bảo đảm quyền, lợi ích của nhà giáo và người học.  

b) Góp phần nâng cao chất lượng và hiệu quả giáo dục.  

c) Trung tâm được hình thành sau khi sáp nhập, chia, tách phải đáp ứng các  

điều kiện quy định tại Điều 32 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP:  
- Có địa điểm, cơ sở vật chất, phòng học, phòng chức năng, thiết bị dạy học đáp 

ứng yêu cầu của các chương trình giáo dục thường xuyên thực hiện tại trung tâm;  
- Có chương trình, tài liệu giảng dạy và học tập đáp ứng yêu cầu của các chương 

trình giáo dục thường xuyên thực hiện tại trung tâm theo quy định của Bộ Giáo dục 

và Đào tạo;  
- Có đội ngũ cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên và người lao động đủ về số 

lượng và đạt tiêu chuẩn bảo đảm thực hiện chương trình giáo dục thường xuyên theo 

quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo;  
- Có dự thảo quy chế tổ chức và hoạt động của trung tâm.  

Đối với trung tâm giáo dục nghề nghiệp - giáo dục thường xuyên, ngoài việc 

đáp ứng các điều kiện trên thì phải đáp ứng các điều kiện tương ứng để tổ chức 

thực hiện chương trình đào tạo nghề trình độ sơ cấp theo quy định của pháp luật về 

giáo dục nghề nghiệp.  

3.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ 

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.   
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Mẫu số 04. Tờ trình đề nghị sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục  

  

 .....(1).....  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

 ....(2)....  Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
 ________  _____________________________________  

 Số: ...... /.....-.....  ......, ngày... tháng... năm ......  

V/v ...(3).....  

  
Kính gửi:..................(4)....................  

  

1. Thông tin về cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị sáp nhập, chia, tách cơ 

sở giáo dục: ........................................................................................................   

2. Lý do, mục đích sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục ...............................  

Trường hợp sáp nhập cơ sở giáo dục, báo cáo các thông tin sau:  

3. Thông tin về cơ sở giáo dục sáp nhập:  

a) Thông tin về cơ sở giáo dục thứ nhất trước khi sáp nhập:  

- Tên cơ sở giáo dục:........................................................... ...........................   

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):............................................  

- Địa chỉ trụ sở chính:................................................. (5).................................  

- Số điện thoại:.......................................... Fax:............................................  

- Website (nếu có):................................... Email:..........................................   

[...]) Thông tin về cơ sở giáo dục thứ... trước khi sáp nhập: Báo cáo các thông 

tin như mục a nêu trên.  

[...]) Thông tin về cơ sở giáo dục sau khi sáp nhập:  

- Tên cơ sở giáo dục:.....................................................................................  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có): .............................................  

- Địa chỉ trụ sở chính: ........................................... (5)....................................  

- Số điện thoại:........................................... Fax:..........................................   

- Website (nếu có):........................................ Email:.......................................  

- Chức năng, nhiệm vụ:................................................................................  

Trường hợp chia, tách cơ sở giáo dục, báo cáo các thông tin sau:  

3. Thông tin về cơ sở giáo dục chia, tách:  

a) Tên cơ sở giáo dục trước khi chia, tách:........................................................ - 

Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):..........................................  

- Địa chỉ trụ sở chính:................................................ (5)..................................   

- Số điện thoại:.......................................... Fax:............................................  - 

Website (nếu có):................................... Email:........................................   

b) Thông tin về cơ sở giáo dục thứ nhất sau khi chia, tách:  

- Tên cơ sở giáo dục:........................................................................................  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):.............................................   
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- Địa chỉ trụ sở chính:.............................................(5)....................................  

- Số điện thoại:............................................ Fax:............................................   

- Website (nếu có):...................................... Email:........................................   

- Chức năng, nhiệm vụ:..................................................................................  

c) Thông tin về cơ sở giáo dục thứ... sau khi chia, tách: Báo cáo các thông tin  

như mục b nêu trên.  

(Kèm theo Đề án sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục)  

 Đề nghị................. (4)................ xem xét, quyết định.  

  

Nơi nhận:  QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA NGƯỜI KÝ (6)  
- ....  (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  
- .....  

  

  

  

  

  

Ghi chú:  
(1) Tên cơ quan quản lý cấp trên (nếu có) của cơ quan, tổ chức đề nghị chia, tách, sáp nhập cơ 

sở giáo dục.  
(2) Tên cơ quan, tổ chức đề nghị chia, tách, sáp nhập cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân 

sở hữu cơ sở giáo dục không ghi nội dung ở mục này.  
(3) Ghi rõ đề nghị chia hoặc tách hoặc sáp nhập.  
(4) Người có thẩm quyền chia, tách, sáp nhập cơ sở giáo dục.  
(5) Ghi địa chỉ số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, tỉnh/thành phố.  
(6) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị chia, tách, sáp 

nhập cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở giáo dục không phải đóng dấu.  
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Mẫu số 05. Đề án sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục 

  

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
____________________________________  

......, ngày..... tháng..... năm ....  

 

   

ĐỀ ÁN..................(1)...............  

  

Phần thứ nhất  

THỰC TRẠNG CỦA CƠ SỞ GIÁO DỤC   

TRƯỚC KHI SÁP NHẬP, CHIA, TÁCH  

  

Trường hợp sáp nhập cơ sở giáo dục, báo cáo các thông tin sau:  

I. CƠ SỞ GIÁO DỤC TRƯỚC KHI SÁP NHẬP  

A. CƠ SỞ GIÁO DỤC THỨ NHẤT   

1. Thông tin chung  
- Tên cơ sở giáo dục:................................................................................  
- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có): ......................................   
- Thuộc:............................................................................................................  - 

Địa chỉ trụ sở chính:........................................................... (2)...................   

- Số điện thoại:.................................... Fax:..............................................   
- Website (nếu có):..................................... Email:.....................................   
- Quyết định thành lập, cho phép thành lập: [Quyết định số....../QĐ-.......... ngày, 

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của quyết định].  
- Quyết định đổi tên, cho phép đổi tên (nếu có): [Quyết định số..../QĐ-.... ngày, 

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của từng quyết định].  
- Quyết định cho phép hoạt động giáo dục (nếu có): [số hiệu, ngày, tháng, năm 

cấp, cơ quan cấp].  
- Chức năng, nhiệm vụ:..............................................................................   

2. Khái quát quá trình hình thành và phát triển của cơ sở giáo dục   

3. Tổ chức bộ máy (số lượng và trình độ của đội ngũ cán bộ quản lý, nhà giáo và 

người lao động)  

4. Kết quả hoạt động của cơ sở giáo dục (từ khi được phép hoạt động đến trước 

khi sáp nhập)  

5. Số lượng người học tại cơ sở giáo dục (báo cáo theo từng cấp học/chương 

trình giáo dục)  

6. Đất đai, cơ sở vật chất, thiết bị, tài chính, tài sản  
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 [...]. CƠ SỞ GIÁO DỤC THỨ... (Báo cáo thông tin của từng cơ sở trước khi 

sáp nhập như tại Phần A nêu trên)  

Trường hợp chia, tách cơ sở giáo dục, báo cáo các thông tin sau:  

I. CƠ SỞ GIÁO DỤC TRƯỚC KHI CHIA, TÁCH  

1. Thông tin chung  

- Tên cơ sở giáo dục:..................................................................................  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có): ......................................  

- Thuộc:......................................................................................................   

- Địa chỉ trụ sở chính:........................................................... (2)................   

- Số điện thoại:........................................... Fax:.......................................   

- Website (nếu có):.......................................... Email:...............................   

- Quyết định thành lập, cho phép thành lập: [Quyết định số....../QĐ-

.......... ngày, tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của quyết định].  

- Quyết định đổi tên, cho phép đổi tên (nếu có): [Quyết định số..../QĐ-.... 

ngày, tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của từng quyết định].  

- Quyết định cho phép hoạt động giáo dục (nếu có): [số hiệu, ngày, tháng, 

năm cấp, cơ quan cấp].  

- Chức năng, nhiệm vụ:............................................................................  

2. Khái quát quá trình hình thành và phát triển của cơ sở giáo dục   

3. Tổ chức bộ máy (số lượng và trình độ của đội ngũ cán bộ quản lý, nhà giáo và 

người lao động)  

4. Kết quả hoạt động của cơ sở giáo dục (từ khi được phép hoạt động đến trước 

khi chia, tách)  

5. Số lượng người học tại cơ sở giáo dục (báo cáo theo từng cấp học/chương 

trình giáo dục)  

6. Đất đai, cơ sở vật chất, thiết bị, tài chính, tài sản  

II. NHẬN XÉT, ĐÁNH GIÁ CHUNG  

1. Ưu điểm, thuận lợi  

2. Hạn chế, khó khăn, vướng mắc  

  

Phần thứ hai  

PHƯƠNG ÁN SÁP NHẬP, CHIA, TÁCH  

  

I. SỰ CẦN THIẾT, CƠ SỞ PHÁP LÝ VÀ NGUYÊN TẮC SÁP NHẬP, 

CHIA, TÁCH,   

1. Sự cần thiết  

2. Cơ sở pháp lý  

3. Nguyên tắc sáp nhập, chia, tách  

II. PHƯƠNG ÁN SÁP NHẬP, CHIA, TÁCH,   

1. Phạm vi, đối tượng sáp nhập, chia, tách  
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2. Phương án sáp nhập, chia, tách  

a) Phương án bảo đảm quyền lợi của nhà giáo, cán bộ quản lý, nhân viên và  

người lao động trong từng cơ sở giáo dục:   

b) Phương án xử lý về tài chính, tài sản, cơ sở vật chất, thiết bị, đất đai:   

c) Phương án bảo đảm quyền lợi của người học:   

d) Phương án đối với các nội dung không thuộc phạm vi, đối tượng sáp nhập,  

chia, tách   

3. Kế hoạch, thời gian dự kiến, lộ trình thực hiện việc sáp nhập, chia, tách, cơ 

sở giáo dục   

4. Thủ tục và thời gian chuyển đổi tài sản, chuyển đổi vốn góp  

  

Phần thứ ba  

THÔNG TIN VỀ CƠ SỞ GIÁO DỤC SAU KHI SÁP NHẬP, CHIA, TÁCH  

(Báo cáo về từng cơ sở giáo dục sau khi sáp nhập, chia, tách)  

  

I. THÔNG TIN CHUNG  

1. Tên cơ sở giáo dục: .................................................................................  

Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có): ...........................................  

2. Thuộc: ……………………………………………………………….   

3. Địa chỉ trụ sở chính:............................................... (2)............................   

4. Số điện thoại:....................................... Fax:........................................... 

Website (nếu có):................................ Email:........................................   

5. Chức năng, nhiệm vụ: .............................................................................  

6. Họ và tên người dự kiến làm hiệu trưởng trường/giám đốc trung tâm:   

II. MỤC TIÊU, NHIỆM VỤ GIÁO DỤC  

1. Mục tiêu của cơ sở giáo dục: ……………………...………………..…  

2. Chức năng, nhiệm vụ của cơ sở giáo dục: ………….…………………..  

III. CHƯƠNG TRÌNH, NỘI DUNG GIÁO DỤC  

1. Chương trình, nội dung giáo dục: ……..…………………………………  

2. Các nội dung tích hợp (nếu có): …………………………………………  

3. Kế hoạch/lộ trình triển khai thực hiện chương trình:……………………..  

4. Tài liệu giảng dạy và học tập:…………………………………………….  

IV. ĐẤT ĐAI, CƠ SỞ VẬT CHẤT, THIẾT BỊ  

1. Đất đai: …………………………………………………………………  

2. Cơ sở vật chất, thiết bị để tổ chức thực hiện chương trình giáo dục:  

…………………………………………………………………………………….  

3. Phương tiện, học liệu tham khảo và các điều kiện khác.:………………  

4. Các điều kiện đảm bảo quy định về phòng cháy chữa cháy:….………….  

5. Hệ thống hồ sơ, sổ sách: …….………………………………………….  

V. TỔ CHỨC BỘ MÁY  
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1. Đội ngũ nhà giáo và cán bộ quản lý để tổ chức thực hiện chương trình giáo 

dục: ……………………………………………………………………….  

(Kèm theo: danh sách trích ngang và sơ yếu lý lịch của đội ngũ nhà giáo, cán bộ 

quản lý)  

2. Dự kiến đối tượng, quy mô tuyển sinh theo từng năm học:………………  

VI. NGUỒN LỰC VÀ TÀI CHÍNH  

1. Vốn đầu tư: Kế hoạch vốn đầu tư phải phù hợp với quy mô dự kiến của từng 

giai đoạn. Đối với cơ sở giáo dục tư thục phải có phương án huy động vốn và cân 

đối vốn theo từng giai đoạn để duy trì hoạt động của nhà trường.  

2. Cơ chế quản lý thu, chi học phí: Dự kiến các khoản thu, chi trong từng năm 

học.  

  

Phần thứ tư  

TỔ CHỨC THỰC HIỆN  

  

I. KẾ HOẠCH THỰC HIỆN (3)  

.........................................................................................................................   

II. TRÁCH NHIỆM THỰC HIỆN ĐỀ ÁN CỦA CÁC CƠ QUAN, ĐƠN VỊ 

CÓ LIÊN QUAN (4)  

.........................................................................................................................   

Phần thứ năm  

HIỆU QUẢ KINH TẾ, XÃ HỘI  

  

1. Về kinh tế.  

2. Về xã hội, môi trường.  

3. Tính bền vững của đề án.  

  

  (6)  (5)  

 (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  

   

Ghi chú:  
(1) Ghi [sáp nhập, chia, tách] + [tên cơ sở giáo dục đề nghị sáp nhập, chia, tách].  
(2) Ghi địa chỉ số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, tỉnh/thành phố.  
(3) Nêu rõ tiến độ, thời gian tổ chức thực hiện đề án sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục.  
(4) Quy định rõ trách nhiệm tổ chức thực hiện đề án sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục của 

các cơ quan, đơn vị có liên quan.  
(5) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị sáp nhập, chia, 

tách cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở giáo dục không phải đóng dấu.  
(6) Chức danh người đứng đầu cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp (nếu có).  
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  4. Mã TTHC: 1.005057 Giải thể trung tâm giáo dục thường xuyên, trung 

tâm giáo dục nghề nghiệp - giáo dục thường xuyên 

(Theo đề nghị của tổ chức, cá nhân thành lập trung tâm) 

 

4.1. Trình tự thực hiện:   

  4.1.1. Đối với trung tâm công lập:   

a) Sở Giáo dục và Đào tạo chủ trì, phối hợp với Sở Nội vụ xây dựng hồ sơ  

theo quy định tại điểm b khoản 3 Điều 37 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP 

trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh xem xét, quyết định.  

Trường hợp giải thể trung tâm giáo dục nghề nghiệp - giáo dục thường 

xuyên công lập, Sở Giáo dục và Đào tạo lấy ý kiến thống nhất bằng văn bản của Sở 

Lao động - Thương binh và Xã hội trước khi trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh 

quyết định giải thể trung tâm.  

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được văn bản của Sở 

Giáo dục và Đào tạo, Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh xem xét, quyết định việc 

giải thể trung tâm.  

4.1.2. Đối với trung tâm tư thục:   

a) Tổ chức, cá nhân gửi 01 bộ hồ sơ quy định tại điểm b khoản 3 Điều 37 

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính 

hoặc trực tiếp đến Sở Giáo dục và Đào tạo.  

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, nếu hồ sơ 

không hợp lệ thì Sở Giáo dục và Đào tạo thông báo bằng văn bản những nội dung cần 

chỉnh sửa cho tổ chức, cá nhân đề nghị giải thể trung tâm. Nếu hồ sơ hợp lệ, Sở Giáo 

dục và Đào tạo chủ trì, phối hợp với các cơ quan có liên quan tổ chức thẩm định hồ sơ 

đề nghị giải thể trung tâm và lập báo cáo thẩm định trong thời hạn 15 ngày.  

c) Trường hợp giải thể trung tâm giáo dục nghề nghiệp - giáo dục thường 

xuyên tư thục, Sở Giáo dục và Đào tạo lấy ý kiến thống nhất bằng văn bản của Sở Lao 

động - Thương binh và Xã hội trước khi Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định 

giải thể trung tâm.  

d) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày có báo cáo thẩm định, Giám 

đốc Sở Giáo dục và Đào tạo xem xét, quyết định giải thể trung tâm; nếu chưa quyết định 

giải thể thì thông báo bằng văn bản cho tổ chức, cá nhân đề nghị giải thể và nêu rõ lý 

do.  

4.2. Cách thức thực hiện: Gửi hồ sơ qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc 

bưu chính hoặc trực tiếp đến Trung tâm Phục vụ Hành chính công tỉnh Quảng Nam, 

Số 159B Trần Quý Cáp, TP Tam Kỳ, tỉnh Quảng Nam. 

4.3.  Thành phần, số lượng hồ sơ:  

  4.3.1. Thành phần hồ sơ:  

a) Tờ trình đề nghị giải thể trung tâm (theo Mẫu số 06 Phụ lục I kèm theo 

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

b) Đề án giải thể trung tâm (theo Mẫu số 07 Phụ lục I kèm theo Nghị định 

số 125/2024/NĐ-CP).   

  4.3.2. Số lượng hồ sơ: 01 bộ.  

  4.4. Thời hạn giải quyết:   
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4.4.1. Đối với thành lập trung tâm công lập: Trong thời hạn 05 ngày làm việc, 

kể từ ngày nhận được văn bản của Sở Giáo dục và Đào tạo, Chủ tịch Ủy ban nhân 

dân cấp tỉnh xem xét, quyết định việc giải thể trung tâm.  

4.4.2. Đối với thành lập trung tâm tư thục:   

- Trường hợp hồ sơ không hợp lệ: Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể 

từ ngày nhận đủ hồ sơ, Sở Giáo dục và Đào tạo thông báo bằng văn bản những nội 

dung cần chỉnh sửa cho tổ chức, cá nhân đề nghị giải thể trung tâm.   

- Trường hợp hồ sơ hợp lệ: 10 ngày làm việc và 15 ngày, cụ thể:  

a) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Sở Giáo 

dục và Đào tạo chủ trì, phối hợp với các cơ quan có liên quan tổ chức thẩm định hồ sơ 

đề nghị giải thể trung tâm và lập báo cáo thẩm định trong thời hạn 15 ngày.  

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày có báo cáo thẩm định, 

Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo xem xét, quyết định giải thể trung tâm; nếu chưa 

quyết định giải thể thì thông báo bằng văn bản cho tổ chức, cá nhân đề nghị giải thể 

và nêu rõ lý do.  

  4.5.  Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:   

a) Sở Giáo dục và Đào tạo (đối với trung tâm công lập).  

b) Tổ chức, cá nhân (đối với trung tâm tư thục).  

  4.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:   

4.6.1. Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh quyết định giải thể trung tâm giáo dục 

thường xuyên, trung tâm giáo dục nghề nghiệp - giáo dục thường xuyên công lập.  

4.6.2. Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định giải thể trung tâm giáo 

dục thường xuyên, trung tâm giáo dục nghề nghiệp - giáo dục thường xuyên tư thục.  

4.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:   

4.6.3. Quyết định giải thể trung tâm giáo dục thường xuyên, trung tâm giáo dục 

nghề nghiệp - giáo dục thường xuyên công lập của Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh.  

4.6.4. Quyết định giải thể trung tâm giáo dục thường xuyên, trung tâm giáo dục 

nghề nghiệp - giáo dục thường xuyên tư thục của Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo.  

Quyết định giải thể trung tâm được công bố công khai trên các phương tiện 

thông tin đại chúng  

  4.8. Lệ phí:   Không.  

  4.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:   

4.9.1. Tờ trình đề nghị giải thể trung tâm (theo Mẫu số 06 Phụ lục I kèm theo 

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

4.9.2. Đề án giải thể trung tâm (theo Mẫu số 07 Phụ lục I kèm theo Nghị định 

số 125/2024/NĐ-CP).   

  4.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:  Không.  

  4.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ 

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.  
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Mẫu số 06. Tờ trình đề nghị giải thể cơ sở giáo dục 
  
 .....(1)......  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

 .....(2).....  Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
 _________  _____________________________________  
 Số: ....../.......-......  ......, ngày... tháng... năm ......  
V/v đề nghị.......(3)........  

  

Kính gửi:................(4).....................  

  

1. Thông tin về cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị giải thể cơ sở giáo dục: …  

2. Đề nghị giải thể: ………………..(3)……………………………………...   

3. Thông tin về cơ sở giáo dục đề nghị giải thể:  

a) Tên cơ sở giáo dục:......................................................................................  

Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):................................................   

b) Thuộc:........................................................................................................  

c) Địa chỉ trụ sở chính:.................................................................................  

d) Số điện thoại:....................................., Fax:............................................  

Website:....................................... Email:.....................................................   

đ) Quyết định thành lập, cho phép thành lập: [Quyết định số....../QĐ-........ ngày,  

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của quyết định].  

e) Quyết định đổi tên, cho phép đổi tên (nếu có): [Quyết định số..../QĐ-.... ngày,  

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của từng quyết định].  

g) Quyết định cho phép hoạt động giáo dục (nếu có): [số hiệu, ngày, tháng, năm  

cấp, cơ quan cấp].  

4. Lý do giải thể cơ sở giáo dục: ....................................................................  

5. Phương án giải thể cơ sở giáo dục:  

a) Phương án giải quyết tài sản.  

b) Phương án bảo đảm quyền lợi của người học.  

c) Phương án bảo đảm quyền lợi của nhà giáo, cán bộ quản lý, nhân viên và  

người lao động.  

d) Phương án thực hiện nghĩa vụ về tài chính.  

đ) Phương án xử lý các vấn đề khác (nếu có).  

Đề nghị.................... (4)................... xem xét, quyết định.  

  

Nơi nhận:  QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA  

- ....         NGƯỜI KÝ (5)  
  

(Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)   
  

 Ghi chú:  
(1) Tên cơ quan quản lý cấp trên (nếu có) của cơ quan, tổ chức đề nghị giải thể cơ sở giáo dục.  
(2) Tên cơ quan, tổ chức đề nghị giải thể cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở 

giáo dục không ghi nội dung ở mục này.  
(3) Ghi rõ đề nghị giải thể [tên cơ sở giáo dục].  
(4) Người có thẩm quyền giải thể cơ sở giáo dục.  
(5) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị giải thể cơ sở 

giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở giáo dục không phải đóng dấu.  
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Mẫu số 07. Đề án giải thể cơ sở giáo dục 
  

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
_______________________________________  
......, ngày..... tháng..... năm ....  

   

ĐỀ ÁN  GIẢI 

THỂ………(1)……….  
___________  

  

Phần thứ nhất  

THỰC TRẠNG CƠ SỞ GIÁO DỤC   

  

I. THÔNG TIN CHUNG  

1. Tên cơ sở giáo dục:.......................................................................................  

Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):...............................................   

2. Thuộc:.................................................................................................  

3. Địa chỉ trụ sở chính:..................................................... (2).........................   

4. Số điện thoại:................................., Fax:.................................................  

Website:..................................., Email:.......................................................  

5. Quyết định thành lập, cho phép thành lập: [Quyết định số....../QĐ-........ ngày, 

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của quyết định].  

6. Quyết định đổi tên, cho phép đổi tên (nếu có): [Quyết định số....../QĐ-.......  

ngày, tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của từng quyết định].  

7. Quyết định cho phép hoạt động giáo dục (nếu có): [số hiệu, ngày, tháng, năm 

cấp, cơ quan cấp].  

8. Chức năng, nhiệm vụ:..................................................................................  

II. THỰC TRẠNG TỔ CHỨC HOẠT ĐỘNG  

1. Cơ cấu tổ chức  

2. Đội ngũ nhà giáo và cán bộ quản lý  

3. Kết quả hoạt động của cơ sở giáo dục (từ khi được phép hoạt động đến 

trước khi giải thể)  

4. Số lượng người học tại cơ sở giáo dục tại thời điểm đề nghị giải thể (báo 

cáo theo từng cấp học/chương trình giáo dục)  

5. Đất đai, cơ sở vật chất, thiết bị, tài chính, tài sản  

... .....................................................................................................................  

 III. NHẬN XÉT, ĐÁNH GIÁ CHUNG  

1. Ưu điểm, thuận lợi  

2. Hạn chế, khó khăn, vướng mắc  
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Phần thứ hai  

PHƯƠNG ÁN GIẢI THỂ + [TÊN CƠ SỞ GIÁO DỤC]  

  

I. LÝ DO GIẢI THỂ CƠ SỞ GIÁO DỤC  II. 

PHƯƠNG ÁN GIẢI THỂ CƠ SỞ GIÁO DỤC   

1. Phương án giải quyết tài sản.  

2. Phương án bảo đảm quyền lợi của người học.  

3. Phương án bảo đảm quyền lợi của nhà giáo, cán bộ quản lý, nhân viên 

và người lao động.  

4 Phương án thực hiện nghĩa vụ về tài chính. 5. 

Phương án xử lý các vấn đề khác (nếu có).  

  

Phần thứ ba  

TỔ CHỨC THỰC HIỆN  

  

I. KẾ HOẠCH THỰC HIỆN (3)  

II. TRÁCH NHIỆM THỰC HIỆN ĐỀ ÁN GIẢI THỂ CƠ SỞ 

GIÁO DỤC CỦA CÁC CƠ QUAN, ĐƠN VỊ CÓ LIÊN QUAN (4)  

  

  (6)   (5)   

 (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  

  

  

  

  

Ghi chú:  
(1) Ghi rõ loại hình và tên cơ sở giáo dục.  
(2) Ghi địa chỉ số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, tỉnh/thành phố.  
(3) Nêu rõ tiến độ, thời gian thực hiện đề án giải thể cơ sở giáo dục.  
(4) Quy định rõ trách nhiệm tổ chức thực hiện đề án giải thể cơ sở giáo dục của các cơ 

quan, đơn vị có liên quan.  
(5) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị giải thể 

cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở giáo dục không phải đóng dấu. (6) Chức 

danh người đứng đầu cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp (nếu có).  
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  5. Mã TTHC: 1.005053 - Thành lập hoặc cho phép thành lập trung tâm 

khác thực hiện nhiệm vụ giáo dục thường xuyên 

   5.1. Trình tự thực hiện:   

a) Nhà trường, tổ chức, cá nhân gửi 01 bộ hồ sơ quy định tại khoản 2 Điều 

44 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính 

hoặc trực tiếp đến Sở Giáo dục và Đào tạo.  

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, nếu hồ sơ 

không hợp lệ thì Sở Giáo dục và Đào tạo thông báo bằng văn bản những nội dung 

cần chỉnh sửa cho nhà trường, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập trung tâm.  

c) Trong thời hạn 10 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Sở Giáo dục 

và Đào tạo tổ chức thẩm định hồ sơ và thẩm định thực tế các điều kiện thành lập 

trung tâm; lập báo cáo thẩm định để đánh giá tình hình đáp ứng các quy định tại Điều 

43 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP.  

d) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày có báo cáo thẩm định, nếu 

đủ điều kiện thì Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định thành lập hoặc cho 

phép thành lập trung tâm khác thực hiện nhiệm vụ giáo dục thường xuyên; nếu chưa 

đủ điều kiện thì thông báo bằng văn bản cho nhà trường, tổ chức, cá nhân đề nghị 

thành lập trung tâm và nêu rõ lý do.  

5.2. Cách thức thực hiện: Gửi hồ sơ qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc 

bưu chính hoặc trực tiếp đến Trung tâm Phục vụ Hành chính công tỉnh Quảng Nam, 

Số 159B Trần Quý Cáp, TP Tam Kỳ, tỉnh Quảng Nam.  

5.3. Thành phần, số lượng hồ sơ:  

  5.3.1. Thành phần hồ sơ:  

a) Tờ trình đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập trung tâm (theo Mẫu 

số 01 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

b) Đề án thành lập hoặc cho phép thành lập trung tâm (theo Mẫu số 02 Phụ  

lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

c) Bản sao các văn bản pháp lý chứng minh quyền sử dụng đất, quyền sở 

hữu nhà hoặc hợp đồng thuê địa điểm trung tâm.  

d) Đối với trung tâm trực thuộc đại học, học viện, trường đại học, trường 

cao đẳng sư phạm nằm ngoài khuôn viên nhà trường và trung tâm do tổ chức, cá 

nhân đề nghị thành lập phải có văn bản pháp lý xác nhận về số tiền đầu tư thành lập 

trung tâm, bảo đảm tính hợp pháp, phù hợp với quy mô dự kiến tại thời điểm đề nghị 

thành lập trung tâm.  

đ) Dự thảo quy chế tổ chức và hoạt động của trung tâm, gồm các nội dung 

chủ yếu sau đây: Vị trí pháp lý, nhiệm vụ, quyền hạn của trung tâm; tổ chức, bộ máy 

của trung tâm; tổ chức hoạt động giáo dục trong trung tâm; nhiệm vụ và quyền của 

đội ngũ cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên, người lao động và người học; tài chính 

và tài sản của trung tâm; các vấn đề khác liên quan đến tổ chức và hoạt động của 

trung tâm.  

  5.3.2. Số lượng hồ sơ: 01 bộ.  

  5.4. Thời hạn giải quyết:   

5.4.1. Trường hợp hồ sơ không hợp lệ: Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể 

từ ngày nhận đủ hồ sơ, Sở Giáo dục và Đào tạo thông báo bằng văn bản những nội 

dung cần chỉnh sửa cho nhà trường, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập trung tâm.  
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5.4.2. Trường hợp hồ sơ hợp lệ: 10 ngày và 05 ngày làm việc, cụ thể:  

  a) Trong thời hạn 10 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Sở Giáo dục và 

Đào tạo tổ chức thẩm định hồ sơ và thẩm định thực tế các điều kiện thành lập trung 

tâm; lập báo cáo thẩm định để đánh giá tình hình đáp ứng các quy định tại Điều 43 

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP.  

  b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày có báo cáo thẩm định, nếu đủ 

điều kiện thì Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định cho phép thành lập trung 

tâm khác thực hiện nhiệm vụ giáo dục thường xuyên tư thục; nếu chưa đủ điều kiện 

thì thông báo bằng văn bản cho nhà trường, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập trung 

tâm và nêu rõ lý do.  

5.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Nhà trường, tổ chức, cá nhân.  

5.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Giám đốc Sở Giáo dục và Đào 

tạo quyết định thành lập các trung tâm trực thuộc; cho phép thành lập các trung tâm 

trực thuộc đại học, học viện, trường đại học, trường cao đẳng sư phạm nằm ngoài 

khuôn viên nhà trường; cho phép thành lập các trung tâm theo đề nghị của tổ chức, 

cá nhân.  

5.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:   

Quyết định thành lập hoặc cho phép thành lập trung tâm khác thực hiện 

nhiệm vụ giáo dục thường xuyên của Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo.  

Quyết định thành lập hoặc cho phép thành lập trung tâm khác thực hiện 

nhiệm vụ giáo dục thường xuyên được công bố công khai trên các phương tiện thông 

tin đại chúng.  

5.8. Lệ phí: Không.  

5.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:   

5.9.1. Tờ trình đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập trung tâm (theo Mẫu 

số 01 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

5.9.2. Đề án thành lập hoặc cho phép thành lập trung tâm (theo Mẫu số 02 Phụ 

lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

5.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:   

a) Có địa điểm, cơ sở vật chất, phòng học, phòng chức năng, thiết bị dạy học đáp 

ứng yêu cầu của các chương trình giáo dục thường xuyên thực hiện tại trung tâm.  

b) Có chương trình giáo dục, tài liệu giảng dạy và học tập đáp ứng yêu cầu của 

các chương trình giáo dục thường xuyên thực hiện tại trung tâm theo quy định của 

Bộ Giáo dục và Đào tạo.  

c) Có đội ngũ cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên và người lao động đủ về số 

lượng và đạt tiêu chuẩn đáp ứng yêu cầu của từng chương trình giáo dục thường 

xuyên thực hiện tại trung tâm theo quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo.  

d) Có dự thảo quy chế tổ chức và hoạt động của trung tâm.  

5.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ 

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.  
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Mẫu số 01. Tờ trình đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục 

  

…(1) .... 

…(2) ....  
________  

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  

______________________________________  

Số: …../…..-…..  
V/v đề nghị thành lập hoặc cho 

phép thành lập….(3)…  

…. , ngày … tháng … năm ..…  

  

Kính gửi: ……..(4)………..  

  

1. Thông tin về cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập hoặc cho phép thành  

lập cơ sở giáo dục: …………………………………………………………  

2. Lý do đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục:  

……………………………………………………………………………….  

3. Thông tin về cơ sở giáo dục đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập:  

- Tên cơ sở giáo dục: …………………………… ………………………….  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):………..………………….. 

- Địa chỉ trụ sở: ……..…………………………(5)……..…………………...  

- Số điện thoại:……..……………….… Fax:……..………………..………..  

- Website (nếu có):……..………………..…Email:……..……………….…. 

 4. Chức năng, nhiệm vụ của ……..………………(3)……..…………………  

5. Dự kiến quy mô tuyển sinh:……………………………………………….  

(Kèm theo Đề án thành lập hoặc cho phép thành lập..…………(3)….………) Đề 

nghị ……..…(4)……..… xem xét, quyết định.  

  

Nơi nhận:  QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA NGƯỜI KÝ (6)  
- ……....;  (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  
- ……..  

  
 Ghi chú:  

(1) Tên cơ quan quản lý cấp trên (nếu có) của cơ quan, tổ chức đề nghị thành lập hoặc cho phép 

thành lập cơ sở giáo dục.   
(2) Tên cơ quan, tổ chức đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục. Trường 

hợp là cá nhân không ghi nội dung ở mục này.  
(3) Tên cơ sở giáo dục.  
(4) Người có thẩm quyền thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục.  
(5) Địa điểm dự kiến đặt cơ sở giáo dục (số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, 

tỉnh/thành phố).  
(6) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập hoặc 

cho phép thành lập cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân không phải đóng dấu.  
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Mẫu số 02. Đề án thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục 
  

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
_______________________________________  
…, ngày….. tháng….. năm….  

  

ĐỀ ÁN   

THÀNH LẬP HOẶC CHO PHÉP THÀNH LẬP …(1)…  
_____________  

  

I. SỰ CẦN THIẾT THÀNH LẬP HOẶC CHO PHÉP THÀNH LẬP (1)  
1. Căn cứ pháp lý xây dựng đề án.  

2. Tình hình phát triển kinh tế - xã hội và sự phù hợp với quy hoạch của địa 

phương hoặc lĩnh vực.  

3. Nhu cầu giáo dục……..(2)… tại địa phương, khu vực.  

II. THÔNG TIN CHUNG VỀ CƠ SỞ GIÁO DỤC ĐỀ NGHỊ THÀNH LẬP 

HOẶC CHO PHÉP THÀNH LẬP  
1. Tên của cơ sở giáo dục: ………………………….  

2. Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):………..…………………..  

3. Địa chỉ trụ sở: ……..…………………………(3)……..…………………..  

- Số điện thoại:……..……………….… Fax:……..………………..………..  

- Website (nếu có):……..………………..…Email:……..……………….….  

4. Họ và tên người dự kiến làm hiệu trưởng hoặc giám đốc trung tâm:….. (kèm 

theo: sơ yếu lý lịch)  

III. MỤC TIÊU, NHIỆM VỤ GIÁO DỤC  
1. Mục tiêu của cơ sở giáo dục: ……………………...(4)………………..…  

2. Chức năng, nhiệm vụ của cơ sở giáo dục : ………….(5)…………………..  

IV. CHƯƠNG TRÌNH, NỘI DUNG GIÁO DỤC  

1. Chương trình, nội dung giáo dục: ……..(6)………………………………  

2. Các nội dung tích hợp (nếu có): ………(7)……………………………….  

3. Kế hoạch, lộ trình triển khai thực hiện chương trình:………………………  

4. Tài liệu giảng dạy và học tập:……………………………………………..  

V. ĐẤT ĐAI, CƠ SỞ VẬT CHẤT, THIẾT BỊ  
1. Thông tin về khu đất dự kiến xây dựng cơ sở giáo dục (nếu có): …..……  

2. Cơ sở vật chất, phương tiện, thiết bị giảng dạy và học tập: ......………….  

3. Phương tiện, học liệu tham khảo và các điều kiện khác: …………………  

4. Các điều kiện đảm bảo quy định về phòng cháy chữa cháy:….(8)……….  

5. Hệ thống hồ sơ, sổ sách: …….(9)………………………………………….  

VI. TỔ CHỨC BỘ MÁY  
1. Thông tin về đội ngũ cán bộ quản lý, nhà giáo và người lao động của cơ sở 

giáo dục (Kèm theo: danh sách trích ngang và sơ yếu lý lịch của đội ngũ cán bộ quản 

lý, nhà giáo và người lao động).  

2. Dự kiến đối tượng, quy mô tuyển sinh theo từng năm học/chương trình đào 

tạo, bồi dưỡng.  

VII. NGUỒN LỰC VÀ TÀI CHÍNH  
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1. Vốn đầu tư: Kế hoạch vốn đầu tư phải phù hợp với quy mô dự kiến của từng 

giai đoạn. Đối với cơ sở giáo dục tư thục phải có phương án huy động vốn và cân 

đối vốn theo từng giai đoạn để duy trì hoạt động của nhà trường.  

2. Cơ chế quản lý thu, chi học phí: Dự kiến các khoản thu, chi trong từng năm 

học/chương trình đào tạo, bồi dưỡng.  

VIII. PHƯƠNG HƯỚNG CHIẾN LƯỢC XÂY DỰNG VÀ PHÁT TRIỂN 

CƠ SỞ GIÁO DỤC  
1. Kế hoạch và tiến độ xây dựng cơ sở vật chất.  

2. Kế hoạch và tiến độ mua sắm thiết bị, phương tiện tổ chức thực hiện chương 

trình giáo dục.  

3. Kế hoạch và tiến độ tuyển dụng, đào tạo bồi dưỡng nhà giáo, cán bộ quản lý.  

4. Kế hoạch và tiến độ phát triển chương trình, nội dung giảng dạy.  

5. Kế hoạch và tiến độ sử dụng nguồn vốn thực hiện đề án.  

IX. CAM KẾT KẾ THỪA CÁC QUYỀN, NGHĨA VỤ VÀ TRÁCH NHIỆM  
(Chỉ áp dụng trong trường hợp trường mầm non, trường tiểu học, trường trung 

học chuyển địa điểm hoạt động giáo dục)  

1. Nghĩa vụ, trách nhiệm bảo đảm quyền lợi của nhà giáo, cán bộ quản lý, nhân 

viên và người lao động.  

2. Quyền, nghĩa vụ và trách nhiệm về tài chính, tài sản, cơ sở vật chất, thiết bị, 

đất đai.  

3. Nghĩa vụ, trách nhiệm bảo đảm quyền lợi của người học.   

4. Quyền, nghĩa vụ và trách nhiệm khác (nếu có).  

 (11)  (10)  

 (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  

  
Ghi chú: (1) Tên cơ sở giáo dục.  

(2) Ghi rõ cấp học.  
(3) Địa điểm dự kiến đặt cơ sở giáo dục (số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, 

tỉnh/thành phố).  
(4) Mô tả cụ thể mục tiêu của cơ sở giáo dục.  
(5) Mô tả cụ thể chức năng, nhiệm vụ của cơ sở giáo dục theo các quy định hiện hành.  
(6) Mô tả nội dung phát triển chương trình giáo dục theo quy định hiện hành.  
(7) Mô tả cụ thể nội dung chương trình tích hợp (nếu có).  
(8) Thiết kế cơ sở vật chất, trang thiết bị tối thiếu, phương án phòng cháy chữa cháy.  
(9) Các hồ sơ sổ sách theo quy định đối với nhà trường, tổ chuyên môn, tổ văn phòng, giáo 

viên.  
(10) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập/cho 

phép thành lập cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân không phải đóng dấu.  
(11) Phê duyệt của người đứng đầu cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp (nếu có) của cơ quan, tổ 

chức đề nghị thành lập/cho phép thành lập cơ sở giáo dục.  
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6. Mã TTHC: 1.005025 - Cho phép trung tâm khác thực hiện nhiệm vụ 

giáo dục thường xuyên hoạt động trở lại  

6.1. Trình tự thực hiện:   

Trong thời hạn bị đình chỉ, nếu nguyên nhân dẫn đến việc đình chỉ được khắc 

phục thì trung tâm thông báo bằng văn bản kèm theo minh chứng cho Giám đốc Sở 

Giáo dục và Đào tạo. Trong thời hạn 07 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được thông 

báo của trung tâm, Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định cho phép trung tâm 

hoạt động trở lại và công bố công khai trên các phương tiện thông tin đại chúng.  

6.2. Cách thức thực hiện:   

Gửi hồ sơ qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc trực tiếp đến 

Trung tâm Phục vụ Hành chính công tỉnh Quảng Nam, Số 159B Trần Quý Cáp, TP 

Tam Kỳ, tỉnh Quảng Nam.  

6.3. Thành phần, số lượng hồ sơ:  

6.3.1. Thành phần hồ sơ:   

Văn bản thông báo nguyên nhân dẫn đến việc đình chỉ được khắc phục kèm 

theo minh chứng.  

6.3.2. Số lượng hồ sơ: 01 bộ.  

6.4. Thời hạn giải quyết:   

07 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được thông báo của trung tâm.  

6.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:   

Trung tâm khác thực hiện nhiệm vụ giáo dục thường xuyên gồm: Trung tâm 

ngoại ngữ, tin học; trung tâm ngôn ngữ và văn hóa; trung tâm giáo dục kỹ năng sống; 

trung tâm bồi dưỡng kiến thức, văn hóa, nghệ thuật và các trung tâm khác thực hiện 

chương trình đào tạo, bồi dưỡng nâng cao năng lực làm việc, cập nhật, bổ sung kiến 

thức, kỹ năng cần thiết trong cuộc sống đáp ứng nhu cầu người học.  

6.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:   

Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định cho phép trung tâm khác thực 

hiện nhiệm vụ giáo dục thường xuyên hoạt động trở lại.  

6.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:   

Quyết định cho phép trung tâm khác thực hiện nhiệm vụ giáo dục thường 

xuyên hoạt động trở lại của Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo.  

Quyết định cho phép trung tâm hoạt động trở lại được công bố công khai trên 

các phương tiện thông tin đại chúng.  

6.8. Lệ phí:   Không.  

6.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:  Không.  

6.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:   

Trong thời hạn bị đình chỉ, nếu nguyên nhân dẫn đến việc đình chỉ được khắc phục.  

6.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ 

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.  
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  7. Mã TTHC: 1.005043 - Sáp nhập, chia, tách trung tâm khác thực hiện 

nhiệm vụ giáo dục thường xuyên  

  7.1. Trình tự thực hiện:   

a) Nhà trường, tổ chức, cá nhân gửi 01 bộ hồ sơ quy định tại khoản 3 Điều 

46 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính 

hoặc trực tiếp đến Sở Giáo dục và Đào tạo.  

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, nếu hồ sơ  

không hợp lệ thì Sở Giáo dục và Đào tạo thông báo bằng văn bản những nội dung 

cần chỉnh sửa cho nhà trường, tổ chức, cá nhân đề nghị sáp nhập, chia, tách trung 

tâm. Nếu hồ sơ hợp lệ, Sở Giáo dục và Đào tạo chủ trì, phối hợp với các cơ quan có 

liên quan tổ chức thẩm định hồ sơ và thẩm định thực tế các điều kiện sáp nhập, chia, 

tách trung tâm, lập báo cáo thẩm định để đánh giá tình hình đáp ứng các quy định tại 

khoản 1 Điều 46 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP trong thời hạn 10 ngày.  

c) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày có báo cáo thẩm định, nếu 

đủ điều kiện thì Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định sáp nhập, chia, tách 

trung tâm; nếu chưa đủ điều kiện thì thông báo bằng văn bản cho nhà trường, tổ chức, 

cá nhân đề nghị sáp nhập, chia, tách và nêu rõ lý do.  

7.2. Cách thức thực hiện:   

Gửi hồ sơ qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc trực tiếp đến 

Trung tâm Phục vụ Hành chính công tỉnh Quảng Nam, Số 159B Trần Quý Cáp, TP 

Tam Kỳ, tỉnh Quảng Nam.  

7.3. Thành phần, số lượng hồ sơ:  

  7.3.1. Thành phần hồ sơ:  

  a) Tờ trình đề nghị sáp nhập, chia, tách trung tâm (theo Mẫu số 04 Phụ lục I  

kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

  b) Đề án sáp nhập, chia, tách trung tâm (theo Mẫu số 05 Phụ lục I kèm theo 

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

  c) Ý kiến đồng thuận của nhà đầu tư đại diện ít nhất 75% tổng số vốn góp đối  

với việc sáp nhập, chia, tách trung tâm tư thục.  

  7.3.2. Số lượng hồ sơ: 01 bộ.  

  7.4. Thời hạn giải quyết:   

7.4.1. Trường hợp hồ sơ không hợp lệ: Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể 

từ ngày nhận đủ hồ sơ, Sở Giáo dục và Đào tạo thông báo bằng văn bản những nội 

dung cần chỉnh sửa cho nhà trường, tổ chức, cá nhân đề nghị sáp nhập, chia, tách 

trung tâm.  

7.4.2. Trường hợp hồ sơ hợp lệ: 10 ngày làm việc và 10 ngày, cụ thể:  

a) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, nếu hồ sơ 

hợp lệ, Sở Giáo dục và Đào tạo chủ trì, phối hợp với các cơ quan có liên quan tổ 

chức thẩm định hồ sơ và thẩm định thực tế các điều kiện sáp nhập, chia, tách trung 

tâm, lập báo cáo thẩm định để đánh giá tình hình đáp ứng các quy định tại khoản 1 

Điều 46 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP trong thời hạn 10 ngày.  

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày có báo cáo thẩm định, nếu 

đủ điều kiện thì Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định sáp nhập, chia, tách 

trung tâm; nếu chưa đủ điều kiện thì thông báo bằng văn bản cho nhà trường, tổ chức, 

cá nhân đề nghị sáp nhập, chia, tách và nêu rõ lý do.  
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  7.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:  Nhà trường, tổ chức, cá nhân.  

  7.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:   

Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định sáp nhập, chia, tách các trung 

tâm trực thuộc; cho phép thành lập các trung tâm trực thuộc đại học, học viện, trường 

đại học, trường cao đẳng sư phạm nằm ngoài khuôn viên nhà trường; cho phép thành 

lập các trung tâm theo đề nghị của tổ chức, cá nhân (các trung tâm thuộc thẩm quyền 

thành lập hoặc cho phép thành lập quy định tại điểm b khoản 1 Điều 44 Nghị định 

số 125/2024/NĐ-CP).  

  7.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:   

Quyết định sáp nhập, chia, tách trung tâm khác thực hiện nhiệm vụ giáo dục 

thường xuyên của Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo.  

Quyết định sáp nhập, chia, tách trung tâm được công bố công khai trên các 

phương tiện thông tin đại chúng.  

  7.8. Lệ phí:   Không.  

  7.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:   

7.9.1. Tờ trình đề nghị sáp nhập, chia, tách trung tâm (theo Mẫu số 04 Phụ lục 

I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

7.9.2. Đề án sáp nhập, chia, tách trung tâm (theo Mẫu số 05 Phụ lục I kèm 

theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

  7.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:   

  Trung tâm được sáp nhập, chia, tách khi bảo đảm các yêu cầu sau đây:  

a) Bảo đảm quyền, lợi ích của nhà giáo và người học.  

b) Góp phần nâng cao chất lượng và hiệu quả giáo dục.  

c) Trung tâm được hình thành sau khi sáp nhập, chia, tách phải đáp ứng các  

điều kiện quy định tại Điều 43 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP:  
- Có địa điểm, cơ sở vật chất, phòng học, phòng chức năng, thiết bị dạy học đáp 

ứng yêu cầu của các chương trình giáo dục thường xuyên thực hiện tại trung tâm;  
- Có chương trình giáo dục, tài liệu giảng dạy và học tập đáp ứng yêu cầu của 

các chương trình giáo dục thường xuyên thực hiện tại trung tâm theo quy định của 

Bộ Giáo dục và Đào tạo;  
- Có đội ngũ cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên và người lao động đủ về số 

lượng và đạt tiêu chuẩn bảo đảm thực hiện chương trình giáo dục thường xuyên theo 

quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo;  
- Có dự thảo quy chế tổ chức và hoạt động của trung tâm.  

  7.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ 

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.   
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Mẫu số 04. Tờ trình đề nghị sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục  

  
 .....(1).....  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  
 ....(2)....  Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
 ________  _____________________________________  
 Số: ...... /.....-.....  ......, ngày... tháng... năm ......  
V/v ...(3).....  

  
Kính gửi:..................(4)....................  

  

1. Thông tin về cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo 

dục: ..................................................................................................................   

2. Lý do, mục đích sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục ..................................  

Trường hợp sáp nhập cơ sở giáo dục, báo cáo các thông tin sau:  

3. Thông tin về cơ sở giáo dục sáp nhập:  

a) Thông tin về cơ sở giáo dục thứ nhất trước khi sáp nhập:  

- Tên cơ sở giáo dục:........................................................... ...........................   

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):............................................  

- Địa chỉ trụ sở chính:................................................. (5).................................  

- Số điện thoại:.......................................... Fax:............................................  

- Website (nếu có):................................... Email:..........................................   

[...]) Thông tin về cơ sở giáo dục thứ... trước khi sáp nhập: Báo cáo các thông 

tin như mục a nêu trên.  

[...]) Thông tin về cơ sở giáo dục sau khi sáp nhập:  

- Tên cơ sở giáo dục:.....................................................................................  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có): .............................................  

- Địa chỉ trụ sở chính: ........................................... (5)....................................  

- Số điện thoại:........................................... Fax:..........................................   

- Website (nếu có):........................................ Email:.......................................  

- Chức năng, nhiệm vụ:................................................................................  

Trường hợp chia, tách cơ sở giáo dục, báo cáo các thông tin sau:  

4. Thông tin về cơ sở giáo dục chia, tách:  

a) Tên cơ sở giáo dục trước khi chia, tách:........................................................  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):..........................................  

- Địa chỉ trụ sở chính:................................................ (5)..................................   

- Số điện thoại:.......................................... Fax:............................................   

- Website (nếu có):................................... Email:........................................   

b) Thông tin về cơ sở giáo dục thứ nhất sau khi chia, tách:  

- Tên cơ sở giáo dục:........................................................................................  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):.............................................   

- Địa chỉ trụ sở chính:.............................................(5)....................................  

- Số điện thoại:............................................ Fax:............................................   

- Website (nếu có):...................................... Email:........................................   

- Chức năng, nhiệm vụ:..................................................................................  

c) Thông tin về cơ sở giáo dục thứ... sau khi chia, tách: Báo cáo các thông tin  

như mục b nêu trên.  
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(Kèm theo Đề án sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục)  

 Đề nghị................. (4)................ xem xét, quyết định.  

  

Nơi nhận:  QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA NGƯỜI KÝ (6)  
- ....       (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  
- .....  

  

  

  

  

  
Ghi chú:  

(1) Tên cơ quan quản lý cấp trên (nếu có) của cơ quan, tổ chức đề nghị chia, tách, sáp nhập cơ 

sở giáo dục.  
(2) Tên cơ quan, tổ chức đề nghị chia, tách, sáp nhập cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân 

sở hữu cơ sở giáo dục không ghi nội dung ở mục này.  
(3) Ghi rõ đề nghị chia hoặc tách hoặc sáp nhập.  
(4) Người có thẩm quyền chia, tách, sáp nhập cơ sở giáo dục.  
(5) Ghi địa chỉ số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, tỉnh/thành phố.  
(6) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị chia, tách, sáp 

nhập cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở giáo dục không phải đóng dấu.  
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Mẫu số 05. Đề án sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục 
  

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
____________________________________  

......, ngày..... tháng..... năm ....  

  

   

ĐỀ ÁN..................(1)...............  
  

Phần thứ nhất  

THỰC TRẠNG CỦA CƠ SỞ GIÁO DỤC   

TRƯỚC KHI SÁP NHẬP, CHIA, TÁCH  
  

Trường hợp sáp nhập cơ sở giáo dục, báo cáo các thông tin sau:  

I. CƠ SỞ GIÁO DỤC TRƯỚC KHI SÁP NHẬP  

A. CƠ SỞ GIÁO DỤC THỨ NHẤT   
1. Thông tin chung  

- Tên cơ sở giáo dục:................................................................................  
- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có): .......................................   
- Thuộc:...................................................................................................... 

        - Địa chỉ trụ sở chính:........................................................... (2).................   
- Số điện thoại:.................................... Fax:.............................................   
- Website (nếu có):..................................... Email:....................................   
- Quyết định thành lập, cho phép thành lập: [Quyết định số....../QĐ-.......... ngày, 

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của quyết định].  
- Quyết định đổi tên, cho phép đổi tên (nếu có): [Quyết định số..../QĐ-.... ngày, 

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của từng quyết định].  
- Quyết định cho phép hoạt động giáo dục (nếu có): [số hiệu, ngày, tháng, năm 

cấp, cơ quan cấp].  
- Chức năng, nhiệm vụ:..............................................................................   

2. Khái quát quá trình hình thành và phát triển của cơ sở giáo dục   

3. Tổ chức bộ máy (số lượng và trình độ của đội ngũ cán bộ quản lý, nhà giáo và 

người lao động)  

4. Kết quả hoạt động của cơ sở giáo dục (từ khi được phép hoạt động đến trước 

khi sáp nhập)  

5. Số lượng người học tại cơ sở giáo dục (báo cáo theo từng cấp học/chương trình 

giáo dục)  

6. Đất đai, cơ sở vật chất, thiết bị, tài chính, tài sản  

 [...]. CƠ SỞ GIÁO DỤC THỨ... (Báo cáo thông tin của từng cơ sở trước khi 

sáp nhập như tại Phần A nêu trên)  

Trường hợp chia, tách cơ sở giáo dục, báo cáo các thông tin sau:  

I. CƠ SỞ GIÁO DỤC TRƯỚC KHI CHIA, TÁCH  
1. Thông tin chung  

- Tên cơ sở giáo dục:.................................................................................  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có): ......................................  



181  

  

- Thuộc:......................................................................................................  

- Địa chỉ trụ sở chính:........................................................... (2)..............   

- Số điện thoại:........................................... Fax:.....................................   

- Website (nếu có):.......................................... Email:...............................   

- Quyết định thành lập, cho phép thành lập: [Quyết định số....../QĐ-.......... ngày, 

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của quyết định].  

- Quyết định đổi tên, cho phép đổi tên (nếu có): [Quyết định số..../QĐ-.... ngày, 

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của từng quyết định].  

- Quyết định cho phép hoạt động giáo dục (nếu có): [số hiệu, ngày, tháng, năm 

cấp, cơ quan cấp].  

- Chức năng, nhiệm vụ:..........................................................................  

2. Khái quát quá trình hình thành và phát triển của cơ sở giáo dục   

3. Tổ chức bộ máy (số lượng và trình độ của đội ngũ cán bộ quản lý, nhà giáo và 

người lao động)  

4. Kết quả hoạt động của cơ sở giáo dục (từ khi được phép hoạt động đến trước 

khi chia, tách)  

5. Số lượng người học tại cơ sở giáo dục (báo cáo theo từng cấp học/chương trình 

giáo dục)  

6. Đất đai, cơ sở vật chất, thiết bị, tài chính, tài sản  

II. NHẬN XÉT, ĐÁNH GIÁ CHUNG  
1. Ưu điểm, thuận lợi  

2. Hạn chế, khó khăn, vướng mắc  

  

Phần thứ hai  

PHƯƠNG ÁN SÁP NHẬP, CHIA, TÁCH  
  

I. SỰ CẦN THIẾT, CƠ SỞ PHÁP LÝ VÀ NGUYÊN TẮC SÁP NHẬP, 

CHIA, TÁCH,   
1. Sự cần thiết  

2. Cơ sở pháp lý  

3. Nguyên tắc sáp nhập, chia, tách  

II. PHƯƠNG ÁN SÁP NHẬP, CHIA, TÁCH,   
1. Phạm vi, đối tượng sáp nhập, chia, tách  

2. Phương án sáp nhập, chia, tách  

a) Phương án bảo đảm quyền lợi của nhà giáo, cán bộ quản lý, nhân viên và  

người lao động trong từng cơ sở giáo dục:   

b) Phương án xử lý về tài chính, tài sản, cơ sở vật chất, thiết bị, đất đai:   

c) Phương án bảo đảm quyền lợi của người học:   

d) Phương án đối với các nội dung không thuộc phạm vi, đối tượng sáp nhập,  

chia, tách   

3. Kế hoạch, thời gian dự kiến, lộ trình thực hiện việc sáp nhập, chia, tách, cơ sở 

giáo dục   

4. Thủ tục và thời gian chuyển đổi tài sản, chuyển đổi vốn góp  
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Phần thứ ba  

THÔNG TIN VỀ CƠ SỞ GIÁO DỤC SAU KHI SÁP NHẬP, CHIA, TÁCH  
(Báo cáo về từng cơ sở giáo dục sau khi sáp nhập, chia, tách)  

  

I. THÔNG TIN CHUNG  
1. Tên cơ sở giáo dục: .................................................................................  

Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có): ...........................................  

2. Thuộc: ……………………………………………………………….   

3. Địa chỉ trụ sở chính:............................................... (2)............................   

4. Số điện thoại:....................................... Fax:............................................ 

Website (nếu có):................................ Email:........................................   

5. Chức năng, nhiệm vụ: .............................................................................  

6. Họ và tên người dự kiến làm hiệu trưởng trường/giám đốc trung tâm:   

II. MỤC TIÊU, NHIỆM VỤ GIÁO DỤC  
1. Mục tiêu của cơ sở giáo dục: ……………………...………………..…  

2. Chức năng, nhiệm vụ của cơ sở giáo dục: ………….…………………..  

III. CHƯƠNG TRÌNH, NỘI DUNG GIÁO DỤC  

1. Chương trình, nội dung giáo dục: ……..…………………………………  

2. Các nội dung tích hợp (nếu có): …………………………………………  

3. Kế hoạch/lộ trình triển khai thực hiện chương trình:……………………..  

4. Tài liệu giảng dạy và học tập:…………………………………………….  

IV. ĐẤT ĐAI, CƠ SỞ VẬT CHẤT, THIẾT BỊ  
1. Đất đai: …………………………………………………………………  

2. Cơ sở vật chất, thiết bị để tổ chức thực hiện chương trình giáo dục:  

…………………………………………………………………………………….  

3. Phương tiện, học liệu tham khảo và các điều kiện khác.:………………  

4. Các điều kiện đảm bảo quy định về phòng cháy chữa cháy:….………….  

5. Hệ thống hồ sơ, sổ sách: …….………………………………………….  

V. TỔ CHỨC BỘ MÁY  
1. Đội ngũ nhà giáo và cán bộ quản lý để tổ chức thực hiện chương trình giáo 

dục: ……………………………………………………………………….  

(Kèm theo: danh sách trích ngang và sơ yếu lý lịch của đội ngũ nhà giáo, cán bộ 

quản lý)  

2. Dự kiến đối tượng, quy mô tuyển sinh theo từng năm học:………………  

VI. NGUỒN LỰC VÀ TÀI CHÍNH  
1. Vốn đầu tư: Kế hoạch vốn đầu tư phải phù hợp với quy mô dự kiến của từng 

giai đoạn. Đối với cơ sở giáo dục tư thục phải có phương án huy động vốn và cân 

đối vốn theo từng giai đoạn để duy trì hoạt động của nhà trường.  

2. Cơ chế quản lý thu, chi học phí: Dự kiến các khoản thu, chi trong từng năm 

học.  

 

 

 

 

  



183  

  

Phần thứ tư  

TỔ CHỨC THỰC HIỆN  
  

I. KẾ HOẠCH THỰC HIỆN (3)  

................................................................................................................................  

II. TRÁCH NHIỆM THỰC HIỆN ĐỀ ÁN CỦA CÁC CƠ QUAN, ĐƠN VỊ 

CÓ LIÊN QUAN (4)  
   ......................................................................................................................... 

Phần thứ năm  

HIỆU QUẢ KINH TẾ, XÃ HỘI  

  

1. Về kinh tế.  

2. Về xã hội, môi trường.  

3. Tính bền vững của đề án.  

  

  (6)  (5)  

 (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  

  

  
Ghi chú:  

(1) Ghi [sáp nhập, chia, tách] + [tên cơ sở giáo dục đề nghị sáp nhập, chia, tách].  
(2) Ghi địa chỉ số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, tỉnh/thành phố.  
(3) Nêu rõ tiến độ, thời gian tổ chức thực hiện đề án sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục.  
(4) Quy định rõ trách nhiệm tổ chức thực hiện đề án sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục của 

các cơ quan, đơn vị có liên quan.  
(5) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị sáp nhập, chia, 

tách cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở giáo dục không phải đóng dấu.  
(6) Chức danh người đứng đầu cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp (nếu có).  
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  8. Mã TTHC: 1.005036 - Giải thể trung tâm khác thực hiện nhiệm vụ giáo 

dục thường xuyên (Theo đề nghị của tổ chức, cá nhân thành lập trung tâm)  

8.1. Trình tự thực hiện:   

a) Nhà trường, tổ chức, cá nhân gửi 01 bộ hồ sơ quy định tại điểm b khoản 3 

Điều 47 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu 

chính hoặc trực tiếp đến Sở Giáo dục và Đào tạo.  

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, nếu hồ sơ 

không hợp lệ thì Sở Giáo dục và Đào tạo thông báo bằng văn bản những nội dung 

cần chỉnh sửa cho nhà trường, tổ chức, cá nhân đề nghị giải thể trung tâm. Nếu hồ 

sơ hợp lệ, Sở Giáo dục và Đào tạo chủ trì, phối hợp với các cơ quan có liên quan tổ 

chức thẩm định hồ sơ đề nghị giải thể trung tâm và lập báo cáo thẩm định trong thời 

hạn 10 ngày.  

c) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày có báo cáo thẩm định, Giám 

đốc Sở Giáo dục và Đào tạo xem xét, quyết định giải thể trung tâm; nếu chưa quyết 

định giải thể thì thông báo bằng văn bản cho nhà trường, tổ chức, cá nhân đề nghị 

giải thể và nêu rõ lý do.  

8.2. Cách thức thực hiện:   

Gửi hồ sơ qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc trực tiếp đến 

Trung tâm Phục vụ Hành chính công tỉnh Quảng Nam, số 159B Trần Quý Cáp, TP 

Tam Kỳ, tỉnh Quảng Nam.  

8.3. Thành phần, số lượng hồ sơ:  

8.3.1. Thành phần hồ sơ:  

a) Tờ trình đề nghị giải thể của nhà trường, tổ chức, cá nhân (theo Mẫu số 

06 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

b) Đề án giải thể trung tâm (theo Mẫu số 07 Phụ lục I kèm theo Nghị định 

số 125/2024/NĐ-CP).   

8.3.2. Số lượng hồ sơ: 01 bộ.  

8.4. Thời hạn giải quyết:   

8.4.1. Trường hợp hồ sơ không hợp lệ: Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể 

từ ngày nhận đủ hồ sơ, Sở Giáo dục và Đào tạo thông báo bằng văn bản những nội 

dung cần chỉnh sửa cho nhà trường, tổ chức, cá nhân đề nghị giải thể trung tâm.    

8.4.2. Trường hợp hồ sơ hợp lệ: 10 ngày làm việc và 10 ngày, cụ thể:  

a) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, nếu hồ sơ 

hợp lệ, Sở Giáo dục và Đào tạo chủ trì, phối hợp với các cơ quan có liên quan tổ 

chức thẩm định hồ sơ đề nghị giải thể trung tâm và lập báo cáo thẩm định trong thời 

hạn 10 ngày.  

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày có báo cáo thẩm định, 

Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo xem xét, quyết định giải thể trung tâm; nếu chưa 

quyết định giải thể thì thông báo bằng văn bản cho nhà trường, tổ chức, cá nhân đề 

nghị giải thể và nêu rõ lý do.  

8.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:  Nhà trường, tổ chức, cá nhân.  
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8.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:   

Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định giải thể các trung tâm trực thuộc; 

cho phép thành lập các trung tâm trực thuộc đại học, học viện, trường đại học, trường 

cao đẳng sư phạm nằm ngoài khuôn viên nhà trường; cho phép thành lập các trung 

tâm theo đề nghị của tổ chức, cá nhân (các trung tâm thuộc thẩm quyền thành lập 

hoặc cho phép thành lập quy định tại điểm b khoản 1 Điều 44 của Nghị định số 

125/2024/NĐ-CP).  

8.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:   

Quyết định giải thể trung tâm khác thực hiện nhiệm vụ giáo dục thường xuyên 

của Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo.  

Quyết định giải thể trung tâm được công bố công khai trên các phương tiện 

thông tin đại chúng  

8.8. Lệ phí:   Không.  

8.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:   

8.9.1. Tờ trình đề nghị giải thể của nhà trường, tổ chức, cá nhân (theo Mẫu số 

06 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

8.9.2. Đề án giải thể trung tâm (theo Mẫu số 07 Phụ lục I kèm theo Nghị định 

số 125/2024/NĐ-CP).   

8.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:  Không.  

8.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ 

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.  
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Mẫu số 06. Tờ trình đề nghị giải thể cơ sở giáo dục 
  
 .....(1)......  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

 .....(2).....  Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
 _________  _____________________________________  
 Số: ....../.......-......  ......, ngày... tháng... năm ......  
V/v đề nghị.......(3)........  

  

Kính gửi:................(4).....................  

  

1. Thông tin về cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị giải thể cơ sở giáo dục: …  

2. Đề nghị giải thể: ………………..(3)……………………………………...   

3. Thông tin về cơ sở giáo dục đề nghị giải thể:  

a) Tên cơ sở giáo dục:...................................................................................... 

Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):................................................   

b) Thuộc:...............................................................................................  

c) Địa chỉ trụ sở chính:................................................................................  

d) Số điện thoại:....................................., Fax:............................................  

Website:.................................... Email:.....................................................   

đ) Quyết định thành lập, cho phép thành lập: [Quyết định số....../QĐ-........ ngày,  

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của quyết định].  

e) Quyết định đổi tên, cho phép đổi tên (nếu có): [Quyết định số..../QĐ-.... ngày,  

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của từng quyết định].  

g) Quyết định cho phép hoạt động giáo dục (nếu có): [số hiệu, ngày, tháng, năm  

cấp, cơ quan cấp].  

4. Lý do giải thể cơ sở giáo dục: ....................................................................  

5. Phương án giải thể cơ sở giáo dục:  

a) Phương án giải quyết tài sản.  

b) Phương án bảo đảm quyền lợi của người học.  

c) Phương án bảo đảm quyền lợi của nhà giáo, cán bộ quản lý, nhân viên và  

người lao động.  

d) Phương án thực hiện nghĩa vụ về tài chính.  

đ) Phương án xử lý các vấn đề khác (nếu có).  

Đề nghị.................... (4)................... xem xét, quyết định.  

  

Nơi nhận:  QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA  

- ....        NGƯỜI KÝ (5)  
  

(Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)   
  Ghi chú:  

(1) Tên cơ quan quản lý cấp trên (nếu có) của cơ quan, tổ chức đề nghị giải thể cơ sở giáo dục.  
(2) Tên cơ quan, tổ chức đề nghị giải thể cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở 

giáo dục không ghi nội dung ở mục này.  
(3) Ghi rõ đề nghị giải thể [tên cơ sở giáo dục].  
(4) Người có thẩm quyền giải thể cơ sở giáo dục.  
(5) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị giải thể cơ sở 

giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở giáo dục không phải đóng dấu.  
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Mẫu số 07. Đề án giải thể cơ sở giáo dục 

  

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
_______________________________________  
......, ngày..... tháng..... năm ....  

   

ĐỀ ÁN  GIẢI 

THỂ………(1)……….  
___________  

  

Phần thứ nhất  

THỰC TRẠNG CƠ SỞ GIÁO DỤC   

  

I. THÔNG TIN CHUNG  

1. Tên cơ sở giáo dục:.................................................................................   

Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):.............................................   

2. Thuộc:......................................................................................................  

3. Địa chỉ trụ sở chính:..................................................... (2)......................   

4. Số điện thoại:....................................., Fax:............................................  

Website:......................................., Email:.................................................  

5. Quyết định thành lập, cho phép thành lập: [Quyết định số....../QĐ-........ 

ngày, tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của quyết định].  

6. Quyết định đổi tên, cho phép đổi tên (nếu có): [Quyết định số....../QĐ-  

ngày, tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của từng quyết định].  

7. Quyết định cho phép hoạt động giáo dục (nếu có): [số hiệu, ngày, tháng, 

năm cấp, cơ quan cấp].  

8. Chức năng, nhiệm vụ:.............................................................................  

II. THỰC TRẠNG TỔ CHỨC HOẠT ĐỘNG  

1. Cơ cấu tổ chức  

2. Đội ngũ nhà giáo và cán bộ quản lý  

3. Kết quả hoạt động của cơ sở giáo dục (từ khi được phép hoạt động đến 

trước khi giải thể)  

4. Số lượng người học tại cơ sở giáo dục tại thời điểm đề nghị giải thể (báo 

cáo theo từng cấp học/chương trình giáo dục)  

5. Đất đai, cơ sở vật chất, thiết bị, tài chính, tài sản  

... .....................................................................................................................  

  

III. NHẬN XÉT, ĐÁNH GIÁ CHUNG  

1. Ưu điểm, thuận lợi  

2. Hạn chế, khó khăn, vướng mắc  
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 Phần thứ hai  

PHƯƠNG ÁN GIẢI THỂ + [TÊN CƠ SỞ GIÁO DỤC]  

  

I. LÝ DO GIẢI THỂ CƠ SỞ GIÁO DỤC  II. 

PHƯƠNG ÁN GIẢI THỂ CƠ SỞ GIÁO DỤC   

1. Phương án giải quyết tài sản.  

2. Phương án bảo đảm quyền lợi của người học.  

3. Phương án bảo đảm quyền lợi của nhà giáo, cán bộ quản lý, nhân viên 

và người lao động.  

4 Phương án thực hiện nghĩa vụ về tài chính. 5. 

Phương án xử lý các vấn đề khác (nếu có).  

  

Phần thứ ba  

TỔ CHỨC THỰC HIỆN  

  

I. KẾ HOẠCH THỰC HIỆN (3)  

II. TRÁCH NHIỆM THỰC HIỆN ĐỀ ÁN GIẢI THỂ CƠ SỞ 

GIÁO DỤC CỦA CÁC CƠ QUAN, ĐƠN VỊ CÓ LIÊN QUAN (4)  

  

  (6)   (5)   

 (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  

  

  

  

  

Ghi chú:  
(1) Ghi rõ loại hình và tên cơ sở giáo dục.  
(2) Ghi địa chỉ số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, tỉnh/thành phố.  
(3) Nêu rõ tiến độ, thời gian thực hiện đề án giải thể cơ sở giáo dục.  
(4) Quy định rõ trách nhiệm tổ chức thực hiện đề án giải thể cơ sở giáo dục của các cơ 

quan, đơn vị có liên quan.  
(5) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị giải thể 

cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở giáo dục không phải đóng dấu.  
(6) Chức danh người đứng đầu cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp (nếu có).  
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9. Mã TTHC: 1.005466 - Thành lập hoặc cho phép thành lập trung tâm 

hỗ trợ phát triển giáo dục hòa nhập   

9.1. Trình tự thực hiện:   

9.1.1. Thành lập trung tâm hỗ trợ phát triển giáo dục hòa nhập công lập:  

a) Sở Giáo dục và Đào tạo phối hợp với Sở Nội vụ và các cơ quan chuyên 

môn xây dựng hồ sơ đề nghị thành lập trung tâm trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp 

tỉnh xem xét, quyết định.  

b) Trong thời hạn 15 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Chủ tịch Ủy  

ban nhân dân cấp tỉnh quyết định thành lập trung tâm.  

9.1.2. Cho phép thành lập trung tâm hỗ trợ phát triển giáo dục hòa nhập tư thục:  

a) Tổ chức, cá nhân gửi 01 bộ hồ sơ quy định tại khoản 2 Điều 49 Nghị 

định số 125/2024/NĐ-CP qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc 

trực tiếp đến Sở Giáo dục và Đào tạo.  

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, nếu hồ sơ 

không hợp lệ thì Sở Giáo dục và Đào tạo thông báo bằng văn bản những nội dung 

cần chỉnh sửa, bổ sung cho tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập; nếu hồ sơ hợp lệ thì 

Sở Giáo dục và Đào tạo tổ chức thẩm định các điều kiện thành lập trung tâm.  

c) Trong thời hạn 10 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Sở Giáo dục 

và Đào tạo chủ trì, phối hợp với các cơ quan liên quan tổ chức thẩm định hồ sơ và 

thẩm định thực tế các điều kiện thành lập trung tâm; lập báo cáo thẩm định để đánh 

giá tình hình đáp ứng các quy định tại Điều 48 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP.  

d) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày có báo cáo thẩm định, nếu 

đủ điều kiện thì Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định cho phép thành lập 

trung tâm; nếu chưa đủ điều kiện thì thông báo bằng văn bản cho tổ chức, cá nhân 

đề nghị thành lập trung tâm và nêu rõ lý do.  

9.2. Cách thức thực hiện:   

Gửi hồ sơ qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc trực tiếp đến 

Trung tâm Phục vụ Hành chính công tỉnh Quảng Nam, Số 159B Trần Quý Cáp, TP 

Tam Kỳ, tỉnh Quảng Nam. 

9.3. Thành phần, số lượng hồ sơ:  

9.3.1. Thành phần hồ sơ:  

a) Tờ trình đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập trung tâm hỗ trợ 

phát triển giáo dục hòa nhập (theo Mẫu số 01 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 

125/2024/NĐ-CP).  

b) Đề án thành lập hoặc cho phép thành lập trung tâm hỗ trợ phát triển giáo  

dục hòa nhập (theo Mẫu số 02 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 

125/2024/NĐ-CP).  

c) Bản sao các văn bản pháp lý chứng minh quyền sử dụng đất, quyền sở  

hữu nhà hoặc hợp đồng thuê địa điểm trung tâm.  



190  

  

d) Đối với trung tâm tư thục phải có văn bản pháp lý xác nhận về số tiền 

đầu tư thành lập trung tâm, bảo đảm tính hợp pháp, phù hợp với quy mô dự kiến tại 

thời điểm đề nghị thành lập trung tâm.  

đ) Dự thảo quy chế tổ chức và hoạt động của trung tâm, gồm các nội dung 

chủ yếu sau đây: Vị trí pháp lý, nhiệm vụ, quyền hạn của trung tâm; tổ chức, bộ máy 

của trung tâm; tổ chức hoạt động giáo dục trong trung tâm; nhiệm vụ và quyền của 

đội ngũ cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên, người lao động và người học; tài chính 

và tài sản của trung tâm; các vấn đề khác liên quan đến tổ chức và hoạt động của 

trung tâm.  

  9.3.2. Số lượng hồ sơ: 01 bộ.  

9.4. Thời hạn giải quyết:  

 9.4.1. Thành lập trung tâm hỗ trợ phát triển giáo dục hòa nhập công lập: Trong 

thời hạn 15 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp 

tỉnh quyết định thành lập trung tâm.  

9.4.2. Cho phép thành lập trung tâm hỗ trợ phát triển giáo dục hòa nhập tư 

thục:  

- Trường hợp hồ sơ không hợp lệ: Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ, Sở Giáo dục và Đào tạo thông báo bằng văn bản những nội dung cần 

chỉnh sửa, bổ sung cho tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập.  

- Trường hợp hồ sơ hợp lệ: 10 ngày làm việc và 10 ngày, cụ thể:  

a) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, nếu hồ sơ 

hợp lệ thì Sở Giáo dục và Đào tạo tổ chức thẩm định các điều kiện thành lập trung 

tâm.  

b) Trong thời hạn 10 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Sở Giáo dục 

và Đào tạo chủ trì, phối hợp với các cơ quan liên quan tổ chức thẩm định hồ sơ và 

thẩm định thực tế các điều kiện thành lập trung tâm; lập báo cáo thẩm định để đánh 

giá tình hình đáp ứng các quy định tại Điều 48 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP.  

c) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày có báo cáo thẩm định, nếu 

đủ điều kiện thì Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định cho phép thành lập 

trung tâm; nếu chưa đủ điều kiện thì thông báo bằng văn bản cho tổ chức, cá nhân 

đề nghị thành lập trung tâm và nêu rõ lý do.  

  9.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:  Tổ chức, cá nhân.  

  9.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:   

9.6.1. Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh quyết định thành lập trung tâm hỗ 

trợ phát triển giáo dục hòa nhập công lập.  

9.6.2. Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định cho phép thành lập trung 

tâm hỗ trợ phát triển giáo dục hòa nhập tư thục.  

9.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:   

9.7.1. Quyết định thành lập trung tâm hỗ trợ phát triển giáo dục hòa nhập công 

lập của Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh.  

9.7.2. Quyết định cho phép thành lập  trung tâm hỗ trợ và phát triển giáo dục 

hòa nhập tư thục của Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo.  
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Quyết định thành lập hoặc cho phép thành lập trung tâm hỗ trợ phát triển giáo 

dục hòa nhập được công bố công khai trên các phương tiện thông tin đại chúng.  

  9.8. Lệ phí:  Không.  

  9.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:   

9.9.1. Tờ trình đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập trung tâm hỗ trợ 

phát triển giáo dục hòa nhập (theo Mẫu số 01 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 

125/2024/NĐ-CP).  

9.9.2. Đề án thành lập hoặc cho phép thành lập trung tâm hỗ trợ phát triển giáo 

dục hòa nhập (theo Mẫu số 02 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

9.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:   

a) Việc thành lập trung tâm hỗ trợ phát triển giáo dục hòa nhập công lập, cho  

phép thành lập trung tâm hỗ trợ phát triển giáo dục hòa nhập tư thục phải phù hợp 

với quy hoạch hệ thống cơ sở giáo dục chuyên biệt đối với người khuyết tật và hệ 

thống trung tâm hỗ trợ phát triển giáo dục hòa nhập đã được cơ quan quản lý nhà 

nước có thẩm quyền phê duyệt.  

b) Có cơ sở vật chất, phương tiện, thiết bị và dịch vụ hỗ trợ phù hợp với đặc  

điểm người khuyết tật, gồm:  

- Trụ sở, phòng làm việc của cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên;  

- Phòng học, phòng chức năng tương ứng để thực hiện các hoạt động của trung 

tâm;  

- Khu nhà ở cho học sinh đối với trung tâm có người khuyết tật nội trú;  

- Phương tiện, thiết bị, công cụ sử dụng để đánh giá, can thiệp, dạy học, hướng 

nghiệp, dạy nghề;  

- Tài liệu chuyên môn, tài liệu hỗ trợ bảo đảm thực hiện các hoạt động của trung 

tâm.  

c) Đội ngũ cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên có trình độ chuyên môn phù  

hợp với các phương thức giáo dục người khuyết tật.  

d) Nội dung chương trình giáo dục và tài liệu bồi dưỡng, tư vấn phù hợp với  

các phương thức giáo dục người khuyết tật.  

đ) Có dự thảo quy chế tổ chức và hoạt động của trung tâm.  

e) Trường hợp trung tâm tổ chức dạy học cho học sinh khuyết tật:  

- Có chương trình giáo dục và tài liệu dạy học phù hợp đối với học sinh khuyết 

tật theo quy định;  

- Có đội ngũ cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên đủ số lượng, có phẩm chất, 

năng lực và trình độ đào tạo đáp ứng yêu cầu thực hiện nhiệm vụ giảng dạy cho học 

sinh  khuyết tật.  

9.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ 

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.  
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Mẫu số 01. Tờ trình đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục 

  

…(1) .... 

…(2) ....  
________  

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
______________________________________  

Số: …../…..-…..  
V/v đề nghị thành lập hoặc cho 

phép thành lập….(3)…  

…. , ngày … tháng … năm ..…  

  

Kính gửi: ……..(4)………..  

  

1. Thông tin về cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập hoặc cho phép thành 

lập cơ sở giáo dục: ………………………………………………………  

2. Lý do đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục:  

……………………………………………………………………………….  

3. Thông tin về cơ sở giáo dục đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập:  

- Tên cơ sở giáo dục: …………………………… ………………………….  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):………..…………………..  

- Địa chỉ trụ sở: ……..…………………………(5)……..…………………...  

- Số điện thoại:……..……………….… Fax:……..………………..………..  

- Website (nếu có):……..………………..…Email:……..……………….….  

4. Chức năng, nhiệm vụ của ……..………………(3)……..…………………  

5. Dự kiến quy mô tuyển sinh:……………………………………………….  

(Kèm theo Đề án thành lập hoặc cho phép thành lập..…………(3)….………) Đề nghị 

……..…(4)……..… xem xét, quyết định.  

  

Nơi nhận:  QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA NGƯỜI KÝ (6)  
- ……....;        (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  
- ……..  

 

 

 

 

 

 Ghi chú:  
(1) Tên cơ quan quản lý cấp trên (nếu có) của cơ quan, tổ chức đề nghị thành lập hoặc cho phép 

thành lập cơ sở giáo dục.   
(2) Tên cơ quan, tổ chức đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục. Trường 

hợp là cá nhân không ghi nội dung ở mục này.  
(3) Tên cơ sở giáo dục.  
(4) Người có thẩm quyền thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục.  
(5) Địa điểm dự kiến đặt cơ sở giáo dục (số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, 

tỉnh/thành phố).  
(6) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập hoặc 

cho phép thành lập cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân không phải đóng dấu.  
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Mẫu số 02. Đề án thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục 
  

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
_______________________________________  
…, ngày….. tháng….. năm….  

  

ĐỀ ÁN   

THÀNH LẬP HOẶC CHO PHÉP THÀNH LẬP …(1)…  
_____________  

  

I. SỰ CẦN THIẾT THÀNH LẬP HOẶC CHO PHÉP THÀNH LẬP (1)  
1. Căn cứ pháp lý xây dựng đề án.  

2. Tình hình phát triển kinh tế - xã hội và sự phù hợp với quy hoạch của địa 

phương hoặc lĩnh vực.  

3. Nhu cầu giáo dục……..(2)… tại địa phương, khu vực.  

II. THÔNG TIN CHUNG VỀ CƠ SỞ GIÁO DỤC ĐỀ NGHỊ THÀNH LẬP 

HOẶC CHO PHÉP THÀNH LẬP  
1. Tên của cơ sở giáo dục: ………………………….  

2. Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):………..…………………..  

3. Địa chỉ trụ sở: ……..…………………………(3)……..…………………..  

- Số điện thoại:……..……………….… Fax:……..………………..………..  

- Website (nếu có):……..………………..…Email:……..……………….….  

4. Họ và tên người dự kiến làm hiệu trưởng hoặc giám đốc trung tâm:….. (kèm 

theo: sơ yếu lý lịch)  

III. MỤC TIÊU, NHIỆM VỤ GIÁO DỤC  
1. Mục tiêu của cơ sở giáo dục: ……………………...(4)………………..…  

2. Chức năng, nhiệm vụ của cơ sở giáo dục : ………….(5)…………………..  

IV. CHƯƠNG TRÌNH, NỘI DUNG GIÁO DỤC  

1. Chương trình, nội dung giáo dục: ……..(6)………………………………  

2. Các nội dung tích hợp (nếu có): ………(7)……………………………….  

3. Kế hoạch, lộ trình triển khai thực hiện chương trình:………………………  

4. Tài liệu giảng dạy và học tập:……………………………………………..  

V. ĐẤT ĐAI, CƠ SỞ VẬT CHẤT, THIẾT BỊ  
1. Thông tin về khu đất dự kiến xây dựng cơ sở giáo dục (nếu có): …..……  

2. Cơ sở vật chất, phương tiện, thiết bị giảng dạy và học tập: ......………….  

3. Phương tiện, học liệu tham khảo và các điều kiện khác: …………………  

4. Các điều kiện đảm bảo quy định về phòng cháy chữa cháy:….(8)……….  

5. Hệ thống hồ sơ, sổ sách: …….(9)………………………………………….  

VI. TỔ CHỨC BỘ MÁY  
1. Thông tin về đội ngũ cán bộ quản lý, nhà giáo và người lao động của cơ sở 

giáo dục (Kèm theo: danh sách trích ngang và sơ yếu lý lịch của đội ngũ cán bộ quản 

lý, nhà giáo và người lao động).  

2. Dự kiến đối tượng, quy mô tuyển sinh theo từng năm học/chương trình đào 

tạo, bồi dưỡng.  

VII. NGUỒN LỰC VÀ TÀI CHÍNH  
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1. Vốn đầu tư: Kế hoạch vốn đầu tư phải phù hợp với quy mô dự kiến của từng 

giai đoạn. Đối với cơ sở giáo dục tư thục phải có phương án huy động vốn và cân 

đối vốn theo từng giai đoạn để duy trì hoạt động của nhà trường.  

2. Cơ chế quản lý thu, chi học phí: Dự kiến các khoản thu, chi trong từng năm 

học/chương trình đào tạo, bồi dưỡng.  

VIII. PHƯƠNG HƯỚNG CHIẾN LƯỢC XÂY DỰNG VÀ PHÁT TRIỂN 

CƠ SỞ GIÁO DỤC  
1. Kế hoạch và tiến độ xây dựng cơ sở vật chất.  

2. Kế hoạch và tiến độ mua sắm thiết bị, phương tiện tổ chức thực hiện chương 

trình giáo dục.  

3. Kế hoạch và tiến độ tuyển dụng, đào tạo bồi dưỡng nhà giáo, cán bộ quản lý.  

4. Kế hoạch và tiến độ phát triển chương trình, nội dung giảng dạy.  

5. Kế hoạch và tiến độ sử dụng nguồn vốn thực hiện đề án.  

IX. CAM KẾT KẾ THỪA CÁC QUYỀN, NGHĨA VỤ VÀ TRÁCH NHIỆM  
(Chỉ áp dụng trong trường hợp trường mầm non, trường tiểu học, trường trung 

học chuyển địa điểm hoạt động giáo dục)  

1. Nghĩa vụ, trách nhiệm bảo đảm quyền lợi của nhà giáo, cán bộ quản lý, nhân 

viên và người lao động.  

2. Quyền, nghĩa vụ và trách nhiệm về tài chính, tài sản, cơ sở vật chất, thiết bị, 

đất đai.  

3. Nghĩa vụ, trách nhiệm bảo đảm quyền lợi của người học.   

4. Quyền, nghĩa vụ và trách nhiệm khác (nếu có).  

 (11)  (10)  

 (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  

  
Ghi chú: (1) Tên cơ sở giáo dục.  

(2) Ghi rõ cấp học.  
(3) Địa điểm dự kiến đặt cơ sở giáo dục (số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, 

tỉnh/thành phố).  
(4) Mô tả cụ thể mục tiêu của cơ sở giáo dục.  
(5) Mô tả cụ thể chức năng, nhiệm vụ của cơ sở giáo dục theo các quy định hiện hành.  
(6) Mô tả nội dung phát triển chương trình giáo dục theo quy định hiện hành.  
(7) Mô tả cụ thể nội dung chương trình tích hợp (nếu có).  
(8) Thiết kế cơ sở vật chất, trang thiết bị tối thiếu, phương án phòng cháy chữa cháy.  
(9) Các hồ sơ sổ sách theo quy định đối với nhà trường, tổ chuyên môn, tổ văn phòng, giáo 

viên.  
(10) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập/cho 

phép thành lập cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân không phải đóng dấu.  
(11) Phê duyệt của người đứng đầu cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp (nếu có) của cơ quan, tổ 

chức đề nghị thành lập/cho phép thành lập cơ sở giáo dục.  
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10. Mã TTHC: 1.005359 - Cho phép trung tâm hỗ trợ phát triển giáo dục 

hòa nhập hoạt động trở lại  

10.1. Trình tự thực hiện:   

Trong thời hạn bị đình chỉ, nếu nguyên nhân dẫn đến việc đình chỉ được khắc 

phục thì trung tâm thông báo bằng văn bản kèm theo minh chứng cho Chủ tịch Ủy 

ban nhân dân cấp tỉnh hoặc Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo.  

Trong thời hạn 07 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được thông báo của trung 

tâm, Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh hoặc Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo 

quyết định cho phép trung tâm hỗ trợ và phát triển giáo dục hòa nhập hoạt động giáo 

dục trở lại và phải được công bố công khai trên các phương tiện thông tin đại chúng.   

10.2. Cách thức thực hiện:   

Gửi hồ sơ qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc trực tiếp đến 

Trung tâm Phục vụ Hành chính công tỉnh Quảng Nam, Số 159B Trần Quý Cáp, TP 

Tam Kỳ, tỉnh Quảng Nam. 

10.3. Thành phần, số lượng hồ sơ:  

  10.3.1. Thành phần hồ sơ: Văn bản thông báo nguyên nhân dẫn đến việc đình 

chỉ được khắc phục kèm theo minh chứng.  

  10.3.2. Số lượng hồ sơ: 01 bộ.  

10.4. Thời hạn giải quyết: 07 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được thông báo 

của trung tâm.  

10.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:   

Trung tâm hỗ trợ phát triển giáo dục hòa nhập.  

10.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:   

10.6.1. Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh quyết định cho phép trung tâm hỗ 

trợ phát triển giáo dục hòa nhập công lập hoạt động giáo dục trở lại.  

10.6.2. Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định cho phép trung tâm hỗ 

trợ phát triển giáo dục hòa nhập tư thục hoạt động trở lại.  

10.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:   

10.7.1. Quyết định cho phép trung tâm hỗ trợ phát triển giáo dục hòa nhập công 

lập hoạt động trở lại của Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh.  

10.7.2. Quyết định cho phép trung tâm hỗ trợ phát triển giáo dục hòa nhập tư 

thục hoạt động trở lại của Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo.  

Quyết định cho phép trung tâm hỗ trợ phát triển giáo dục hòa nhập hoạt động 

trở lại được công bố công khai trên các phương tiện thông tin đại chúng.  

  10.8. Lệ phí:   Không.  

  10.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:  Không.  

10.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Trong thời hạn bị đình 

chỉ, nếu nguyên nhân dẫn đến việc đình chỉ được khắc phục.  

  10.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ 

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.  
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   11. Mã TTHC: 1.004712 - Sáp nhập, chia, tách trung tâm hỗ trợ phát 

triển giáo dục hòa nhập  

11.1. Trình tự thực hiện:   

11.1.1. Sáp nhập, chia, tách trung tâm công lập:  

a) Sở Giáo dục và Đào tạo chủ trì, phối hợp với Sở Nội vụ xây dựng hồ sơ 

đề nghị sáp nhập, chia, tách trung tâm trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh xem 

xét, quyết định.  

b) Trong thời hạn 15 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Chủ tịch Ủy 

ban nhân dân cấp tỉnh quyết định việc sáp nhập, chia, tách trung tâm.  

11.1.2. Sáp nhập, chia, tách trung tâm tư thục:  

a) Tổ chức, cá nhân gửi 01 bộ hồ sơ quy định tại khoản 3 Điều 51 Nghị định  

số 125/2024/NĐ-CP qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc trực tiếp 

đến Sở Giáo dục và Đào tạo.  

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, nếu hồ sơ 

không hợp lệ thì Sở Giáo dục và Đào tạo thông báo bằng văn bản những nội dung 

cần chỉnh sửa cho tổ chức, cá nhân đề nghị sáp nhập, chia, tách trung tâm. Nếu hồ 

sơ hợp lệ, Sở Giáo dục và Đào tạo chủ trì, phối hợp với các cơ quan có liên quan tổ 

chức thẩm định hồ sơ và thẩm định thực tế các điều kiện sáp nhập, chia, tách trung 

tâm tư thục, lập báo cáo thẩm định để đánh giá tình hình đáp ứng các quy định tại 

khoản 1 Điều 51 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP trong thời hạn 15 ngày.  

c) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày có báo cáo thẩm định, nếu 

đủ điều kiện thì Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định sáp nhập, chia, tách 

trung tâm hỗ trợ phát triển giáo dục hòa nhập; nếu chưa đủ điều kiện thì thông báo 

bằng văn bản cho tổ chức, cá nhân đề nghị sáp nhập, chia, tách và nêu rõ lý do.  

11.2. Cách thức thực hiện:   

Gửi hồ sơ qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc trực tiếp đến 

Trung tâm Phục vụ Hành chính công tỉnh Quảng Nam, Số 159B Trần Quý Cáp, TP 

Tam Kỳ, tỉnh Quảng Nam.  

11.3. Thành phần, số lượng hồ sơ:  

11.3.1. Thành phần hồ sơ:  

a) Tờ trình đề nghị sáp nhập, chia, tách trung tâm (theo Mẫu số 04 Phụ lục 

I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

b) Đề án sáp nhập, chia, tách trung tâm (theo Mẫu số 05 Phụ lục I kèm 

theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

c) Ý kiến đồng thuận của nhà đầu tư đại diện ít nhất 75% tổng số vốn góp đối  

với việc sáp nhập, chia, tách trung tâm tư thục.  

11.3.2. Số lượng hồ sơ: 01 bộ.  

11.4. Thời hạn giải quyết:   
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  11.4.1. Sáp nhập, chia, tách trung tâm công lập: Trong thời hạn 15 ngày, kể từ 

ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh quyết định việc sáp 

nhập, chia, tách trung tâm.  

11.4.2. Sáp nhập, chia, tách trung tâm tư thục:   

  - Trường hợp hồ sơ không hợp lệ: Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ, Sở Giáo dục và Đào tạo thông báo bằng văn bản những nội dung cần 

chỉnh sửa cho tổ chức, cá nhân đề nghị sáp nhập, chia, tách trung tâm.    

  - Trường hợp hồ sơ không hợp lệ: 10 ngày làm việc và 15 ngày, cụ thể:  

a) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, Sở Giáo 

dục và Đào tạo chủ trì, phối hợp với các cơ quan có liên quan tổ chức thẩm định hồ 

sơ và thẩm định thực tế các điều kiện sáp nhập, chia, tách trung tâm tư thục, lập báo 

cáo thẩm định để đánh giá tình hình đáp ứng các quy định tại khoản 1 Điều 51 Nghị 

định số 125/2024/NĐ-CP trong thời hạn 15 ngày.  

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày có báo cáo thẩm định, nếu 

đủ điều kiện thì Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định sáp nhập, chia, tách 

trung tâm hỗ trợ phát triển giáo dục hòa nhập tư thục; nếu chưa đủ điều kiện thì thông 

báo bằng văn bản cho tổ chức, cá nhân đề nghị sáp nhập, chia, tách và nêu rõ lý do.  

11.5.  Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:   

a) Sở Giáo dục và Đào tạo (đối với sáp nhập, chia, tách trung tâm hỗ trợ phát  

triển giáo dục hòa nhập công lập).  

b) Tổ chức, cá nhân (đối với sáp nhập, chia, tách trung tâm hỗ trợ phát triển  

giáo dục hòa nhập tư thục).  

11.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:   

11.6.1. Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh quyết định sáp nhập, chia, tách trung 

tâm hỗ trợ phát triển giáo dục hòa nhập công lập.  

11.6.2. Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định sáp nhập, chia, tách trung 

tâm hỗ trợ phát triển giáo dục hòa nhập tư thục.  

11.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:   

11.7.1. Quyết định sáp nhập, chia, tách trung tâm hỗ trợ phát triển giáo dục hòa 

nhập công lập của Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh.  

11.7.2. Quyết định sáp nhập, chia, tách trung tâm hỗ trợ phát triển giáo dục hòa 

nhập tư thục của Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo  

Quyết định sáp nhập, chia, tách trung tâm hỗ trợ phát triển giáo dục hòa nhập 

được công bố công khai trên các phương tiện thông tin đại chúng.  

11.8. Lệ phí:   Không.  

11.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:   

11.9.1. Tờ trình đề nghị sáp nhập, chia, tách trung tâm (theo Mẫu số 04 Phụ lục 

I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

11.9.2. Đề án sáp nhập, chia, tách trung tâm (theo Mẫu số 05 Phụ lục I kèm 

theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  
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11.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:   

Trung tâm hỗ trợ phát triển giáo dục hòa nhập được sáp nhập, chia, tách khi 

bảo đảm các yêu cầu sau đây:  

a) Bảo đảm quyền, lợi ích của nhà giáo và người học.  

b) Góp phần nâng cao chất lượng và hiệu quả giáo dục.  

c) Trung tâm được hình thành sau khi sáp nhập, chia, tách phải đáp ứng các  

điều kiện quy định tại Điều 48 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP:  
- Việc thành lập trung tâm hỗ trợ phát triển giáo dục hòa nhập công lập hoặc 

cho phép thành lập trung tâm hỗ trợ phát triển giáo dục hòa nhập tư thục phải phù 

hợp với quy hoạch hệ thống cơ sở giáo dục chuyên biệt đối với người khuyết tật và 

hệ thống trung tâm hỗ trợ phát triển giáo dục hòa nhập đã được cơ quan quản lý nhà 

nước có thẩm quyền phê duyệt.  
- Có cơ sở vật chất, phương tiện, thiết bị và dịch vụ hỗ trợ phù hợp với đặc điểm 

người khuyết tật, gồm:  

+ Trụ sở, phòng làm việc của cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên;  

+ Phòng học, phòng chức năng tương ứng để thực hiện các hoạt động của 

trung tâm;  

+ Khu nhà ở cho học sinh đối với trung tâm có người khuyết tật nội trú;  

+ Phương tiện, thiết bị, công cụ sử dụng để đánh giá, can thiệp, dạy học, hướng 

nghiệp, dạy nghề;  

+ Tài liệu chuyên môn, tài liệu hỗ trợ bảo đảm thực hiện các hoạt động của 

trung tâm.  
- Đội ngũ cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên có trình độ chuyên môn phù hợp 

với các phương thức giáo dục người khuyết tật.  
- Nội dung chương trình giáo dục và tài liệu bồi dưỡng, tư vấn phù hợp với các 

phương thức giáo dục người khuyết tật.  
- Có dự thảo quy chế tổ chức và hoạt động của trung tâm.  
- Trường hợp trung tâm tổ chức dạy học cho học sinh khuyết tật:  

+ Có chương trình giáo dục và tài liệu dạy học phù hợp đối với học sinh khuyết 

tật theo quy định;  

+ Có đội ngũ cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên đủ số lượng, có phẩm chất, 

năng lực và trình độ đào tạo đáp ứng yêu cầu thực hiện nhiệm vụ giảng dạy cho học 

sinh  khuyết tật.  

11.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ 

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.  
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Mẫu số 04. Tờ trình đề nghị sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục  

  

 .....(1).....  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  
 ....(2)....  Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
 ________  _____________________________________  
 Số: ...... /.....-.....  ......, ngày... tháng... năm ......  
V/v ...(3).....  

  
Kính gửi:..................(4)....................  

  

1. Thông tin về cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo 

dục: ..................................................................................................................   

2. Lý do, mục đích sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục ..................................  

Trường hợp sáp nhập cơ sở giáo dục, báo cáo các thông tin sau:  

3. Thông tin về cơ sở giáo dục sáp nhập:  

a) Thông tin về cơ sở giáo dục thứ nhất trước khi sáp nhập:  

- Tên cơ sở giáo dục:........................................................... ...........................   

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):............................................  

- Địa chỉ trụ sở chính:................................................. (5).................................  

- Số điện thoại:.......................................... Fax:............................................  

- Website (nếu có):................................... Email:..........................................   

[...]) Thông tin về cơ sở giáo dục thứ... trước khi sáp nhập: Báo cáo các thông tin 

như mục a nêu trên.  

[...]) Thông tin về cơ sở giáo dục sau khi sáp nhập:  

- Tên cơ sở giáo dục:.....................................................................................  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có): .............................................  

- Địa chỉ trụ sở chính: ........................................... (5)....................................  

- Số điện thoại:........................................... Fax:..........................................   

- Website (nếu có):........................................ Email:.......................................  

- Chức năng, nhiệm vụ:................................................................................  

Trường hợp chia, tách cơ sở giáo dục, báo cáo các thông tin sau:  

3. Thông tin về cơ sở giáo dục chia, tách:  

a) Tên cơ sở giáo dục trước khi chia, tách:........................................................  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):..........................................  

- Địa chỉ trụ sở chính:................................................ (5)..................................   

- Số điện thoại:.......................................... Fax:............................................   

- Website (nếu có):................................... Email:........................................   

b) Thông tin về cơ sở giáo dục thứ nhất sau khi chia, tách:  

- Tên cơ sở giáo dục:........................................................................................  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):.............................................   

- Địa chỉ trụ sở chính:.............................................(5)....................................  

- Số điện thoại:............................................ Fax:............................................   

- Website (nếu có):...................................... Email:........................................   

- Chức năng, nhiệm vụ:..................................................................................  

c) Thông tin về cơ sở giáo dục thứ... sau khi chia, tách: Báo cáo các thông tin  

như mục b nêu trên.  
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(Kèm theo Đề án sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục)  

 Đề nghị................. (4)................ xem xét, quyết định.  

  

Nơi nhận:  QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA NGƯỜI KÝ (6)  
- ....  (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  
- .....  

  

  

  

  

  
Ghi chú:  

(1) Tên cơ quan quản lý cấp trên (nếu có) của cơ quan, tổ chức đề nghị chia, tách, sáp nhập cơ 

sở giáo dục.  
(2) Tên cơ quan, tổ chức đề nghị chia, tách, sáp nhập cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân 

sở hữu cơ sở giáo dục không ghi nội dung ở mục này.  
(3) Ghi rõ đề nghị chia hoặc tách hoặc sáp nhập.  
(4) Người có thẩm quyền chia, tách, sáp nhập cơ sở giáo dục.  
(5) Ghi địa chỉ số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, tỉnh/thành phố.  
(6) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị chia, tách, sáp 

nhập cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở giáo dục không phải đóng dấu.  
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Mẫu số 05. Đề án sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục 
  

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
____________________________________  

......, ngày..... tháng..... năm ....  

  

   

ĐỀ ÁN..................(1)...............  
  

Phần thứ nhất  

THỰC TRẠNG CỦA CƠ SỞ GIÁO DỤC   

TRƯỚC KHI SÁP NHẬP, CHIA, TÁCH  
  

Trường hợp sáp nhập cơ sở giáo dục, báo cáo các thông tin sau:  

I. CƠ SỞ GIÁO DỤC TRƯỚC KHI SÁP NHẬP  

A. CƠ SỞ GIÁO DỤC THỨ NHẤT   
1. Thông tin chung  

- Tên cơ sở giáo dục:................................................................................  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có): .............................................   
- Thuộc:......................................................................................................  
- Địa chỉ trụ sở chính:........................................................... (2)................    
- - Số điện thoại:.................................... Fax:.................................   
- Website (nếu có):..................................... Email:....................................   
- Quyết định thành lập, cho phép thành lập: [Quyết định số....../QĐ-.......... ngày, 

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của quyết định].  
- Quyết định đổi tên, cho phép đổi tên (nếu có): [Quyết định số..../QĐ-.... ngày, 

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của từng quyết định].  
- Quyết định cho phép hoạt động giáo dục (nếu có): [số hiệu, ngày, tháng, năm 

cấp, cơ quan cấp].  
- Chức năng, nhiệm vụ:..............................................................................   

2. Khái quát quá trình hình thành và phát triển của cơ sở giáo dục   

3. Tổ chức bộ máy (số lượng và trình độ của đội ngũ cán bộ quản lý, nhà giáo và 

người lao động)  

4. Kết quả hoạt động của cơ sở giáo dục (từ khi được phép hoạt động đến trước 

khi sáp nhập)  

5. Số lượng người học tại cơ sở giáo dục (báo cáo theo từng cấp học/chương trình 

giáo dục)  

6. Đất đai, cơ sở vật chất, thiết bị, tài chính, tài sản  

 [...]. CƠ SỞ GIÁO DỤC THỨ... (Báo cáo thông tin của từng cơ sở trước khi 

sáp nhập như tại Phần A nêu trên)  

Trường hợp chia, tách cơ sở giáo dục, báo cáo các thông tin sau:  

I. CƠ SỞ GIÁO DỤC TRƯỚC KHI CHIA, TÁCH  
1. Thông tin chung  

- Tên cơ sở giáo dục:........................................................................  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có): ..............................  
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- Thuộc:......................................................................................................  

- Địa chỉ trụ sở chính:........................................................... (2)................   

- Số điện thoại:........................................... Fax:.......................................   

- Website (nếu có):.......................................... Email:...............................   

- Quyết định thành lập, cho phép thành lập: [Quyết định số....../QĐ-.......... ngày, 

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của quyết định].  

- Quyết định đổi tên, cho phép đổi tên (nếu có): [Quyết định số..../QĐ-.... ngày, 

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của từng quyết định].  

- Quyết định cho phép hoạt động giáo dục (nếu có): [số hiệu, ngày, tháng, năm 

cấp, cơ quan cấp].  

- Chức năng, nhiệm vụ:.............................................................................  

2. Khái quát quá trình hình thành và phát triển của cơ sở giáo dục   

3. Tổ chức bộ máy (số lượng và trình độ của đội ngũ cán bộ quản lý, nhà giáo và 

người lao động)  

4. Kết quả hoạt động của cơ sở giáo dục (từ khi được phép hoạt động đến trước 

khi chia, tách)  

5. Số lượng người học tại cơ sở giáo dục (báo cáo theo từng cấp học/chương trình 

giáo dục)  

6. Đất đai, cơ sở vật chất, thiết bị, tài chính, tài sản  

II. NHẬN XÉT, ĐÁNH GIÁ CHUNG  
1. Ưu điểm, thuận lợi  

2. Hạn chế, khó khăn, vướng mắc  

  

Phần thứ hai  

PHƯƠNG ÁN SÁP NHẬP, CHIA, TÁCH  
  

I. SỰ CẦN THIẾT, CƠ SỞ PHÁP LÝ VÀ NGUYÊN TẮC SÁP NHẬP, 

CHIA, TÁCH,   
1. Sự cần thiết  

2. Cơ sở pháp lý  

3. Nguyên tắc sáp nhập, chia, tách  

II. PHƯƠNG ÁN SÁP NHẬP, CHIA, TÁCH,   
1. Phạm vi, đối tượng sáp nhập, chia, tách  

2. Phương án sáp nhập, chia, tách  

a) Phương án bảo đảm quyền lợi của nhà giáo, cán bộ quản lý, nhân viên và  

người lao động trong từng cơ sở giáo dục:   

b) Phương án xử lý về tài chính, tài sản, cơ sở vật chất, thiết bị, đất đai:   

c) Phương án bảo đảm quyền lợi của người học:   

d) Phương án đối với các nội dung không thuộc phạm vi, đối tượng sáp nhập,  

chia, tách   

3. Kế hoạch, thời gian dự kiến, lộ trình thực hiện việc sáp nhập, chia, tách, cơ 

sở giáo dục  4. Thủ tục và thời gian chuyển đổi tài sản, chuyển đổi vốn góp  

  

Phần thứ ba  

THÔNG TIN VỀ CƠ SỞ GIÁO DỤC SAU KHI SÁP NHẬP, CHIA, TÁCH  
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(Báo cáo về từng cơ sở giáo dục sau khi sáp nhập, chia, tách)  

  

I. THÔNG TIN CHUNG  
1. Tên cơ sở giáo dục: .........................................................................  

Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có): ...........................................  

2. Thuộc: ……………………………………………………….   

3. Địa chỉ trụ sở chính:............................................... (2)............................   

4. Số điện thoại:....................................... Fax:................................. Website (nếu 

có):............................ Email:........................................   

5. Chức năng, nhiệm vụ: .............................................................................  

6. Họ và tên người dự kiến làm hiệu trưởng trường/giám đốc trung tâm:   

II. MỤC TIÊU, NHIỆM VỤ GIÁO DỤC  
1. Mục tiêu của cơ sở giáo dục: ……………………...………………..…  

2. Chức năng, nhiệm vụ của cơ sở giáo dục: ………….…………………..  

III. CHƯƠNG TRÌNH, NỘI DUNG GIÁO DỤC  
1. Chương trình, nội dung giáo dục: ……..…………………………………  

2. Các nội dung tích hợp (nếu có): …………………………………………  

3. Kế hoạch/lộ trình triển khai thực hiện chương trình:……………………..  

4. Tài liệu giảng dạy và học tập:…………………………………………….  

IV. ĐẤT ĐAI, CƠ SỞ VẬT CHẤT, THIẾT BỊ  
1. Đất đai: …………………………………………………………………  

2. Cơ sở vật chất, thiết bị để tổ chức thực hiện chương trình giáo dục:  

…………………………………………………………………………………… 

3. Phương tiện, học liệu tham khảo và các điều kiện khác.:………………  

4. Các điều kiện đảm bảo quy định về phòng cháy chữa cháy:….………….  

5. Hệ thống hồ sơ, sổ sách: …….………………………………………….  

V. TỔ CHỨC BỘ MÁY  
1. Đội ngũ nhà giáo và cán bộ quản lý để tổ chức thực hiện chương trình giáo 

dục: ……………………………………………………………………….  

(Kèm theo: danh sách trích ngang và sơ yếu lý lịch của đội ngũ nhà giáo, cán bộ 

quản lý)  

2. Dự kiến đối tượng, quy mô tuyển sinh theo từng năm học:………………  

VI. NGUỒN LỰC VÀ TÀI CHÍNH  
1. Vốn đầu tư: Kế hoạch vốn đầu tư phải phù hợp với quy mô dự kiến của từng 

giai đoạn. Đối với cơ sở giáo dục tư thục phải có phương án huy động vốn và cân 

đối vốn theo từng giai đoạn để duy trì hoạt động của nhà trường.  

2. Cơ chế quản lý thu, chi học phí: Dự kiến các khoản thu, chi trong từng năm 

học.  

  

Phần thứ tư  

TỔ CHỨC THỰC HIỆN  
  

I. KẾ HOẠCH THỰC HIỆN (3)  

.........................................................................................................................   
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II. TRÁCH NHIỆM THỰC HIỆN ĐỀ ÁN CỦA CÁC CƠ QUAN, ĐƠN VỊ 

CÓ LIÊN QUAN (4)  
.........................................................................................................................   

Phần thứ năm  

HIỆU QUẢ KINH TẾ, XÃ HỘI  
  

1. Về kinh tế.  

2. Về xã hội, môi trường.  

3. Tính bền vững của đề án.  

  

  (6)  (5)  

 (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  

  

  
Ghi chú:  

(1) Ghi [sáp nhập, chia, tách] + [tên cơ sở giáo dục đề nghị sáp nhập, chia, tách].  
(2) Ghi địa chỉ số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, tỉnh/thành phố.  
(3) Nêu rõ tiến độ, thời gian tổ chức thực hiện đề án sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục.  
(4) Quy định rõ trách nhiệm tổ chức thực hiện đề án sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục của 

các cơ quan, đơn vị có liên quan.  
(5) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị sáp nhập, chia, 

tách cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở giáo dục không phải đóng dấu.  
(6) Chức danh người đứng đầu cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp (nếu có).  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



205  

  

  12. Mã TTHC: 2.001805 - Giải thể trung tâm hỗ trợ phát triển giáo dục 

hòa nhập (Theo đề nghị của tổ chức, cá nhân thành lập trung tâm)  

12.1. Trình tự thực hiện:   

12.1.1. Đối với trung tâm công lập:   

a) Sở Giáo dục và Đào tạo chủ trì, phối hợp với Sở Nội vụ xây dựng hồ sơ  

theo quy định tại điểm b khoản 3 Điều 52 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP trình Chủ 

tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh xem xét, quyết định.  

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được văn bản của Sở 

Giáo dục và Đào tạo, Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh xem xét, quyết định việc 

giải thể trung tâm.  

12.1.2. Đối với trung tâm tư thục:   

a) Tổ chức, cá nhân gửi 01 bộ hồ sơ quy định tại điểm b khoản 3 Điều 52 

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính 

hoặc trực tiếp đến Sở Giáo dục và Đào tạo.  

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, nếu hồ sơ 

không hợp lệ thì Sở Giáo dục và Đào tạo thông báo bằng văn bản những nội dung 

cần chỉnh sửa cho tổ chức, cá nhân đề nghị giải thể trung tâm. Nếu hồ sơ hợp lệ, Sở 

Giáo dục và Đào tạo chủ trì, phối hợp với các cơ quan có liên quan tổ chức thẩm 

định hồ sơ đề nghị giải thể trung tâm, lập báo cáo thẩm định trong thời hạn 15 ngày.  

c) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày có báo cáo thẩm định, 

Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo xem xét, quyết định giải thể trung tâm; nếu chưa 

quyết định giải thể thì thông báo bằng văn bản cho tổ chức, cá nhân đề nghị giải thể 

và nêu rõ lý do.  

12.2. Cách thức thực hiện:   

Gửi hồ sơ qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc trực tiếp đến 

Trung tâm Phục vụ Hành chính công tỉnh Quảng Nam, Số 159B Trần Quý Cáp, TP 

Tam Kỳ, tỉnh Quảng Nam. 

12.3. Thành phần, số lượng hồ sơ:  

12.3.1. Thành phần hồ sơ:  

a) Tờ trình đề nghị giải thể trung tâm (theo Mẫu số 06 Phụ lục I kèm theo 

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

b) Đề án giải thể trung tâm (theo Mẫu số 07 Phụ lục I kèm theo Nghị định 

số 125/2024/NĐ-CP).  

12.3.2. Số lượng hồ sơ: 01 bộ.  

12.4. Thời hạn giải quyết:   

12.4.1. Đối với giải thể trung tâm công lập: Trong thời hạn 05 ngày làm việc, 

kể từ ngày nhận được văn bản của Sở Giáo dục và Đào tạo, Chủ tịch Ủy ban nhân dân 

cấp tỉnh xem xét, quyết định việc giải thể trung tâm..  

12.4.2. Đối với giải thể trung tâm tư thục:  
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- Trường hợp hồ sơ không hợp lệ: Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ, Sở Giáo dục và Đào tạo thông báo bằng văn bản những nội dung cần 

chỉnh sửa cho tổ chức, cá nhân đề nghị giải thể trung tâm.  

- Trường hợp hồ sơ hợp lệ:10 ngày làm việc và 15 ngày, cụ thể:  

a) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, Sở Giáo 

dục và Đào tạo chủ trì, phối hợp với các cơ quan có liên quan tổ chức thẩm định hồ 

sơ đề nghị giải thể trung tâm, lập báo cáo thẩm định trong thời hạn 15 ngày.  

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày có báo cáo thẩm định, 

Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo xem xét, quyết định giải thể trung tâm; nếu chưa 

quyết định giải thể thì thông báo bằng văn bản cho tổ chức, cá nhân đề nghị giải thể 

và nêu rõ lý do.  

  12.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:  Tổ chức, cá nhân.  

  12.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:   

12.6.1. Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh quyết định giải thể trung tâm hỗ trợ 

phát triển giáo dục hòa nhập công lập.  

12.6.2. Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định giải thể trung tâm hỗ trợ 

phát triển giáo dục hòa nhập tư thục.  

12.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:   

12.7.1. Quyết định giải thể trung tâm hỗ trợ và phát triển giáo dục hòa nhập 

công lập của Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh.  

12.7.2. Quyết định giải thể trung tâm hỗ trợ và phát triển giáo dục hòa nhập tư 

thục của Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo.  

Quyết định giải thể trung tâm hỗ trợ phát triển giáo dục hòa nhập được công 

bố công khai trên các phương tiện thông tin đại chúng.  

12.8. Lệ phí:   Không.  

12.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:   

12.9.1. Tờ trình đề nghị giải thể trung tâm (theo Mẫu số 06 Phụ lục I kèm theo 

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

12.9.2. Đề án giải thể trung tâm (theo Mẫu số 07 Phụ lục I kèm theo Nghị định 

số 125/2024/NĐ-CP).  

  12.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:  Không.  

  12.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ 

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.  
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Mẫu số 06. Tờ trình đề nghị giải thể cơ sở giáo dục  

  
 .....(1)......  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

 .....(2).....  Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
 _________  _____________________________________  
 Số: ....../.......-......  ......, ngày... tháng... năm ......  
V/v đề nghị.......(3)........  

  

Kính gửi:................(4).....................  

  

1. Thông tin về cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị giải thể cơ sở giáo dục: …  

2. Đề nghị giải thể: ………………..(3)……………………………………...   

3. Thông tin về cơ sở giáo dục đề nghị giải thể:  

a) Tên cơ sở giáo dục:......................................................................................  

Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):................................................   

b) Thuộc:........................................................................................................  

c) Địa chỉ trụ sở chính:.................................................................................  

d) Số điện thoại:..................................., Fax:..............................................  

Website:……................................. Email:.....................................................   

đ) Quyết định thành lập, cho phép thành lập: [Quyết định số....../QĐ-........ ngày,  

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của quyết định].  

e) Quyết định đổi tên, cho phép đổi tên (nếu có): [Quyết định số..../QĐ-.... ngày,  

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của từng quyết định].  

g) Quyết định cho phép hoạt động giáo dục (nếu có): [số hiệu, ngày, tháng, năm  

cấp, cơ quan cấp].  

4. Lý do giải thể cơ sở giáo dục: ....................................................................  

5. Phương án giải thể cơ sở giáo dục:  

a) Phương án giải quyết tài sản.  

b) Phương án bảo đảm quyền lợi của người học.  

c) Phương án bảo đảm quyền lợi của nhà giáo, cán bộ quản lý, nhân viên và  

người lao động.  

d) Phương án thực hiện nghĩa vụ về tài chính.  

đ) Phương án xử lý các vấn đề khác (nếu có).  

Đề nghị.................... (4)................... xem xét, quyết định.  

  

Nơi nhận:  QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA  

- ....         NGƯỜI KÝ (5)  
  

(Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)   
  
  Ghi chú:  

(1) Tên cơ quan quản lý cấp trên (nếu có) của cơ quan, tổ chức đề nghị giải thể cơ sở giáo dục.  
(2) Tên cơ quan, tổ chức đề nghị giải thể cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở 

giáo dục không ghi nội dung ở mục này.  
(3) Ghi rõ đề nghị giải thể [tên cơ sở giáo dục].  
(4) Người có thẩm quyền giải thể cơ sở giáo dục.  
(5) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị giải thể cơ sở 

giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở giáo dục không phải đóng dấu.  
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Mẫu số 07. Đề án giải thể cơ sở giáo dục 

  

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
_______________________________________  
......, ngày..... tháng..... năm ....  

   

ĐỀ ÁN  GIẢI THỂ………(1)……….  
___________  

  

Phần thứ nhất  

THỰC TRẠNG CƠ SỞ GIÁO DỤC   
  

I. THÔNG TIN CHUNG  

1. Tên cơ sở giáo dục:....................................................................................  Tên 

giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):...............................................   

2. Thuộc:.........................................................................................................  

3. Địa chỉ trụ sở chính:..................................................... (2).........................   

4. Số điện thoại:..................................., Fax:.................................................  

Website:......................................., Email:.......................................................  

5. Quyết định th lập, cho phép thành lập: [Quyết định số....../QĐ-........ ngày, 

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của quyết định].  

6. Quyết định đổi tên, cho phép đổi tên (nếu có): [Quyết định số....../QĐ-.......  

ngày, tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của từng quyết định].  

7. Quyết định cho phép hoạt động giáo dục (nếu có): [số hiệu, ngày, tháng, năm 

cấp, cơ quan cấp].  

8. Chức năng, nhiệm vụ:..................................................................................  

II. THỰC TRẠNG TỔ CHỨC HOẠT ĐỘNG  
1. Cơ cấu tổ chức  

2. Đội ngũ nhà giáo và cán bộ quản lý  

3. Kết quả hoạt động của cơ sở giáo dục (từ khi được phép hoạt động đến trước 

khi giải thể)  

4. Số lượng người học tại cơ sở giáo dục tại thời điểm đề nghị giải thể (báo cáo 

theo từng cấp học/chương trình giáo dục)  

5. Đất đai, cơ sở vật chất, thiết bị, tài chính, tài sản  

... .....................................................................................................................  

  

III. NHẬN XÉT, ĐÁNH GIÁ CHUNG  
1. Ưu điểm, thuận lợi  

2. Hạn chế, khó khăn, vướng mắc  

  

Phần thứ hai  

PHƯƠNG ÁN GIẢI THỂ + [TÊN CƠ SỞ GIÁO DỤC]  
  

I. LÝ DO GIẢI THỂ CƠ SỞ GIÁO DỤC  II. PHƯƠNG ÁN GIẢI THỂ CƠ SỞ 

GIÁO DỤC   
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1. Phương án giải quyết tài sản.  

2. Phương án bảo đảm quyền lợi của người học.  

3. Phương án bảo đảm quyền lợi của nhà giáo, cán bộ quản lý, nhân viên và người 

lao động.  

4 Phương án thực hiện nghĩa vụ về tài chính.  

5. Phương án xử lý các vấn đề khác (nếu có).  

  

Phần thứ ba  

TỔ CHỨC THỰC HIỆN  
  

I. KẾ HOẠCH THỰC HIỆN (3)  

II. TRÁCH NHIỆM THỰC HIỆN ĐỀ ÁN GIẢI THỂ CƠ SỞ GIÁO DỤC 

CỦA CÁC CƠ QUAN, ĐƠN VỊ CÓ LIÊN QUAN (4)  
  

  (6)   (5)   

 (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  

  

  

  

  
Ghi chú:  

(1) Ghi rõ loại hình và tên cơ sở giáo dục.  
(2) Ghi địa chỉ số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, tỉnh/thành phố.  
(3) Nêu rõ tiến độ, thời gian thực hiện đề án giải thể cơ sở giáo dục.  
(4) Quy định rõ trách nhiệm tổ chức thực hiện đề án giải thể cơ sở giáo dục của các cơ quan, 

đơn vị có liên quan.  
(5) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị giải thể cơ sở 

giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở giáo dục không phải đóng dấu. (6) Chức danh người 

đứng đầu cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp (nếu có).  
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III. LĨNH VỰC CÁC CƠ SỞ GIÁO DỤC KHÁC  

  1. Mã TTHC: 1.005015 - Thành lập hoặc cho phép thành lập trường trung 

học phổ thông chuyên   

1.1. Trình tự thực hiện:   

Trình tự thành lập hoặc cho phép thành lập trường trung học phổ thông chuyên 

được thực hiện như đối với trường trung học theo quy định tại Nghị định số 

125/2024/NĐ-CP:  

a) Ủy ban nhân dân cấp huyện (đối với thành lập trường trung học phổ thông 

chuyên công lập); tổ chức, cá nhân (đối với đề nghị cho phép thành lập trường trung 

học phổ thông chuyên tư thục); Thủ trưởng cơ sở giáo dục đại học (đối với đề nghị 

cho phép thành lập trường trung học phổ thông chuyên thuộc cơ sở giáo dục đại học) 

gửi 01 bộ hồ sơ quy định tại khoản 2 Điều 71 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP qua 

cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc trực tiếp đến Ủy ban nhân dân 

cấp tỉnh.  

Trường hợp trường trung học phổ thông chuyên chuyển địa điểm hoạt động giáo 

dục thì phải đáp ứng các điều kiện và thực hiện thủ tục thành lập hoặc cho phép thành 

lập trường trung học phổ thông chuyên, cho phép trường trung học phổ thông chuyên 

hoạt động giáo dục quy định tại Nghị định số 125/2024/NĐ-CP.   

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, nếu hồ sơ không 

hợp lệ thì Ủy ban nhân cấp tỉnh thông báo bằng văn bản những nội dung cần chỉnh 

sửa, bổ sung cho cơ quan, tổ chức, cá nhân; nếu hồ sơ hợp lệ, Ủy ban nhân dân cấp 

tỉnh chỉ đạo Sở Giáo dục và Đào tạo tổ chức thẩm định các điều kiện thành lập hoặc 

cho phép thành lập trường trung học phổ thông chuyên.  

c) Trong thời hạn 20 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Sở Giáo dục và Đào 

tạo chủ trì, phối hợp với các đơn vị chuyên môn có liên quan thẩm định các điều kiện 

thành lập hoặc cho phép thành lập trường tại hồ sơ; lập báo cáo thẩm định để đánh 

giá tình hình đáp ứng các quy định tại Điều 70 Nghị định số 125/2024/NĐCP; trình 

Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh xem xét, quyết định.  

d) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được báo cáo thẩm định của 

Sở Giáo dục và Đào tạo, nếu đủ điều kiện thì Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh 

quyết định việc thành lập hoặc cho phép thành lập trường; nếu chưa đủ điều kiện thì 

thông báo bằng văn bản cho cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập hoặc cho 

phép thành lập trường và nêu rõ lý do.  

1.2. Cách thức thực hiện:   

Gửi hồ sơ qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc trực tiếp đến 

Trung tâm Phục vụ Hành chính công tỉnh Quảng Nam, Số 159B Trần Quý Cáp, TP 

Tam Kỳ, tỉnh Quảng Nam.  

1.3. Thành phần, số lượng hồ sơ:  
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1.3.1. Thành phần hồ sơ: Hồ sơ thành lập hoặc cho phép thành lập trường 

trung học phổ thông chuyên được thực hiện như đối với trường trung học theo quy 

định tại Nghị định số 125/2024/NĐ-CP:  

a) Tờ trình đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập trường (theo Mẫu 

số 01 Phụ lục I kèm theo Nghị định).  

b) Đề án thành lập hoặc cho phép thành lập trường (theo Mẫu số 02 Phụ 

lục I kèm theo Nghị định).  

Trường hợp trường trung học phổ thông chuyên chuyển địa điểm hoạt động 

giáo dục: Trong đề án (theo Mẫu số 02 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 

125/2024/NĐ-CP), trường trung học phải cam kết kế thừa các quyền, nghĩa vụ và 

trách nhiệm của trường trung học đề nghị chuyển địa điểm.  

1.3.2. Số lượng hồ sơ: 01 bộ.  

1.4. Thời hạn giải quyết:  

 1.4.1. Trường hợp hồ sơ không hợp lệ: Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể 

từ ngày nhận đủ hồ sơ, Ủy ban nhân cấp tỉnh thông báo bằng văn bản những nội 

dung cần chỉnh sửa, bổ sung cho cơ quan, tổ chức, cá nhân.  

1.4.2. Trường hợp hồ sơ hợp lệ: 10 ngày làm việc và 20 ngày, cụ thể:  

a) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, nếu hồ sơ 

hợp lệ, Ủy ban nhân dân cấp tỉnh chỉ đạo Sở Giáo dục và Đào tạo tổ chức thẩm định 

các điều kiện thành lập hoặc cho phép thành lập trường trung học phổ thông chuyên.  

b) Trong thời hạn 20 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Sở Giáo dục 

và Đào tạo chủ trì, phối hợp với các đơn vị chuyên môn có liên quan thẩm định các 

điều kiện thành lập hoặc cho phép thành lập trường tại hồ sơ; lập báo cáo thẩm định 

để đánh giá tình hình đáp ứng các quy định tại Điều 70 Nghị định số 

125/2024/NĐCP; trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh xem xét, quyết định.   

c) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được báo cáo thẩm 

định của Sở Giáo dục và Đào tạo, nếu đủ điều kiện thì Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp 

tỉnh quyết định việc thành lập hoặc cho phép thành lập trường trung học phổ thông 

chuyên; nếu chưa đủ điều kiện thì thông báo bằng văn bản cho cơ quan, tổ chức, cá 

nhân đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập trường và nêu rõ lý do.  

1.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:  

 Ủy ban nhân dân cấp huyện; tổ chức, cá nhân; cơ sở giáo dục đại học.  

1.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:   

1.6.1. Cơ quan, người có thẩm quyền quyết định:  

a) Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh quyết định thành lập trường trung 

học phổ thông chuyên công lập hoặc cho phép thành lập trường trung học phổ thông 

chuyên tư thục thuộc tỉnh theo đề nghị của Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo;  

b) Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh nơi trường đặt trụ sở quyết định 

thành lập trường trung học phổ thông chuyên công lập hoặc cho phép thành lập 
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trường trung học phổ thông chuyên tư thục thuộc cơ sở giáo dục đại học theo đề nghị 

của Thủ trưởng cơ sở giáo dục đại học.  

1.6.2. Cơ quan trực tiếp thực hiện: Sở Giáo dục và Đào tạo.  

  1.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:   

Quyết định thành lập hoặc cho phép thành lập trường trung học phổ thông 

chuyên của Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh.  

  1.8. Lệ phí:   Không.  

  1.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:   

1.9.1. Tờ trình đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập trường (theo Mẫu 

số 01 Phụ lục I kèm theo Nghị định).  

1.9.2. Đề án thành lập hoặc cho phép thành lập trường (theo Mẫu số 02 Phụ 

lục I kèm theo Nghị định).  

1.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:   

a) Có đề án thành lập hoặc cho phép thành lập trường phù hợp với quy 

hoạch tỉnh và các quy hoạch có liên quan của địa phương nơi trường đặt trụ sở.  

b) Đề án thành lập hoặc cho phép thành lập trường xác định rõ mục tiêu, 

nhiệm vụ, chương trình và nội dung giáo dục; đất đai, cơ sở vật chất, thiết bị, địa 

điểm dự kiến xây dựng trường, tổ chức bộ máy, nguồn lực và tài chính; phương 

hướng chiến lược xây dựng và phát triển trường nhằm đạt được mục tiêu, nhiệm vụ 

của trường chuyên.  

1.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ 

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.  
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Mẫu số 01. Tờ trình đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục 

  

…(1) .... 

…(2) ....  
________  

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
______________________________________  

Số: …../…..-…..  
V/v đề nghị thành lập hoặc cho 

phép thành lập….(3)…  

…. , ngày … tháng … năm ..…  

  

Kính gửi: ……..(4)………..  

  

1. Thông tin về cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập hoặc cho phép 

thành lập cơ sở giáo dục: ………………………………………………  

2. Lý do đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục:  

……………………………………………………………………………….  

3. Thông tin về cơ sở giáo dục đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập:  

- Tên cơ sở giáo dục: …………………………… ………………………….  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):………..………………….. 

- Địa chỉ trụ sở: ……..…………………………(5)……..…………………...  

- Số điện thoại:……..……………….… Fax:……..………………..………..  

- Website (nếu có):……..………………..…Email:……..……………….….  

4. Chức năng, nhiệm vụ của ……..………………(3)……..…………………  

5. Dự kiến quy mô tuyển sinh:……………………………………………….  

(Kèm theo Đề án thành lập hoặc cho phép thành lập..…………(3)….………) Đề 

nghị ……..…(4)……..… xem xét, quyết định.  

  

Nơi nhận:  QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA NGƯỜI KÝ (6)  
- ……....;        (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  
- ……..  

  Ghi chú:  
(1) Tên cơ quan quản lý cấp trên (nếu có) của cơ quan, tổ chức đề nghị thành lập hoặc cho phép 

thành lập cơ sở giáo dục.   
(2) Tên cơ quan, tổ chức đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục. Trường 

hợp là cá nhân không ghi nội dung ở mục này.  
(3) Tên cơ sở giáo dục.  
(4) Người có thẩm quyền thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục.  
(5) Địa điểm dự kiến đặt cơ sở giáo dục (số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, 

tỉnh/thành phố).  
(6) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập hoặc 

cho phép thành lập cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân không phải đóng dấu.  
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Mẫu số 02. Đề án thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục 

  

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
_______________________________________  
…, ngày….. tháng….. năm….  

  

ĐỀ ÁN   

THÀNH LẬP HOẶC CHO PHÉP THÀNH LẬP …(1)…  
_____________  

  

I. SỰ CẦN THIẾT THÀNH LẬP HOẶC CHO PHÉP THÀNH LẬP (1)  
1. Căn cứ pháp lý xây dựng đề án.  

2. Tình hình phát triển kinh tế - xã hội và sự phù hợp với quy hoạch của địa 

phương hoặc lĩnh vực.  

3. Nhu cầu giáo dục……..(2)… tại địa phương, khu vực.  

II. THÔNG TIN CHUNG VỀ CƠ SỞ GIÁO DỤC ĐỀ NGHỊ THÀNH LẬP 

HOẶC CHO PHÉP THÀNH LẬP  
1. Tên của cơ sở giáo dục: ………………………….  

2. Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):………..…………………..  

3. Địa chỉ trụ sở: ……..…………………………(3)……..…………………..  

- Số điện thoại:……..……………….… Fax:……..………………..………..  

- Website (nếu có):……..………………..…Email:……..……………….….  

4. Họ và tên người dự kiến làm hiệu trưởng hoặc giám đốc trung tâm:….. (kèm 

theo: sơ yếu lý lịch)  

III. MỤC TIÊU, NHIỆM VỤ GIÁO DỤC  
1. Mục tiêu của cơ sở giáo dục: ……………………...(4)………………..…  

2. Chức năng, nhiệm vụ của cơ sở giáo dục : ………….(5)…………………..  

IV. CHƯƠNG TRÌNH, NỘI DUNG GIÁO DỤC  
1. Chương trình, nội dung giáo dục: ……..(6)………………………………  

2. Các nội dung tích hợp (nếu có): ………(7)……………………………….  

3. Kế hoạch, lộ trình triển khai thực hiện chương trình:………………………  

4. Tài liệu giảng dạy và học tập:……………………………………………..  

V. ĐẤT ĐAI, CƠ SỞ VẬT CHẤT, THIẾT BỊ  

1. Thông tin về khu đất dự kiến xây dựng cơ sở giáo dục (nếu có): …..……  

2. Cơ sở vật chất, phương tiện, thiết bị giảng dạy và học tập: ......………….  

3. Phương tiện, học liệu tham khảo và các điều kiện khác: …………………  

4. Các điều kiện đảm bảo quy định về phòng cháy chữa cháy:….(8)……….  

5. Hệ thống hồ sơ, sổ sách: …….(9)………………………………………….  

VI. TỔ CHỨC BỘ MÁY  

1. Thông tin về đội ngũ cán bộ quản lý, nhà giáo và người lao động của cơ sở 

giáo dục (Kèm theo: danh sách trích ngang và sơ yếu lý lịch của đội ngũ cán bộ quản 

lý, nhà giáo và người lao động).  

2. Dự kiến đối tượng, quy mô tuyển sinh theo từng năm học/chương trình đào 

tạo, bồi dưỡng.  

VII. NGUỒN LỰC VÀ TÀI CHÍNH  
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1. Vốn đầu tư: Kế hoạch vốn đầu tư phải phù hợp với quy mô dự kiến của từng 

giai đoạn. Đối với cơ sở giáo dục tư thục phải có phương án huy động vốn và cân 

đối vốn theo từng giai đoạn để duy trì hoạt động của nhà trường.  

2. Cơ chế quản lý thu, chi học phí: Dự kiến các khoản thu, chi trong từng năm 

học/chương trình đào tạo, bồi dưỡng.  

VIII. PHƯƠNG HƯỚNG CHIẾN LƯỢC XÂY DỰNG VÀ PHÁT TRIỂN 

CƠ SỞ GIÁO DỤC  
1. Kế hoạch và tiến độ xây dựng cơ sở vật chất.  

2. Kế hoạch và tiến độ mua sắm thiết bị, phương tiện tổ chức thực hiện chương 

trình giáo dục.  

3. Kế hoạch và tiến độ tuyển dụng, đào tạo bồi dưỡng nhà giáo, cán bộ quản lý.  

4. Kế hoạch và tiến độ phát triển chương trình, nội dung giảng dạy.  

5. Kế hoạch và tiến độ sử dụng nguồn vốn thực hiện đề án.  

IX. CAM KẾT KẾ THỪA CÁC QUYỀN, NGHĨA VỤ VÀ TRÁCH 

NHIỆM  
(Chỉ áp dụng trong trường hợp trường mầm non, trường tiểu học, trường trung 

học chuyển địa điểm hoạt động giáo dục)  

1. Nghĩa vụ, trách nhiệm bảo đảm quyền lợi của nhà giáo, cán bộ quản lý, nhân 

viên và người lao động.  

2. Quyền, nghĩa vụ và trách nhiệm về tài chính, tài sản, cơ sở vật chất, thiết bị, 

đất đai.  

3. Nghĩa vụ, trách nhiệm bảo đảm quyền lợi của người học.   

4. Quyền, nghĩa vụ và trách nhiệm khác (nếu có).  

 (11)  (10)  

 (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  

  
Ghi chú:  

 (1) Tên cơ sở giáo dục.  
(2) Ghi rõ cấp học.  
(3) Địa điểm dự kiến đặt cơ sở giáo dục (số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, 

tỉnh/thành phố).  
(4) Mô tả cụ thể mục tiêu của cơ sở giáo dục.  
(5) Mô tả cụ thể chức năng, nhiệm vụ của cơ sở giáo dục theo các quy định hiện hành.  
(6) Mô tả nội dung phát triển chương trình giáo dục theo quy định hiện hành.  
(7) Mô tả cụ thể nội dung chương trình tích hợp (nếu có).  
(8) Thiết kế cơ sở vật chất, trang thiết bị tối thiếu, phương án phòng cháy chữa cháy.  
(9) Các hồ sơ sổ sách theo quy định đối với nhà trường, tổ chuyên môn, tổ văn phòng, giáo 

viên.  
(10) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập/cho 

phép thành lập cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân không phải đóng dấu.  
(11) Phê duyệt của người đứng đầu cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp (nếu có) của cơ quan, tổ 

chức đề nghị thành lập/cho phép thành lập cơ sở giáo dục.  
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 2. Mã TTHC: 1.005017- Thành lập hoặc cho phép thành lập trường năng 

khiếu nghệ thuật, thể dục, thể thao   

2.1. Trình tự thực hiện:  

a) Sở Giáo dục và Đào tạo (nếu thành lập trường năng khiếu nghệ thuật, 

thể dục, thể thao công lập); bộ, ngành (nếu thành lập trường năng khiếu nghệ thuật, 

thể dục, thể thao thuộc bộ, ngành); tổ chức, cá nhân (nếu thành lập trường năng khiếu 

nghệ thuật, thể dục, thể thao tư thục) gửi 01 bộ hồ sơ quy định tại khoản 2 Điều 76 

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP đến Ủy ban nhân dân cấp tỉnh nơi trường đặt trụ sở.  

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, nếu hồ sơ 

không hợp lệ thì Ủy ban nhân dân cấp tỉnh thông báo bằng văn bản những nội dung 

cần chỉnh sửa, bổ sung cho cơ quan, tổ chức, cá nhân; nếu hồ sơ hợp lệ, Ủy ban nhân 

dân cấp tỉnh tổ chức thẩm định các điều kiện thành lập trường.  

c) Trong thời hạn 20 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Ủy ban nhân 

dân cấp tỉnh thẩm định các điều kiện thành lập hoặc cho phép thành lập trường tại 

hồ sơ; lập báo cáo thẩm định để đánh giá tình hình đáp ứng các quy định tại Điều 75 

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP.  

d) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày có báo cáo thẩm định, nếu 

đủ điều kiện thì Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh quyết định thành lập hoặc cho 

phép thành lập trường; nếu chưa đủ điều kiện thì thông báo bằng văn bản cho cơ 

quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập trường và nêu rõ 

lý do.  

  2.2. Cách thức thực hiện: Gửi hồ sơ qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc 

bưu chính hoặc trực tiếp đến Trung tâm Phục vụ Hành chính công tỉnh Quảng Nam, 

số 159B Trần Quý Cáp, TP Tam Kỳ, tỉnh Quảng Nam. 

  2.3. Thành phần, số lượng bộ hồ sơ  

2.3.1. Thành phần hồ sơ:  

a) Tờ trình đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập trường (theo Mẫu 

số 01 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

b) Đề án thành lập hoặc cho phép thành lập trường (theo Mẫu số 02 Phụ 

lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

2.3.2. Số lượng hồ sơ: 01 bộ.  

2.4. Thời hạn giải quyết  

  2.4.1 Trường hợp hồ sơ không hợp lệ: Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ 

ngày nhận đủ hồ sơ, Ủy ban nhân dân cấp tỉnh thông báo bằng văn bản những nội 

dung cần chỉnh sửa, bổ sung cho cơ quan, tổ chức, cá nhân.  

  2.4.2. Trường hợp hồ sơ hợp lệ:10 ngày làm việc và 20 ngày, cụ thể:  

a) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, Ủy ban 

nhân dân cấp tỉnh tổ chức thẩm định các điều kiện thành lập trường.  

b) Trong thời hạn 20 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Ủy ban nhân 

dân cấp tỉnh thẩm định các điều kiện thành lập hoặc cho phép thành lập trường tại 

hồ sơ; lập báo cáo thẩm định để đánh giá tình hình đáp ứng các quy định tại Điều 75 

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP.  

c) Trong thời hạn 05 này làm việc, kể từ ngày có báo cáo thẩm định, nếu 

đủ điều kiện thì Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh quyết định thành lập hoặc cho 

phép thành lập trường; nếu chưa đủ điều kiện thì thông báo bằng văn bản cho cơ 
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quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập trường và nêu rõ 

lý do.  

  2.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính  

Sở Giáo dục và Đào tạo (nếu thành lập trường năng khiếu nghệ thuật, thể dục, 

thể thao công lập); bộ, ngành (nếu thành lập trường năng khiếu nghệ thuật, thể dục, 

thể thao thuộc bộ, ngành); tổ chức, cá nhân (nếu thành lập trường năng khiếu nghệ 

thuật, thể dục, thể thao tư thục).  

  2.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính  

Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh quyết định thành lập hoặc cho phép thành 

lập trường năng khiếu nghệ thuật, thể dục, thể thao đặt trên địa bàn tỉnh.  

  2.7. Kết quả thực hiện  

Quyết định thành lập trường năng khiếu nghệ thuật, thể dục, thể thao đặt trên 

địa bàn tỉnh của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh.  

Quyết định thành lập hoặc cho phép thành lập trường năng khiếu nghệ thuật, 

thể dục, thể thao được công bố công khai trên các phương tiện thông tin đại chúng.  

  2.8. Lệ phí  Không có.  

  2.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai  

  2.9.1. Tờ trình đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập trường (theo Mẫu số 

01 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

  2.9.2. Đề án thành lập hoặc cho phép thành lập trường (theo Mẫu số 02 Phụ 

lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

2.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:  

a) Có đề án thành lập hoặc cho phép thành lập trường năng khiếu nghệ 

thuật, thể dục, thể thao phù hợp với quy hoạch tỉnh và các quy hoạch có liên quan 

của địa phương nơi trường đặt trụ sở.  

b) Đề án thành lập hoặc cho phép thành lập trường xác định rõ mục tiêu, 

nhiệm vụ, chương trình và nội dung giáo dục; đất đai, cơ sở vật chất, thiết bị, địa 

điểm dự kiến xây dựng trường, tổ chức bộ máy, nguồn lực và tài chính; phương 

hướng chiến lược xây dựng và phát triển trường nhằm đạt được mục tiêu, nhiệm vụ 

của trường năng khiếu nghệ thuật, thể dục, thể thao.  

2.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính  

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ 

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.  
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Mẫu số 01. Tờ trình đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục 

  

…(1) ....  
…(2) ....  

________  

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  

______________________________________  

Số: …../…..-…..  
V/v đề nghị thành lập hoặc cho 

phép thành lập….(3)…  

…. , ngày … tháng … năm ..…  

  

Kính gửi: ……..(4)………..  

  

1. Thông tin về cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập hoặc cho phép thành 

lập cơ sở giáo dục: ………………………………………………………  

2. Lý do đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục:  

……………………………………………………………………………….  

3. Thông tin về cơ sở giáo dục đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập:  

- Tên cơ sở giáo dục: …………………………… ………………………….  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):………..…………………..  

- Địa chỉ trụ sở: ……..…………………………(5)……..…………………...  

- Số điện thoại:……..……………….… Fax:……..………………..………..  

- Website (nếu có):……..………………..…Email:……..……………….….  

4. Chức năng, nhiệm vụ của ……..………………(3)……..…………………  

5. Dự kiến quy mô tuyển sinh:……………………………………………….  

(Kèm theo Đề án thành lập hoặc cho phép thành lập..…………(3)….………) Đề 

nghị ……..…(4)……..… xem xét, quyết định.  

  

Nơi nhận:  QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA NGƯỜI KÝ (6)  
- ……....;        (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  
- ……..  

  

   

  

  
Ghi chú:  

(1)Tên cơ quan quản lý cấp trên (nếu có) của cơ quan, tổ chức đề nghị thành lập hoặc cho phép 

thành lập cơ sở giáo dục.   
(2)Tên cơ quan, tổ chức đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục. Trường 

hợp là cá nhân không ghi nội dung ở mục này.  
(3)Tên cơ sở giáo dục.  
(4)Người có thẩm quyền thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục.  
(5)Địa điểm dự kiến đặt cơ sở giáo dục (số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, 

tỉnh/thành phố).  
(6)Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập hoặc 

cho phép thành lập cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân không phải đóng dấu.  
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Mẫu số 02. Đề án thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục 

  

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
_______________________________________  
…, ngày….. tháng….. năm….  

  

ĐỀ ÁN   

THÀNH LẬP HOẶC CHO PHÉP THÀNH LẬP …(1)…  
_____________  

  

I. SỰ CẦN THIẾT THÀNH LẬP HOẶC CHO PHÉP THÀNH LẬP (1)  
1. Căn cứ pháp lý xây dựng đề án.  

2. Tình hình phát triển kinh tế - xã hội và sự phù hợp với quy hoạch của địa 

phương hoặc lĩnh vực.  

3. Nhu cầu giáo dục……..(2)… tại địa phương, khu vực.  

II. THÔNG TIN CHUNG VỀ CƠ SỞ GIÁO DỤC ĐỀ NGHỊ THÀNH LẬP 

HOẶC CHO PHÉP THÀNH LẬP  
1. Tên của cơ sở giáo dục: ………………………….  

2. Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):………..…………………..  

3. Địa chỉ trụ sở: ……..…………………………(3)……..…………………..  

- Số điện thoại:……..……………….… Fax:……..………………..………..  

- Website (nếu có):……..………………..…Email:……..……………….….  

4. Họ và tên người dự kiến làm hiệu trưởng hoặc giám đốc trung tâm:….. (kèm 

theo: sơ yếu lý lịch)  

III. MỤC TIÊU, NHIỆM VỤ GIÁO DỤC  
1. Mục tiêu của cơ sở giáo dục: ……………………...(4)………………..…  

2. Chức năng, nhiệm vụ của cơ sở giáo dục : ………….(5)…………………..  

IV. CHƯƠNG TRÌNH, NỘI DUNG GIÁO DỤC  

1. Chương trình, nội dung giáo dục: ……..(6)………………………………  

2. Các nội dung tích hợp (nếu có): ………(7)……………………………….  

3. Kế hoạch, lộ trình triển khai thực hiện chương trình:………………………  

4. Tài liệu giảng dạy và học tập:……………………………………………..  

V. ĐẤT ĐAI, CƠ SỞ VẬT CHẤT, THIẾT BỊ  
1. Thông tin về khu đất dự kiến xây dựng cơ sở giáo dục (nếu có): …..……  

2. Cơ sở vật chất, phương tiện, thiết bị giảng dạy và học tập: ......…………. 3. 

Phương tiện, học liệu tham khảo và các điều kiện khác: …………………  

4. Các điều kiện đảm bảo quy định về phòng cháy chữa cháy:….(8)……….  

5. Hệ thống hồ sơ, sổ sách: …….(9)………………………………………….  

VI. TỔ CHỨC BỘ MÁY  
1. Thông tin về đội ngũ cán bộ quản lý, nhà giáo và người lao động của cơ sở 

giáo dục (Kèm theo: danh sách trích ngang và sơ yếu lý lịch của đội ngũ cán bộ quản 

lý, nhà giáo và người lao động).  

2. Dự kiến đối tượng, quy mô tuyển sinh theo từng năm học/chương trình đào 

tạo, bồi dưỡng.  

VII. NGUỒN LỰC VÀ TÀI CHÍNH  
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1. Vốn đầu tư: Kế hoạch vốn đầu tư phải phù hợp với quy mô dự kiến của từng 

giai đoạn. Đối với cơ sở giáo dục tư thục phải có phương án huy động vốn và cân 

đối vốn theo từng giai đoạn để duy trì hoạt động của nhà trường.  

2. Cơ chế quản lý thu, chi học phí: Dự kiến các khoản thu, chi trong từng năm 

học/chương trình đào tạo, bồi dưỡng.  

VIII. PHƯƠNG HƯỚNG CHIẾN LƯỢC XÂY DỰNG VÀ PHÁT TRIỂN 

CƠ SỞ GIÁO DỤC  
1. Kế hoạch và tiến độ xây dựng cơ sở vật chất.  

2. Kế hoạch và tiến độ mua sắm thiết bị, phương tiện tổ chức thực hiện chương 

trình giáo dục.  

3. Kế hoạch và tiến độ tuyển dụng, đào tạo bồi dưỡng nhà giáo, cán bộ quản lý.  

4. Kế hoạch và tiến độ phát triển chương trình, nội dung giảng dạy.  

5. Kế hoạch và tiến độ sử dụng nguồn vốn thực hiện đề án.  

IX. CAM KẾT KẾ THỪA CÁC QUYỀN, NGHĨA VỤ VÀ TRÁCH NHIỆM  
(Chỉ áp dụng trong trường hợp trường mầm non, trường tiểu học, trường trung 

học chuyển địa điểm hoạt động giáo dục)  

1. Nghĩa vụ, trách nhiệm bảo đảm quyền lợi của nhà giáo, cán bộ quản lý, nhân 

viên và người lao động.  

2. Quyền, nghĩa vụ và trách nhiệm về tài chính, tài sản, cơ sở vật chất, thiết bị, 

đất đai.  

3. Nghĩa vụ, trách nhiệm bảo đảm quyền lợi của người học.   

4. Quyền, nghĩa vụ và trách nhiệm khác (nếu có).  

 (11)  (10)  

 (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  

  
Ghi chú: (1) Tên cơ sở giáo dục.  

(2)Ghi rõ cấp học.  
(3)Địa điểm dự kiến đặt cơ sở giáo dục (số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, 

tỉnh/thành phố).  
(4)Mô tả cụ thể mục tiêu của cơ sở giáo dục.  
(5)Mô tả cụ thể chức năng, nhiệm vụ của cơ sở giáo dục theo các quy định hiện hành.  
(6)Mô tả nội dung phát triển chương trình giáo dục theo quy định hiện hành.  
(7)Mô tả cụ thể nội dung chương trình tích hợp (nếu có).  
(8)Thiết kế cơ sở vật chất, trang thiết bị tối thiếu, phương án phòng cháy chữa cháy.  
(9)Các hồ sơ sổ sách theo quy định đối với nhà trường, tổ chuyên môn, tổ văn phòng, giáo 

viên.  
(10) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập/cho 

phép thành lập cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân không phải đóng dấu.  
(11) Phê duyệt của người đứng đầu cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp (nếu có) của cơ quan, tổ 

chức đề nghị thành lập/cho phép thành lập cơ sở giáo dục.  
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  3. Mã TTHC: 2.001985- Điều chỉnh, bổ sung, gia hạn giấy chứng nhận 

đăng ký kinh doanh dịch vụ tư vấn du học 

3.1. Trình tự thực hiện  

Trong quá trình hoạt động, tổ chức kinh doanh dịch vụ tư vấn du học đề nghị 

Sở Giáo dục và Đào tạo điều chỉnh, bổ sung, gia hạn giấy chứng nhận đăng ký kinh 

doanh dịch vụ tư vấn du học. Trình tự điều chỉnh, bổ sung, gia hạn giấy chứng nhận 

đăng ký kinh doanh dịch vụ tư vấn du học thực hiện như quy định tại khoản 3 Điều 

117 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP như sau:  

a) Tổ chức kinh doanh dịch vụ tư vấn du học gửi 01 bộ hồ sơ quy định tại 

khoản 2 Điều 117 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP qua cổng dịch vụ công trực tuyến 

hoặc bưu chính hoặc trực tiếp đến Sở Giáo dục và Đào tạo nơi triển khai hoạt động 

kinh doanh dịch vụ tư vấn du học.  

b) Trong thời hạn 15 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Sở Giáo dục 

và Đào tạo tổ chức thẩm định, lập báo cáo thẩm định để đánh giá tình hình đáp ứng 

các quy định tại Điều 116 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP.  

c) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày có báo cáo thẩm định, nếu 

đủ điều kiện thì Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định điều chỉnh, bổ sung, 

gia hạn giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh dịch vụ tư vấn du học; nếu chưa đủ 

điều kiện thì thông báo bằng văn bản cho tổ chức kinh doanh dịch vụ tư vấn du học 

và nêu rõ lý do.  

Quyết định điều chỉnh, bổ sung, gia hạn Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh 

dịch vụ tư vấn du học được công bố công khai trên các phương tiện thông tin đại 

chúng.  

  3.2. Cách thức thực hiện: Trực tuyến, gửi hồ sơ qua bưu điện hoặc trực tiếp 

tại Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh Quảng Nam, số 159B Trần Quý Cáp, 

TP Tam Kỳ, tỉnh Quảng Nam. 

  3.3. Thành phần, số lượng hồ sơ  

  3.3.1. Thành phần hồ sơ gồm:  

a) Đơn đề nghị điều chỉnh, bổ sung, gia hạn giấy chứng nhận đăng ký kinh 

doanh dịch vụ tư vấn du học (theo Mẫu số 07 Phụ lục IV kèm theo Nghị định số 

125/2024/NĐ-CP).  

b) Bản sao giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, quyết định thành lập 

hoặc giấy chứng nhận đăng ký đầu tư.  

c) Bản sao văn bản pháp lý chứng minh quyền sử dụng đất, quyền sở hữu 

nhà hoặc hợp đồng thuê địa điểm của tổ chức kinh doanh dịch vụ tư vấn du học.  

  3.3.2. Số lượng hồ sơ: 01 bộ  

  3.4. Thời hạn giải quyết: 15 ngày và 05 ngày làm việc, cụ thể:  

b) Trong thời hạn 15 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Sở Giáo dục 

và Đào tạo tổ chức thẩm định, lập báo cáo thẩm định để đánh giá tình hình đáp ứng 

các quy định tại Điều 116 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP.  

c) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày có báo cáo thẩm định, nếu 

đủ điều kiện thì Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định điều chỉnh, bổ sung, 

gia hạn giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh dịch vụ tư vấn du học; nếu chưa đủ 

điều kiện thì thông báo bằng văn bản cho tổ chức kinh doanh dịch vụ tư vấn du học 

và nêu rõ lý do.  
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  3.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức kinh doanh dịch vụ tư 

vấn du học.  

  3.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:  

Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo quyết định điều chỉnh, bổ sung, gia hạn 

giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh dịch vụ tư vấn du học.  

  3.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính  

Quyết định điều chỉnh, bổ sung, gia hạn Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh 

dịch vụ tư vấn du học của Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo.  

Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh dịch vụ tư vấn du học có thời hạn không 

quá 05 năm, có thể được gia hạn và mỗi lần gia hạn không quá 05 năm.  

Quyết định điều chỉnh, bổ sung, gia hạn Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh 

dịch vụ tư vấn du học được công bố công khai trên các phương tiện thông tin đại 

chúng.  

  3.8. Lệ phí: Không  

  3.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:  

Đơn đề nghị điều chỉnh, bổ sung, gia hạn giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh 

dịch vụ tư vấn du học (theo Mẫu số 07 Phụ lục IV kèm theo Nghị định số 

125/2024/NĐ-CP).  

  3.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:  

a) Có trụ sở hoạt động ổn định, cơ sở vật chất, trang thiết bị để tổ chức 

hoạt động tư vấn du học; tài liệu giới thiệu, tư vấn thông tin về chính sách giáo dục 

của các quốc gia và vùng lãnh thổ; tài liệu tư vấn thông tin về trường học, khóa học, 

ngành nghề và trình độ đào tạo.  

b) Có đội ngũ nhân viên trực tiếp tư vấn du học đáp ứng các yêu cầu sau:  

- Có trình độ đại học trở lên; có năng lực sử dụng ít nhất một ngoại ngữ từ bậc 

4 trở lên theo Khung năng lực ngoại ngữ 6 bậc dùng cho Việt Nam và tương đương;  

- Có chứng chỉ bồi dưỡng nghiệp vụ tư vấn du học theo quy định.  

  3.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ 

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.  
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Mẫu số 07. Đơn đề nghị cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh dịch vụ  

tư vấn du học 
  …(1)…  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

_______      Độc lập - Tự do - Hạnh phúc   
       _______________________________________  
   …, ngày … tháng … năm …  

  

ĐƠN ĐỀ NGHỊ  

Cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh dịch vụ tư vấn du học  
_____________  

  

Kính gửi: Sở Giáo dục và Đào tạo ………  
  

Thông tin về tổ chức đề nghị cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh dịch vụ 

tư vấn du học:  

Tên giao dịch bằng tiếng Việt: ……………………………………………….  

Tên giao dịch bằng tiếng Anh (nếu có): ……………………………………..  

Giấy phép đăng ký kinh doanh/Quyết định thành lập/Giấy chứng nhận đăng ký 

đầu tư: [Số....../.....-........ ngày, tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu].  

Địa chỉ trụ sở chính: ………………………………………………………...  

Điện thoại: ……………………………; Fax: ………………………………  

Email: ………………………………..; Website: …………………………..  

 Đề nghị cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh dịch vụ tư vấn du học như sau:   

1. Tên tổ chức: ………………………………………………………..……..  

- Tên giao dịch bằng tiếng Anh (nếu có): …………………………………..  

- Địa chỉ đăng ký hoạt động: ………………………………………………....  

- Điện thoại: …………………………… Fax: ………………………………  

- Email: …………………………….. Website: ……………………………..  

2. Người đứng đầu tổ chức: ………………………………………………….  

Số CCCD: …………………………….. Nơi cấp: …………………………  

3. Mục tiêu hoạt động: ………………………………………………….  

4. Nội dung hoạt động: …………………………………………………  

5. Khả năng khai thác và phát triển dịch vụ du học ở nước ngoài: …..…..  

6. Kế hoạch và các biện pháp tổ chức thực hiện: …………………………….  

7. Phương án giải quyết khi gặp vấn đề rủi ro đối với người được tư vấn du học:  

……………………………………………………………………………….  

8. Tình hình đáp ứng các điều kiện theo quy định:  

- Danh mục cơ sở vật chất, thiết bị, tài liệu phục vụ cho hoạt động tư vấn du 

học: ……………………………………………………………………………….  

- Danh sách đội ngũ nhân viên trực tiếp tư vấn du học kèm theo các thông tin 

về trình độ chuyên môn, trình độ ngoại ngữ, vị trí công việc sẽ đảm nhiệm tại tổ chức 

kinh doanh dịch vụ tư vấn du học (kèm theo bản sao văn bằng tốt nghiệp đại học, 

chứng chỉ ngoại ngữ, chứng chỉ bồi dưỡng nghiệp vụ tư vấn du học).  

Cam kết: ……………………………………………………………………..  

(Các tài liệu kèm theo: …………………………………………………….)  

Nơi nhận:  (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)   

- ....  
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  B. THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP HUYỆN 

  I. LĨNH VỰC GIÁO DỤC MẦM NON  

 1. Mã TTHC: 1.004494- Thành lập hoặc cho phép thành lập trường mẫu 

giáo, trường mầm non, nhà trẻ   

1.1. Trình tự thực hiện  

a) Ủy ban nhân dân cấp xã (nếu đề nghị thành lập trường mẫu giáo, trường 

mầm non, nhà trẻ công lập); tổ chức, cá nhân (nếu đề nghị cho phép thành lập trường 

mẫu giáo, trường mầm non, nhà trẻ dân lập, tư thục) gửi 01 bộ hồ sơ quy định tại 

khoản 2 Điều 4 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP qua cổng dịch vụ công trực tuyến 

hoặc bưu chính hoặc trực tiếp đến Ủy ban nhân dân cấp huyện.  

Trường hợp trường mầm non chuyển địa điểm hoạt động giáo dục thì phải 

đáp ứng các điều kiện và thực hiện thủ tục thành lập hoặc cho phép thành lập trường 

mầm non, cho phép trường mầm non hoạt động giáo dục quy định tại Nghị định số 

125/2024/NĐ-CP.   

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, nếu hồ sơ 

không hợp lệ thì Ủy ban nhân dân cấp huyện thông báo bằng văn bản những nội 

dung cần chỉnh sửa cho cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập hoặc cho phép 

thành lập trường mẫu giáo, trường mầm non, nhà trẻ; nếu hồ sơ hợp lệ, Ủy ban nhân 

dân cấp huyện chỉ đạo Phòng Giáo dục và Đào tạo tổ chức thẩm định các điều kiện 

thành lập hoặc cho phép thành lập trường mẫu giáo, trường mầm non, nhà trẻ.  

c) Trong thời hạn 15 ngày, kể từ ngày nhận được ý kiến chỉ đạo của Ủy 

ban nhân dân cấp huyện, Phòng Giáo dục và Đào tạo chủ trì, phối hợp với các phòng 

chuyên môn có liên quan thẩm định các điều kiện thành lập hoặc cho phép thành lập 

trường mẫu giáo, trường mầm non, nhà trẻ tại hồ sơ; lập báo cáo thẩm định để đánh 

giá tình hình đáp ứng các quy định tại Điều 3 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP; trình 

Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện xem xét, quyết định.  

d) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được báo cáo thẩm 

định của Phòng Giáo dục và Đào tạo, nếu đủ điều kiện thì Chủ tịch Ủy ban nhân dân 

cấp huyện quyết định việc thành lập hoặc cho phép thành lập trường mẫu giáo, 

trường mầm non, nhà trẻ; nếu chưa đủ điều kiện thì thông báo bằng văn bản cho cơ 

quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập trường mẫu giáo, 

trường mầm non, nhà trẻ và nêu rõ lý do.  

1.2. Cách thức thực hiện:   

Gửi hồ sơ qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc trực tiếp đến 

Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả cấp huyện. 

1.3. Thành phần, số lượng hồ sơ  

1.3.1. Hồ sơ gồm:  

• Tờ trình đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập trường mầm non 

(theo Mẫu số 01 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  
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• Đề án thành lập hoặc cho phép thành lập trường mầm non (theo Mẫu số 

02 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

Trường hợp trường mầm non chuyển địa điểm hoạt động giáo dục thì trong 

đề án (theo Mẫu số 02 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP), trường 

mầm non phải cam kết kế thừa các quyền, nghĩa vụ và trách nhiệm của trường mầm 

non đề nghị chuyển địa điểm.  

1.3.2. Số lượng hồ sơ: 01 bộ.  

1.4. Thời hạn giải quyết:   

1.4.1. Trường hợp hồ sơ không hợp lệ: Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể 

từ ngày nhận đủ hồ sơ, Ủy ban nhân dân cấp huyện thông báo bằng văn bản những 

nội dung cần chỉnh sửa cho cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập hoặc cho 

phép thành lập trường mẫu giáo, trường mầm non, nhà trẻ.  

1.4.2. Trường hợp hồ sơ hợp lệ: 10 ngày làm việc và 15 ngày. Cụ thể:  

a) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, Ủy ban 

nhân dân cấp huyện chỉ đạo Phòng Giáo dục và Đào tạo tổ chức thẩm định các điều 

kiện thành lập hoặc cho phép thành lập trường mẫu giáo, trường mầm non, nhà trẻ.  

b) Trong thời hạn 15 ngày, kể từ ngày nhận được ý kiến chỉ đạo của Ủy 

ban nhân dân cấp huyện, Phòng Giáo dục và Đào tạo chủ trì, phối hợp với các phòng 

chuyên môn có liên quan thẩm định các điều kiện thành lập hoặc cho phép thành lập 

trường mẫu giáo, trường mầm non, nhà trẻ tại hồ sơ; lập báo cáo thẩm định để đánh 

giá tình hình đáp ứng các quy định tại Điều 3 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP; trình 

Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện xem xét, quyết định.  

c) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được báo cáo thẩm 

định của Phòng Giáo dục và Đào tạo, nếu đủ điều kiện thì Chủ tịch Ủy ban nhân dân 

cấp huyện quyết định việc thành lập hoặc cho phép thành lập trường mẫu giáo, 

trường mầm non, nhà trẻ; nếu chưa đủ điều kiện thì thông báo bằng văn bản cho cơ 

quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập trường mẫu giáo, 

trường mầm non, nhà trẻ và nêu rõ lý do.  

1.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:   

a) Ủy ban nhân dân cấp xã (nếu đề nghị thành lập trường mẫu giáo, trường  

mầm non, nhà trẻ công lập).   

b) Tổ chức, cá nhân (nếu đề nghị thành lập trường mẫu giáo, trường mầm non,  

nhà trẻ dân lập, tư thục).  

1.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:  

1.6.1. Cơ quan, người có thẩm quyền quyết định: Chủ tịch Ủy ban nhân dân 

cấp huyện quyết định thành lập trường mầm non công lập hoặc cho phép thành lập 

trường mầm non dân lập, tư thục.  

1.6.2. Cơ quan trực tiếp thực hiện: Phòng Giáo dục và Đào tạo.  

1.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:   
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Quyết định thành lập trường mẫu giáo, trường mầm non, nhà trẻ công lập hoặc 

Quyết định cho phép thành lập trường mẫu giáo, trường mầm non, nhà trẻ dân lập, 

tư thục của Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện.  

Quyết định thành lập hoặc cho phép thành lập trường mẫu giáo, trường mầm 

non, nhà trẻ được công bố công khai trên các phương tiện thông tin đại chúng.   

1.8. Lệ phí:  Không.  

1.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:   

1.9.1. Tờ trình đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập trường mầm non 

(theo Mẫu số 01 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

1.9.2. Đề án thành lập hoặc cho phép thành lập trường mầm non (theo Mẫu số 

02 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

  1.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:  

a) Có đề án thành lập hoặc cho phép thành lập trường mẫu giáo, trường 

mầm non, nhà trẻ phù hợp với quy hoạch tỉnh và các quy hoạch có liên quan của địa 

phương nơi trường đặt trụ sở.  

b) Đề án xác định rõ mục tiêu, nhiệm vụ, chương trình và nội dung giáo 

dục mầm non; đất đai, cơ sở vật chất, thiết bị, địa điểm dự kiến xây dựng trường; tổ 

chức bộ máy; nguồn lực và tài chính; phương hướng chiến lược xây dựng và phát 

triển trường mầm non.  

1.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ 

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.  
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Mẫu số 01. Tờ trình đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục  

  

 …(1) ....  CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

 …(2) ....  Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
 ________  ______________________________________  
 Số: …../…..-…..  …. , ngày … tháng … năm ..…  

V/v đề nghị thành lập hoặc cho 

phép thành lập….(3)…  

  

Kính gửi: ……..(4)………..  

  

1. Thông tin về cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập hoặc cho phép thành 

lập cơ sở giáo dục: …………………………………………………………  

2. Lý do đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục:  

……………………………………………………………………………….  

3. Thông tin về cơ sở giáo dục đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập:  

- Tên cơ sở giáo dục: …………………………… ………………………….  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):………..…………………..  

- Địa chỉ trụ sở: ……..…………………………(5)……..…………………...  

- Số điện thoại:……..……………….… Fax:……..………………..………..  

- Website (nếu có):……..………………..…Email:……..……………….….  

4. Chức năng, nhiệm vụ của ……..………………(3)……..…………………  

5. Dự kiến quy mô tuyển sinh:……………………………………………….  

(Kèm theo Đề án thành lập hoặc cho phép thành lập..…………(3)….………) Đề nghị 

……..…(4)……..… xem xét, quyết định.  

  

Nơi nhận:  QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA NGƯỜI KÝ (6)  
- ……....;        (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  
- ……..  

  

  

  
Ghi chú:  

(1) Tên cơ quan quản lý cấp trên (nếu có) của cơ quan, tổ chức đề nghị thành lập hoặc cho phép thành 

lập cơ sở giáo dục.   
(2) Tên cơ quan, tổ chức đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá 

nhân không ghi nội dung ở mục này.  
(3) Tên cơ sở giáo dục.  
(4) Người có thẩm quyền thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục.  
(5) Địa điểm dự kiến đặt cơ sở giáo dục (số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, tỉnh/thành 

phố).  
(6) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập hoặc cho phép 

thành lập cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân không phải đóng dấu.  
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 Mẫu số 02. Đề án thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục  
  

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
_______________________________________  
…, ngày….. tháng….. năm….  

  

ĐỀ ÁN   

THÀNH LẬP HOẶC CHO PHÉP THÀNH LẬP …(1)…  
_____________  

  

I. SỰ CẦN THIẾT THÀNH LẬP HOẶC CHO PHÉP THÀNH LẬP (1)  

1. Căn cứ pháp lý xây dựng đề án.  

2. Tình hình phát triển kinh tế - xã hội và sự phù hợp với quy hoạch của địa 

phương hoặc lĩnh vực.  

3. Nhu cầu giáo dục……..(2)… tại địa phương, khu vực.  

II. THÔNG TIN CHUNG VỀ CƠ SỞ GIÁO DỤC ĐỀ NGHỊ THÀNH LẬP 

HOẶC CHO PHÉP THÀNH LẬP  

1. Tên của cơ sở giáo dục: ………………………….  

2. Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):………..…………………..  

3. Địa chỉ trụ sở: ……..…………………………(3)……..…………………..  

- Số điện thoại:……..……………….… Fax:……..………………..………..  

- Website (nếu có):……..………………..…Email:……..……………….….  

4. Họ và tên người dự kiến làm hiệu trưởng hoặc giám đốc trung tâm:….. (kèm 

theo: sơ yếu lý lịch)  

III. MỤC TIÊU, NHIỆM VỤ GIÁO DỤC  
1. Mục tiêu của cơ sở giáo dục: ……………………...(4)………………..…  

2. Chức năng, nhiệm vụ của cơ sở giáo dục : ………….(5)…………………..  

IV. CHƯƠNG TRÌNH, NỘI DUNG GIÁO DỤC  
1. Chương trình, nội dung giáo dục: ……..(6)………………………………  

2. Các nội dung tích hợp (nếu có): ………(7)……………………………….  

3. Kế hoạch, lộ trình triển khai thực hiện chương trình:………………………  

4. Tài liệu giảng dạy và học tập:……………………………………………..  

V. ĐẤT ĐAI, CƠ SỞ VẬT CHẤT, THIẾT BỊ  
1. Thông tin về khu đất dự kiến xây dựng cơ sở giáo dục (nếu có): …..……  

2. Cơ sở vật chất, phương tiện, thiết bị giảng dạy và học tập: ......………….  

3. Phương tiện, học liệu tham khảo và các điều kiện khác: …………………  

4. Các điều kiện đảm bảo quy định về phòng cháy chữa cháy:….(8)……….  

5. Hệ thống hồ sơ, sổ sách: …….(9)………………………………………….  

VI. TỔ CHỨC BỘ MÁY  
1. Thông tin về đội ngũ cán bộ quản lý, nhà giáo và người lao động của cơ sở 

giáo dục (Kèm theo: danh sách trích ngang và sơ yếu lý lịch của đội ngũ cán bộ quản 

lý, nhà giáo và người lao động).  

2. Dự kiến đối tượng, quy mô tuyển sinh theo từng năm học/chương trình đào 

tạo, bồi dưỡng.  

VII. NGUỒN LỰC VÀ TÀI CHÍNH  
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1. Vốn đầu tư: Kế hoạch vốn đầu tư phải phù hợp với quy mô dự kiến của từng 

giai đoạn. Đối với cơ sở giáo dục tư thục phải có phương án huy động vốn và cân 

đối vốn theo từng giai đoạn để duy trì hoạt động của nhà trường.  

2. Cơ chế quản lý thu, chi học phí: Dự kiến các khoản thu, chi trong từng năm 

học/chương trình đào tạo, bồi dưỡng.  

VIII. PHƯƠNG HƯỚNG CHIẾN LƯỢC XÂY DỰNG VÀ PHÁT TRIỂN CƠ 

SỞ GIÁO DỤC  
1. Kế hoạch và tiến độ xây dựng cơ sở vật chất.  

2. Kế hoạch và tiến độ mua sắm thiết bị, phương tiện tổ chức thực hiện chương 

trình giáo dục.  

3. Kế hoạch và tiến độ tuyển dụng, đào tạo bồi dưỡng nhà giáo, cán bộ quản lý.  

4. Kế hoạch và tiến độ phát triển chương trình, nội dung giảng dạy.  

5. Kế hoạch và tiến độ sử dụng nguồn vốn thực hiện đề án.  

IX. CAM KẾT KẾ THỪA CÁC QUYỀN, NGHĨA VỤ VÀ TRÁCH NHIỆM  
(Chỉ áp dụng trong trường hợp trường mầm non, trường tiểu học, trường trung 

học chuyển địa điểm hoạt động giáo dục)  

1. Nghĩa vụ, trách nhiệm bảo đảm quyền lợi của nhà giáo, cán bộ quản lý, nhân 

viên và người lao động.  

2. Quyền, nghĩa vụ và trách nhiệm về tài chính, tài sản, cơ sở vật chất, thiết bị, 

đất đai.  

3. Nghĩa vụ, trách nhiệm bảo đảm quyền lợi của người học.   

4. Quyền, nghĩa vụ và trách nhiệm khác (nếu có).  

 (11)  (10)  

 (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  

  
Ghi chú:  

(1) Tên cơ sở giáo dục.  
(2) Ghi rõ cấp học.  
(3) Địa điểm dự kiến đặt cơ sở giáo dục (số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, 

tỉnh/thành phố).  
(4) Mô tả cụ thể mục tiêu của cơ sở giáo dục.  
(5) Mô tả cụ thể chức năng, nhiệm vụ của cơ sở giáo dục theo các quy định hiện hành.  
(6) Mô tả nội dung phát triển chương trình giáo dục theo quy định hiện hành.  
(7) Mô tả cụ thể nội dung chương trình tích hợp (nếu có).  
(8) Thiết kế cơ sở vật chất, trang thiết bị tối thiếu, phương án phòng cháy chữa cháy.  
(9) Các hồ sơ sổ sách theo quy định đối với nhà trường, tổ chuyên môn, tổ văn phòng, giáo 

viên.  
(10) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập/cho 

phép thành lập cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân không phải đóng dấu.  
(11) Phê duyệt của người đứng đầu cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp (nếu có) của cơ quan, tổ 

chức đề nghị thành lập/cho phép thành lập cơ sở giáo dục.  
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  2. Mã TTHC: 1.004515- Giải thể trường mẫu giáo, trường mầm non, nhà 

trẻ (Theo đề nghị của tổ chức, cá nhân thành lập trường) 

 2.1. Trình tự thực hiện  

a) Tổ chức, cá nhân gửi 01 bộ hồ sơ quy định tại điểm b khoản 3 Điều 9 Nghị  

định số 125/2024/NĐ-CP qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc 

trực tiếp tới Ủy ban nhân dân cấp huyện.  

b) Trong thời hạn 10 ngày, kể từ ngày nhận được hồ sơ đề nghị giải thể, Chủ  

tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện quyết định việc giải thể trường mầm non; nếu chưa 

quyết định giải thể thì thông báo bằng văn bản cho tổ chức, cá nhân và nêu rõ lý do.    

  2.2. Cách thức thực hiện  

Gửi hồ sơ qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc trực tiếp tới 

Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện.  

2.3. Thành phần, số lượng hồ sơ:  

2.3.1. Hồ sơ gồm:  

a) Tờ trình đề nghị giải thể của tổ chức, cá nhân thành lập trường mầm 

non (theo Mẫu số 06 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

b) Đề án giải thể trường mầm non (theo Mẫu số 07 Phụ lục I kèm theo 

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

2.3.2. Số lượng hồ sơ: 01 bộ.  

2.4. Thời hạn giải quyết:10 ngày, kể từ ngày nhận được hồ sơ đề nghị giải thể.  

2.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính   

Tổ chức, cá nhân thành lập trường mẫu giáo, trường mầm non, nhà trẻ.  

2.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Cơ quan, người có thẩm quyền 

quyết định: Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện.  

2.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính   

Quyết định cho phép giải thể trường mẫu giáo, trường mầm non, nhà trẻ của 

Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện.  

Quyết định giải thể trường mẫu giáo, trường mầm non, nhà trẻ được công bố 

công khai trên các phương tiện thông tin đại chúng.  

2.8. Lệ phí  Không.  

2.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai  

2.9.1. Tờ trình đề nghị giải thể của tổ chức, cá nhân thành lập trường mầm 

non (theo Mẫu số 06 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

2.9.2. Đề án giải thể trường mầm non (theo Mẫu số 07 Phụ lục I kèm theo 

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

2.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:  Không  

2.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính   

a) Luật Giáo dục năm 2019.  

b) Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ  

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.  
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Mẫu số 06. Tờ trình đề nghị giải thể cơ sở giáo dục 

  
 .....(1)......  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

 .....(2).....  Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
 _________ _____________________________________  
 Số: ....../.......-......  ......, ngày... tháng... năm ......  

V/v đề nghị.......(3)........  
  

Kính gửi:................(4).....................  

  

1. Thông tin về cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị giải thể cơ sở giáo dục: …  

2. Đề nghị giải thể: ………………..(3)……………………………………...   

3. Thông tin về cơ sở giáo dục đề nghị giải thể:  

a) Tên cơ sở giáo dục:......................................................................................  

Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):................................................  

b) Thuộc:........................................................................................................  

c) Địa chỉ trụ sở chính:.................................................................................  

d) Số điện thoại:....................................., Fax:............................................  

Website:....................................... Email:.....................................................   

đ) Quyết định thành lập, cho phép thành lập: [Quyết định số....../QĐ-........ ngày,  

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của quyết định].  

e) Quyết định đổi tên, cho phép đổi tên (nếu có): [Quyết định số..../QĐ-.... ngày,  

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của từng quyết định].  

g) Quyết định cho phép hoạt động giáo dục (nếu có): [số hiệu, ngày, tháng, năm  

cấp, cơ quan cấp].  

4. Lý do giải thể cơ sở giáo dục: ....................................................................  

5. Phương án giải thể cơ sở giáo dục:  

a) Phương án giải quyết tài sản.  

b) Phương án bảo đảm quyền lợi của người học.  

c) Phương án bảo đảm quyền lợi của nhà giáo, cán bộ quản lý, nhân viên và  

người lao động.  

d) Phương án thực hiện nghĩa vụ về tài chính.  

đ) Phương án xử lý các vấn đề khác (nếu có).  

Đề nghị.................... (4)................... xem xét, quyết định.  

  

Nơi nhận:  QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA  

- ....   NGƯỜI KÝ (5)  
   

(Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)   
  
 Ghi chú:  

(1)Tên cơ quan quản lý cấp trên (nếu có) của cơ quan, tổ chức đề nghị giải thể cơ sở giáo dục.  
(2)Tên cơ quan, tổ chức đề nghị giải thể cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở 

giáo dục không ghi nội dung ở mục này.  
(3)Ghi rõ đề nghị giải thể [tên cơ sở giáo dục].  
(4)Người có thẩm quyền giải thể cơ sở giáo dục.  
(5)Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị giải thể cơ sở 

giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở giáo dục không phải đóng dấu.  
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Mẫu số 07. Đề án giải thể cơ sở giáo dục 
  

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
_______________________________________  
......, ngày..... tháng..... năm ....  

   

ĐỀ ÁN  GIẢI 

THỂ………(1)……….  
___________  

  

Phần thứ nhất  

THỰC TRẠNG CƠ SỞ GIÁO DỤC   
  

I. THÔNG TIN CHUNG  
1. Tên cơ sở giáo dục:....................................................................................  Tên 

giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):...............................................   

2. Thuộc:.........................................................................................................  

3. Địa chỉ trụ sở chính:..................................................... (2).........................  

4. Số điện thoại:....................................., Fax:.................................................  

Website:......................................., Email:.......................................................  

5. Quyết định thành lập, cho phép thành lập: [Quyết định số....../QĐ-........ ngày, 

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của quyết định].  

6. Quyết định đổi tên, cho phép đổi tên (nếu có): [Quyết định số....../QĐ-.......  

ngày, tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của từng quyết định].  

7. Quyết định cho phép hoạt động giáo dục (nếu có): [số hiệu, ngày, tháng, năm 

cấp, cơ quan cấp].  

8. Chức năng, nhiệm vụ:..................................................................................  

II. THỰC TRẠNG TỔ CHỨC HOẠT ĐỘNG  

1. Cơ cấu tổ chức  

2. Đội ngũ nhà giáo và cán bộ quản lý  

3. Kết quả hoạt động của cơ sở giáo dục (từ khi được phép hoạt động đến 

trước khi giải thể)  

4. Số lượng người học tại cơ sở giáo dục tại thời điểm đề nghị giải thể (báo 

cáo theo từng cấp học/chương trình giáo dục)  

5. Đất đai, cơ sở vật chất, thiết bị, tài chính, tài sản  

... .....................................................................................................................  

  

III. NHẬN XÉT, ĐÁNH GIÁ CHUNG  
1. Ưu điểm, thuận lợi  

2. Hạn chế, khó khăn, vướng mắc  

  

Phần thứ hai  

PHƯƠNG ÁN GIẢI THỂ + [TÊN CƠ SỞ GIÁO DỤC]  
  



233  

  

I. LÝ DO GIẢI THỂ CƠ SỞ GIÁO DỤC  II. 

PHƯƠNG ÁN GIẢI THỂ CƠ SỞ GIÁO DỤC   
1. Phương án giải quyết tài sản.  

2. Phương án bảo đảm quyền lợi của người học.  

3. Phương án bảo đảm quyền lợi của nhà giáo, cán bộ quản lý, nhân viên 

và người lao động.  

4 Phương án thực hiện nghĩa vụ về tài chính. 5. 

Phương án xử lý các vấn đề khác (nếu có).  

  

Phần thứ ba  

TỔ CHỨC THỰC HIỆN  
  

I. KẾ HOẠCH THỰC HIỆN (3)  

II. TRÁCH NHIỆM THỰC HIỆN ĐỀ ÁN GIẢI THỂ CƠ SỞ GIÁO 

DỤC CỦA CÁC CƠ QUAN, ĐƠN VỊ CÓ LIÊN QUAN (4)  
  

   (6)   (5)   

 (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  

  

  

  

  
Ghi chú:  

(1) Ghi rõ loại hình và tên cơ sở giáo dục.  
(2) Ghi địa chỉ số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, tỉnh/thành phố.  
(3) Nêu rõ tiến độ, thời gian thực hiện đề án giải thể cơ sở giáo dục.  
(4) Quy định rõ trách nhiệm tổ chức thực hiện đề án giải thể cơ sở giáo dục của các cơ 

quan, đơn vị có liên quan.  
(5) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị giải thể 

cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở giáo dục không phải đóng dấu. (6) Chức 

danh người đứng đầu cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp (nếu có).  
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  II. LĨNH VỰC GIÁO DỤC TIỂU HỌC 

  1. Mã TTHC: 1.004555- Thành lập hoặc cho phép thành lập trường tiểu 

học 

  1.1. Trình tự thực hiện  

a) Ủy ban nhân dân cấp xã (nếu đề nghị thành lập trường tiểu học công 

lập); tổ chức, cá nhân (nếu đề nghị cho phép thành lập trường tiểu học tư thục) gửi 

01 bộ hồ sơ quy định tại khoản 2 Điều 16 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP qua cổng 

dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc trực tiếp đến Ủy ban nhân dân cấp 

huyện.  

Trường hợp trường tiểu học chuyển địa điểm hoạt động giáo dục thì phải 

đáp ứng các điều kiện và thực hiện thủ tục thành lập hoặc cho phép thành lập trường 

tiểu học quy định tại Nghị định số 125/2024/NĐ-CP.  

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, nếu hồ sơ 

không hợp lệ thì Ủy ban nhân dân cấp huyện thông báo bằng văn bản những nội dung 

cần chỉnh sửa, bổ sung cho cơ quan, tổ chức, cá nhân; nếu hồ sơ hợp lệ, Ủy ban nhân 

dân cấp huyện chỉ đạo Phòng Giáo dục và Đào tạo tổ chức thẩm định các điều kiện 

thành lập hoặc cho phép thành lập trường tiểu học.  

c) Trong thời hạn 15 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Phòng Giáo 

dục và Đào tạo chủ trì, phối hợp với các phòng chuyên môn có liên quan thẩm định 

các điều kiện thành lập hoặc cho phép thành lập trường tiểu học tại hồ sơ; lập báo 

cáo thẩm định để đánh giá tình hình đáp ứng các quy định tại Điều 15 Nghị định số 

125/2024/NĐ-CP; trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện xem xét, quyết định.  

d) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được báo cáo thẩm 

định của Phòng Giáo dục và Đào tạo, nếu đủ điều kiện thì Chủ tịch Ủy ban nhân dân 

cấp huyện quyết định việc thành lập hoặc cho phép thành lập trường tiểu học; nếu 

chưa đủ điều kiện thì thông báo bằng văn bản cho cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị 

thành lập hoặc cho phép thành lập trường tiểu học và nêu rõ lý do.  

  1.2. Cách thức thực hiện:   

Gửi hồ sơ qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc trực tiếp đến 

Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện  

  1.3. Thành phần, số lượng hồ sơ:  

  1.3.1. Hồ sơ gồm:  

a) Tờ trình đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập trường tiểu học (theo 

Mẫu số 01 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

b) Đề án thành lập hoặc cho phép thành lập trường tiểu học (theo Mẫu số 

02 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

Trường hợp trường tiểu học chuyển địa điểm hoạt động giáo dục: Trong đề án 

(theo Mẫu số 02 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP), trường tiểu học 

phải cam kết kế thừa các quyền, nghĩa vụ và trách nhiệm của trường tiểu học đề nghị 

chuyển địa điểm.  

  1.3.2. Số lượng hồ sơ: 01 bộ.  

  1.4. Thời hạn giải quyết:   

1.4.1. Trường hợp hồ sơ không hợp lệ: Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ 

ngày nhận đủ hồ sơ, Ủy ban nhân dân cấp huyện thông báo bằng văn bản những nội 

dung cần chỉnh sửa, bổ sung cho cơ quan, tổ chức, cá nhân.  
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  1.4.2. Trường hợp hồ sơ không hợp lệ: 10 ngày làm việc và 15 ngày, cụ thể:  

a) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, Ủy ban 

nhân dân cấp huyện chỉ đạo Phòng Giáo dục và Đào tạo tổ chức thẩm định các điều 

kiện thành lập hoặc cho phép thành lập trường tiểu học.  

b) Trong thời hạn 15 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Phòng Giáo 

dục và Đào tạo chủ trì, phối hợp với các phòng chuyên môn có liên quan thẩm định 

các điều kiện thành lập hoặc cho phép thành lập trường tiểu học tại hồ sơ; lập báo 

cáo thẩm định để đánh giá tình hình đáp ứng các quy định tại Điều 15 Nghị định số 

125/2024/NĐ-CP; trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện xem xét, quyết định.  

c) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được báo cáo thẩm 

định của Phòng Giáo dục và Đào tạo, nếu đủ điều kiện thì Chủ tịch Ủy ban nhân dân 

cấp huyện quyết định việc thành lập hoặc cho phép thành lập trường tiểu học; nếu 

chưa đủ điều kiện thì thông báo bằng văn bản cho cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị 

thành lập hoặc cho phép thành lập trường tiểu học và nêu rõ lý do.  

  1.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:   

a) Ủy ban nhân dân cấp xã (đối với trường tiểu học công lập).  

b) Tổ chức hoặc cá nhân (đối với trường tiểu học tư thục).  

  1.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:   

1.6.1. Cơ quan/người có thẩm quyền quyết định: Chủ tịch Ủy ban nhân dân 

cấp huyện quyết định thành lập trường tiểu học công lập hoặc cho phép thành lập 

trường tiểu học tư thục.  

  1.6.2. Cơ quan trực tiếp thực hiện: Phòng Giáo dục và Đào tạo.  

  1.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:   

Quyết định thành lập trường tiểu học công lập hoặc Quyết định cho phép thành 

lập trường tiểu học tư thục của Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện.  

Quyết định thành lập hoặc cho phép thành lập trường tiểu học được công bố 

công khai trên các phương tiện thông tin đại chúng.   

  1.8. Lệ phí:  Không.  

  1.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:   

1.9.1. Tờ trình đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập trường tiểu học (theo 

Mẫu số 01 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

1.9.2. Đề án thành lập hoặc cho phép thành lập trường tiểu học (theo Mẫu số 

02 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

  1.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:   

a) Có đề án thành lập hoặc cho phép thành lập trường tiểu học phù hợp với  

quy hoạch tỉnh và các quy hoạch có liên quan của địa phương nơi trường đặt trụ sở.  

b) Đề án xác định rõ mục tiêu, nhiệm vụ, chương trình và nội dung giáo 

dục tiểu học; đất đai, cơ sở vật chất, thiết bị, địa điểm dự kiến xây dựng trường; tổ 

chức bộ máy; nguồn lực và tài chính; phương hướng chiến lược xây dựng và phát 

triển nhà trường.  

  1.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:   

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ 

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.  
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Mẫu số 01. Tờ trình đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục 

  

…(1) .... 

…(2) ....  
________  

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
______________________________________  

Số: …../…..-…..  
V/v đề nghị thành lập hoặc cho 

phép thành lập….(3)…  

…. , ngày … tháng … năm ..…  

  

Kính gửi: ……..(4)………..  

  

1. Thông tin về cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập hoặc cho phép thành 

lập cơ sở giáo dục: …………………………………………………………  

2. Lý do đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục:  

……………………………………………………………………………….  

3. Thông tin về cơ sở giáo dục đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập:  

- Tên cơ sở giáo dục: …………………………… ………………………….  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):………..………………….. 

- Địa chỉ trụ sở: ……..…………………………(5)……..…………………...  

- Số điện thoại:……..……………….… Fax:……..………………..………..  

- Website (nếu có):……..………………..…Email:……..……………….….  

4. Chức năng, nhiệm vụ của ……..………………(3)……..…………………  

5. Dự kiến quy mô tuyển sinh:……………………………………………….  

(Kèm theo Đề án thành lập hoặc cho phép thành lập..…………(3)….………) Đề nghị 

……..…(4)……..… xem xét, quyết định.  

  

Nơi nhận:  QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA NGƯỜI KÝ (6)  
- ……....;        (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  
- ……..  

  

  

   

  
Ghi chú:  

(1) Tên cơ quan quản lý cấp trên (nếu có) của cơ quan, tổ chức đề nghị thành lập hoặc cho phép 

thành lập cơ sở giáo dục.   
(2) Tên cơ quan, tổ chức đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục. Trường 

hợp là cá nhân không ghi nội dung ở mục này.  
(3) Tên cơ sở giáo dục.  
(4) Người có thẩm quyền thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục.  
(5) Địa điểm dự kiến đặt cơ sở giáo dục (số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, 

tỉnh/thành phố).  
(6) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập hoặc 

cho phép thành lập cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân không phải đóng dấu.  
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Mẫu số 02. Đề án thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục 

  

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
_______________________________________  
…, ngày….. tháng….. năm….  

  

ĐỀ ÁN   

THÀNH LẬP HOẶC CHO PHÉP THÀNH LẬP …(1)…  
_____________  

  

I. SỰ CẦN THIẾT THÀNH LẬP HOẶC CHO PHÉP THÀNH LẬP (1)  
1. Căn cứ pháp lý xây dựng đề án.  

2. Tình hình phát triển kinh tế - xã hội và sự phù hợp với quy hoạch của địa 

phương hoặc lĩnh vực.  

3. Nhu cầu giáo dục……..(2)… tại địa phương, khu vực.  

II. THÔNG TIN CHUNG VỀ CƠ SỞ GIÁO DỤC ĐỀ NGHỊ THÀNH LẬP 

HOẶC CHO PHÉP THÀNH LẬP  
1. Tên của cơ sở giáo dục: ………………………….  

2. Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):………..…………………..  

3. Địa chỉ trụ sở: ……..…………………………(3)……..…………………..  

- Số điện thoại:……..……………….… Fax:……..………………..………..  

- Website (nếu có):……..………………..…Email:……..……………….….  

4. Họ và tên người dự kiến làm hiệu trưởng hoặc giám đốc trung tâm:….. (kèm 

theo: sơ yếu lý lịch)  

III. MỤC TIÊU, NHIỆM VỤ GIÁO DỤC  
1. Mục tiêu của cơ sở giáo dục: ……………………...(4)………………..…  

2. Chức năng, nhiệm vụ của cơ sở giáo dục : ………….(5)…………………..  

IV. CHƯƠNG TRÌNH, NỘI DUNG GIÁO DỤC  
1. Chương trình, nội dung giáo dục: ……..(6)………………………………  

2. Các nội dung tích hợp (nếu có): ………(7)……………………………….  

3. Kế hoạch, lộ trình triển khai thực hiện chương trình:………………………  

4. Tài liệu giảng dạy và học tập:……………………………………………..  

V. ĐẤT ĐAI, CƠ SỞ VẬT CHẤT, THIẾT BỊ  
1. Thông tin về khu đất dự kiến xây dựng cơ sở giáo dục (nếu có): …..……  

2. Cơ sở vật chất, phương tiện, thiết bị giảng dạy và học tập: ......………….  

3. Phương tiện, học liệu tham khảo và các điều kiện khác: …………………  

4. Các điều kiện đảm bảo quy định về phòng cháy chữa cháy:….(8)……….  

5. Hệ thống hồ sơ, sổ sách: …….(9)………………………………………….  

VI. TỔ CHỨC BỘ MÁY  
1. Thông tin về đội ngũ cán bộ quản lý, nhà giáo và người lao động của cơ sở 

giáo dục (Kèm theo: danh sách trích ngang và sơ yếu lý lịch của đội ngũ cán bộ quản 

lý, nhà giáo và người lao động).  

2. Dự kiến đối tượng, quy mô tuyển sinh theo từng năm học/chương trình đào 

tạo, bồi dưỡng.  

VII. NGUỒN LỰC VÀ TÀI CHÍNH  
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1. Vốn đầu tư: Kế hoạch vốn đầu tư phải phù hợp với quy mô dự kiến của từng 

giai đoạn. Đối với cơ sở giáo dục tư thục phải có phương án huy động vốn và cân 

đối vốn theo từng giai đoạn để duy trì hoạt động của nhà trường.  

2. Cơ chế quản lý thu, chi học phí: Dự kiến các khoản thu, chi trong từng năm 

học/chương trình đào tạo, bồi dưỡng.  

VIII. PHƯƠNG HƯỚNG CHIẾN LƯỢC XÂY DỰNG VÀ PHÁT TRIỂN 

CƠ SỞ GIÁO DỤC  
1. Kế hoạch và tiến độ xây dựng cơ sở vật chất.  

2. Kế hoạch và tiến độ mua sắm thiết bị, phương tiện tổ chức thực hiện chương 

trình giáo dục.  

3. Kế hoạch và tiến độ tuyển dụng, đào tạo bồi dưỡng nhà giáo, cán bộ quản lý.  

4. Kế hoạch và tiến độ phát triển chương trình, nội dung giảng dạy.  

5. Kế hoạch và tiến độ sử dụng nguồn vốn thực hiện đề án.  

IX. CAM KẾT KẾ THỪA CÁC QUYỀN, NGHĨA VỤ VÀ TRÁCH NHIỆM  
(Chỉ áp dụng trong trường hợp trường mầm non, trường tiểu học, trường trung 

học chuyển địa điểm hoạt động giáo dục)  

1. Nghĩa vụ, trách nhiệm bảo đảm quyền lợi của nhà giáo, cán bộ quản lý, nhân 

viên và người lao động.  

2. Quyền, nghĩa vụ và trách nhiệm về tài chính, tài sản, cơ sở vật chất, thiết bị, 

đất đai.  

3. Nghĩa vụ, trách nhiệm bảo đảm quyền lợi của người học.   

4. Quyền, nghĩa vụ và trách nhiệm khác (nếu có).  

 (11)  (10)  

 (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  

  
Ghi chú: (1) Tên cơ sở giáo dục.  

(2) Ghi rõ cấp học.  
(3) Địa điểm dự kiến đặt cơ sở giáo dục (số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, 

tỉnh/thành phố).  
(4) Mô tả cụ thể mục tiêu của cơ sở giáo dục.  
(5) Mô tả cụ thể chức năng, nhiệm vụ của cơ sở giáo dục theo các quy định hiện hành.  
(6) Mô tả nội dung phát triển chương trình giáo dục theo quy định hiện hành.  
(7) Mô tả cụ thể nội dung chương trình tích hợp (nếu có).  
(8) Thiết kế cơ sở vật chất, trang thiết bị tối thiếu, phương án phòng cháy chữa cháy.  
(9) Các hồ sơ sổ sách theo quy định đối với nhà trường, tổ chuyên môn, tổ văn phòng, giáo 

viên.  
(10) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập/cho 

phép thành lập cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân không phải đóng dấu.  
(11) Phê duyệt của người đứng đầu cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp (nếu có) của cơ quan, tổ 

chức đề nghị thành lập/cho phép thành lập cơ sở giáo dục.  
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  III. LĨNH VỰC GIÁO DỤC TRUNG HỌC 

  1. Mã TTHC: 1.004442-Thành lập hoặc cho phép thành lập trường trung học 

cơ sở, trường phổ thông có nhiều cấp học có cấp học cao nhất là trung học cơ sở 
1.1. Trình tự thực hiện  

a) Ủy ban nhân dân cấp xã (nếu đề nghị thành lập trường trung học cơ sở,  

trường phổ thông có nhiều cấp học có cấp học cao nhất là trung học cơ sở công lập); 

tổ chức, cá nhân (nếu đề nghị cho phép thành lập trường trung học cơ sở, trường phổ 

thông có nhiều cấp học có cấp học cao nhất là trung học cơ sở tư thục) gửi 01 bộ hồ 

sơ quy định tại khoản 2 Điều 26 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP qua cổng dịch vụ 

công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc trực tiếp đến Ủy ban nhân dân cấp huyện.  

Trường hợp trường trung học cơ sở, trường phổ thông có nhiều cấp học có 

cấp học cao nhất là trung học cơ sở chuyển địa điểm hoạt động giáo dục thì phải đáp 

ứng các điều kiện và thực hiện thủ tục thành lập hoặc cho phép thành lập trường 

trung học, cho phép trường trung học hoạt động giáo dục quy định tại Nghị định số 

125/2024/NĐ-CP.   

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, nếu hồ sơ 

không hợp lệ thì Ủy ban nhân cấp huyện thông báo bằng văn bản những nội dung 

cần chỉnh sửa, bổ sung cho cơ quan, tổ chức, cá nhân; nếu hồ sơ hợp lệ, Ủy ban nhân 

dân cấp huyện chỉ đạo Phòng Giáo dục và Đào tạo tổ chức thẩm định các điều kiện 

thành lập hoặc cho phép thành lập trường trung học.  

c) Trong thời hạn 20 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Phòng Giáo 

dục và Đào tạo chủ trì, phối hợp với các đơn vị chuyên môn có liên quan thẩm định 

các điều kiện thành lập hoặc cho phép thành lập trường tại hồ sơ; lập báo cáo thẩm 

định để đánh giá tình hình đáp ứng các quy định tại Điều 25 Nghị định số 

125/2024/NĐCP; trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện xem xét, quyết định.  

d) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được báo cáo thẩm 

định của Phòng Giáo dục và Đào tạo, nếu đủ điều kiện thì Chủ tịch Ủy ban nhân dân 

cấp huyện quyết định việc thành lập hoặc cho phép thành lập trường; nếu chưa đủ 

điều kiện thì thông báo bằng văn bản cho cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành 

lập hoặc cho phép thành lập trường và nêu rõ lý do.  

1.2. Cách thức thực hiện: Gửi hồ sơ qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc 

bưu chính hoặc trực tiếp đến Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện 

1.3. Thành phần, số lượng bộ hồ sơ:  

1.3.1. Thành phần hồ sơ:  

a) Tờ trình đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập trường (theo Mẫu 

số 01 Phụ lục I kèm theo Nghị định).  
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b) Đề án thành lập hoặc cho phép thành lập trường (theo Mẫu số 02 Phụ 

lục I kèm theo Nghị định).  

Trường hợp trường trung học cơ sở, trường phổ thông có nhiều cấp học có 

cấp học cao nhất là trung học cơ sở chuyển địa điểm hoạt động giáo dục: Trong đề 

án (theo Mẫu số 02 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP), trường trung 

học phải cam kết kế thừa các quyền, nghĩa vụ và trách nhiệm của trường trung học 

đề nghị chuyển địa điểm.  

1.3.2. Số lượng hồ sơ: 01 bộ.  

1.4. Thời hạn giải quyết:   

1.4.1. Trường hợp hồ sơ không hợp lệ: Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể 

từ ngày nhận đủ hồ sơ, Ủy ban nhân cấp huyện thông báo bằng văn bản những nội 

dung cần chỉnh sửa, bổ sung cho cơ quan, tổ chức, cá nhân.  

1.4.2. Trường hợp  hồ sơ hợp lệ: 10 ngày làm việc và 20 ngày, cụ thể:  

a) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, Ủy ban nhân 

dân cấp huyện chỉ đạo Phòng Giáo dục và Đào tạo tổ chức thẩm định các điều kiện 

thành lập hoặc cho phép thành lập trường trung học.  

c) Trong thời hạn 20 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Phòng Giáo 

dục và Đào tạo chủ trì, phối hợp với các đơn vị chuyên môn có liên quan thẩm định 

các điều kiện thành lập hoặc cho phép thành lập trường tại hồ sơ; lập báo cáo thẩm 

định để đánh giá tình hình đáp ứng các quy định tại Điều 25 Nghị định số 

125/2024/NĐ-CP; trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện xem xét, quyết định;   

d) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được báo cáo thẩm 

định của Phòng Giáo dục và Đào tạo, nếu đủ điều kiện thì Chủ tịch Ủy ban nhân 

dân cấp huyện quyết định việc thành lập hoặc cho phép thành lập trường; nếu chưa 

đủ điều kiện thì thông báo bằng văn bản cho cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị 

thành lập hoặc cho phép thành lập trường và nêu rõ lý do.  

1.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:  

a) Ủy ban nhân dân cấp xã (đối với đề nghị thành lập trường công lập).  

b) Tổ chức, cá nhân (đối với đề nghị cho phép thành lập trường tư thục)   

1.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:  

1.6.1. Cơ quan, người có thẩm quyền quyết định: Chủ tịch Ủy ban nhân dân 

cấp huyện quyết định thành lập trường trung học cơ sở và trường phổ thông có nhiều 

cấp học có cấp học cao nhất là trung học cơ sở (sau đây gọi chung là trường trung 

học cơ sở) công lập hoặc cho phép thành lập trường trung học cơ sở tư thục.  

1.6.2. Cơ quan trực tiếp thực hiện: Phòng Giáo dục và Đào tạo.  
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1.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:   

Quyết định thành lập trường trung học cơ sở, trường phổ thông có nhiều cấp 

học có cấp học cao nhất là trung học cơ sở công lập hoặc cho phép thành lập trường 

trung học cơ sở, trường phổ thông có nhiều cấp học có cấp học cao nhất là trung học 

cơ sở tư thục của Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện.  

Quyết định thành lập hoặc cho phép thành lập trường trung học được công bố 

công khai trên các phương tiện thông tin đại chúng.  

1.8. Lệ phí:  Không có  

1.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:   

1.9.1. Tờ trình đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập trường (theo Mẫu 

số 01 Phụ lục I kèm theo Nghị định).  

1.9.2. Đề án thành lập hoặc cho phép thành lập trường (theo Mẫu số 02 Phụ 

lục I kèm theo Nghị định).  

1.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:  

a) Có đề án thành lập hoặc cho phép thành lập trường trung học phù hợp 

với quy hoạch tỉnh và các quy hoạch có liên quan của địa phương nơi trường đặt trụ 

sở.  

b) Đề án xác định rõ mục tiêu, nhiệm vụ, chương trình và nội dung giáo 

dục; đất đai, cơ sở vật chất, thiết bị, địa điểm dự kiến xây dựng trường; tổ chức bộ 

máy; nguồn lực và tài chính; phương hướng chiến lược xây dựng và phát triển nhà 

trường.  

1.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ 

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.  
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Mẫu số 01. Tờ trình đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục  

  

 …(1) ....  CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

 …(2) ....  Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
 ________ ______________________________________  

 Số: …../…..-…..  …. , ngày … tháng … năm ..…  

V/v đề nghị thành lập hoặc cho 

phép thành lập….(3)…  

  

Kính gửi: ……..(4)………..  

  

1. Thông tin về cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập hoặc cho phép thành 

lập cơ sở giáo dục: …………………………………………………………  

2. Lý do đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục:  

……………………………………………………………………………….  

3. Thông tin về cơ sở giáo dục đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập:  

- Tên cơ sở giáo dục: …………………………… ………………………….  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):………..…………………..  

- Địa chỉ trụ sở: ……..…………………………(5)……..…………………...  

- Số điện thoại:……..……………….… Fax:……..………………..………..  

- Website (nếu có):……..………………..…Email:……..……………….….  

4. Chức năng, nhiệm vụ của ……..………………(3)……..…………………  

5. Dự kiến quy mô tuyển sinh:……………………………………………….  

(Kèm theo Đề án thành lập hoặc cho phép thành lập..…………(3)….………)  

Đề nghị ……..…(4)……..… xem xét, quyết định.  

  

Nơi nhận:  QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA NGƯỜI KÝ (6)  
- ……....;      (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  
- ……..  

  

  
Ghi chú:  

(1) Tên cơ quan quản lý cấp trên (nếu có) của cơ quan, tổ chức đề nghị thành lập hoặc cho phép thành 

lập cơ sở giáo dục.   
(2) Tên cơ quan, tổ chức đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá 

nhân không ghi nội dung ở mục này.  
(3) Tên cơ sở giáo dục.  
(4) Người có thẩm quyền thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục.  
(5) Địa điểm dự kiến đặt cơ sở giáo dục (số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, tỉnh/thành 

phố).  
(6) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập hoặc cho phép 

thành lập cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân không phải đóng dấu.  
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Mẫu số 02. Đề án thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục  

  

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
_______________________________________  
…, ngày….. tháng….. năm….  

  

ĐỀ ÁN   

THÀNH LẬP HOẶC CHO PHÉP THÀNH LẬP …(1)…  
_____________  

  

I. SỰ CẦN THIẾT THÀNH LẬP HOẶC CHO PHÉP THÀNH LẬP (1)  
1. Căn cứ pháp lý xây dựng đề án.  

2. Tình hình phát triển kinh tế - xã hội và sự phù hợp với quy hoạch của địa 

phương hoặc lĩnh vực.  

3. Nhu cầu giáo dục……..(2)… tại địa phương, khu vực.  

II. THÔNG TIN CHUNG VỀ CƠ SỞ GIÁO DỤC ĐỀ NGHỊ THÀNH LẬP 

HOẶC CHO PHÉP THÀNH LẬP  
1. Tên của cơ sở giáo dục: ………………………….  

2. Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):………..…………………..  

3. Địa chỉ trụ sở: ……..…………………………(3)……..…………………..  

- Số điện thoại:……..……………….… Fax:……..………………..………..  

- Website (nếu có):……..………………..…Email:……..……………….….  

4. Họ và tên người dự kiến làm hiệu trưởng hoặc giám đốc trung tâm:….. (kèm 

theo: sơ yếu lý lịch)  

III. MỤC TIÊU, NHIỆM VỤ GIÁO DỤC  
1. Mục tiêu của cơ sở giáo dục: ……………………...(4)………………..…  

2. Chức năng, nhiệm vụ của cơ sở giáo dục : ………….(5)…………………..  

IV. CHƯƠNG TRÌNH, NỘI DUNG GIÁO DỤC  

1. Chương trình, nội dung giáo dục: ……..(6)………………………………  

2. Các nội dung tích hợp (nếu có): ………(7)……………………………….  

3. Kế hoạch, lộ trình triển khai thực hiện chương trình:………………………  

4. Tài liệu giảng dạy và học tập:……………………………………………..  

V. ĐẤT ĐAI, CƠ SỞ VẬT CHẤT, THIẾT BỊ  
1. Thông tin về khu đất dự kiến xây dựng cơ sở giáo dục (nếu có): …..……  

2. Cơ sở vật chất, phương tiện, thiết bị giảng dạy và học tập: ......………….  

3. Phương tiện, học liệu tham khảo và các điều kiện khác: …………………  

4. Các điều kiện đảm bảo quy định về phòng cháy chữa cháy:….(8)……….  

5. Hệ thống hồ sơ, sổ sách: …….(9)………………………………………….  

VI. TỔ CHỨC BỘ MÁY  
1. Thông tin về đội ngũ cán bộ quản lý, nhà giáo và người lao động của cơ sở 

giáo dục (Kèm theo: danh sách trích ngang và sơ yếu lý lịch của đội ngũ cán bộ quản 

lý, nhà giáo và người lao động).  

2. Dự kiến đối tượng, quy mô tuyển sinh theo từng năm học/chương trình đào 

tạo, bồi dưỡng.  

VII. NGUỒN LỰC VÀ TÀI CHÍNH  
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1. Vốn đầu tư: Kế hoạch vốn đầu tư phải phù hợp với quy mô dự kiến của từng 

giai đoạn. Đối với cơ sở giáo dục tư thục phải có phương án huy động vốn và cân 

đối vốn theo từng giai đoạn để duy trì hoạt động của nhà trường.  

2. Cơ chế quản lý thu, chi học phí: Dự kiến các khoản thu, chi trong từng năm 

học/chương trình đào tạo, bồi dưỡng.  

VIII. PHƯƠNG HƯỚNG CHIẾN LƯỢC XÂY DỰNG VÀ PHÁT TRIỂN 

CƠ SỞ GIÁO DỤC  
1. Kế hoạch và tiến độ xây dựng cơ sở vật chất.  

2. Kế hoạch và tiến độ mua sắm thiết bị, phương tiện tổ chức thực hiện chương 

trình giáo dục.  

3. Kế hoạch và tiến độ tuyển dụng, đào tạo bồi dưỡng nhà giáo, cán bộ quản lý.  

4. Kế hoạch và tiến độ phát triển chương trình, nội dung giảng dạy.  

5. Kế hoạch và tiến độ sử dụng nguồn vốn thực hiện đề án.  

IX. CAM KẾT KẾ THỪA CÁC QUYỀN, NGHĨA VỤ VÀ TRÁCH NHIỆM  
(Chỉ áp dụng trong trường hợp trường mầm non, trường tiểu học, trường trung 

học chuyển địa điểm hoạt động giáo dục)  

1. Nghĩa vụ, trách nhiệm bảo đảm quyền lợi của nhà giáo, cán bộ quản lý, nhân 

viên và người lao động.  

2. Quyền, nghĩa vụ và trách nhiệm về tài chính, tài sản, cơ sở vật chất, thiết bị, 

đất đai.  

3. Nghĩa vụ, trách nhiệm bảo đảm quyền lợi của người học.   

4. Quyền, nghĩa vụ và trách nhiệm khác (nếu có).  
 
 

  (11)  (10)  

 (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  
  

 

 

 

 
Ghi chú: (1) Tên cơ sở giáo dục.  

(2)Ghi rõ cấp học.  
(3)Địa điểm dự kiến đặt cơ sở giáo dục (số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, 

tỉnh/thành phố).  
(4)Mô tả cụ thể mục tiêu của cơ sở giáo dục.  
(5)Mô tả cụ thể chức năng, nhiệm vụ của cơ sở giáo dục theo các quy định hiện hành.  
(6)Mô tả nội dung phát triển chương trình giáo dục theo quy định hiện hành.  
(7)Mô tả cụ thể nội dung chương trình tích hợp (nếu có).  
(8)Thiết kế cơ sở vật chất, trang thiết bị tối thiếu, phương án phòng cháy chữa cháy.  
(9)Các hồ sơ sổ sách theo quy định đối với nhà trường, tổ chuyên môn, tổ văn phòng, giáo 

viên.  
(10) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập/cho 

phép thành lập cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân không phải đóng dấu.  
(11) Phê duyệt của người đứng đầu cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp (nếu có) của cơ quan, tổ 

chức đề nghị thành lập/cho phép thành lập cơ sở giáo dục.  
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   2. Mã TTHC: 1.004444-Cho phép trường trung học cơ sở, trường phổ 

thông có nhiều cấp học có cấp học cao nhất là trung học cơ sở hoạt động giáo 

dục  

2.1. Trình tự thực hiện  

a) Trường trung học cơ sở, trường phổ thông có nhiều cấp học có cấp học 

cao nhất là trung học cơ sở gửi 01 bộ hồ sơ quy định tại khoản 2 Điều 28 Nghị định 

số 125/2024/NĐ-CP qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc trực tiếp 

đến Phòng Giáo dục và Đào tạo.  

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, Phòng Giáo 

dục và Đào tạo thông báo bằng văn bản những nội dung cần chỉnh sửa, bổ sung cho 

trường trung học trong trường hợp hồ sơ không hợp lệ; hoặc thông báo kế hoạch 

thẩm định thực tế tại trường trong trường hợp hồ sơ hợp lệ.  

c) Trong thời hạn 20 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Phòng Giáo 

dục và Đào tạo chủ trì, phối hợp với các đơn vị chuyên môn có liên quan tổ chức 

thẩm định thực tế các điều kiện để trường trung học được hoạt động giáo dục; lập 

báo cáo thẩm định để đánh giá tình hình đáp ứng các quy định tại Điều 27 Nghị định 

số 125/2024/NĐ-CP.  

d) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày có báo cáo thẩm định, nếu 

đủ điều kiện thì Trưởng Phòng Giáo dục và Đào tạo quyết định cho phép trường hoạt 

động giáo dục; nếu chưa đủ điều kiện thì thông báo bằng văn bản cho trường và nêu 

rõ lý do.  

2.2. Cách thức thực hiện:   

Gửi hồ sơ qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc trực tiếp đến 

Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện.  

2.3. Thành phần, số lượng bộ hồ sơ:  

2.3.1. Thành phần hồ sơ:  

a) Tờ trình đề nghị cho phép hoạt động giáo dục (theo Mẫu số 03 Phụ lục 

I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

b) Bản sao các văn bản pháp lý chứng minh quyền sử dụng đất, quyền sở 

hữu nhà hoặc hợp đồng thuê địa điểm trường với thời hạn tối thiểu 05 năm.  

c) Đối với trường trung học tư thục phải có văn bản pháp lý xác nhận về 

số tiền do nhà trường đang quản lý, bảo đảm tính hợp pháp và phù hợp với quy mô 

dự kiến tại thời điểm đăng ký hoạt động giáo dục.  

d) Quy chế tổ chức và hoạt động của nhà trường, gồm các nội dung chủ 

yếu sau đây: Vị trí pháp lý, nhiệm vụ, quyền hạn của nhà trường; tổ chức và quản lý 

nhà trường; tổ chức hoạt động giáo dục trong nhà trường; nhiệm vụ và quyền của 
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đội ngũ cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên, người lao động và học sinh; tài chính 

và tài sản của nhà trường; các vấn đề khác liên quan đến tổ chức và hoạt động của 

nhà trường.  

2.3.2. Số lượng: 01 bộ hồ sơ.  

2.4. Thời hạn giải quyết:   

2.4.1. Trường hợp hồ sơ không hợp lệ: Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể 

từ ngày nhận đủ hồ sơ, Phòng Giáo dục và Đào tạo thông báo bằng văn bản những 

nội dung cần chỉnh sửa, bổ sung cho trường trung học cơ sở.  

2.4.2. Trường hợp hồ sơ hợp lệ: 10 ngày làm việc và 20 ngày, cụ thể:  

a) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, Phòng Giáo 

dục và Đào tạo thông báo kế hoạch thẩm định thực tế tại trường trong trường hợp hồ 

sơ hợp lệ.  

b) Trong thời hạn 20 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Phòng Giáo 

dục và Đào tạo chủ trì, phối hợp với các đơn vị chuyên môn có liên quan tổ chức 

thẩm định thực tế các điều kiện để trường trung học được hoạt động giáo dục; lập 

báo cáo thẩm định để đánh giá tình hình đáp ứng các quy định tại Điều 27 Nghị định 

số 125/2024/NĐ-CP.  

c) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày có báo cáo thẩm định, nếu 

đủ điều kiện thì Trưởng Phòng Giáo dục và Đào tạo quyết định cho phép trường hoạt 

động giáo dục; nếu chưa đủ điều kiện thì thông báo bằng văn bản cho trường và nêu 

rõ lý do.  

2.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:  

Trường trung học cơ sở, trường phổ thông có nhiều cấp học có cấp học cao 

nhất là trung học cơ sở.  

2.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:   

Trưởng Phòng Giáo dục và Đào tạo quyết định cho phép hoạt động giáo dục 

đối với trường trung học cơ sở.  

2.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:   

Quyết định cho phép trường trung học cơ sở, trường phổ thông có nhiều cấp 

học có cấp học cao nhất là trung học cơ sở hoạt động giáo dục của Trưởng Phòng 

Giáo dục và Đào tạo.  

Quyết định cho phép trường trung học hoạt động giáo dục được công bố công 

khai trên các phương tiện thông tin đại chúng.  

2.8. Lệ phí:  Không.  

2.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:   
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Tờ trình đề nghị cho phép hoạt động giáo dục (theo Mẫu số 03 Phụ lục I kèm 

theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

2.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:  

a) Có đất đai, cơ sở vật chất, thiết bị đáp ứng các tiêu chuẩn về địa điểm, 

quy mô, diện tích và cơ sở vật chất tối thiểu đối với trường trung học cơ sở theo quy 

định của Bộ Giáo dục và Đào tạo.  

Đối với khu vực nội thành của các đô thị loại đặc biệt, có thể thay thế diện 

tích khu đất xây dựng trường bằng diện tích sàn xây dựng và bảo đảm diện tích sàn 

xây dựng không thấp hơn diện tích đất bình quân tối thiểu cho một học sinh theo quy 

định.  

b) Có chương trình giáo dục, tài liệu giảng dạy và học tập đáp ứng các yêu  

cầu của chương trình giáo dục phổ thông theo quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo.  

c) Có đội ngũ cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên và người lao động đủ 

về số lượng và đạt tiêu chuẩn để tổ chức hoạt động giáo dục đáp ứng các yêu cầu của 

chương trình giáo dục phổ thông theo quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo.  

d) Có đủ nguồn lực tài chính để bảo đảm duy trì và phát triển hoạt động 

giáo dục:  

- Đối với trường trung học tư thục, mức đầu tư ít nhất là 50 triệu đồng/học 

sinh (không bao gồm các chi phí sử dụng đất). Tổng số vốn đầu tư ít nhất được tính 

toán căn cứ thời điểm có quy mô dự kiến cao nhất, nhưng không thấp hơn 50 tỷ đồng. 

Kế hoạch vốn đầu tư phải phù hợp với quy mô dự kiến của từng giai đoạn.   

- Đối với trường hợp trường trung học tư thục không xây dựng cơ sở vật 

chất mới mà chỉ thuê lại hoặc sử dụng cơ sở vật chất sẵn có để triển khai hoạt động 

giáo dục thì mức đầu tư ít nhất phải đạt 70% mức đầu tư quy định tại điểm a khoản 

4 Điều 27 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP.  

- Đối với trường trung học công lập, nguồn lực tài chính do cơ quan quản 

lý có thẩm quyền chịu trách nhiệm bảo đảm nhằm đáp ứng các yêu cầu của chương 

trình giáo dục phổ thông theo quy định.  

đ) Có quy chế tổ chức và hoạt động của nhà trường.  

2.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ 

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.  
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Mẫu số 03. Tờ trình đề nghị cho phép hoạt động giáo dục 
  
 .....(1).....  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

  .....(2).....      Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
  _________      _______________________________________  

Số: ...../TTr- …      ......, ngày... tháng... năm ......   
V/v đề nghị……..  

  

Kính gửi:................(3)...................  

1. Tên cơ sở giáo dục:....................................................... (2).......................  

Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):................................................  

2. Địa chỉ trụ sở chính:....................................................... (4).......................  
- Số điện thoại:..................................., Fax:..................................................  
- Website:........................................., Email:................................................  

3. Quyết định thành lập, cho phép thành lập hoặc giấy chứng nhận đăng ký đầu 

tư: [Tên loại văn bản, số hiệu, ngày, tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích 

yếu của văn bản].  

4. Nội dung đăng ký hoạt động giáo dục:.......................................................  

5. Tình hình đáp ứng các điều kiện cho phép hoạt động giáo dục: - Danh mục cơ 

sở vật chất đáp ứng các điều kiện theo quy định.  

- Chương trình giáo dục, kế hoạch giáo dục, tài liệu giảng dạy và học tập đáp 

ứng các yêu cầu của chương trình giáo dục theo quy định.  

- Danh sách cán bộ quản lý, đội ngũ giáo viên/huấn luyện viên và người lao 

động, trong đó ghi rõ trình độ chuyên môn được đào tạo (Kèm theo hợp đồng làm 

việc đã được ký giữa nhà trường với từng cán bộ quản lý, giáo viên/huấn luyện viên, 

người lao động).  

- Đất đai: ........................................................................................................  

- Tài chính: .....................................................................................................  

(Kèm theo các minh chứng: ...........................................................................)  

............(2)............ cam kết thực hiện đúng quy định của pháp luật về giáo dục 

và quy định của pháp luật có liên quan.  

  

Nơi nhận:  (5)  

- ....         (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  

- .....  
  

Ghi chú:  
(1) Tên cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp (nếu có).  
(2) Tên cơ sở giáo dục đăng ký hoạt động giáo dục.  
(3) Cơ quan có thẩm quyền cấp giấy chứng nhận đăng ký hoạt động giáo dục.  
(4) Ghi địa chỉ số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, tỉnh/thành phố.  
(5) Chức danh người đứng đầu cơ sở giáo dục.    
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  3. Mã TTHC: 1.004475-Cho phép trường trung học cơ sở, trường phổ 

thông có nhiều cấp học có cấp học cao nhất là trung học cơ sở hoạt động giáo 

dục trở lại  
3.1. Trình tự thực hiện:  

Trong thời hạn bị đình chỉ, nếu nguyên nhân dẫn đến việc đình chỉ được 

khắc phục (không thuộc trường hợp bị đình chỉ do Người cho phép hoạt động giáo 

dục không đúng thẩm quyền) thì trường trung học thông báo bằng văn bản kèm theo 

minh chứng cho Trưởng phòng Giáo dục và Đào tạo. Trong thời hạn 07 ngày làm 

việc, kể từ ngày nhận được thông báo của trường trung học, Trưởng phòng Giáo dục 

và Đào tạo quyết định cho phép trường trung học hoạt động giáo dục trở lại và công 

bố công khai trên các phương tiện thông tin đại chúng.  

3.2. Cách thức thực hiện:   

Qua cổng dịch vụ công trực tuyến, qua bưu điện hoặc trực tiếp tại Bộ phận 

Tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện.  

3.3. Thành phần, số lượng bộ hồ sơ:  

3.3.1. Thành phần hồ sơ:  

Văn bản thông báo nguyên nhân dẫn đến việc đình chỉ được khắc phục 

kèm theo minh chứng.  

3.3.2. Số lượng hồ sơ: 01 bộ.  

3.4. Thời hạn giải quyết: 07 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được thông báo 

của trường.   

3.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:  

Trường trung học cơ sở, trường phổ thông có nhiều cấp học có cấp học cao 

nhất là trung học cơ sở.  

3.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:   

Trưởng phòng Giáo dục và Đào tạo quyết định cho phép trường trung học 

cơ sở hoạt động giáo dục trở lại.  

3.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:   

Quyết định cho phép trường trung học cơ sở, trường phổ thông có nhiều cấp 

học có cấp học cao nhất là trung học cơ sở hoạt động giáo dục trở lại của Trưởng 

Phòng Giáo dục và Đào tạo.  

Quyết định cho phép trường trung học cơ sở hoạt động giáo dục trở lại được 

công bố công khai trên các phương tiện thông tin đại chúng.  

3.8. Lệ phí:  Không có.  

3.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:  Không có.  

3.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:  

Trong thời hạn bị đình chỉ, nếu nguyên nhân dẫn đến việc đình chỉ được 

khắc phục.  

3.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ 

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.  
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  4. Mã TTHC: 2.001809-Sáp nhập, chia, tách trường trung học cơ sở, 

trường phổ thông có nhiều cấp học có cấp học cao nhất là trung học cơ sở  

4.1. Trình tự thực hiện  

a) Ủy ban nhân dân cấp xã (nếu sáp nhập, chia, tách trường trung học cơ 

sở, trường phổ thông có nhiều cấp học có cấp học cao nhất là trung học cơ sở công 

lập); tổ chức, cá nhân (nếu sáp nhập, chia, tách trường trung học cơ sở, trường phổ 

thông có nhiều cấp học có cấp học cao nhất là trung học cơ sở tư thục) gửi 01 bộ hồ 

sơ quy định tại khoản 3 Điều 30 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP qua cổng dịch vụ 

công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc trực tiếp đến Ủy ban nhân dân cấp huyện.  

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, nếu hồ sơ 

không hợp lệ thì Ủy ban nhân dân cấp huyện thông báo bằng văn bản những nội 

dung cần chỉnh sửa, bổ sung cho cơ quan, tổ chức, cá nhân; nếu hồ sơ hợp lệ, Ủy 

ban nhân dân cấp huyện chỉ đạo Phòng Giáo dục và Đào tạo tổ chức thẩm định các 

điều kiện sáp nhập, chia, tách trường.  

c) Trong thời hạn 20 ngày, kể từ ngày nhận được ý kiến chỉ đạo của Ủy 

ban nhân dân cấp huyện, Phòng Giáo dục và Đào tạo chủ trì, phối hợp với các đơn 

vị chuyên môn thẩm định hồ sơ và thẩm định thực tế các điều kiện sáp nhập, chia, 

tách trường; lập báo cáo thẩm định để đánh giá tình hình đáp ứng các quy định tại 

khoản 1 Điều 30 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP; trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân 

cấp huyện xem xét, quyết định.   

d) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được báo cáo thẩm 

định của Phòng Giáo dục và Đào tạo, nếu đủ điều kiện thì Chủ tịch Ủy ban nhân dân 

cấp huyện quyết định việc sáp nhập, chia, tách trường; nếu chưa đủ điều kiện thì 

thông báo bằng văn bản cho cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị sáp nhập, chia, tách 

trường và nêu rõ lý do.  

đ) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày Chủ tịch Ủy ban nhân dân 

cấp huyện quyết định sáp nhập, chia, tách trường trung học cơ sở, trường phổ thông 

có nhiều cấp học có cấp học cao nhất là trung học cơ sở, Trưởng phòng Giáo dục và 

Đào tạo quyết định cho phép trường trung học cơ sở được thành lập sau khi sáp 

nhập, chia, tách hoạt động giáo dục.  

4.2. Cách thức thực hiện:   

Gửi hồ sơ qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc trực tiếp đến 

Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện.  

4.3. Thành phần, số lượng bộ hồ sơ  

4.3.1. Thành phần hồ sơ:  

a) Tờ trình đề nghị sáp nhập, chia, tách trường trung học (theo Mẫu số 04 Phụ  
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lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

b) Đề án sáp nhập, chia, tách trường trung học (theo Mẫu số 05 Phụ lục I kèm  

theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

c) Ý kiến đồng thuận của nhà đầu tư đại diện ít nhất 75% tổng số vốn góp đối  

với việc sáp nhập, chia, tách trường trung học tư thục.  

5.3.2. Số lượng: 01 bộ hồ sơ.  

4.4. Thời hạn giải quyết:   

4.4.1. Trường hợp hồ sơ không hợp lệ: Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể 

từ ngày nhận đủ hồ sơ, Ủy ban nhân dân cấp huyện thông báo bằng văn bản những 

nội dung cần chỉnh sửa, bổ sung cho cơ quan, tổ chức, cá nhân.  

4.4.2. Trường hợp hồ sơ hợp lệ: 15 ngày làm việc và 20 ngày, cụ thể:   

a) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, nếu hồ sơ 

hợp lệ, Ủy ban nhân dân cấp huyện chỉ đạo Phòng Giáo dục và Đào tạo tổ chức thẩm 

định các điều kiện sáp nhập, chia, tách trường.  

b) Trong thời hạn 20 ngày, kể từ ngày nhận được ý kiến chỉ đạo của Ủy 

ban nhân dân cấp huyện, Phòng Giáo dục và Đào tạo chủ trì, phối hợp với các đơn 

vị chuyên môn thẩm định hồ sơ và thẩm định thực tế các điều kiện sáp nhập, chia, 

tách trường; lập báo cáo thẩm định để đánh giá tình hình đáp ứng các quy định tại 

khoản 1 Điều 30 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP; trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân 

cấp huyện xem xét, quyết định.   

c) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được báo cáo thẩm 

định của Phòng Giáo dục và Đào tạo, nếu đủ điều kiện thì Chủ tịch Ủy ban nhân dân 

cấp huyện quyết định việc sáp nhập, chia, tách trường; nếu chưa đủ điều kiện thì 

thông báo bằng văn bản cho cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị sáp nhập, chia, tách 

trường và nêu rõ lý do.  

d) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày Chủ tịch Ủy ban nhân dân 

cấp huyện quyết định sáp nhập, chia, tách trường trung học cơ sở, trường phổ thông 

có nhiều cấp học có cấp học cao nhất là trung học cơ sở, Trưởng phòng Giáo dục và 

Đào tạo quyết định cho phép trường trung học cơ sở được thành lập sau khi sáp 

nhập, chia, tách hoạt động giáo dục.  

4.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:  

a) Ủy ban nhân dân cấp xã.  

b) Tổ chức, cá nhân.   

4.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:  

4.6.1. Cơ quan, người có thẩm quyền quyết định:   
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a) Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện quyết định sáp nhập, chia, tách trường  

trung học cơ sở.  

b) Trưởng phòng Giáo dục và Đào tạo quyết định cho phép trường trung học  

cơ sở được thành lập sau khi sáp nhập, chia, tách hoạt động giáo dục.  

4.6.2. Cơ quan trực tiếp thực hiện: Phòng Giáo dục và Đào tạo.  

4.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:   

a) Quyết định sáp nhập, chia, tách trường trung học cơ sở, trường phổ 

thông có nhiều cấp học có cấp học cao nhất là trung học cơ sở của Chủ tịch Uỷ ban 

nhân dân cấp huyện.  

b) Quyết định cho phép hoạt động giáo dục đối với trường trung học cơ 

sở, trường phổ thông có nhiều cấp học có cấp học cao nhất là trung học cơ sở được 

thành lập sau khi sáp nhập, chia, tách của Trưởng Phòng Giáo dục và Đào tạo.  

Quyết định sáp nhập, chia, tách; Quyết định cho phép hoạt động giáo dục 

trường trung học được công bố công khai trên các phương tiện thông tin đại chúng.  

4.8. Lệ phí:  Không có.  

4.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:   

4.9.1. Tờ trình đề nghị sáp nhập, chia, tách trường trung học (theo Mẫu số 04 

Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

4.9.2. Đề án sáp nhập, chia, tách trường trung học (theo Mẫu số 05 Phụ lục I 

kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

4.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:   

Nhà trường sáp nhập, chia, tách phải bảo đảm các yêu cầu tại quy định tại 

khoản 1 Điều 51 Luật Giáo dục:  

a) Phù hợp với quy hoạch phát triển kinh tế - xã hội và quy hoạch mạng lưới  

cơ sở giáo dục theo quy định của Luật Quy hoạch.  

b) Đáp ứng nhu cầu phát triển kinh tế - xã hội.  

c) Bảo đảm quyền, lợi ích của nhà giáo và người học.  

d) Góp phần nâng cao chất lượng và hiệu quả giáo dục.  

4.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

a) Luật Giáo dục năm 2019.  

b) Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ  

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.  
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Mẫu số 04. Tờ trình đề nghị sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục  

  

  .....(1).....  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

  ....(2)....  Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
  ________  _____________________________________  

 Số: ...... /.....-.....  ......, ngày... tháng... năm ......  

V/v ...(3).....  

  
Kính gửi:..................(4)....................  

  

1. Thông tin về cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo 

dục: ..................................................................................................................   

2. Lý do, mục đích sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục ..................................  

Trường hợp sáp nhập cơ sở giáo dục, báo cáo các thông tin sau:  

3. Thông tin về cơ sở giáo dục sáp nhập:  

a) Thông tin về cơ sở giáo dục thứ nhất trước khi sáp nhập:  

- Tên cơ sở giáo dục:........................................................... ...........................   

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):............................................  

- Địa chỉ trụ sở chính:................................................. (5).................................  

- Số điện thoại:.......................................... Fax:............................................  

- Website (nếu có):................................... Email:..........................................   

[...]) Thông tin về cơ sở giáo dục thứ... trước khi sáp nhập: Báo cáo các thông 

tin như mục a nêu trên.  

[...]) Thông tin về cơ sở giáo dục sau khi sáp nhập:  

- Tên cơ sở giáo dục:.....................................................................................  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có): .............................................  

- Địa chỉ trụ sở chính: ........................................... (5)....................................  

- Số điện thoại:........................................... Fax:..........................................   

- Website (nếu có):........................................ Email:.......................................  

- Chức năng, nhiệm vụ:................................................................................  

Trường hợp chia, tách cơ sở giáo dục, báo cáo các thông tin sau:  

3. Thông tin về cơ sở giáo dục chia, tách:  

a) Tên cơ sở giáo dục trước khi chia, tách:........................................................  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):..........................................  

- Địa chỉ trụ sở chính:................................................ (5)..................................   

- Số điện thoại:.......................................... Fax:............................................   

- Website (nếu có):................................... Email:........................................   

b) Thông tin về cơ sở giáo dục thứ nhất sau khi chia, tách:  

- Tên cơ sở giáo dục:........................................................................................  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):.............................................  

- Địa chỉ trụ sở chính:.............................................(5)....................................  

- Số điện thoại:............................................ Fax:............................................   

- Website (nếu có):...................................... Email:........................................   
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- Chức năng, nhiệm vụ:..................................................................................  

c) Thông tin về cơ sở giáo dục thứ... sau khi chia, tách: Báo cáo các thông tin  

như mục b nêu trên.  

(Kèm theo Đề án sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục)  

 Đề nghị................. (4)................ xem xét, quyết định.  

  

Nơi nhận:  QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA NGƯỜI KÝ (6)  
- ....       (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  
- .....  

 

 

 

 
 Ghi chú:  

(1)Tên cơ quan quản lý cấp trên (nếu có) của cơ quan, tổ chức đề nghị chia, tách, sáp nhập cơ 

sở giáo dục.  
(2)Tên cơ quan, tổ chức đề nghị chia, tách, sáp nhập cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở 

hữu cơ sở giáo dục không ghi nội dung ở mục này.  
(3)Ghi rõ đề nghị chia hoặc tách hoặc sáp nhập.  
(4)Người có thẩm quyền chia, tách, sáp nhập cơ sở giáo dục.  
(5)Ghi địa chỉ số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, tỉnh/thành phố.  
(6)Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị chia, tách, sáp 

nhập cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở giáo dục không phải đóng dấu.  
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Mẫu số 05. Đề án sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục 

  

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
____________________________________  

......, ngày..... tháng..... năm ....  

    

ĐỀ ÁN..................(1)...............  
  

Phần thứ nhất  

THỰC TRẠNG CỦA CƠ SỞ GIÁO DỤC   

TRƯỚC KHI SÁP NHẬP, CHIA, TÁCH  
  

Trường hợp sáp nhập cơ sở giáo dục, báo cáo các thông tin sau:  

I. CƠ SỞ GIÁO DỤC TRƯỚC KHI SÁP NHẬP  

A. CƠ SỞ GIÁO DỤC THỨ NHẤT   

1. Thông tin chung  
- Tên cơ sở giáo dục:................................................................................  
- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có): .............................................   
- Thuộc:............................................................................................................   
- Địa chỉ trụ sở chính:........................................................... (2).......................   
- Số điện thoại:.................................... Fax:................................................   
- Website (nếu có):..................................... Email:.......................................   
- Quyết định thành lập, cho phép thành lập: [Quyết định số....../QĐ-.......... ngày, 

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của quyết định].  
- Quyết định đổi tên, cho phép đổi tên (nếu có): [Quyết định số..../QĐ-.... ngày, 

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của từng quyết định].  
- Quyết định cho phép hoạt động giáo dục (nếu có): [số hiệu, ngày, tháng, năm 

cấp, cơ quan cấp].  
- Chức năng, nhiệm vụ:..............................................................................   

2. Khái quát quá trình hình thành và phát triển của cơ sở giáo dục   

3. Tổ chức bộ máy (số lượng và trình độ của đội ngũ cán bộ quản lý, nhà giáo và 

người lao động)  

4. Kết quả hoạt động của cơ sở giáo dục (từ khi được phép hoạt động đến trước 

khi sáp nhập)  

5. Số lượng người học tại cơ sở giáo dục (báo cáo theo từng cấp học/chương trình 

giáo dục)  

6. Đất đai, cơ sở vật chất, thiết bị, tài chính, tài sản  

 [...]. CƠ SỞ GIÁO DỤC THỨ... (Báo cáo thông tin của từng cơ sở trước khi 

sáp nhập như tại Phần A nêu trên)  

Trường hợp chia, tách cơ sở giáo dục, báo cáo các thông tin sau:  

I. CƠ SỞ GIÁO DỤC TRƯỚC KHI CHIA, TÁCH  

1. Thông tin chung  

- Tên cơ sở giáo dục:......................................................................................  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có): ...........................................  



256  

  

- Thuộc:...........................................................................................................   

- Địa chỉ trụ sở chính:........................................................... (2).......................   

- Số điện thoại:........................................... Fax:..............................................   

- Website (nếu có):.......................................... Email:......................................   

- Quyết định thành lập, cho phép thành lập: [Quyết định số....../QĐ-.......... ngày, 

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của quyết định].  

- Quyết định đổi tên, cho phép đổi tên (nếu có): [Quyết định số..../QĐ-.... ngày, 

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của từng quyết định].  

- Quyết định cho phép hoạt động giáo dục (nếu có): [số hiệu, ngày, tháng, năm 

cấp, cơ quan cấp].  

- Chức năng, nhiệm vụ:.................................................................................  

2. Khái quát quá trình hình thành và phát triển của cơ sở giáo dục   

3. Tổ chức bộ máy (số lượng và trình độ của đội ngũ cán bộ quản lý, nhà giáo và 

người lao động)  

4. Kết quả hoạt động của cơ sở giáo dục (từ khi được phép hoạt động đến trước 

khi chia, tách)  

5. Số lượng người học tại cơ sở giáo dục (báo cáo theo từng cấp học/chương trình 

giáo dục)  

6. Đất đai, cơ sở vật chất, thiết bị, tài chính, tài sản  

II. NHẬN XÉT, ĐÁNH GIÁ CHUNG  
1. Ưu điểm, thuận lợi  

2. Hạn chế, khó khăn, vướng mắc  

  

Phần thứ hai  

PHƯƠNG ÁN SÁP NHẬP, CHIA, TÁCH  
  

I. SỰ CẦN THIẾT, CƠ SỞ PHÁP LÝ VÀ NGUYÊN TẮC SÁP NHẬP, 

CHIA, TÁCH,   
1. Sự cần thiết  

2. Cơ sở pháp lý  

3. Nguyên tắc sáp nhập, chia, tách  

II. PHƯƠNG ÁN SÁP NHẬP, CHIA, TÁCH,   
1. Phạm vi, đối tượng sáp nhập, chia, tách  

2. Phương án sáp nhập, chia, tách  

a) Phương án bảo đảm quyền lợi của nhà giáo, cán bộ quản lý, nhân viên và  

người lao động trong từng cơ sở giáo dục:   

b) Phương án xử lý về tài chính, tài sản, cơ sở vật chất, thiết bị, đất đai:   

c) Phương án bảo đảm quyền lợi của người học:   

d) Phương án đối với các nội dung không thuộc phạm vi, đối tượng sáp nhập,  

chia, tách   

3. Kế hoạch, thời gian dự kiến, lộ trình thực hiện việc sáp nhập, chia, tách, cơ sở 

giáo dục   

4. Thủ tục và thời gian chuyển đổi tài sản, chuyển đổi vốn góp  
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Phần thứ ba  

THÔNG TIN VỀ CƠ SỞ GIÁO DỤC SAU KHI SÁP NHẬP, CHIA, TÁCH  
(Báo cáo về từng cơ sở giáo dục sau khi sáp nhập, chia, tách)  

  

I. THÔNG TIN CHUNG  
1. Tên cơ sở giáo dục: ...................................................................................  

Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có): ...........................................  

2. Thuộc: …………………………………………………………………….   

3. Địa chỉ trụ sở chính:............................................... (2)............................   

4. Số điện thoại:....................................... Fax:............................................. 

Website (nếu có):................................ Email:........................................   

5. Chức năng, nhiệm vụ: .............................................................................  

6. Họ và tên người dự kiến làm hiệu trưởng trường/giám đốc trung tâm:   

II. MỤC TIÊU, NHIỆM VỤ GIÁO DỤC  
1. Mục tiêu của cơ sở giáo dục: ……………………...………………..…  

2. Chức năng, nhiệm vụ của cơ sở giáo dục: ………….…………………..  

III. CHƯƠNG TRÌNH, NỘI DUNG GIÁO DỤC  

1. Chương trình, nội dung giáo dục: ……..…………………………………  

2. Các nội dung tích hợp (nếu có): …………………………………………  

3. Kế hoạch/lộ trình triển khai thực hiện chương trình:……………………..  

4. Tài liệu giảng dạy và học tập:…………………………………………….  

IV. ĐẤT ĐAI, CƠ SỞ VẬT CHẤT, THIẾT BỊ  
1. Đất đai: …………………………………………………………………  

2. Cơ sở vật chất, thiết bị để tổ chức thực hiện chương trình giáo dục:  

……………………………………………………………………………………  

3. Phương tiện, học liệu tham khảo và các điều kiện khác.:………………  

4. Các điều kiện đảm bảo quy định về phòng cháy chữa cháy:….………….  

5. Hệ thống hồ sơ, sổ sách: …….………………………………………….  

V. TỔ CHỨC BỘ MÁY  
1. Đội ngũ nhà giáo và cán bộ quản lý để tổ chức thực hiện chương trình giáo 

dục: ……………………………………………………………………….  

(Kèm theo: danh sách trích ngang và sơ yếu lý lịch của đội ngũ nhà giáo, cán bộ 

quản lý)  

2. Dự kiến đối tượng, quy mô tuyển sinh theo từng năm học:………………  

VI. NGUỒN LỰC VÀ TÀI CHÍNH  
1. Vốn đầu tư: Kế hoạch vốn đầu tư phải phù hợp với quy mô dự kiến của từng 

giai đoạn. Đối với cơ sở giáo dục tư thục phải có phương án huy động vốn và cân 

đối vốn theo từng giai đoạn để duy trì hoạt động của nhà trường.  

2. Cơ chế quản lý thu, chi học phí: Dự kiến các khoản thu, chi trong từng năm 

học.  
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Phần thứ tư  

TỔ CHỨC THỰC HIỆN  
  

I. KẾ HOẠCH THỰC HIỆN (3)  

.........................................................................................................................   

II. TRÁCH NHIỆM THỰC HIỆN ĐỀ ÁN CỦA CÁC CƠ QUAN, ĐƠN VỊ 

CÓ LIÊN QUAN (4)  
.........................................................................................................................   

Phần thứ năm  

HIỆU QUẢ KINH TẾ, XÃ HỘI  

  

1. Về kinh tế.  

2. Về xã hội, môi trường.  

3. Tính bền vững của đề án.  

  

  (6)  (5)  

 (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  

  

  
Ghi chú:  

(1)Ghi [sáp nhập, chia, tách] + [tên cơ sở giáo dục đề nghị sáp nhập, chia, tách].  
(2)Ghi địa chỉ số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, tỉnh/thành phố.  
(3)Nêu rõ tiến độ, thời gian tổ chức thực hiện đề án sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục.  
(4)Quy định rõ trách nhiệm tổ chức thực hiện đề án sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục của 

các cơ quan, đơn vị có liên quan.  
(5)Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị sáp nhập, chia, 

tách cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở giáo dục không phải đóng dấu.  
(6)Chức danh người đứng đầu cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp (nếu có).  
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  5. Mã TTHC: 2.001818-Giải thể trường trung học cơ sở, trường phổ thông 

có nhiều cấp học có cấp học cao nhất là trung học cơ sở  

(Theo đề nghị của tổ chức, cá nhân thành lập trường) 

 

5.1. Trình tự thực hiện:  

a) Cơ quan, tổ chức, cá nhân gửi 01 bộ hồ sơ quy định tại điểm b khoản 3 

Điều 31 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu 

chính hoặc trực tiếp đến Ủy ban nhân dân cấp huyện.  

b) Trong thời hạn 20 ngày, kể từ ngày nhận được hồ sơ đề nghị giải thể 

trường, Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện quyết định việc giải thể trường trung 

học cơ sở, trường phổ thông có nhiều cấp học có cấp học cao nhất là trung học cơ 

sở; nếu chưa quyết định giải thể thì thông báo bằng văn bản cho cơ quan, tổ chức, cá 

nhân đề nghị giải thể và nêu rõ lý do.  

5.2. Cách thức thực hiện: Gửi hồ sơ qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc 

bưu chính hoặc trực tiếp đến Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện.  

5.3. Thành phần, số lượng bộ hồ sơ:  

5.3.1. Thành phần hồ sơ:  

a) Tờ trình đề nghị giải thể của cơ quan, tổ chức, cá nhân thành lập trường 

(theo Mẫu số 06 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

b) Đề án giải thể trường trung học (theo Mẫu số 07 Phụ lục I kèm theo 

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

5.3.2. Số lượng : 01 bộ hồ sơ.  

5.4. Thời hạn giải quyết: 20 ngày, kể từ ngày nhận được hồ sơ đề nghị giải thể 

trường.  

5.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:  

a) Phòng Giáo dục và Đào tạo (đối với trường công lập).   

b) Tổ chức, cá nhân thành lập trường (đối với trường tư thục).  

5.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp 

huyện quyết định giải thể trường trung học cơ sở.  

5.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:   

Quyết định giải thể trường trung học cơ sở, trường phổ thông có nhiều cấp học 

có cấp học cao nhất là trung học cơ sở của Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện.  

Quyết định giải thể trường trung học cơ sở, trường phổ thông có nhiều cấp học 

có cấp học cao nhất là trung học cơ sở được công bố công khai trên các phương tiện 

thông tin đại chúng.  

5.8. Lệ phí:  Không có.  

5.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:   

5.9.1. Tờ trình đề nghị giải thể của cơ quan, tổ chức, cá nhân thành lập trường 

(theo Mẫu số 06 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

5.9.2. Đề án giải thể trường trung học (theo Mẫu số 07 Phụ lục I kèm theo 

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

5.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:  Không.  

5.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ 

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.   
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 Mẫu số 06. Tờ trình đề nghị giải thể cơ sở giáo dục  

 
  .....(1)......   CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

 .....(2).....  Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
 _________   _____________________________________  
 Số: ....../.......-......  ......, ngày... tháng... năm ......  
V/v đề nghị.......(3)........  

  

Kính gửi:................(4).....................  

  

1. Thông tin về cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị giải thể cơ sở giáo dục: …  

2. Đề nghị giải thể: ………………..(3)……………………………………...   

3. Thông tin về cơ sở giáo dục đề nghị giải thể:  

a) Tên cơ sở giáo dục:......................................................................................  

Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):................................................   

b) Thuộc:........................................................................................................  

c) Địa chỉ trụ sở chính:...................................................................................  

d) Số điện thoại:....................................., Fax:..............................................  

Website:....................................... Email:.....................................................   

đ) Quyết định thành lập, cho phép thành lập: [Quyết định số....../QĐ-........ ngày,  

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của quyết định].  

e) Quyết định đổi tên, cho phép đổi tên (nếu có): [Quyết định số..../QĐ-.... ngày,  

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của từng quyết định].  

g) Quyết định cho phép hoạt động giáo dục (nếu có): [số hiệu, ngày, tháng, năm  

cấp, cơ quan cấp].  

4. Lý do giải thể cơ sở giáo dục: ....................................................................  

5. Phương án giải thể cơ sở giáo dục:  

a) Phương án giải quyết tài sản.  

b) Phương án bảo đảm quyền lợi của người học.  

c) Phương án bảo đảm quyền lợi của nhà giáo, cán bộ quản lý, nhân viên và  

người lao động.  

d) Phương án thực hiện nghĩa vụ về tài chính.  

đ) Phương án xử lý các vấn đề khác (nếu có).  

Đề nghị.................... (4)................... xem xét, quyết định.  

  

Nơi nhận:  QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA  

- ....          NGƯỜI KÝ (5)  
   

(Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)   
Ghi chú:  

(1)Tên cơ quan quản lý cấp trên (nếu có) của cơ quan, tổ chức đề nghị giải thể cơ sở giáo dục.  
(2)Tên cơ quan, tổ chức đề nghị giải thể cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở 

giáo dục không ghi nội dung ở mục này.  
(3)Ghi rõ đề nghị giải thể [tên cơ sở giáo dục].  
(4)Người có thẩm quyền giải thể cơ sở giáo dục.  
(5)Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị giải thể cơ sở 

giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở giáo dục không phải đóng dấu.  
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Mẫu số 07. Đề án giải thể cơ sở giáo dục 

  

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
_______________________________________  
......, ngày..... tháng..... năm ....  

   

ĐỀ ÁN  GIẢI 

THỂ………(1)……….  
___________  

  

Phần thứ nhất  

THỰC TRẠNG CƠ SỞ GIÁO DỤC   
  

I. THÔNG TIN CHUNG  
1. Tên cơ sở giáo dục:....................................................................................  Tên 

giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):...............................................   

2. Thuộc:.........................................................................................................  

3. Địa chỉ trụ sở chính:..................................................... (2).........................   

4. Số điện thoại:....................................., Fax:.................................................  

Website:......................................., Email:.......................................................  

5. Quyết định thành lập, cho phép thành lập: [Quyết định số....../QĐ-........ ngày, 

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của quyết định].  

6. Quyết định đổi tên, cho phép đổi tên (nếu có): [Quyết định số....../QĐ-.......  

ngày, tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của từng quyết định].  

7. Quyết định cho phép hoạt động giáo dục (nếu có): [số hiệu, ngày, tháng, năm 

cấp, cơ quan cấp].  

8. Chức năng, nhiệm vụ:..................................................................................  

II. THỰC TRẠNG TỔ CHỨC HOẠT ĐỘNG  

1. Cơ cấu tổ chức  

2. Đội ngũ nhà giáo và cán bộ quản lý  

3. Kết quả hoạt động của cơ sở giáo dục (từ khi được phép hoạt động đến 

trước khi giải thể)  

4. Số lượng người học tại cơ sở giáo dục tại thời điểm đề nghị giải thể (báo 

cáo theo từng cấp học/chương trình giáo dục)  

5. Đất đai, cơ sở vật chất, thiết bị, tài chính, tài sản  

... .....................................................................................................................  

  

III. NHẬN XÉT, ĐÁNH GIÁ CHUNG  
1. Ưu điểm, thuận lợi  

2. Hạn chế, khó khăn, vướng mắc  

  

Phần thứ hai  

PHƯƠNG ÁN GIẢI THỂ + [TÊN CƠ SỞ GIÁO DỤC]  
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I. LÝ DO GIẢI THỂ CƠ SỞ GIÁO DỤC  II. 

PHƯƠNG ÁN GIẢI THỂ CƠ SỞ GIÁO DỤC   
1. Phương án giải quyết tài sản.  

2. Phương án bảo đảm quyền lợi của người học.  

3. Phương án bảo đảm quyền lợi của nhà giáo, cán bộ quản lý, nhân viên 

và người lao động.  

4 Phương án thực hiện nghĩa vụ về tài chính. 5. 

Phương án xử lý các vấn đề khác (nếu có).  

  

Phần thứ ba  

TỔ CHỨC THỰC HIỆN  
  

I. KẾ HOẠCH THỰC HIỆN (3)  

II. TRÁCH NHIỆM THỰC HIỆN ĐỀ ÁN GIẢI THỂ CƠ SỞ 

GIÁO DỤC CỦA CÁC CƠ QUAN, ĐƠN VỊ CÓ LIÊN QUAN (4)  
  

  (6)   (5)   

 (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  

  

  

  

  
Ghi chú:  

(1) Ghi rõ loại hình và tên cơ sở giáo dục.  
(2) Ghi địa chỉ số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, tỉnh/thành phố.  
(3) Nêu rõ tiến độ, thời gian thực hiện đề án giải thể cơ sở giáo dục.  
(4) Quy định rõ trách nhiệm tổ chức thực hiện đề án giải thể cơ sở giáo dục của các cơ 

quan, đơn vị có liên quan.  
(5) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị giải thể 

cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở giáo dục không phải đóng dấu.  
(6) Chức danh người đứng đầu cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp (nếu có).  
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IV. LĨNH VỰC GIÁO DỤC THƯỜNG XUYÊN  

  1. Mã TTHC: 1.004439-Thành lập hoặc cho phép thành lập trung tâm học 

tập cộng đồng   

1.1. Trình tự thực hiện:   

1.1.1. Đối với thành lập trung tâm công lập:  

a) Ủy ban nhân dân cấp xã gửi 01 bộ hồ sơ quy định tại khoản 2 Điều 38 Nghị  

định số 125/2024/NĐ-CP qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc 

trực tiếp đến Ủy ban nhân dân cấp huyện.  

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, nếu hồ sơ không 

hợp lệ thì Ủy ban nhân dân cấp huyện thông báo bằng văn bản những nội dung cần 

chỉnh sửa, bổ sung cho cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập hoặc cho phép 

thành lập trung tâm; nếu hồ sơ hợp lệ, Ủy ban nhân dân cấp huyện tổ chức thẩm định 

hồ sơ và thẩm định thực tế các điều kiện thành lập trung tâm,  lập báo cáo thẩm định 

để đánh giá tình hình đáp ứng các quy định tại Điều 37 Nghị định số 125/2024/NĐ-

CP trong thời hạn 10 ngày.   

c) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày có báo cáo thẩm định, nếu đủ 

điều kiện thì Phòng Giáo dục và Đào tạo trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện 

quyết định thành lập trung tâm học tập cộng đồng công lập; nếu chưa đủ điều kiện 

thì thông báo bằng văn bản cho cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập trung 

tâm và nêu rõ lý do.  

1.1.2. Đối với thành lập trung tâm tư thục:  

a) Tổ chức, cá nhân gửi 01 bộ hồ sơ quy định tại khoản 2 Điều Điều 38 Nghị  

định số 125/2024/NĐ-CP qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc 

trực tiếp đến Phòng Giáo dục và Đào tạo.  

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, nếu hồ sơ không 

hợp lệ thì Phòng Giáo dục và Đào tạo thông báo bằng văn bản những nội dung cần 

chỉnh sửa, bổ sung cho tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập 

trung tâm; nếu hồ sơ hợp lệ, Phòng Giáo dục và Đào tạo tổ chức thẩm định hồ sơ và 

thẩm định thực tế các điều kiện thành lập trung tâm,  lập báo cáo thẩm định để đánh 

giá tình hình đáp ứng các quy định tại Điều 37 Nghị định số 125/2024/NĐCP trong 

thời hạn 10 ngày.   

c) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày có báo cáo thẩm định, nếu đủ 

điều kiện thì Phòng Giáo dục và Đào tạo trình Trưởng phòng Giáo dục và Đào tạo 

quyết định cho phép thành lập trung tâm học tập cộng đồng tư thục; nếu chưa đủ điều 

kiện thì thông báo bằng văn bản cho tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập trung tâm và 

nêu rõ lý do.  

  1.2. Cách thức thực hiện:   

Gửi hồ sơ qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc trực tiếp đến 

Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện.  

  1.3. Thành phần, số lượng hồ sơ:  

1.3.1. Hồ sơ gồm:  

a) Tờ trình đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập trung tâm học tập cộng  

đồng (theo Mẫu số 01 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

b) Bản sao văn bản pháp lý chứng minh về quyền sử dụng đất, quyền sở hữu  
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nhà ở hoặc hợp đồng thuê địa điểm trung tâm.  

c) Đối với trung tâm tư thục phải có văn bản pháp lý xác nhận về số tiền đầu  

tư thành lập trung tâm, bảo đảm tính hợp pháp, phù hợp với quy mô dự kiến tại thời 

điểm đề nghị thành lập trung tâm.  

1.3.2. Số lượng hồ sơ: 01 bộ.  

1.4. Thời hạn giải quyết:   

1.4.1. Đối với thành lập trung tâm công lập:  

- Trường hợp hồ sơ không hợp lệ: Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ, Ủy ban nhân dân cấp huyện thông báo bằng văn bản những nội dung 

cần chỉnh sửa, bổ sung cho cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập hoặc cho 

phép thành lập trung tâm.  

- Trường hợp hồ sơ hợp lệ: 10 ngày làm việc và 10 ngày, cụ thể:  

a) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, Ủy ban 

nhân dân cấp huyện tổ chức thẩm định hồ sơ và thẩm định thực tế các điều kiện thành 

lập trung tâm,  lập báo cáo thẩm định để đánh giá tình hình đáp ứng các quy định tại 

Điều 37 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP trong thời hạn 10 ngày.   

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày có báo cáo thẩm định, nếu 

đủ điều kiện thì Phòng Giáo dục và Đào tạo trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp 

huyện quyết định thành lập trung tâm học tập cộng đồng công lập; nếu chưa đủ điều 

kiện thì thông báo bằng văn bản cho cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập 

trung tâm và nêu rõ lý do.  

1.4.2. Đối với thành lập trung tâm tư thục:  

- Trường hợp hồ sơ không hợp lệ: Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ, Phòng Giáo dục và Đào tạo thông báo bằng văn bản những nội dung 

cần chỉnh sửa, bổ sung cho cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập hoặc cho 

phép thành lập trung tâm.   

- Trường hợp hồ sơ hợp lệ: 10 ngày làm việc và 10 ngày, cụ thể:  

a) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, Phòng Giáo 

dục và Đào tạo tổ chức thẩm định hồ sơ và thẩm định thực tế các điều kiện thành lập 

trung tâm,  lập báo cáo thẩm định để đánh giá tình hình đáp ứng các quy định tại 

Điều 37 Nghị định số 125/2024/NĐ-CP trong thời hạn 10 ngày.   

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày có báo cáo thẩm định, nếu 

đủ điều kiện thì Phòng Giáo dục và Đào tạo trình Trưởng phòng Giáo dục và Đào 

tạo quyết định cho phép thành lập trung tâm học tập cộng đồng tư thục; nếu chưa đủ 

điều kiện thì thông báo bằng văn bản cho cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành 

lập trung tâm và nêu rõ lý do.  

1.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:   

a) Ủy ban nhân dân cấp xã (đối với trung tâm học tập cộng đồng công lập).  

b) Tổ chức, cá nhân (đối với trung tâm học tập cộng đồng tư thục).  

1.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:   

1.6.1. Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện quyết định thành lập trung tâm 

học tập cộng đồng công lập.  

1.6.2. Trưởng Phòng Giáo dục và Đào tạo quyết định cho phép thành lập trung 

tâm học tập cộng đồng tư thục.  

1.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:   
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1.7.1. Quyết định thành lập trung tâm học tập cộng đồng công lập của Chủ 

tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện.  

1.7.2. Quyết định thành lập trung tâm học tập cộng đồng tư thục của Trưởng 

Phòng Giáo dục và Đào tạo.  

Quyết định thành lập hoặc cho phép thành lập trung tâm học tập cộng đồng 

được công bố công khai trên các phương tiện thông tin đại chúng.  

  1.8. Lệ phí:  Không.  

  1.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:   

Tờ trình đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập trung tâm học tập cộng đồng 

(theo Mẫu số 01 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

  1.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:   

a) Có địa điểm, phòng học, phòng làm việc, thiết bị đáp ứng yêu cầu của 

các hoạt động giáo dục tại trung tâm.  

b) Có chương trình giáo dục, kế hoạch học tập, tài liệu học tập phù hợp 

với các hoạt động giáo dục tại trung tâm theo quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo.  

c) Có cán bộ quản lý, giáo viên đáp ứng yêu cầu của các hoạt động giáo 

dục tại trung tâm theo quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo.  

1.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính  

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ quy 

định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.   
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Mẫu số 01. Tờ trình đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục 

  

…(1) .... 

…(2) ....  
________  

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
______________________________________  

Số: …../…..-…..  
V/v đề nghị thành lập hoặc cho 

phép thành lập….(3)…  

…. , ngày … tháng … năm ..…  

  

Kính gửi: ……..(4)………..  

  

1. Thông tin về cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập hoặc cho phép thành 

lập cơ sở giáo dục: …………………………………………………………  

2. Lý do đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục:  

……………………………………………………………………………….  

3. Thông tin về cơ sở giáo dục đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập:  

- Tên cơ sở giáo dục: …………………………… ………………………….  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):………..…………………..  

- Địa chỉ trụ sở: ……..…………………………(5)……..…………………...  

- Số điện thoại:……..……………….… Fax:……..………………..………..  

- Website (nếu có):……..………………..…Email:……..……………….…. 

4. Chức năng, nhiệm vụ của ……..………………(3)……..…………………  

5. Dự kiến quy mô tuyển sinh:……………………………………………….  

(Kèm theo Đề án thành lập hoặc cho phép thành lập..…………(3)….………)  

Đề nghị ……..…(4)……..… xem xét, quyết định.  

  

Nơi nhận:  QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA NGƯỜI KÝ (6)  
- ……....;        (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  
- ……..  
  

  
Ghi chú:  

(1)Tên cơ quan quản lý cấp trên (nếu có) của cơ quan, tổ chức đề nghị thành lập hoặc cho phép 

thành lập cơ sở giáo dục.   
(2)Tên cơ quan, tổ chức đề nghị thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục. Trường 

hợp là cá nhân không ghi nội dung ở mục này.  
(3)Tên cơ sở giáo dục.  
(4)Người có thẩm quyền thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục.  
(5)Địa điểm dự kiến đặt cơ sở giáo dục (số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, 

tỉnh/thành phố).  
(6)Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập hoặc 

cho phép thành lập cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân không phải đóng dấu.  
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  2. Mã TTHC: 1.004440-Cho phép trung tâm học tập cộng đồng hoạt động 

trở lại  

2.1. Trình tự thực hiện   

Trong thời hạn bị đình chỉ, nếu nguyên nhân dẫn đến việc đình chỉ được khắc 

phục thì trung tâm thông báo bằng văn bản kèm theo minh chứng cho Chủ tịch Ủy 

ban nhân dân cấp huyện hoặc Trưởng phòng Giáo dục và Đào tạo. Trong thời hạn 

07 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được thông báo của trung tâm, Chủ tịch Ủy ban 

nhân dân cấp huyện hoặc Trưởng phòng Giáo dục và Đào tạo quyết định cho phép 

trung tâm học tập cộng đồng hoạt động trở lại và công bố công khai trên các phương 

tiện thông tin đại chúng.  

2.2. Cách thức thực hiện:   

Qua bưu điện hoặc qua Cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc trực tiếp tại Bộ phận 

Tiếp nhận và trả kết quả cấp huyện.  

2.3. Thành phần, số lượng hồ sơ:  

2.3.1. Hồ sơ gồm:  

Văn bản thông báo nguyên nhân dẫn đến việc đình chỉ được khắc phục kèm 

theo minh chứng.  

2.3.2. Số lượng hồ sơ: 01 bộ.  

2.4. Thời hạn giải quyết:   

07 ngày làm việc kể từ ngày nhận được thông báo của trung tâm.  

2.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:   

Trung tâm học tập cộng đồng công lập; trung tâm học tập cộng đồng tư thục.  

2.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:   

2.6.1. Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện cho phép trung tâm học tập cộng 

đồng công lập hoạt động trở lại.  

2.6.2. Trưởng Phòng Giáo dục và Đào tạo cho phép trung tâm học tập cộng 

đồng tư thục hoạt động trở lại.  

2.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:   

2.7.1. Quyết định cho phép trung tâm học tập cộng đồng công lập hoạt động 

trở lại của Chủ tịch Uỷ ban nhân dân cấp huyện.  

2.7.2. Quyết định cho phép trung tâm học tập cộng đồng tư thục hoạt động trở 

lại của Trưởng Phòng Giáo dục và Đào tạo.  

Quyết định cho phép trung tâm học tập cộng đồng hoạt động trở lại và công 

bố công khai trên các phương tiện thông tin đại chúng.  

2.8. Lệ phí:  Không 

2.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:  Không.  

2.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:  

Trong thời hạn bị đình chỉ, nếu nguyên nhân dẫn đến việc đình chỉ được khắc 

phục.   

2.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ 

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.  
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  C. THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP XÃ 

  I. LĨNH VỰC CÁC CƠ SỞ GIÁO DỤC KHÁC 

  1. Mã TTHC: 1.004492-Thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục 

mầm non độc lập   

  1.1. Trình tự thực hiện:   

   1.1.1.  Đối với thành lập cơ sở giáo dục mầm non độc lập công lập  

a) Ủy ban nhân dân cấp xã báo cáo Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện 

về việc thành lập cơ sở giáo dục mầm non độc lập công lập.  

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày có ý kiến thống nhất của  

Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện, Ủy ban nhân dân cấp xã có văn bản đề nghị 

Phòng Giáo dục và Đào tạo kiểm tra thực tế việc đáp ứng các điều kiện thành lập.  

c) Trong thời hạn 10 ngày, kể từ ngày nhận được văn bản đề nghị của Ủy 

ban nhân dân cấp xã, Phòng Giáo dục và Đào tạo tổ chức kiểm tra trên thực tế và có 

ý kiến bằng văn bản gửi Ủy ban nhân dân cấp xã về việc cơ sở giáo dục mầm non 

độc lập đủ hay không đủ điều kiện thành lập.  

d) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được văn bản trả lời 

của Phòng Giáo dục và Đào tạo, Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã quyết định việc 

thành lập cơ sở giáo dục mầm non độc lập công lập.  

1.1.2. Đối với cho phép thành lập cơ sở giáo dục mầm non độc lập dân lập, tư 

thục  

a) Tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập cơ sở giáo dục mầm non độc lập dân 

lập, tư thục gửi 01 bộ hồ sơ quy định tại khoản 2 Điều 11 Nghị định số 125/2024/NĐ-

CP qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc trực tiếp đến Ủy ban nhân 

dân cấp xã.  

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, nếu hồ sơ 

không hợp lệ thì Ủy ban nhân cấp xã thông báo bằng văn bản những nội dung cần 

chỉnh sửa, bổ sung cho tổ chức, cá nhân; nếu hồ sơ hợp lệ thì có văn bản đề nghị 

Phòng Giáo dục và Đào tạo kiểm tra thực tế các điều kiện thành lập.  

c) Trong thời hạn 10 ngày, kể từ ngày nhận được văn bản đề nghị của Ủy 

ban nhân dân cấp xã, Phòng Giáo dục và Đào tạo tổ chức kiểm tra trên thực tế và có 

ý kiến bằng văn bản gửi Ủy ban nhân dân cấp xã về việc cơ sở giáo dục mầm non 

độc lập đủ hay không đủ điều kiện thành lập.  

d) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được văn bản trả lời 

của Phòng Giáo dục và Đào tạo, Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã quyết định việc 

cho phép thành lập cơ sở giáo dục mầm non độc lập dân lập, tư thục.  

Quyết định thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục mầm non độc 

lập dân lập, tư thục được công bố công khai trên các phương tiện thông tin đại chúng.   

  1.2. Cách thức thực hiện:   

Gửi hồ sơ qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc trực tiếp đến 

Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả cấp xã.  

  1.3. Thành phần, số lượng hồ sơ:  

  1.3.1. Hồ sơ gồm:  

  1.3.1.1. Hồ sơ thành lập cơ sở giáo dục mầm non độc lập công lập  
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a) Báo cáo gửi Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện về việc thành lập cơ 

sở giáo dục mầm non độc lập công lập.  

b) Văn bản đề nghị kiểm tra thực tế các điều kiện thành lập.  

1.3.1.2. Hồ sơ cho phép thành lập cơ sở giáo dục mầm non độc lập dân lập, tư 

thục  

a) Tờ trình đề nghị cho phép thành lập cơ sở giáo dục mầm non độc lập 

dân lập, tư thục (theo Mẫu số 08 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

b) Bản sao các văn bản pháp lý chứng minh quyền sử dụng đất, quyền sở 

hữu nhà hoặc hợp đồng thuê địa điểm cơ sở giáo dục mầm non độc lập.  

c) Văn bản pháp lý xác nhận về số tiền đầu tư thành lập cơ sở giáo dục 

mầm non độc lập dân lập, tư thục bảo đảm tính hợp pháp, phù hợp với quy mô dự 

kiến tại thời điểm thành lập.  

  1.3.2. Số lượng hồ sơ: 01 bộ.  

  1.4. Thời hạn giải quyết:   

1.4.1. Đối với thành lập cơ sở giáo dục mầm non độc lập công lập: 10 ngày 

làm việc và 10 ngày, cụ thể:  

a) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày có ý kiến thống nhất của  

Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện, Ủy ban nhân dân cấp xã có văn bản đề nghị 

Phòng Giáo dục và Đào tạo kiểm tra thực tế việc đáp ứng các điều kiện thành lập.  

b) Trong thời hạn 10 ngày, kể từ ngày nhận được văn bản đề nghị của Ủy 

ban nhân dân cấp xã, Phòng Giáo dục và Đào tạo tổ chức kiểm tra trên thực tế và có 

ý kiến bằng văn bản gửi Ủy ban nhân dân cấp xã về việc cơ sở giáo dục mầm non 

độc lập đủ hay không đủ điều kiện thành lập.  

c) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được văn bản trả lời 

của Phòng Giáo dục và Đào tạo, Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã quyết định việc 

thành lập cơ sở giáo dục mầm non độc lập công lập.  

1.4.2. Đối với cho phép thành lập cơ sở giáo dục mầm non độc lập dân lập, tư 

thục:   
- Trường hợp hồ sơ không hợp lệ:  Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể 

từ ngày nhận đủ hồ sơ, Ủy ban nhân cấp xã thông báo bằng văn bản những nội dung 

cần chỉnh sửa, bổ sung cho tổ chức, cá nhân.  
- Trường hợp hồ sơ hợp lệ: 10 ngày làm việc và 10 ngày. Cụ thể:  

a) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, Ủy 

ban nhân cấp xã có văn bản đề nghị Phòng Giáo dục và Đào tạo kiểm tra thực tế các 

điều kiện thành lập.  

b) Trong thời hạn 10 ngày, kể từ ngày nhận được văn bản đề nghị 

của Ủy ban nhân dân cấp xã, Phòng Giáo dục và Đào tạo tổ chức kiểm tra trên thực 

tế và có ý kiến bằng văn bản gửi Ủy ban nhân dân cấp xã về việc cơ sở giáo dục mầm 

non độc lập đủ hay không đủ điều kiện thành lập.  

c) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được văn bản 

trả lời của Phòng Giáo dục và Đào tạo, Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã quyết định 

việc cho phép thành lập cơ sở giáo dục mầm non độc lập dân lập, tư thục.  

  1.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:   

a) Ủy ban nhân dân cấp xã.  

b) Tổ chức, cá nhân.  
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  1.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:   

1.6.1. Cơ quan, người có thẩm quyền quyết định: Chủ tịch Ủy ban nhân dân 

cấp xã quyết định thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục mầm non độc 

lập.  

1.6.2. Cơ quan phối hợp: Phòng Giáo dục và Đào tạo.  

  1.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:   

Quyết định thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục mầm non độc 

lập của Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã.  

Quyết định thành lập hoặc cho phép thành lập cơ sở giáo dục mầm non độc 

lập được công bố công khai trên các phương tiện thông tin đại chúng.  

  1.8. Lệ phí:  Không.  

  1.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:   

Tờ trình đề nghị cho phép thành lập cơ sở giáo dục mầm non độc lập dân lập, 

tư thục (theo Mẫu số 08 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

  1.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:   

a) Có địa điểm, cơ sở vật chất tối thiểu, đồ dùng, đồ chơi và thiết bị dạy 

học đáp ứng các yêu cầu của chương trình giáo dục mầm non theo quy định của Bộ 

Giáo dục và Đào tạo.  

b) Có kế hoạch giáo dục, tài liệu, học liệu đáp ứng các yêu cầu của chương  

trình giáo dục mầm non theo quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo.  

c) Có đội ngũ cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên và người lao động bảo 

đảm về số lượng, đạt tiêu chuẩn theo quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo để tổ 

chức hoạt động nuôi dưỡng, chăm sóc, giáo dục trẻ em đáp ứng các yêu cầu của 

chương trình giáo dục mầm non.   

d) Quy mô của nhóm, lớp trong cơ sở giáo dục mầm non độc lập theo quy  

định của Bộ Giáo dục và Đào tạo.  

  1.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ 

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.  
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Mẫu số 08. Tờ trình đề nghị cho phép thành lập cơ sở giáo dục mầm non  

độc lập dân lập, tư thục 

 

  …..…..     CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

          Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  

          
 Số: … /…..

  
…. , ngày … tháng … năm …  

V/v đề nghị….  
  

Kính gửi: ………(1) …………  

1. Thông tin về tổ chức, cá nhân đề nghị cho phép thành lập cơ sở giáo dục mầm 

non độc lập dân lập, tư thục: ..........................................................................  

2. Thông tin về cơ sở giáo dục mầm non độc lập dân lập, tư thục đề nghị cho 

phép thành lập:  
- Tên cơ sở giáo dục mầm non độc lập: …………………………………..  
- Địa chỉ: ……………………………(2)…………………………………… - 

Điện thoại: ……………………………………………………………......  

3. Chức năng, nhiệm vụ: .....................................(3)....................................  

4. Quy mô của cơ sở giáo dục mầm non độc lập: ......................(4)...................  

5. Cơ sở vật chất, thiết bị: ......................................(5)......................................  

6. Cơ cấu tổ chức: ............................................(6)........................................  

7. Tài chính: .................................................(7)..............................................  

8. Chương trình giáo dục mầm non: Có kế hoạch chăm sóc nuôi dưỡng giáo dục 

trẻ em và thực đơn cho trẻ nếu có tổ chức ăn bán trú kèm theo.  

Kính đề nghị ........ …………………… xem xét và phê duyệt.  

  

Nơi nhận:  QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA NGƯỜI KÝ (8)  
- ……....;      (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  
- ……..;  

  
Ghi chú:   

(1) Người có thẩm quyền cho phép thành lập và cho phép hoạt động giáo dục cơ sở giáo dục mầm non 

độc lập.  
(2) Ghi địa chỉ số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, tỉnh/thành phố.  
(3) Ghi rõ chức năng, nhiệm vụ của cơ sở giáo dục mầm non độc lập.  
(4) Ghi rõ tổng số và loại nhóm/lớp, tổng số trẻ phân theo lứa tuổi.  
(5) Ghi rõ khối công trình (nhà riêng ghi rõ mấy tầng sử dụng, chung cư ghi rõ tầng sử dụng); số phòng 

chăm sóc trẻ, diện tích mỗi phòng, diện tích bình quân/trẻ; diện tích nhà vệ sinh, bếp (nếu tổ chức ăn bán 

trú); diện tích chỗ chơi cho trẻ; hệ thống phòng cháy chữa cháy; trang thiết bị, đồ dùng đồ chơi, học liệu, 

tài liệu theo quy định.  
(6) Ghi rõ số lượng, trình độ của đội ngũ quản lý chuyên môn, giáo viên và nhân viên (kèm theo Hợp 

đồng làm việc đã được ký giữa tổ chức, cá nhân đề nghị thành lập cơ sở giáo dục mầm non độc lập với đội 

ngũ quản lý chuyên môn, giáo viên, nhân viên của cơ sở giáo dục mầm non độc lập).  
(7) Ghi rõ từng nguồn vốn bảo đảm hoạt động của cơ sở giáo dục mầm non độc lập và số vốn tương 

ứng với từng nguồn; kế hoạch sử dụng vốn.  
(8) Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu tổ chức, cá nhân đề nghị cho phép thành lập và cho phép 

hoạt động giáo dục cơ sở giáo dục mầm non độc lập. Trường hợp là cá nhân không phải đóng dấu.  
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  2. Mã TTHC: 1.004443-Cho phép cơ sở giáo dục mầm non độc lập hoạt 

động trở lại  

2.1. Trình tự thực hiện:   

Trong thời hạn bị đình chỉ, nếu nguyên nhân dẫn đến việc đình chỉ được khắc 

phục (không thuộc trường hợp bị đình chỉ do người quyết định thành lập hoặc cho 

phép thành lập cơ sở giáo dục mầm non độc lập không đúng thẩm quyền) thì cơ sở 

giáo dục mầm non độc lập thông báo bằng văn bản kèm theo minh chứng cho Chủ 

tịch Ủy ban nhân dân cấp xã. Trong thời hạn 07 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được 

thông báo của cơ sở giáo dục mầm non độc lập, Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã 

quyết định cho phép cơ sở giáo dục mầm non độc lập hoạt động trở lại và công bố 

công khai trên các phương tiện thông tin đại chúng.  

2.2. Cách thức thực hiện  

Qua bưu điện hoặc qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc trực tiếp đến 

Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả cấp xã. 

2.3. Thành phần, số lượng hồ sơ  

2.3.1. Hồ sơ gồm:  

Văn bản thông báo nguyên nhân dẫn đến việc đình chỉ được khắc phục kèm 

theo minh chứng.  

2.3.2. Số lượng hồ sơ: 01 bộ.  

2.4. Thời hạn giải quyết:07 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được thông báo 

của cơ sở giáo dục mầm non độc lập.  

2.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:   

Cơ sở giáo dục mầm non độc lập.  

2.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:   

Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã quyết định cho phép cơ sở giáo dục mầm 

non độc lập hoạt động trở lại.  

2.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:   

Quyết định cho phép cơ sở giáo dục mầm non độc lập hoạt động trở lại của 

Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã.  

2.8. Lệ phí:  Không.  

2.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:  Không.  

2.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính   

Trong thời hạn bị đình chỉ, nếu nguyên nhân dẫn đến việc đình chỉ được khắc 

phục.  

2.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ 

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.  
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  3. Mã TTHC: 1.004485- Sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục mầm non độc lập   
3.1. Trình tự thực hiện:   

3.1.1. Đối với sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục mầm non độc lập công lập:  

a) Ủy ban nhân dân cấp xã có văn bản gửi Phòng Giáo dục và Đào tạo đề 

nghị kiểm tra thực tế các điều kiện sáp nhập, chia, tách.  

b) Trong thời hạn 10 ngày, kể từ ngày nhận được văn bản đề nghị của Ủy 

ban nhân dân cấp xã, Phòng Giáo dục và Đào tạo xem xét, kiểm tra trên thực tế và 

có ý kiến bằng văn bản gửi Ủy ban nhân dân cấp xã về việc đủ hay không đủ điều 

kiện sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục mầm non độc lập.  

c) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được văn bản trả lời 

của Phòng Giáo dục và Đào tạo, Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã quyết định việc 

sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục mầm non độc lập.  

3.1.2. Đối với sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục mầm non độc lập dân lập, tư thục:  

a) Tổ chức, cá nhân gửi 01 bộ hồ sơ quy định tại điểm b khoản 2 Điều 13 

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính 

hoặc trực tiếp đến Ủy ban nhân dân cấp xã.  

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, nếu hồ sơ 

không hợp lệ thì Ủy ban nhân dân cấp xã thông báo bằng văn bản những nội dung 

chỉnh sửa, bổ sung cho tổ chức, cá nhân; nếu hồ sơ hợp lệ thì có văn bản gửi Phòng 

Giáo dục và Đào tạo đề nghị kiểm tra thực tế các điều kiện sáp nhập, chia, tách cơ 

sở giáo dục mầm non độc lập.  

c) Trong thời hạn 10 ngày, kể từ ngày nhận được văn bản đề nghị của Ủy 

ban nhân dân cấp xã, Phòng Giáo dục và Đào tạo xem xét, kiểm tra trên thực tế và 

có ý kiến bằng văn bản gửi Ủy ban nhân dân cấp xã về việc đủ hay không đủ điều 

kiện sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục mầm non độc lập.  

d) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được văn bản trả lời 

của Phòng Giáo dục và Đào tạo, Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã quyết định việc 

sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục mầm non độc lập.  

  3.2. Cách thức thực hiện: Gửi hồ sơ qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc 

bưu chính hoặc trực tiếp đến Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả cấp xã.  

3.2. Thành phần, số lượng hồ sơ:  

3.3.1. Hồ sơ gồm:  

3.3.1.1. Hồ sơ sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục mầm non độc lập công 

lập Văn bản đề nghị kiểm tra thực tế các điều kiện sáp nhập, chia, tách.  

3.3.1.2. Hồ sơ sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục mầm non độc lập dân 

lập, tư thục  

a) Tờ trình đề nghị sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục mầm non độc lập dân  

lập, tư thục (theo Mẫu số 04 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

b) Phương án bảo đảm quyền, lợi ích hợp pháp của trẻ em, giáo viên hoặc  

người chăm sóc trẻ em; phương án xử lý tài chính, tài sản, đất đai và các vấn đề khác 

có liên quan.  

c) Ý kiến đồng thuận của nhà đầu tư đại diện ít nhất 75% tổng số vốn góp đối  

với việc sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục mầm non độc lập dân lập, tư thục.  

3.3.2. Số lượng hồ sơ: 01 bộ.  

3.4. Thời hạn giải quyết:   



274  

  

3.4.1. Đối với sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục mầm non độc lập công lập: 

10 ngày và 05 ngày làm việc. Cụ thể:  

a) Trong thời hạn 10 ngày, kể từ ngày nhận được văn bản đề nghị của Ủy 

ban nhân dân cấp xã, Phòng Giáo dục và Đào tạo xem xét, kiểm tra trên thực tế và 

có ý kiến bằng văn bản gửi Ủy ban nhân dân cấp xã về việc đủ hay không đủ điều 

kiện sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục mầm non độc lập.  

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được văn bản trả lời 

của Phòng Giáo dục và Đào tạo, Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã quyết định việc 

sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục mầm non độc lập.  

3.4.2. Đối với sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục mầm non độc lập dân lập, 

tư thục:   
- Trường hợp hồ sơ không hợp lệ: Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ, Ủy ban nhân dân cấp xã thông báo bằng văn bản những nội dung 

chỉnh sửa, bổ sung cho tổ chức, cá nhân.  
- Trường hợp hồ sơ hợp lệ: 10 ngày và 10 ngày làm việc. Cụ thể:  

a) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, nếu hồ sơ 

hợp lệ thì có văn bản gửi Phòng Giáo dục và Đào tạo đề nghị kiểm tra thực tế các 

điều kiện sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục mầm non độc lập,  

b) Trong thời hạn 10 ngày, kể từ ngày nhận được văn bản đề nghị của Ủy 

ban nhân dân cấp xã, Phòng Giáo dục và Đào tạo xem xét, kiểm tra trên thực tế và 

có ý kiến bằng văn bản gửi Ủy ban nhân dân cấp xã về việc đủ hay không đủ điều 

kiện sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục mầm non độc lập.  

c) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được văn bản trả lời 

của Phòng Giáo dục và Đào tạo, Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã quyết định việc 

sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục mầm non độc lập.   

3.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:   

a) Ủy ban nhân dân cấp xã.  

b) Tổ chức, cá nhân.  

3.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:  

3.6.1. Cơ quan, người có thẩm quyền quyết định: Chủ tịch Ủy ban nhân dân 

cấp xã quyết định việc sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục mầm non độc lập.  

3.6.2. Cơ quan phối hợp: Phòng Giáo dục và Đào tạo.  

3.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:   

Quyết định sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục mầm non độc lập của Chủ tịch 

Ủy ban nhân dân cấp xã.  

Quyết định sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục mầm non độc lập được công 

bố công khai trên các phương tiện thông tin đại chúng.  

3.8. Lệ phí:  Không.  

3.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Tờ trình đề nghị sáp nhập, chia, tách cơ sở 

giáo dục mầm non độc lập dân lập, tư thục (theo Mẫu số 04 Phụ lục I kèm theo Nghị 

định số 125/2024/NĐ-CP).  

3.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:  Không quy định.  

3.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ 

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.  
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Mẫu số 04. Tờ trình đề nghị sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục 
  
 .....(1).....  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  
 ....(2)....    Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
 ________   _____________________________________  
 Số: ...... /.....-.....  ......, ngày... tháng... năm ......  
V/v ...(3).....  

  
Kính gửi:..................(4)....................  

  

1. Thông tin về cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo 

dục: ..................................................................................................................   

2. Lý do, mục đích sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục ..................................  

Trường hợp sáp nhập cơ sở giáo dục, báo cáo các thông tin sau:  

3. Thông tin về cơ sở giáo dục sáp nhập:  

a) Thông tin về cơ sở giáo dục thứ nhất trước khi sáp nhập:  
- Tên cơ sở giáo dục:........................................................... ...........................   
- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):............................................  
- Địa chỉ trụ sở chính:................................................. (5).................................  
- Số điện thoại:.......................................... Fax:............................................  
- Website (nếu có):................................... Email:..........................................   

[...]) Thông tin về cơ sở giáo dục thứ... trước khi sáp nhập: Báo cáo các thông tin 

như mục a nêu trên.  

[...]) Thông tin về cơ sở giáo dục sau khi sáp nhập:  
- Tên cơ sở giáo dục:.....................................................................................  
- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có): .............................................  
- Địa chỉ trụ sở chính: ........................................... (5)....................................  
- Số điện thoại:........................................... Fax:..........................................   
- Website (nếu có):........................................ Email:.......................................  
- Chức năng, nhiệm vụ:................................................................................  

Trường hợp chia, tách cơ sở giáo dục, báo cáo các thông tin sau:  

3. Thông tin về cơ sở giáo dục chia, tách:  

a) Tên cơ sở giáo dục trước khi chia, tách:........................................................  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):..........................................  

- Địa chỉ trụ sở chính:................................................ (5)..................................   

- Số điện thoại:.......................................... Fax:............................................   

- Website (nếu có):................................... Email:........................................   

b) Thông tin về cơ sở giáo dục thứ nhất sau khi chia, tách:  

- Tên cơ sở giáo dục:........................................................................................  

- Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):.............................................   

- Địa chỉ trụ sở chính:.............................................(5)....................................  

- Số điện thoại:............................................ Fax:............................................   

- Website (nếu có):...................................... Email:........................................   

- Chức năng, nhiệm vụ:..................................................................................  

c) Thông tin về cơ sở giáo dục thứ... sau khi chia, tách: Báo cáo các thông tin  

như mục b nêu trên.  
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(Kèm theo Đề án sáp nhập, chia, tách cơ sở giáo dục)  

 Đề nghị................. (4)................ xem xét, quyết định.  

  

Nơi nhận:  QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA NGƯỜI KÝ (6)  
- ....        (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  
- .....  

  

  

  

  

  
Ghi chú:  

(1)Tên cơ quan quản lý cấp trên (nếu có) của cơ quan, tổ chức đề nghị chia, tách, sáp nhập cơ 

sở giáo dục.  
(2)Tên cơ quan, tổ chức đề nghị chia, tách, sáp nhập cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở 

hữu cơ sở giáo dục không ghi nội dung ở mục này.  
(3)Ghi rõ đề nghị chia hoặc tách hoặc sáp nhập.  
(4)Người có thẩm quyền chia, tách, sáp nhập cơ sở giáo dục.  
(5)Ghi địa chỉ số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, tỉnh/thành phố.  
(6)Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị chia, tách, sáp 

nhập cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở giáo dục không phải đóng dấu.  
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 4. Mã TTHC: 2.001810-Giải thể cơ sở giáo dục mầm non độc lập (theo đề 

nghị của tổ chức, cá nhân thành lập trường)  

4.1. Trình tự thực hiện:   

a) Tổ chức, cá nhân gửi 01 bộ hồ sơ quy định tại điểm b khoản 3 Điều 14 

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính 

hoặc trực tiếp tới Ủy ban nhân dân cấp xã.  

b) Trong thời hạn 10 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ đề nghị giải thể, Chủ 

tịch Ủy ban nhân dân cấp xã xem xét quyết định việc giải thể cơ sở giáo dục mầm 

non độc lập.  

  4.2. Cách thức thực hiện  

Gửi hồ sơ qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc trực tiếp tới 

Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả cấp xã.  

  4.3. Thành phần, số lượng hồ sơ:  

4.3.1. Thành phần hồ sơ:  

a) Tờ trình đề nghị giải thể cơ sở giáo dục mầm non độc lập (theo Mẫu số 

06 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

b) Phương án xử lý về tổ chức bộ máy, nhân sự, tài chính, tài sản, đất đai 

và các vấn đề khác có liên quan.  

4.3.2. Số lượng hồ sơ: 01 bộ.  

4.4. Thời hạn giải quyết:    

10 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ đề nghị giải thể.  

4.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính  Tổ chức, cá nhân.  

4.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính   

Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã quyết định giải thể cơ sở giáo dục mầm non 

độc lập.  

4.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính   

Quyết định giải thể cơ sở giáo dục mầm non độc lập của Chủ tịch Ủy ban nhân 

dân cấp xã.  

Quyết định giải thể cơ sở giáo dục mầm non độc lập được công bố công khai 

trên các phương tiện thông tin đại chúng.  

4.8. Lệ phí: Không.  

4.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai  

Tờ trình đề nghị giải thể cơ sở giáo dục mầm non độc lập (theo Mẫu số 06 Phụ 

lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

4.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:   

Không quy định.  

4.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ 

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.  

  

     



278  

  

Mẫu số 06. Tờ trình đề nghị giải thể cơ sở giáo dục 
  
 .....(1)......  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

 .....(2).....  Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
 _________ _____________________________________  
 Số: ....../.......-......  ......, ngày... tháng... năm ......  
V/v đề nghị.......(3)........  

  

Kính gửi:................(4).....................  

  

1. Thông tin về cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị giải thể cơ sở giáo dục: …  

2. Đề nghị giải thể: ………………..(3)……………………………………...   

3. Thông tin về cơ sở giáo dục đề nghị giải thể:  

a) Tên cơ sở giáo dục:...................................................................................... 

Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):................................................   

b) Thuộc:........................................................................................................  

c) Địa chỉ trụ sở chính:...................................................................................  

d) Số điện thoại:....................................., Fax:..............................................  

Website:....................................... Email:.....................................................   

đ) Quyết định thành lập, cho phép thành lập: [Quyết định số....../QĐ-........ ngày,  

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của quyết định].  

e) Quyết định đổi tên, cho phép đổi tên (nếu có): [Quyết định số..../QĐ-.... ngày,  

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của từng quyết định].  

g) Quyết định cho phép hoạt động giáo dục (nếu có): [số hiệu, ngày, tháng, năm  

cấp, cơ quan cấp].  

4. Lý do giải thể cơ sở giáo dục: ....................................................................  

5. Phương án giải thể cơ sở giáo dục:  

a) Phương án giải quyết tài sản.  

b) Phương án bảo đảm quyền lợi của người học.  

c) Phương án bảo đảm quyền lợi của nhà giáo, cán bộ quản lý, nhân viên và  

người lao động.  

d) Phương án thực hiện nghĩa vụ về tài chính.  

đ) Phương án xử lý các vấn đề khác (nếu có).  

Đề nghị.................... (4)................... xem xét, quyết định.  

  

Nơi nhận:  QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA  
- ....  NGƯỜI KÝ (5)  

  
(Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)   

  
 Ghi chú:  

(1)Tên cơ quan quản lý cấp trên (nếu có) của cơ quan, tổ chức đề nghị giải thể cơ sở giáo dục.  
(2)Tên cơ quan, tổ chức đề nghị giải thể cơ sở giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở 

giáo dục không ghi nội dung ở mục này.  
(3)Ghi rõ đề nghị giải thể [tên cơ sở giáo dục].  
(4)Người có thẩm quyền giải thể cơ sở giáo dục.  
(5)Quyền hạn, chức vụ của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, cá nhân đề nghị giải thể cơ sở 

giáo dục. Trường hợp là cá nhân sở hữu cơ sở giáo dục không phải đóng dấu.  
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  5. Mã TTHC: 1.004441-Cho phép cơ sở giáo dục khác thực hiện chương 

trình giáo dục phổ thông cấp tiểu học  
5.1. Trình tự thực hiện:   

a) Tổ chức, cá nhân gửi 01 bộ hồ sơ quy định tại khoản 2 Điều 23 Nghị 

định số 125/2024/NĐ-CP qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc bưu chính hoặc 

trực tiếp tới Ủy ban nhân dân cấp xã.  

b) Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được hồ sơ, nếu hồ 

sơ không hợp lệ thì Ủy ban nhân dân cấp xã thông báo bằng văn bản cho tổ chức, cá 

nhân.  

c) Trong thời hạn 10 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Chủ tịch Ủy 

ban nhân dân cấp xã xem xét, quyết định việc cho phép cơ sở giáo dục khác thực 

hiện chương trình giáo dục phổ thông cấp tiểu học.  

5.2. Cách thức thực hiện: Gửi hồ sơ qua cổng dịch vụ công trực tuyến hoặc 

bưu chính hoặc trực tiếp tới Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả cấp xã.  

5.3. Thành phần, số lượng hồ sơ:  

5.3.1. Hồ sơ gồm:  

a) Tờ trình đề nghị cho phép thực hiện chương trình giáo dục phổ thông cấp  

tiểu học (theo Mẫu số 09 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

b) Văn bản nhận bảo trợ của một trường tiểu học cùng địa bàn trong huyện.  

5.3.2. Số lượng hồ sơ: 01 bộ.  

5.4. Thời hạn giải quyết: 10 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.  

5.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:  Tổ chức, cá nhân.  

5.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:   

Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã xem xét, quyết định việc cho phép cơ sở 

giáo dục khác thực hiện chương trình giáo dục phổ thông cấp tiểu học.  

5.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:   

Quyết định cho phép cơ sở giáo dục khác thực hiện chương trình giáo dục phổ 

thông cấp tiểu học của Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã.  

Quyết định cho phép cơ sở giáo dục khác thực hiện chương trình giáo dục phổ 

thông cấp tiểu học được công bố công khai trên các phương tiện thông tin đại chúng.  

5.8. Lệ phí:  Không.  

5.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:   

Tờ trình đề nghị cho phép thực hiện chương trình giáo dục phổ thông cấp tiểu 

học (theo Mẫu số 09 Phụ lục I kèm theo Nghị định số 125/2024/NĐ-CP).  

5.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:   

a) Có đội ngũ cán bộ quản lý, giáo viên đạt tiêu chuẩn bảo đảm thực hiện  

chương trình giáo dục phổ thông cấp tiểu học.  

b) Phòng học bảo đảm đúng quy cách, an toàn cho giáo viên và học sinh 

theo quy định về vệ sinh trường học; bảo đảm điều kiện cho học sinh khuyết tật tiếp 

cận sử dụng theo quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo.  

c) Có các thiết bị, tài liệu giảng dạy và học tập phù hợp với chương trình 

giáo dục phổ thông cấp tiểu học.  

5.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

Nghị định số 125/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 10 năm 2024 của Chính phủ 

quy định về điều kiện đầu tư và hoạt động trong lĩnh vực giáo dục.  
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Mẫu số 09. Tờ trình đề nghị cho phép thực hiện chương trình giáo dục 

 phổ thông cấp tiểu học 
  
 .....(1).....  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

   .....(2).....      Độc lập - Tự do - Hạnh phúc   
     _______     ______________________________________  

 

Số: ......../TTr- ……     ......, ngày... tháng... năm ..... V/v đề nghị……..  

  
Kính gửi:...................(3)...................  

  

1. Tên cơ sở giáo dục:........................................................ (2).......................  

Tên giao dịch quốc tế bằng tiếng Anh (nếu có):................................................  

2. Địa chỉ trụ sở chính:....................................................... (4).......................  
- Số điện thoại:..................................., Fax:...................................................  
- Website:.............................................., Email:.............................................  

3. Quyết định thành lập, cho phép thành lập hoặc giấy chứng nhận đăng ký đầu 

tư: [Tên loại văn bản, số hiệu, ngày, tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích 

yếu của văn bản].  

4. Quyết định cho phép hoạt động giáo dục: [Tên loại văn bản, số hiệu, ngày, 

tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành, trích yếu của văn bản].  

5. Các điều kiện bảo đảm thực hiện chương trình giáo dục phổ thông cấp tiểu 

học: .....................................................(5).............................................................  

6. ............(2)............ cam kết thực hiện đúng quy định của pháp luật về giáo dục 

và quy định của pháp luật có liên quan.  

  

Nơi nhận:  (6)  
- ....         (Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)  
- .....  

  

  

  

  
Ghi chú: (1) Tên cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp (nếu có).  

(2)Tên cơ sở giáo dục đề nghị thực hiện chương trình.  
(3)Cơ quan có thẩm quyền cho phép thực hiện chương trình giáo dục cấp tiểu học.  
(4)Ghi địa chỉ số nhà, đường/phố, xã/phường/thị trấn, quận/huyện, tỉnh/thành phố.  
(5)Ghi rõ số lượng, trình độ đội ngũ cán bộ quản lý, giáo viên (kèm theo bản sao văn bằng, 

chứng chỉ của người phụ trách cơ sở giáo dục); danh mục phòng học, thiết bị, tài liệu giảng dạy và 

học tập.  
(6)Chức danh người đứng đầu cơ sở giáo dục đề nghị thực hiện chương trình.  
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